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1 OBJETIVO 

Este manual tem por objetivo orientar as Concessionárias de infraestrutura aeroportuária 
acerca do uso do sistema Aeroportos Concedidos – AECO, na produção e envio de 

documentação eletrônica para o acompanhamento da execução dos investimentos e obras 
previstos nos Contratos de Concessão de aeroportos. 
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2 ACESSO AO SISTEMA 

2.1 Características do acesso ao sistema 

As informações são restritas por Concessionária. Apenas usuários por ela indicados terão 
acesso para edição e visualização das informações relativas a seus empreendimentos. 

Os servidores da ANAC têm acesso às informações de todas as concessionárias. 

Os logins e senhas de acesso são de conhecimento apenas do próprio usuário, sendo gerados 
automaticamente e encaminhados eletronicamente ao e-mail do usuário. 

Nota: As mesmas informações e formatos de telas e documentos são visualizados pela 
Concessionária e pela ANAC, visando facilitar o entendimento entre as partes e a 
transparência das informações. 

2.2 Solicitação de usuário 

A Gerência de Investimentos e Obras – GIOS, via Ofício, solicitará à Concessionária o envio do 
“Anexo I - Formulário de Indicação de Responsável” devidamente preenchido, para que seja 
realizado o cadastro do usuário no sistema. 

2.3 Recebimento de login e senha 

O usuário da concessionária receberá um e-mail de acesso do Sistema Integrado de 
Informações da Aviação Civil - SACI, que é o sistema de permissão de acesso da ANAC, 
informando o login e a senha provisória.  

No e-mail recebido, deve-se clicar no link informado: 

 
Na página do SACI, deve-se informar o login e a senha provisória e clicar no botão “ALTERAR 
SENHA”: 

 
2.4 Link de acesso 

Após a alteração da senha o usuário estará habilitado a acessar o sistema AECO. O acesso é 
feito através do seguinte link: 

https://sistemas.anac.gov.br/aeroportosconcedidos 

 

2.5 Navegadores compatíveis 

• Mozilla Firefox 

• Google Chrome 
 

https://sistemas.anac.gov.br/aeroportosconcedidos
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2.6 Efetuar login e recuperar a senha 

Com o login e a nova senha, o acesso ao sistema é permitido. Caso o usuário tenha perdido a 
senha, deve-se clicar no link “Esqueceu a senha? ”, na tela de login. 

 

2.7 Alterar a senha 

Com o usuário logado, para alterar a senha, deve-se clicar no nome do usuário no topo da tela 
inicial e depois no submenu “Alterar Senha”.  
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3 CADASTRO DO EMPREENDIMENTO 

O usuário da Concessionária, dentro do prazo estipulado em Ofício e para cada fase 
contratual, deve cadastrar todos os empreendimentos previstos no Contrato de Concessão. 

Inicialmente, cadastra-se o Planejamento do Empreendimento – PEM, o qual é detalhado em 
etapas (no mínimo uma etapa) e para cada etapa são informados os dados de Escopo(1) e de 
Cronograma(2) respectivos, conforme modelos disponibilizados na página de concessões no 
site da Agência:  http://www.anac.gov.br/assuntos/paginas-tematicas/concessoes. 

E por fim, o usuário deve protocolar(3), no próprio sistema, cada PEM para análise da ANAC. 

Nota 1: os dados de escopo são informações qualitativas que identificam características 
construtivas do empreendimento a ser realizado, em nível de detalhamento compatível com 
as informações disponíveis em memoriais descritivos e de cálculo e cadernos de 
especificações, elaborados na etapa de anteprojeto. Cabe ao responsável pela Concessionária 
localizar as informações nos respectivos documentos e cadastrá-las sinteticamente nos 
campos apropriados do sistema (ver Anexo II – Tabela de Detalhamento de Escopo). 

Nota 2: os dados de cronograma são as previsões de valores físicos e financeiros, detalhados 
mensalmente e desdobrados em atividades e subatividades. O sistema calcula 
automaticamente o valor das etapas e dos empreendimentos a partir dos valores informados 
para as atividades e subatividades. O percentual físico previsto da etapa é consolidado 
utilizando-se o valor financeiro total da atividade como peso.  

Nota 3: O documento produzido a partir das informações cadastradas é integrado ao processo 
administrativo correspondente, criado no SEI (Sistema Eletrônico de Informações). Para cada 
documento é gerado um respectivo número de protocolo - que garante a sua rastreabilidade 
– e é registrada a ação correspondente na página de histórico do documento (item 6.3). 

3.1 Acesso à Tela 

Para acessar a tela de cadastro de empreendimento, o usuário deve clicar no Menu “Obras e 
Investimentos”, submenu “Cadastrar Empreendimento”. 

 

 
3.2 Cadastro dos Dados do Empreendimento 

Na tela “Cadastrar Empreendimento”, aba “Dados do Empreendimento”, o usuário deve 
preencher os dados que identificam o seu planejamento. 

 

http://www.anac.gov.br/assuntos/paginas-tematicas/concessoes
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Os itens do campo Fase do contrato de concessão são: 

 

 

Os itens do campo Tipo (de empreendimento) são: 

 

Os itens do campo Natureza da Intervenção são: 
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No campo “Ilustração”, deve ser inserida uma imagem que represente o empreendimento a 
ser cadastrado, podendo ser uma ilustração 3D, planta baixa, corte ou outras, sendo que tal 
imagem constará na página principal do documento que será enviado à ANAC (Tamanho 
máximo de 5MB). 

No campo “Nome”, é recomendável que o preenchimento esteja relacionado com o tipo de 
empreendimento.  

No campo “Descrição de escopo sintética”, deve ser preenchido, de forma geral, o que será 
construído/demolido/reformado com este planejamento. 

No campo “Cláusula(s) do contrato de concessão”, deverão ser relacionadas as cláusulas 
contratuais que o empreendimento atenderá. 

3.3 Cadastro de Etapas do Empreendimento 

Ao clicar no botão “Salvar”, na aba “Dados do Empreendimento”, o usuário é direcionado para 
a aba “Etapas”. Nessa tela, para que seja possível informar os dados de escopo e cronograma, 
é necessário o cadastramento de pelo menos uma etapa. 

 
Para adicionar uma etapa, deve-se preencher os campos de “Nome”, “Descrição de escopo 
sintética”, informar uma ilustração e clicar no botão “Adicionar”. 

No campo “Nome”, é recomendável que o preenchimento esteja relacionado com a etapa 
específica do empreendimento.  

No campo “Descrição de escopo sintética”, deve ser preenchido, de forma geral, o que será 
construído/demolido/reformado na etapa do planejamento. 

No campo “Ilustração”, deve ser informada uma imagem que represente a etapa do 
empreendimento a ser cadastrado, podendo ser uma ilustração 3D, a planta baixa, corte ou 
outras. (Tamanho máximo de 5MB). 
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3.3.1 Edição de Etapa 

O usuário poderá alterar o nome, a descrição e a ilustração da etapa, clicando no ícone 
“editar”, conforme abaixo: 

 
3.3.2 Exclusão de Etapa 

O usuário poderá excluir uma etapa (incluindo escopo e cronograma), clicando no ícone 
“excluir”, conforme abaixo: 

 
 

3.4 Cadastramento de Escopo da Etapa 

O usuário deve informar, para cada etapa adicionada, o escopo a ser entregue ao final do 
prazo. Para acessar a tela de escopo, deve-se clicar no ícone “Detalhar escopo”, conforme 
abaixo: 

 

Na tela “Detalhar o Escopo da Etapa do Empreendimento”, deverão ser informados todos os 
itens do empreendimento, devendo, em caso de dois ou mais itens semelhantes, especificar 
a diferenciação no campo “Especificação”. A tabela de detalhamento de escopo poderá ser 
consultada no Anexo II deste manual. 
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3.5 Cadastro do Cronograma da Etapa 

O usuário deve informar, para cada etapa adicionada, o cronograma físico e financeiro. Para 
acessar a tela de cronograma, deve-se clicar no ícone “Detalhar cronograma”, conforme 
abaixo: 

 

Na tela “Cronograma da etapa”, deverão ser cadastradas as atividades e subatividades. Para 
cada atividade, para que os anos apareçam e possam ser preenchidos os valores físicos e 
financeiros, deverão ser informados o nome e as datas de início e término. Se a atividade 
possuir subatividade, os valores e as datas de início e término da atividade serão computadas 
conforme as informações relativas às subatividades. 

 

Para adicionar uma atividade, o usuário deve clicar no ícone  

Para adicionar uma subatividade, o usuário deve clicar no ícone . Contudo, caso já 
existam valores informados, os dados serão excluídos para que a atividade seja composta pela 
soma das subatividades. 

Para excluir uma atividade ou subatividade, o usuário deve clicar no ícone  

Para informar valores, depois de preencher as datas de início e término, o usuário deve 

navegar pelos anos através das setas  
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4 PESQUISA DE EMPREENDIMENTO 

Todas as funcionalidades necessárias para controlar o empreendimento planejado no sistema 
AECO poderão ser acessadas através da pesquisa. 

O planejamento de empreendimento (PEM) cujo cadastro já tenha sido iniciado e salvo pela 
primeira vez (item 4.2) poderá ser visualizado, editado ou excluído a partir da tela “Pesquisar 
empreendimento”.  

A pesquisa retornará sempre a última versão do empreendimento, na situação em que se 
encontrar, e, para cada situação do empreendimento, uma ou mais opções poderão deixar de 
ser exibidas, a saber: 

Situação Significado Permissões e Restrições Características da informação 

Aberto 
Informações preliminares 
ainda em edição pelo 
concessionário. 

 Editar. 
 Excluir. 
 Visualizar em PDF ou Excel. 
 Incluir nova versão. 

 Integra o processo administrativo. 
 É linha de base para RMO ou RVT. 
 Substitui versão “Vigente” anterior. 

Em 
análise 

Informações encaminhadas 
para análise ANAC. 

 Editar. 
 Excluir. 
 Visualizar em PDF ou Excel. 
 Editar nova versão. 

 Integra o processo administrativo. 
 É linha de base para RMO ou RVT. 
 Substitui versão “Vigente” anterior. 

Recusado 
Informações apresentam 
óbices e necessitam de 
complementação ou ajuste. 

 Editar. 
 Excluir. 
 Visualizar em PDF ou Excel. 
 Editar nova versão. 

 Integra o processo administrativo. 
 É linha de base para RMO ou RVT. 
 Substitui versão “Vigente” anterior. 

Vigente 

Versão do empreendimento já 
foi analisada pela ANAC e está 
em condições que permitem o 
acompanhamento pretendido 

 Editar. 
 Excluir. 
 Visualizar em PDF ou Excel. 
 Editar nova versão. 

 Integra o processo administrativo. 
 É linha de base para RMO ou RVT. 
 Substitui versão “Vigente” anterior. 

Obsoleta 

Versão do empreendimento 
que esteve vigente e foi 
substituída por versão vigente 
mais recente. 

 Editar. 
 Excluir. 
 Visualizar em PDF ou Excel. 
 Editar nova versão. 

 Integra o processo administrativo. 
 É linha de base para RMO ou RVT. 
 Substitui versão “Vigente” anterior. 

 

4.1 Acesso à Tela 

Para acessar a tela de pesquisa de empreendimento, o usuário deve clicar no Menu “Obras e 
Investimentos”, submenu “Pesquisar Empreendimento”. 

 

 
4.2 Pesquisar 

Na pesquisa de empreendimento, os campos são de preenchimento não obrigatório. Caso o 
usuário deseje pesquisar todos os empreendimentos, bastará clicar no botão “Pesquisar”. 
Para utilizar filtros, é necessário selecionar o Tipo e/ou a Natureza da Intervenção. 
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4.3 Visualização de Empreendimento 

O ícone de visualização do empreendimento emite um PDF consolidado com todos os dados 
já cadastrados. O arquivo poderá ser emitido a qualquer tempo e sempre que se desejar ver 
o andamento do cadastro. Este documento é idêntico ao que será submetido formalmente à 
ANAC e será integrado ao processo administrativo, a partir da opção “Protocolar”. 

 
4.4 Geração de arquivo Excel do Empreendimento 

O ícone para gerar um relatório em formato Excel emite um arquivo na extensão .XLSX, 
contendo todos os dados de detalhamento de cronograma e detalhamento de escopo 
cadastrados pelo usuário. 

 
4.5 Edição do Empreendimento 

O ícone de editar empreendimento permite retornar ao cadastro do empreendimento para a 
alteração dos dados informados. 

 
4.6 Exclusão do Empreendimento 

O ícone de exclusão de empreendimento permite excluir a última versão do empreendimento 
cadastrado com situação “Aberto”. Caso não haja versão anterior, a exclusão apagará todos 
os dados. 
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5 PROTOCOLO DO EMPREENDIMENTO 

Após finalizado o cadastro, os empreendimentos deverão ser protocolados individualmente 
para a análise da ANAC. 

5.1  Acesso à Tela 

Para acessar a tela de protocolo, o usuário deve pesquisar o empreendimento e clicar no ícone 
“Protocolar”, conforme abaixo: 

 
5.2 Protocolo do Empreendimento 

Na tela “Protocolar Empreendimento”, o usuário deve escrever um comentário informando 
sobre o envio do cadastro, podendo salva-lo ou cancelá-lo. Ao clicar no botão “Protocolar para 
análise ANAC”, será exibida uma mensagem de confirmação de envio.  

 

 

 
Uma vez protocolado, o empreendimento não poderá mais ser editado até que a ANAC aceite 
ou recuse o planejamento. Neste caso, a situação do empreendimento constará como “Em 
análise”. 
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5.3 Mensagem de Alerta 

Ao clicar no botão “Protocolar para Análise da ANAC”, caso o usuário tenha cadastrado 
atividade que não some 100% em valores físicos será emitido uma mensagem de alerta 
informando que o protocolo não poderá ser realizado enquanto a pendência não for corrigida.  
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6 REPLANEJAMENTO DE EMPREENDIMENTO 

A qualquer tempo, e somente para as versões de planejamento que se encontrarem nas 
situações “Vigente” ou “Recusado”, a Concessionária poderá realizar o replanejamento do 
PEM, enviando nova versão para a análise da ANAC.  

6.1 Replanejamento e Protocolo de Empreendimento sem RMO enviado 

Se o empreendimento foi “Recusado” ou está “Vigente”, mas ainda não foi protocolado 
nenhum RMO, ao subir nova versão, o usuário poderá editar todos os dados do PEM e 
protocolar nova versão. 

 

 

 

 

 
 

6.2 Replanejamento e Protocolo de Empreendimento com RMO enviado 

Se o empreendimento está “Vigente” e já foi protocolado RMO nessa situação, ao subir nova 
versão, os dados relativos às atividades executadas do cronograma substituirão os dados das 
atividades planejadas nesses meses. Dessa maneira, o usuário poderá editar apenas os valores 
de meses que não foram informados e protocolar nova versão. 
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6.3 Exclusão de Replanejamento 
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Para realizar a exclusão do replanejamento, o usuário deve pesquisar o empreendimento e 
clicar no ícone “excluir”. O usuário poderá excluir somente o replanejamento não 
protocolado, ou seja, cuja versão esteja em situação “Aberto”. Ao excluir, a versão retornará 
para a anterior. 
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7 CONSULTA DE HISTÓRICO DE VERSÕES DO PEM 

O usuário da Concessionária poderá consultar o histórico de versões do planejamento do 
empreendimento através do próprio sistema. O botão de histórico somente irá aparecer 
quando houver mais de uma versão do empreendimento. A única exceção é com relação às 
versões recusadas. Neste caso, apenas a última versão recusada estará disponível para 
consulta. 

7.1 Acesso à Tela 

Para acessar a tela de histórico, o usuário deve pesquisar o empreendimento e clicar no ícone 
“Visualizar histórico”, conforme abaixo: 

 

 

7.2 Visualização de versões do empreendimento 
Na tela de histórico, os campos de pesquisa são de preenchimento não obrigatório, sendo que 
automaticamente o sistema lista todas as versões. 
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8 CADASTRO DE RELATÓRIO MENSAL DE OBRAS 

Após a análise de consistência dos dados e não havendo óbices quanto às informações 
enviadas do PEM, a ANAC alterará a situação do empreendimento para “Vigente”, permitindo 
a Concessionária cadastrar as informações dos Relatórios Mensais de Obras – RMO. 

Dessa forma, mensalmente, o usuário da Concessionária informará, por empreendimento, a 
evolução de cada etapa com referência nas informações planejadas no Cronograma, em 
termos de avanços físicos e financeiros, incluindo imagens das obras e serviços realizados. 
Quando oportuno, com referências nas informações do Detalhamento de escopo, informará 
também os itens de empreendimento que já foram concluídos, incluindo a imagem 
correspondente. 

De forma similar ao PEM, o RMO poderá ser editado e salvo sem ainda ter sido integrado ao 
processo administrativo, sendo considerado como rascunho preliminar até quando for 
conveniente ao usuário. 

Quando o usuário finalizar a elaboração do RMO, deve protocolar o RMO para que este seja 
integrado ao processo administrativo e fique disponível tanto para ciência da ANAC quanto da 
própria Concessionária. 

8.1 Acesso à Tela 
Para acessar a tela de cadastro do relatório mensal, o usuário deve pesquisar o 
empreendimento e clicar no ícone “Progresso do empreendimento”, conforme abaixo: 

 

8.2 Informação do Progresso por Etapa 

Na tela “Progresso do empreendimento”, para selecionar o mês desejado, o usuário deve 
clicar no ícone “informar progresso por etapa”, conforme abaixo. 

 
8.2.1 Informação de Cronograma da Etapa 

Na tela “Progresso por Etapa”, o usuário deve clicar no ícone “informar cronograma da etapa” 
para cada etapa que possua dados previstos no empreendimento, conforme abaixo: 
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Na tela “Cronograma da etapa – Progresso mensal”, o usuário deve preencher os dados da 
coluna “Realizado” e inserir uma imagem para cada atividade e subatividade planejada para o 
mês, conforme abaixo: 

8.2.1.1 Informação Planejada 

Nesta tela, o usuário deve informar os valores físicos e financeiros e inserir as imagens das 
atividades e subatividades planejadas para o mês. 

 

8.2.1.2 Informação Não Planejada 

É possível informar avanço para atividades e subatividades não planejadas no mês. Para isso, 
o usuário deve clicar no ícone correspondente e confirmar a inserção da informação no 
referido mês. 
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8.2.1.3 Mensagem de Validação 

Ao clicar no botão “Salvar” ou “Concluir”, serão emitidas mensagens de validação que deverão 
ser justificadas posteriormente ao protocolar o RMO. 

 
8.2.2 Informação de Progresso do Escopo 

Na tela “Progresso por Etapa”, o usuário deve clicar no ícone “informar progresso do escopo” 
para cada uma das etapas, apresentando as informações relativas ao empreendimento, 
conforme abaixo: 

 
Na tela “Pesquisar progresso do escopo”, para os itens de escopo que estiverem finalizados, 
o usuário deve inserir uma imagem que comprove a conclusão e clicar no botão “alterar para 
concluído”, conforme abaixo: 
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8.2.3 Informação de Comentário Geral  

Na tela “Progresso por Etapa”, o usuário deve clicar no ícone “informar comentário” na etapa, 
caso queira enviar algum comentário relacionado ao empreendimento, conforme abaixo: 

 

 

8.3 Visualização do Relatório Mensal de Obras 

Na tela “Progresso do empreendimento”, o ícone de visualização do RMO emite um PDF 
consolidado com todos os dados cadastrados. O arquivo poderá ser emitido a qualquer tempo 
e sempre que se desejar ver o andamento do cadastro. Este documento é idêntico ao que será 
encaminhado formalmente à ANAC, a partir da opção “Protocolar”. 

 
8.4 Geração de arquivo Excel do Relatório Mensal de Obras 

O ícone para gerar um relatório em formato Excel emite um arquivo na extensão .XLSX, 
contendo todos os dados de detalhamento de cronograma e detalhamento de escopo 
cadastrados pelo usuário. 
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9 PROTOCOLO DO RELATÓRIO MENSAL DE OBRAS 

Após o cadastro do RMO, o usuário deve protocolar as informações para integrá-las ao 
processo administrativo de acompanhamento da ANAC. O cadastro é sequencial, sendo que, 
somente após protocolar o mês em aberto, o sistema habilitará os botões para o cadastro do 
mês seguinte. 

Nota: Caso o usuário tenha iniciado um replanejamento do PEM (nova versão com situação 
“Aberto”), o RMO a ser protocolado alterará os valores planejados e, por isso, poderá ser 
emitida uma mensagem de validação. 

9.1  Acesso à Tela 

Para acessar a tela de protocolo de RMO, o usuário deve pesquisar o empreendimento e clicar 
no ícone “Progresso do empreendimento”, acessar a tela “Progresso do Empreendimento” e 
clicar no ícone “Protocolar”, conforme abaixo: 

 
9.2 Protocolo do Relatório Mensal de Obras 

Na tela “Protocolar Relatório Mensal de Obra”, o usuário deve preencher o campo 
“Comentários”, justificando as mensagens de validação emitidas pelo sistema, e, por último, 
clicar no ícone “Protocolar”, conforme abaixo:  
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10 CORREÇÃO DE RELATÓRIO MENSAL DE OBRAS 

Caso o usuário identifique correção a ser feita em RMO já protocolado ele deve anular RMO 
que foi integrado ao processo administrativo para que as informações possam ser editadas e 
reenviadas. Esta anulação é registrada no processo administrativo e no histórico do RMO, 
identificando qual o protocolo anulado e, quando reenviado, identificando o novo protocolo 
de envio. 

As informações no banco de dados serão apagadas e substituídas pelas novas informações 
corrigidas, dado que o sistema não salva as versões do RMO. A consulta a RMO anulado 
poderá ser feita apenas através do processo administrativo, permitindo ao sistema considerar 
somente as informações dos RMO protocolados e não anulados. 

Observa-se que a anulação de RMO poderá alterar novo PEM em situação “Aberto” e, por 
isso, poderá ser emitida uma mensagem de validação. 

Ainda, da mesma forma que o RMO é enviado sequencialmente, a anulação de RMO se dá 
sequencialmente, ou seja, para corrigir um RMO enviado anterior a outros, todos os 
posteriores deverão ser anulados e reenviados. Esse procedimento é necessário para 
assegurar a consistência entre os relatórios e o registro adequado no processo administrativo. 

Nota: Só poderão ser anulados os RMO protocolados na mesma versão do PEM. Caso o 
concessionário submeta à ANAC nova versão do PEM e esta torne-se “Vigente”, não será mais 
possível anular os RMO enviados na versão anterior. 

10.1 Acesso à Tela 

Para realizar a ação de anulação de RMO, o usuário deve pesquisar o empreendimento e clicar 
no ícone “Progresso do empreendimento”, acessar a tela “Progresso do Empreendimento” e 
clicar no ícone “Anular RMO enviado no mês anterior”, conforme abaixo: 

10.2 Anular Relatório Mensal de Obras 
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