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1 OBIJETIVO

Este manual tem por objetivo orientar as Concessiondrias de infraestrutura aeroportuaria
acerca do uso do sistema Aeroportos Concedidos — AECO, na produgdao e envio de
documentagdo eletronica para o acompanhamento da execugdo dos investimentos e obras
previstos nos Contratos de Concessao de aeroportos.
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2 ACESSO AO SISTEMA

2.1 Caracteristicas do acesso ao sistema

As informacdes sdo restritas por Concessionaria. Apenas usudrios por ela indicados terdo
acesso para edicdo e visualizacdo das informacdes relativas a seus empreendimentos.

Os servidores da ANAC tém acesso as informacdes de todas as concessionarias.

Os logins e senhas de acesso sdo de conhecimento apenas do proprio usuario, sendo gerados
automaticamente e encaminhados eletronicamente ao e-mail do usudrio.

Nota: As mesmas informacdes e formatos de telas e documentos sdo visualizados pela
Concessionaria e pela ANAC, visando facilitar o entendimento entre as partes e a
transparéncia das informagdes.

2.2 Solicitacdo de usuario

A Geréncia de Investimentos e Obras — GIOS, via Oficio, solicitara a Concessionaria o envio do
“Anexo | - Formuldrio de Indicacdo de Responsavel” devidamente preenchido, para que seja
realizado o cadastro do usuario no sistema.

2.3 Recebimento de login e senha

O usudrio da concessiondria receberd um e-mail de acesso do Sistema Integrado de
Informagdes da Aviagao Civil - SACI, que é o sistema de permissao de acesso da ANAC,
informando o login e a senha proviséria.

No e-mail recebido, deve-se clicar no link informado:

Prezado(a) USUARIO CONCESSIONARIA,

Encaminhamos abaixo seus dados para utilizagdo do Sistema da Aviagao Civil - SACL
Login: usuario.concessionaria
Senha: AA0011

Atenciosamente,

SACI

O endereco eletronico para acesso &: hitps://sistemas.anac.gov.br/SACI

Na pagina do SACI, deve-se informar o login e a senha provisdria e clicar no botdao “ALTERAR
SENHA”:

Login: usuario.concesssionaria

Senha: sessee

2.4 Link de acesso

Apds a alteracdo da senha o usudrio estara habilitado a acessar o sistema AECO. O acesso é
feito através do seguinte link:

https://sistemas.anac.gov.br/aeroportosconcedidos

2.5 Navegadores compativeis

e Mozilla Firefox
e Google Chrome


https://sistemas.anac.gov.br/aeroportosconcedidos
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2.6 Efetuarlogin e recuperar a senha
Com o login e a nova senha, o acesso ao sistema é permitido. Caso o usudrio tenha perdido a
senha, deve-se clicar no link “Esqueceu a senha? ”, na tela de login.

Recuperar Senha

Forneca o endereco de email que vocé usou ao se
cadastrar.

Enviaremos um email que permitira que vocé
Usuario * redefina a sua senha.

Autenticagio

E-mail *

Senha *

Esqueceu a senha?

2.7 Alterarasenha
Com o usuario logado, para alterar a senha, deve-se clicar no nome do usuario no topo da tela
inicial e depois no submenu “Alterar Senha”.

© Ajuda L TESTE AEROPORTOSCONCEDIDOS.CONCESSIONARIA ~ G

Alterar Senha

Alterar Senha

Senha atual *
Nova senha *

Confirma a Senha *

Salvar
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3 CADASTRO DO EMPREENDIMENTO

O usudrio da Concessiondria, dentro do prazo estipulado em Oficio e para cada fase
contratual, deve cadastrar todos os empreendimentos previstos no Contrato de Concessao.

Inicialmente, cadastra-se o Planejamento do Empreendimento — PEM, o qual é detalhado em
etapas (no minimo uma etapa) e para cada etapa s3o informados os dados de Escopo'! e de
Cronograma'? respectivos, conforme modelos disponibilizados na pagina de concessdes no
site da Agéncia: http://www.anac.gov.br/assuntos/paginas-tematicas/concessoes.

E por fim, o usuério deve protocolar®, no préprio sistema, cada PEM para andlise da ANAC.

Nota 1: os dados de escopo sdo informagbes qualitativas que identificam caracteristicas
construtivas do empreendimento a ser realizado, em nivel de detalhamento compativel com
as informacdes disponiveis em memoriais descritivos e de calculo e cadernos de
especificacOes, elaborados na etapa de anteprojeto. Cabe ao responsavel pela Concessionaria
localizar as informacdes nos respectivos documentos e cadastra-las sinteticamente nos
campos apropriados do sistema (ver Anexo Il — Tabela de Detalhamento de Escopo).

Nota 2: os dados de cronograma sao as previsdes de valores fisicos e financeiros, detalhados
mensalmente e desdobrados em atividades e subatividades. O sistema calcula
automaticamente o valor das etapas e dos empreendimentos a partir dos valores informados
para as atividades e subatividades. O percentual fisico previsto da etapa é consolidado
utilizando-se o valor financeiro total da atividade como peso.

Nota 3: O documento produzido a partir das informacdes cadastradas é integrado ao processo
administrativo correspondente, criado no SEI (Sistema Eletronico de Informacdes). Para cada
documento é gerado um respectivo nimero de protocolo - que garante a sua rastreabilidade
— e é registrada a acado correspondente na pagina de histérico do documento (item 6.3).

3.1 AcessoaTela

Para acessar a tela de cadastro de empreendimento, o usuario deve clicar no Menu “Obras e
Investimentos”, submenu “Cadastrar Empreendimento”.

(‘k ANAC - AECO Obras e Investimentos ~

Pesquisar Empreendimento

Cadastrar Empreendimento

3.2 Cadastro dos Dados do Empreendimento

Na tela “Cadastrar Empreendimento”, aba “Dados do Empreendimento”, o usudrio deve
preencher os dados que identificam o seu planejamento.


http://www.anac.gov.br/assuntos/paginas-tematicas/concessoes
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Dados do Empreendimento Etapas

Dados do Empreendimento

Fase do contrato de concessdo * Selecione uma Fase do Gontrato de Goncessido T

Tipo * Selecione um Tipo A

Natureza da Intervengio * Selecions uma Matureza da Intervencio T
Hustragéo * Anexar

Nome *

Descrigéo de escopo sintética *

Clausula(s) do contrato de O Contrato Inicial ; Anexo 2 - PEA 6.4
concessio *

O Contrato Inicial - Anexo 2 - PEA 65

O GContrato Inicial - Anexo 2 - PEA 66

O Conrato Inicial : Anexo 2 - PEA : 6.6.1

O Centrato Inicial ; Anexo 2 - PEA 662

-

Cancelar

Os itens do campo Fase do contrato de concessao sao:

Fase do contrato de concesséo * Selecione uma Fase do Contrato de Concesséao
Fase |I-B
Fase |I-C
Fase ll

Os itens do campo Tipo (de empreendimento) sdo:

Tipo ™ Selecione um Tipo

Estacionamento

Intervencdes diversas

Intervencbes diversas no lado ar
Intervencbes diversas no lado terra
Patio

Pista de pouso e decolagem (RWY)
Pista de taxi (TWY)

Sistemas de auxilio ao trafego aéreo
Terminal de carga (TECA)

Terminal de passageiros (TPS)
Vias de acesso

Os itens do campo Natureza da Intervencao sao:

Natureza da Intervencgéao * Selecione uma Natureza da Intervencéo
Demolicdo ou remocio
Novo
Reforma com ampliacéo
Reforma sem ampliacéo
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No campo “llustracdo”, deve ser inserida uma imagem que represente o empreendimento a
ser cadastrado, podendo ser uma ilustracdao 3D, planta baixa, corte ou outras, sendo que tal
imagem constara na pagina principal do documento que serd enviado a ANAC (Tamanho
maximo de 5MB).

No campo “Nome”, é recomendavel que o preenchimento esteja relacionado com o tipo de
empreendimento.

No campo “Descri¢cdo de escopo sintética”, deve ser preenchido, de forma geral, o que sera
construido/demolido/reformado com este planejamento.

No campo “Clausula(s) do contrato de concessdao”, deverao ser relacionadas as cldusulas
contratuais que o empreendimento atendera.

3.3 Cadastro de Etapas do Empreendimento

Ao clicar no botdo “Salvar”, na aba “Dados do Empreendimento”, o usudrio é direcionado para
a aba “Etapas”. Nessa tela, para que seja possivel informar os dados de escopo e cronograma,
é necessario o cadastramento de pelo menos uma etapa.

Dados do Empreendimento Efapas

Etapas
Nome *
Descrigdo de escopo sintética *
llustragdo * Anexar
v resultados por pagina
Nome | Data inicio Data término Valor total (RS)
Intervencdo em edificagdo existente: Reforma;  01/05/2018 2170672019 5.710.000,00 ] = e
Retrofit; Ampliacdo x
Nove: Coneclor 1170672018 07/1122018 4.392.300,00 A = ra
x
Novo: Terminal; Pier 30/01/2018 27122019 43.606.935,00 B = rd
x
1-3de3 n

Para adicionar uma etapa, deve-se preencher os campos de “Nome”, “Descricdo de escopo
sintética”, informar uma ilustracao e clicar no botdo “Adicionar”.

No campo “Nome”, é recomendavel que o preenchimento esteja relacionado com a etapa
especifica do empreendimento.

No campo “Descricdo de escopo sintética”, deve ser preenchido, de forma geral, o que serd
construido/demolido/reformado na etapa do planejamento.

No campo “llustracao”, deve ser informada uma imagem que represente a etapa do
empreendimento a ser cadastrado, podendo ser uma ilustragdo 3D, a planta baixa, corte ou
outras. (Tamanho maximo de 5MB).

10



MANUAL DO USUARIO
SISTEMA AEROPORTOS CON CE DD O S 15—

3.3.1 Edicdo de Etapa

O usuario podera alterar o nome, a descricao e a ilustragdo da etapa, clicando no icone
“editar”, conforme abaixo:

Nome | Data inicio Data término Valor total (R$)

Intervencdo em edificagdo existente: Reforma; ~ 01/05/2018 210672019 5.710.000,00 ]
Retrofit, Ampliacdo

)

® I

3.3.2 Exclusdo de Etapa

O usuario podera excluir uma etapa (incluindo escopo e cronograma), clicando no icone
“excluir”, conforme abaixo:

Nome | Data inicio Data término Valor total (R$)

Intervencdo em edificagdo existente: Reforma; ~ 01/05/2018 210672019 5.710.000,00 ]

Retrofit; Ampliagio é z

3.4 Cadastramento de Escopo da Etapa

O usuario deve informar, para cada etapa adicionada, o escopo a ser entregue ao final do
prazo. Para acessar a tela de escopo, deve-se clicar no icone “Detalhar escopo”, conforme
abaixo:

Nome | Data inicio Data término Valor total (R$)

Intervencdo em edificagdo existente: Reforma; ~ 01/05/2018 210672019 5.710.000,00

Retrofit, Ampliacdo

® I

Na tela “Detalhar o Escopo da Etapa do Empreendimento”, deverdo ser informados todos os
itens do empreendimento, devendo, em caso de dois ou mais itens semelhantes, especificar
a diferenciacdo no campo “Especificacdo”. A tabela de detalhamento de escopo podera ser
consultada no Anexo Il deste manual.

Item de Empreendimento * Selecione um Item de Empreendimento b
Especificagio
Tipo de Informagéo * Selecione um Tipe Informacdo ¥
Informagédo * Selecione uma Informacio v
Parametro Numérico

Pardmetro Descritivo

Adicionar
15 v | resultados por pagina

Item de Pardmetro

Empreendimento 1= Tipo de Informagdio Informagéo Pardmetro D Numéri

Circulagao: Equipamentos Informacéo especifica Elevadores (n®} 8,00 e 4
Circulagdo: Equipamentos Informacao especifica Escadas rolantes (n®) 12,00 £ 4
Circulagao: Equipamentos Informacéo especifica Esteiras (n") 1,00 s x
Desembarque: Aduana Acabamentos Esquadrias, portas e janelas  Esquadriaz em aluminio ra o

anodizado branco.
Desembarque: Aduana Acabamentos Forro PVC alveolar moedular ra 4

11
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3.5 Cadastro do Cronograma da Etapa

O usudrio deve informar, para cada etapa adicionada, o cronograma fisico e financeiro. Para
acessar a tela de cronograma, deve-se clicar no icone “Detalhar cronograma”, conforme
abaixo:

Nome ! Data inicio Data término Valor total (R$)

Intervencio em edificacdo existente: Reforma; ~ 01/05/2018 210672019 5.710.000,00 ] e
Retrofit, Ampliacdo

Na tela “Cronograma da etapa”, deverdo ser cadastradas as atividades e subatividades. Para
cada atividade, para que os anos aparecam e possam ser preenchidos os valores fisicos e
financeiros, deverdo ser informados o nome e as datas de inicio e término. Se a atividade
possuir subatividade, os valores e as datas de inicio e término da atividade serdo computadas
conforme as informacdes relativas as subatividades.

Adicionar Afividade

2018
Atividade Data Inicio Data Término Total 05/ 2018 06 /2018 o7/ 20
Fisico % 100,00 1500 15.00
x
N 1 Frojeto e administras 01/05:2018 121102018
¥ . . o
- Financeiro RS 525.000,00 57 500.00 5750000
Fisico % 100,00 10,55 21,10
x
- 2z Construgdo 01/05/2018 211272018
£ Financeiro RS 1.905.000.00 205.000,00 400.000.00
-
Fisico % 100,00 20,00 40,00
o 21 Emibargue (sagudo ¢ 01052018 01072018
Financeiro RS 620.000.,00 120.000,00 250.000,00
Fisico % 100,00 20,00 50,00
o 22 nspecdes de segunz 01/06:20128 20/07/2018
Financeiro RS 385.000,00 25 00000 15000000 ) _

Cancelar Salvar

.. . ;. . , Adicionar Atividade
Para adicionar uma atividade, o usuario deve clicar no icone

Para adicionar uma subatividade, o usuario deve clicar no icone . Contudo, caso ja
existam valores informados, os dados serdo excluidos para que a atividade seja composta pela
soma das subatividades.

Para excluir uma atividade ou subatividade, o usuario deve clicar no icone

Para informar valores, depois de preencher as datas de inicio e término, o usuario deve

== | = | 2015 = | ==
navegar pelos anos através das setas

12
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4 PESQUISA DE EMPREENDIMENTO

Todas as funcionalidades necessarias para controlar o empreendimento planejado no sistema
AECO poderdo ser acessadas através da pesquisa.

O planejamento de empreendimento (PEM) cujo cadastro ja tenha sido iniciado e salvo pela
primeira vez (item 4.2) podera ser visualizado, editado ou excluido a partir da tela “Pesquisar
empreendimento”.

A pesquisa retornard sempre a ultima versao do empreendimento, na situagdo em que se
encontrar, e, para cada situagao do empreendimento, uma ou mais opg¢des poderao deixar de
ser exibidas, a saber:

Situagao Significado Permissoes e Restrigoes Caracteristicas da informagdo
M Editar.
Informagdes preliminares v E:étlzirr [ Integra o processo administrativo.
Aberto ainda em edigdo pelo 7 Visuali;ar em PDF ou Excel O E linha de base para RMO ou RVT.
concessionario. . - ’ [0 Substitui versdo “Vigente” anterior.
[ Incluir nova versdo.
[ Editar. L .
" . . M Integra o processo administrativo.
Em Informagdes encaminhadas O Excluir. I E linha de base para RVMO ou RVT
analise para andlise ANAC. M Visualizar em PDF ou Excel. o ~ p,, . ” .'
. ~ [J Substitui versdo “Vigente” anterior.
[ Editar nova vers3o.
- [ Editar. L .
Informagdes apresentam O Excluir M Integra o processo administrativo.
Recusado | dbices e necessitam de 7 Visuali.zar em PDF ou Excel O E linha de base para RMO ou RVT.
complementacgdo ou ajuste. W Editar nova versio ' [ Substitui versdo “Vigente” anterior.
Versdo do empreendimento ja | [ Editar. - .
. . , . M Integra o processo administrativo.
Vigente foi analisada pela ANAC e estd | [J Excluir. 1 E linha de base para RMO ou RVT
i em condicdes que permitem o | M Visualizar em PDF ou Excel. o - p" . o .'
. . ~ M Substitui versdo “Vigente” anterior.
acompanhamento pretendido | M Editar nova vers3o.
Versdo do empreendimento [ Editar. - .
Ue esteve vigente e foi O Excluir ™ I,ntegra 0 processo administrativo.
Obsoleta 9 o R . N [J E linha de base para RMO ou RVT.
substituida por vers3o vigente | M Visualizar em PDF ou Excel. o A ” .
. . o [ Substitui versdo “Vigente” anterior.
mais recente. [J Editar nova vers3o.

4.1 Acesso aTela

Para acessar a tela de pesquisa de empreendimento, o usuario deve clicar no Menu “Obras e
Investimentos”, submenu “Pesquisar Empreendimento”.

(‘“ ANAC - AECO Obras e Investimentos ~

Pesquisar Empreendimento

Cadastrar Empreendimento

4.2  Pesquisar

Na pesquisa de empreendimento, os campos sao de preenchimento ndo obrigatério. Caso o
usuario deseje pesquisar todos os empreendimentos, bastara clicar no botdo “Pesquisar”.
Para utilizar filtros, é necessario selecionar o Tipo e/ou a Natureza da Intervenc3o.

Empreendimento

Tipo Natureza da intervengao

Selecione uma Natureza de Intervencio A

Cadastrar Limpar

Selecione um tipo v

13
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4.3 Visualizacdo de Empreendimento

O icone de visualizagdo do empreendimento emite um PDF consolidado com todos os dados
ja cadastrados. O arquivo poderd ser emitido a qualquer tempo e sempre que se desejar ver
o andamento do cadastro. Este documento é idéntico ao que serd submetido formalmente a
ANAC e serd integrado ao processo administrativo, a partir da opcao “Protocolar”.

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versdo |- Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 0 Aberto @ Fs #

4.4 Geracao de arquivo Excel do Empreendimento

O icone para gerar um relatério em formato Excel emite um arquivo na extensdo .XLSX,
contendo todos os dados de detalhamento de cronograma e detalhamento de escopo
cadastrados pelo usuario.

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versdo |- Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 0 Aberto > g

x

4.5 Edigao do Empreendimento

O icone de editar empreendimento permite retornar ao cadastro do empreendimento para a
alteragdo dos dados informados.

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versdo |- Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 1] Aberto > @ @

4.6 Exclusdao do Empreendimento

O icone de exclusdao de empreendimento permite excluir a Ultima versao do empreendimento
cadastrado com situacdo “Aberto”. Caso ndo haja versdo anterior, a exclusdo apagara todos
os dados.

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versdo |- Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 1] Aberto > P #
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5 PROTOCOLO DO EMPREENDIMENTO

Apds finalizado o cadastro, os empreendimentos deverao ser protocolados individualmente
para a analise da ANAC.

5.1 Acesso aTela

Para acessar a tela de protocolo, o usuario deve pesquisar o empreendimento e clicar no icone
“Protocolar”, conforme abaixo:

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versdo |- Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B  01/05:2018 01/06/2019 20.398.580,90 [} Aberto L. ] i) I

« D
5.2 Protocolo do Empreendimento

Na tela “Protocolar Empreendimento”, o usudrio deve escrever um comentario informando
sobre o envio do cadastro, podendo salva-lo ou cancela-lo. Ao clicar no botdo “Protocolar para
analise ANAC”, sera exibida uma mensagem de confirmacdo de envio.

Comentarios gerais *

Cancelar

Protocolar para andlise ANAC

Confirmag&o

Deseja realmente protocolar o empreendimento para andlise da ANAC?

Cancelar Confirmar

Empreendimento submetido para analise.

Uma vez protocolado, o empreendimento ndo poderd mais ser editado até que a ANAC aceite
ou recuse o planejamento. Neste caso, a situacdo do empreendimento constard como “Em

. | ”
analise .
Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versao Situagdo |7
Modelo - Estacionamento/EDG Fase I-B = 01/05/2018 01/06/2019 20.398.580,90 [} Em andlise @ [E3]
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5.3 Mensagem de Alerta

Ao clicar no botdo “Protocolar para Analise da ANAC”, caso o usuario tenha cadastrado
atividade que ndao some 100% em valores fisicos sera emitido uma mensagem de alerta
informando que o protocolo ndo podera ser realizado enquanto a pendéncia nao for corrigida.

Este empreendimento possui atividade que ndo soma 100% em valores fisicos. Deve-se
corrigir essa pendéncia antes de protocolar
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6 REPLANEJAMENTO DE EMPREENDIMENTO

A qualquer tempo, e somente para as versdes de planejamento que se encontrarem nas
situagdes “Vigente” ou “Recusado”, a Concessiondria podera realizar o replanejamento do
PEM, enviando nova versao para a analise da ANAC.

6.1 Replanejamento e Protocolo de Empreendimento sem RMO enviado

Se o empreendimento foi “Recusado” ou estd “Vigente”, mas ainda ndo foi protocolado
nenhum RMO, ao subir nova versdo, o usudrio poderd editar todos os dados do PEM e
protocolar nova versdo.

Data Data Valor

Empreendimento Fase Inicio Término Total (RS$) Versao Situagdo |
Modelo - Estacionamento/EDG Fasel-B  01/052018 01/06/2019  20.398.580,90 0 Recusado ) D @
Data Data Valor
Empreendimento I Fase Inicio Término Total (RS) Versao Situagao
Modelo - Estacionamento/EDG Fasel-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 0 Vigente @ @ @
v

Confirmacao

Deseja gerar uma nova versdo do empreendimento ?
Empreendimento: Modelo - Estacionamento/EDG

Versdo atual: 0

Cancelar Confirmar

Uma nova versdo do Empreendimento foi criada.

Data Data Valer
Empreendimento 1:  Fase Inicio Término Total (RS) Versio Situagdo
Modelo - Estacionamento/EDG Fasel-B = 01/05/2018 01/06/2019 20.398.580.90 1 Aberto ® ra

x
[0 m =
R

6.2 Replanejamento e Protocolo de Empreendimento com RMO enviado

Se o empreendimento esta “Vigente” e ja foi protocolado RMO nessa situac¢do, ao subir nova
versdo, os dados relativos as atividades executadas do cronograma substituirdo os dados das
atividades planejadas nesses meses. Dessa maneira, o usuario podera editar apenas os valores
de meses que ndo foram informados e protocolar nova versao.

Data Data Valor
Empreendimento |- Fase Inicio Término Total (RS) Versao Situagao
Modelo - Estacionamento/EDG Fasel-B 01/052018 01/06/2019  20.398.580.90 0 Vigente > @

e
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Confirmagéo

Deseja gerar uma nova versdo do empreendimento ?
Empreendimento: Modelo - Estacionamento/EDG

Versdo atual 0

Cancelar Confirmar

Confirmacao

O plangjamento até o Ultimo RMO protocolado sera automaticamente ajustado para
corresponder ao realizado. Deseja prosseguir?

Cancelar Confirmar

Uma nova versdo do Empreendimento foi criada.

Data Data Valor
Empreendimento 1: Fase Inicio Término Total (RS) Versdo Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B  01/05/2018 01/06/2019  20.398.580.90 1 Aberto @ [Fi] e
x - =4
=]
Adicionar Atividade
2018 > ==
Atividade Data Inicio Data Término Total 08 /2018 08 /2018 10/ 2C
Fisico % 96,86 491 565
1 Projeto e adminisiral 01/05/2018 01/06/2019
Financeiro R$ 524.851,10 21532 41 15353 22
Fisico % 93,75 4,85 8,99
2 Construgio 01/05/2018 01/03/2019
Financeiro R$ 10.280.601.23 95421321 854.562,32 4
Fisico % 99.85
21 Fundacio 01/05/2018 01/07/2018
Financeiro R$ 1.447.662.81
Fisico % 87,16 10,00 1859
22 Superestrutura 01/07/2018 01/11/2018
Financeiro R$ 4.990.847,82 95421321 254 562 32 8
4 »

6.3 Exclusdo de Replanejamento
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Para realizar a exclusdo do replanejamento, o usuario deve pesquisar o empreendimento e
clicar no icone “excluir’. O usuario podera excluir somente o replanejamento nao
protocolado, ou seja, cuja versao esteja em situacdo “Aberto”. Ao excluir, a versao retornara
para a anterior.

Data Data Valer
Empreendimento l: Fase Inicio Términe Total (RS) Versio Situagae
Modelo - Estacionamento/EDG Fase |-B 01/052018 01062019  20.395.5680,90 1 Aberto el @ e
GO s
Confirmagao
Deseja excluira versdo na situa;éo "Aberto” e retornar para a vers#o anterior?
Cancelar Confirmar
Dados excluidos com SUCESSO.
Fechar
Data Data Valor
Empreendimento 1:  Fase Inicio Término Total (RS) Versdo Situagdo
Modelo - Estacionamento/EDG Fase I-B  01/05/2018 01/06/2019 20.398.580.90 0 Vigente @ [E4] rd
le?.

19



MANUAL DO USUARIO
SISTEMA AEROPORTOS CON CE DD O S 15—

7 CONSULTA DE HISTORICO DE VERSOES DO PEM

O usudrio da Concessiondria podera consultar o histérico de versdes do planejamento do
empreendimento através do préprio sistema. O botdo de histérico somente ira aparecer
guando houver mais de uma versao do empreendimento. A Unica exce¢ao é com relagao as
versdes recusadas. Neste caso, apenas a ultima versdo recusada estard disponivel para
consulta.

7.1 Acesso aTela

Para acessar a tela de histdrico, o usudrio deve pesquisar o empreendimento e clicar no icone
“Visualizar histérico”, conforme abaixo:

Data Data Valor
Empreendimento Fase Inicio Término Total (R$) Versao Situagdo

Modelo - Acesso Vidrio Fase|-B  01/05/2016 01/08/2019  14.408.360,02 1 Aberto @ B ra
% ( j )

7.2 Visualizagao de versdes do empreendimento

Na tela de histérico, os campos de pesquisa sdo de preenchimento nado obrigatério, sendo que
automaticamente o sistema lista todas as versdes.

Pagina Inicial ' Pesquisar Empreendimento

Historico de verstes do empreendimento

Aeroporto: SBRJ Santos Dumont / Concessionaria: VALVER SERVICOS AUXILIARES DE TRANSPORTES AEREQ LTDA - EPF | Empreendimento: Modelo - Acesso Viario

Versao
Situagao
Selecione uma Situacio v
Data
até
Protocolo
Cancelar Limpar
15 v resultades por pagina

Versao Situagao Final Data Protocolo
1 Aberto 23/04/2018 11:12 =S @
0 Vigente 23/042018 09:10 1073312 =3 @

1-2de2 n
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8 CADASTRO DE RELATORIO MENSAL DE OBRAS

Apds a anadlise de consisténcia dos dados e ndo havendo ébices quanto as informagdes
enviadas do PEM, a ANAC alterard a situagao do empreendimento para “Vigente”, permitindo
a Concessionaria cadastrar as informacgdes dos Relatérios Mensais de Obras — RMO.

Dessa forma, mensalmente, o usudrio da Concessiondria informard, por empreendimento, a
evolugdo de cada etapa com referéncia nas informag¢des planejadas no Cronograma, em
termos de avancos fisicos e financeiros, incluindo imagens das obras e servicos realizados.
Quando oportuno, com referéncias nas informagdes do Detalhamento de escopo, informara
também os itens de empreendimento que ja foram concluidos, incluindo a imagem
correspondente.

De forma similar ao PEM, o RMO podera ser editado e salvo sem ainda ter sido integrado ao
processo administrativo, sendo considerado como rascunho preliminar até quando for
conveniente ao usuario.

Quando o usudrio finalizar a elaboracdo do RMO, deve protocolar o RMO para que este seja
integrado ao processo administrativo e fique disponivel tanto para ciéncia da ANAC quanto da
propria Concessionaria.

8.1 AcessoaTela

Para acessar a tela de cadastro do relatério mensal, o usudrio deve pesquisar o
empreendimento e clicar no icone “Progresso do empreendimento”, conforme abaixo:

Data Data Valor
Empreendimento l: Fase Inicio Término Total (RS) Versaoc Situagio
Modelo - Estacionamento/EDG Fase I-B 01/05/2018 01/06/2019  20.398.580,90 0 Vigente > s

2
8.2 Informagdo do Progresso por Etapa

Na tela “Progresso do empreendimento”, para selecionar o més desejado, o usudrio deve
clicar no icone “informar progresso por etapa”, conforme abaixo.

Més de referéncia l Protocolo Enviado em

Janeiro /2018 (o) ES 3 =
Fevereiro / 2018

Margo / 2018

Abril / 2018

Maio / 2018

Junho / 2018

Julho / 2018

8.2.1 Informacdo de Cronograma da Etapa

Na tela “Progresso por Etapa”, o usuario deve clicar no icone “informar cronograma da etapa”
para cada etapa que possua dados previstos no empreendimento, conforme abaixo:

v resuitados por pagina

Data Valor previsto Valor realizado Valor previsto Valer realizado
Etapa 1- Datalnicio Término (RS) (RS) I (%) acumulado (%)
Novo ou reforma 01/05/2018 01/06/2019 477.447 44 0,00 284 0,00 o @
Edificio Garagem - 7]

Novo ou reforma 01/05/2018 01/12/2018 37.745,55 0.00 1425 0.00 o) [

Estacionamento

|
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Na tela “Cronograma da etapa — Progresso mensal”, o usudrio deve preencher os dados da
coluna “Realizado” e inserir uma imagem para cada atividade e subatividade planejada para o
més, conforme abaixo:

8.2.1.1 Informacao Planejada

Nesta tela, o usudrio deve informar os valores fisicos e financeiros e inserir as imagens das
atividades e subatividades planejadas para o més.

Previsto Realizado
acumulado  acumulado Previsto Realizado
Atlvidade Data Inicio Data Término 05/2018 05/2018 05/2018 05/2018 Imagem
1 Projeto e 01/05/2018 01/06/2019 Fisico % 7.50 0.00 7.50
administragdo Po] 8
Financeiro 2423212 000 2423212
2 Construcdo 01/05/2018 01/03/2019 Fisico % 5.06 0.00 506 0,00
Financeiro 453.215,32 000 45321532 000 a .
21 Fundacdo 01/05/2018 01/0772018 Fisico % 35.41 0.00 3541
6 o
Financeiro 45321532 0,00 45321532
22 Superestrutura 01/07/2018 01/11/2018 Fisico % 0,00 0.00 =
7
Financeiro 0,00 0,00

8.2.1.2 Informacdo Ndo Planejada

E possivel informar avanco para atividades e subatividades ndo planejadas no més. Para isso,
o usuario deve clicar no icone correspondente e confirmar a inser¢ao da informagdo no
referido més.

Previsto Realizado
acumulado  acumulado  Previsto Realizado
Atividade Datalnicio  Data Término 05/2018 05/2018 05/2018 05/2018 Imagem
1 Projeto e 01/05/2018 01/06/2019 Fisico % 7.50 0.00 7.50
administragdo e o
Financeiro 2423212 0,00 2423212
2 Construcdo 01/05/2018 01/03/2019 Fisico % 5.06 0.00 506 0,00
Financeiro 453.215,32 000 45321532 000 a N
21 Fundacdo 01/05/2018 01/07/2018 Fisico % 3541 0.00 3541
6 o
Financeiro 453.215,32 0,00 45321532
22 Superestrutura 01/07/2018 01/11/2018 Fisico % 0,00 0.00
Financeiro 0,00 0,00
Previsto Realizado
acumulado  acumulado  Previsto Realizado
Atividade Datalnicio  Data Término 0572018 0572018 0572018 05/2018 Imagem
Projeto e 01052018 010672019 Fisico % 7.50 0.00 7.50
administracdo o) o
Financeiro 2423212 0,00 2423212
Construcdo 01/0572018 01032019 Fisico % 506 0,00 $06 000
Financeiro 45321532 00 4532 2 0,00 @ ad
Fundacdo 01/0572018 010772018 Fisico % 3541 0.00 3541
e o
inanceiro 4 00 453 3
22 Superestrutura 01/07/2018 01/11/2018 Fisico % 0,00 0.00 0.00
e o
Financeiro 0,00 C 00
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8.2.1.3 Mensagem de Validacado

Ao clicar no botdo “Salvar” ou “Concluir”, serdo emitidas mensagens de valida¢dao que deverao
ser justificadas posteriormente ao protocolar o RMO.

Dados alterados com SUcesso.

Alertas:
« 1 Projetos e Adiministracdo :

o Fisico realizado no més esta mais de 20% abaixo do planejado.
Fisico acumulado até o més esta mais de 10% abaixo do planejado.
Financeiro realizado no més esta mais de 20% abaixo do planejado.
Financeiro acumulado até o més esta mais de 10% abaixo do planejado.
Foi informado avanco fisico no més e ndo foi inserida a imagem
correspondente.

8.2.2 Informacdo de Progresso do Escopo

Na tela “Progresso por Etapa”, o usudrio deve clicar no icone “informar progresso do escopo”
para cada uma das etapas, apresentando as informacdes relativas ao empreendimento,
conforme abaixo:

15 v resultados por pagina

Data Valor pre\rlsm Valor realizado Valor prevlsm Valor realizado
Etapa l:  DataInicio Término acumulado (R$) (R$) > (%) acumuladoe (%)
Novo ou reforma 01/05/2018 01/06/2019 477.447 44 0,00 2,84 0,00 (o] =
Edificio Garagem -
EDG
Nove ou reforma 01/05/2018 01/12/2018 37.745.55 0.00 14,25 0,00 (o] G
Estacionamento m

Na tela “Pesquisar progresso do escopo”, para os itens de escopo que estiverem finalizados,
0 usuario deve inserir uma imagem que comprove a conclusdo e clicar no botdo “alterar para
concluido”, conforme abaixo:

Item do Situagdo
P! i f ¢a Parametro Data RMO RMO Imagem RMO
Estacionamento /EDG  Acabamentos/ Guarda corpo metalico tubuiar sobre Maio/2018 Previsto (]
Guarda-corpo concreto armado aparente ©
Estacionamento/ EDG  Acabamentos/ Forro Gesso acartonado (Hall dos Maio/2018 Previsto (o]

elevadores). Sem forro
(Estacionamento)

Confirmacgao

Deseja alterar o status?

Cancelar Confirmar
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Item do Situagae

empreendimento Informagao Pardmetro Data RMO RMO Imagem RMO

Estacionamento / EDG = Acabamentos/ Estrutura pré-moldada especial para  Maio/2018 Concluido Imagem_RMO. jpg
Cobertura cobertura 3

o

Estacionamento / EDG ~ Acabamentos/ Portas e janelas internas em aco Maio/2015 Previsto
Esquadrias, portas e com pintura elefrostatica o
janelas

8.2.3 Informacdo de Comentario Geral

Na tela “Progresso por Etapa”, o usudrio deve clicar no icone “informar comentario” na etapa,
caso queira enviar algum comentdrio relacionado ao empreendimento, conforme abaixo:

Data Valor previsto Valor realizado Valor previsto Valor realizado
Etapa | Data Inicio Término (R$) (R$) acumulado (%) acumulado (%)
Etapa 1 01/01/2018 09/08/2018 2.000,00 2.100,00 3,50 4476 v G
&
Etapa 2 12/12/2017 05/05/2018 3.000,00 3.000,00 30,00 30,00 v @
£]
]
Item do empreendimento / Selecione um item de empreendimento v
Especificacio
Atividade / Sub-atividade Selecione uma atividade v
Imagem Anexar
Comentario *
Py
Limpar Adicionar

Canceler

8.3 Visualizagdo do Relatério Mensal de Obras

Na tela “Progresso do empreendimento”, o icone de visualizacdo do RMO emite um PDF
consolidado com todos os dados cadastrados. O arquivo podera ser emitido a qualquer tempo
e sempre que se desejar ver o andamento do cadastro. Este documento é idéntico ao que sera
encaminhado formalmente a ANAC, a partir da opc¢ao “Protocolar”.

Més de referéncia 1= Protocelo Enviado em
Janeiro / 2018 (@] @ =] =

8.4 Geragao de arquivo Excel do Relatério Mensal de Obras

O icone para gerar um relatério em formato Excel emite um arquivo na extensdo .XLSX,
contendo todos os dados de detalhamento de cronograma e detalhamento de escopo
cadastrados pelo usuario.

Més de referéncia 1= Protocelo Enviado em

Janeiro / 2018 O > @
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9 PROTOCOLO DO RELATORIO MENSAL DE OBRAS

Apds o cadastro do RMO, o usuario deve protocolar as informag¢des para integra-las ao
processo administrativo de acompanhamento da ANAC. O cadastro é sequencial, sendo que,
somente apds protocolar o més em aberto, o sistema habilitard os botdes para o cadastro do
més seguinte.

Nota: Caso o usudrio tenha iniciado um replanejamento do PEM (nova versdao com situagao
“Aberto”), o RMO a ser protocolado alterard os valores planejados e, por isso, poderd ser
emitida uma mensagem de validagao.

9.1 AcessoaTela

Para acessar a tela de protocolo de RMO, o usuario deve pesquisar o empreendimento e clicar
no icone “Progresso do empreendimento”, acessar a tela “Progresso do Empreendimento” e
clicar no icone “Protocolar”, conforme abaixo:

Més de referéncia 1= Protocelo Enviado em
Janeiro / 2018 O -3 @ = @
9.2 Protocolo do Relatério Mensal de Obras

Na tela “Protocolar Relatério Mensal de Obra”, o usudrio deve preencher o campo
“Comentarios”, justificando as mensagens de validagao emitidas pelo sistema, e, por ultimo,
clicar no icone “Protocolar”, conforme abaixo:

Mensagem de Etapa: Novo: Terminal; Pier, Conector
verificagdo automatica « Atividade 1 - Projetos e Adiministracdo
do sistema « Fisico realizado no més esta mais de 20% abaixo do planejado

o Fisico acumulado até 0 més esta mais de 10% abaixo do planejado.

» Financeiro realizado no més esta mais de 20% abaixo do planejado

o Financeiro acumulado até 0 més esta mais de 10% abaixo do planejado

o Fol informado avanco fisice no més e néo foi inserida a imagem correspondente.

Comentarios *

Cancelar  [ECEVEY

Protacolar para analise ANAC

Confirmagéo

Deseja realmente protocolar o Relatorio Mensal de Obra - RMO para ciéncia da ANAC?

Cancelar Confirmar

Confirmagao

Esta acdo gera alterac@es no cronograma e no escopao da versdo do PEM em situagdo
‘Aberto’. Deseja prosseguir?

Cancelar Confirmar
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Relatdrio submetido.
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10 CORRECAO DE RELATORIO MENSAL DE OBRAS

Caso o usuario identifique corregao a ser feita em RMO ja protocolado ele deve anular RMO
que foi integrado ao processo administrativo para que as informagdes possam ser editadas e
reenviadas. Esta anulagdo é registrada no processo administrativo e no histérico do RMO,
identificando qual o protocolo anulado e, quando reenviado, identificando o novo protocolo
de envio.

As informagdes no banco de dados serdao apagadas e substituidas pelas novas informagdes
corrigidas, dado que o sistema ndo salva as versdes do RMO. A consulta a RMO anulado
podera ser feita apenas através do processo administrativo, permitindo ao sistema considerar
somente as informagdes dos RMO protocolados e ndo anulados.

Observa-se que a anulacdao de RMO podera alterar novo PEM em situacao “Aberto” e, por
isso, podera ser emitida uma mensagem de validacao.

Ainda, da mesma forma que o RMO é enviado sequencialmente, a anulacdo de RMO se da
sequencialmente, ou seja, para corrigir um RMO enviado anterior a outros, todos os
posteriores deverdo ser anulados e reenviados. Esse procedimento é necessdrio para
assegurar a consisténcia entre os relatorios e o registro adequado no processo administrativo.

Nota: S6 poderdo ser anulados os RMO protocolados na mesma versdao do PEM. Caso o
concessionario submeta a ANAC nova versao do PEM e esta torne-se “Vigente”, ndo sera mais
possivel anular os RMO enviados na versdo anterior.

10.1 Acesso a Tela

Para realizar a agdo de anulagao de RMO, o usuario deve pesquisar o empreendimento e clicar
no icone “Progresso do empreendimento”, acessar a tela “Progresso do Empreendimento” e
clicar no icone “Anular RMO enviado no més anterior”, conforme abaixo:

10.2 Anular Relatério Mensal de Obras

Més de referéncia |t Protocolo Enviado em

Janeiro / 2018 1074794 11/07/2018 v > Fi)

Fevereiro /2018 o] ® = = @
Confirmagao

Esta acdo excluira os dados do més atual, anulara o RMO protocolado no més anterior e
permitira a sua edicdo. Deseja continuar?

Cancelar Confirmar

Confirmagéo

Esta acdo também altera valores na versdo do PEM em situacdo 'Aberto’, deseja
prosseguir?

Cancelar Confirmar
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Més de referéncia I:  Protocolo Enviado em
Janeiro / 2018 v @ 3} = &
Fevereiro / 2018 @]
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