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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Este MPR tem por finalidade estabelecer as diretrizes para a participacado de servidores da ANAC
no recebimento e registro de Planos Basicos de Zoneamento de Ruido — PBZR e de Planos
Especificos de Zoneamento de Ruido. Além disso, atuarem na aprovacao de Planos Diretores
Aeroportuarios - PDIR.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportudria - SIA, os
seguintes processos de trabalho:

a) Analisar PMR.

b) Cadastrar PBZR.

c) Cadastrar PEZR.

d) Fiscalizar a Comissdo de Gerenciamento de Ruido Aerondutico.

e) Analisar Processo de Plano Diretor de Aerédromo Publico.

1.2 REVOGACAO

MPR/SIA-401-R06, aprovado na data de 20 de dezembro de 2021.

1.3 FUNDAMENTACAO

Resolucdo n? 110, art. 38, de 15 de setembro de 2009 e alteragdes posteriores.

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes areas organizacionais:

Grupo Organizacional Descrig¢ao

GTPI - Analista PDIR Servidores responsaveis pela andlise de
processos relacionados a Planos Diretores
(PDIR) na Geréncia Técnica de Planos,
Programas, Helipontos e Informag&es
Cadastrais (GTPI).
GTPI - Analista PZR Servidores responsaveis pela andlise de
processos relacionados a Planos de
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Zoneamento de Ruido (PZR) na Geréncia
Técnica de Planos, Programas, Helipontos e
InformacGes Cadastrais (GTPI).

O GTPI Gestor da GTPI.

1.5 ELABORAGAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacdo ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportuaria - SIA. Em caso de sugestdes de revisdo, deve-
se procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Infraestrutura Aeroportudria aprovar todas as revisdes deste
MPR.

1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais definicdes utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execucdo dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho referenciados neste MPR. Estes processos sdo
publicados em outros manuais que ndo este, mas cuja leitura é essencial para o entendimento
dos processos publicados neste manual. O capitulo 4 exp6e em quais manuais sao localizados
cada um dos processos de trabalho referenciados.

O capitulo 5 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgGes necessarias para sua realizagdo. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;

b) a descricdo da forma de execugdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execuc¢ao da etapa;
d) os artefatos necessarios para a execuc¢do da etapa;

e) os sistemas necessdrios para a execugdo da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execuc¢do
da etapa;

g) instrugdes para as préximas etapas; e
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h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 6 apresenta as disposi¢ées finais do documento, que trata das acdes a serem
realizadas em casos ndo previstos.
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Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sao
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicGes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresenta¢do das
informacGes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informacdes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, areas, artefatos, termos, sistemas e suas definicoes,
conforme informacdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. Informacbes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e os nomes de seus processos tém suas defini¢des idénticas a da data de assinatura
do documento.
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2. DEFINICOES

As tabelas abaixo apresentam as definicdes necessarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento, separadas pelo tipo.

2.1 Expressao

Definicao Significado
Arquivamento Operacgdo que consiste na guarda de
documentos em seus devidos lugares, em
equipamentos que lhes forem préprios e de
acordo com um sistema de ordenacgao
previamente estabelecido.

Google Earth E um programa de computador desenvolvido
e distribuido pela empresa americana
Google cuja fungdo é apresentar um modelo
tridimensional do globo terrestre, construido
a partir de mosaico de imagens de satélite
obtidas de fontes diversas. Desta forma, o
programa pode ser usado como um gerador
de mapas bidimensionais e imagens de
satélite.

Nota Técnica Documento utilizado para expor, constatar

e/ou analisar tecnicamente determinado

assunto e, quando for necessario, propor
solucdo e/ou encaminhamento a ele

pertinentes.
Plano Basico de Zoneamento de Ruido — Plano de Zoneamento de Ruido de
PBZR Aerédromo composto pelas curvas de ruido
de 75 e 65 e elaborado nos termos do RBAC
161.
Plano de Zoneamento de Ruido de Documento elaborado nos termos do RBAC
Aerédromo — PZR 161, que tem como objetivo representar

geograficamente a drea de impacto do ruido
aerondutico decorrente das operagdes nos
aerddromos e, aliado ao ordenamento
adequado das atividades situadas nessas
areas, ser o instrumento que possibilita
preservar o desenvolvimento dos
aerédromos em harmonia com as
comunidades localizadas em seu entorno.
Plano Especifico de Zoneamento de Ruido — Plano de Zoneamento de Ruido de
PEZR Aerédromo composto pelas curvas de ruido
de 85, 80, 75, 70 e 65 e elaborado nos
termos do RBAC 161.
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Ruido aerondutico Ruido oriundo das operacgdes de circulacao,
aproximacao, pouso, decolagem, subida,
rolamento e teste de motores de aeronaves,
nado considerando o ruido produzido por
equipamentos utilizados nas operacgdes de
servicos auxiliares ao transporte aéreo, para
fins do Plano de Zoneamento de Ruido.

2.2 Sigla
Definicao Significado
CGRA Comissdo que gerencia ruido aerondutico
DOU Didrio Oficial da Unido
IPF Identificacdo do Perigo da Fauna
MPR Manual de Procedimento — Documento de

carater disciplinador, de &mbito interno,
assinado e aprovado por autoridade
competente, que tem como objetivo
documentar e padronizar os processos de
trabalho realizados pelos agentes da ANAC.
Possui informacdes sobre o fluxo de
trabalho, detalhamento das etapas,
competéncias necessarias, artefatos a serem
utilizados, sistemas de apoio e dreas
responsaveis pela execugdo.

OA Operador de Aerédromo
PBZR Plano Basico de Zoneamento de Ruido
PDIR O Plano Diretor Aeroportudrio - PDIR é o

documento elaborado pelo operador de
aerédromo, que estabelece o planejamento
para a expansao da infraestrutura
aeroportudria em consonancia com a
regulamentagao de seguranga operacional
expedida pela ANAC. Resolugdo n° 153/2010,

art. 29.
PEZR Plano Especifico de Zoneamento de Ruido
PGRF Programa de Gerenciamento do Risco da
Fauna
PMR Projeto de Monitoramento de Ruido
PZR Plano de Zoneamento de Ruido
RBAC Regulamento Brasileiro da Aviac¢do Civil

11



@

ANAC MPR/SIA-401-R07

3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para executar
os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar cada um
deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no modulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nome Descrigao
Artefato_registro de PZR Artefato de Registro do Plano de
Zoneamento de Ruido de Operador de

Aerédromo
Manual de Fiscalizacao Manual que auxilia o analista, dentre outras
coisas, a redigir os documentos necessarios
em um processo de fiscalizacdo.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executd-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a indicacdo
de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

N3o hd competéncias descritas para a realiza¢do deste MPR.

3.3 SISTEMAS
Nome Descrigao Acesso
Trello GTPI Quadro utilizado para os https://trello.com/b/5z6pxiyf/gtpi
demais processos na GTPI.

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

12
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Nao ha documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

13
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sdao processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relacdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

14
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas pdginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientacdes necessdrias a continuidade da execug¢do do processo. O
presente MPR também esta disponivel de forma mais conveniente em versdo eletronica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informacdes sobre o processo.

5.1 Analisar PMR

Procedimento de andlise e aceita¢do de Projeto de Monitoramento de Ruido de Operador de
Aerddromo.

O processo contém, ao todo, 7 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento de PMR", portanto, este processo deve ser executado
sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido
qguando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Processo
concluido.

Os grupos envolvidos na execuc¢do deste processo sdo: GTPI - Analista PZR, O GTPL.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

15
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01. Analisar PMR recebido

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR devera verificar se este contém, no minimo:
a) pontos de medicdo de ruido;

b) metodologia para a medi¢do do ruido; e

c) relatério que contenha informacGes suficientes para subsidiar acdes mitigadoras
guanto ao ruido aerondutico.

O parecer tem seu modelo no processo 00058.008296/2023-46.

A pesquisa pode ser feita pelo cartdo do Trello (PMR) na coluna modelos.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "O processo PMR contém a documentacao
requerida?" seja "sim, o PMR contém", deve-se seguir para a etapa "02. Elaborar minuta do
oficio de aceitacdo". Caso a resposta seja "ndo, o PMR ndo contém", deve-se seguir para a
etapa "03. Elaborar minuta de oficio de pendéncia".

02. Elaborar minuta do oficio de aceitacao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O Servidor Responsavel deve elaborar minuta de oficio ao operador de
aerédromo indicando a aceitagdo do PMR.

Deve, ao final, mover o cartao do quadro GTPI no trello, da coluna andlise para a coluna
validacgao.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Analisar a minuta de oficio".

03. Elaborar minuta de oficio de pendéncia

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR deve elaborar minuta de oficio ao operador de
aerédromo indicando a documentagao faltante no PZR.

Deve, ao final, mover o cartao do quadro GTPI no trello, da coluna andlise para a coluna
validacgao.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Analisar a minuta de oficio".

04. Analisar a minuta de oficio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetido e forma da minuta de oficio a ser enviado
ao operador de aerédromo.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Houve Oficio de Pendéncia?" seja "sim,
houve", deve-se seguir para a etapa "06. Assinar oficio e sobrestar processo de PMR". Caso a

17
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resposta seja "'nao, ndo houve", deve-se seguir para a etapa "05. Assinar e encaminhar
oficio(s)".

05. Assinar e encaminhar oficio(s)

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve assinar o(s) oficio(s) e encaminha-lo(s) ao Operador.

Em seguida, deve mover o cartdao no Trello GTPI para encaminhamentos finais e, por fim
enviar o processo ao GTPI - Analista PZR para divulgacdao em planilha digital e conclusdo do
mesmo.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Atualizar o site e divulgar PMR em planilha
digital".

06. Assinar oficio e sobrestar processo de PMR

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve assinar o oficio e encaminhar ao operador.

Por fim, deve proceder com o sobrestamento do Processo, aguardando complementacdo da
documentacao.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

07. Atualizar o site e divulgar PMR em planilha digital

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR atualiza o site e divulga o PMR em uma planilha
digital, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

a) Nome do aerédromo;

b) Designacdo OACI;

¢) Municipio onde o aerédromo se localiza;
d) Estado onde o aerédromo se localiza;

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

18
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5.2 Cadastrar PBZR

Procedimento de registro do Plano Basico de Zoneamento de Ruido de Operador de Aerédromo.

O processo contém, ao todo, 4 etapas. A situacao que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento do processo de PBZR", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Processo Concluido.

Os grupos envolvidos na execuc¢ao deste processo sdo: GTPI - Analista PZR, O GTPI.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar do
seguinte artefato: "Artefato_registro de PZR".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar o processo de PBZR e elaborar minuta de oficio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR devera verificar se o referido processo contém o que
esta previsto na Portaria n2 3352/SIA.

A andlise gerada pelo executor deve ser por meio do Artefato_registro de PZR.

O GTPI - Analista PZR deve elaborar minuta de oficio de pendéncia ao operador de
aerédromo no caso de documentacao faltante no PBZR.

O GTPI - Analista PZR deve elaborar minuta de oficio de comunicagdo de registro de PBZR ao
operador de aerédromo no caso de conter toda documentacdo requerida e minuta(s) de

oficio(s) ao(s) Municipio(s) na sua area de abrangéncia do PBZR.

Deve, ao final, mover o cartdo no Trello GTPI, da coluna analise para a coluna validacao.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Artefato_registro de PZR.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Houve Pendéncia?" seja "sim, houve",
deve-se seguir para a etapa "02. Analisar a minuta de oficio, assinar, encaminhar e concluir
processo". Caso a resposta seja '"'ndo, ndo houve", deve-se seguir para a etapa "03. Analisar
a(s) minuta(s) de oficio(s), assinar e encaminhar oficios".

02. Analisar a minuta de oficio, assinar, encaminhar e concluir
processo

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetddo e forma da minuta de oficio a ser enviado
ao operador de aerédromo. De acordo, O GTPI deve assinar o oficio e encaminhar ao
operador. Feito isso, O GTPI conclui o processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

03. Analisar a(s) minuta(s) de oficio(s), assinar e encaminhar
oficios

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetudo e a forma da minuta de oficio a ser
enviado. De acordo, deve O GTPI assinar e encaminhar os oficios ao regulado e/ou
prefeitura(s) envolvida(s), nesse ultimo caso se ainda ndo tiver ocorrido essa comunicagdo.
Em seguida O GTPI encaminha o processo ao GTPI - Analista PZR para atualiza¢do no site e
registro em planilha digital.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Registrar PBZR em planilha digital e
arquiva-lo".

04. Registrar PBZR em planilha digital e arquiva-lo

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.
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DETALHAMENTO: O Servidor Responsavel devera registrar o PBZR em uma planilha digital,
na porgao pertinente ao PBZR contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Nome do aerédromo;

b) Designagao OACI;

c) Codigo CIAD

d) Municipio onde o aerédromo se localiza;
e) Estado onde o aerédromo se localiza;

f) Classe do PBZR do Aerédromo

Por fim, o servidor responsavel deve arquivar o processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.3 Cadastrar PEZR

Procedimento de registrar Plano Especifico de Zoneamento de Ruido de Operador de
Aerddromo.

O processo contém, ao todo, 4 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento do Processo de PEZR", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Processo Concluido.

Os grupos envolvidos na execucdo deste processo sdo: GTPI - Analista PZR, O GTPI.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar do
seguinte artefato: "Artefato_registro de PZR".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar o processo de PEZR recebido e elaborar minuta de
oficio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR devera verificar se o referido processo contém o que
estd previsto na Portaria n? 3352/SIA. E, em seguida, gerar uma nota técnica.

A andlise, bem como a Nota Técnica geradas pelo executor, devem ser confeccionadas por
meio do Artefato_registro de PZR

O GTPI - Analista PZR deve elaborar minuta de oficio de pendéncia ao operador de
aerédromo no caso de documentacgao faltante no PEZR.

O GTPI - Analista PZR deve elaborar minuta de oficio de comunicagao de registro de PEZR ao
operador de aerédromo, no caso de conter toda documentacdo requerida, e minuta(s) de

oficio(s) ao(s) Municipio(s) na drea de abrangéncia do PEZR.

Deve, ao final, mover o cartdo no Trello GTPI, da coluna analise para a coluna validacao.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Artefato_registro de PZR.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Houve Pendéncia?" seja "sim, houve",
deve-se seguir para a etapa "02. Analisar a minuta de oficio, assinar, encaminhar e concluir".
Caso a resposta seja "ndo, ndo houve", deve-se seguir para a etapa "03. Analisar minutas de
oficios, assinar e encaminhar".

02. Analisar a minuta de oficio, assinar, encaminhar e concluir

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetddo e forma da minuta de oficio a ser enviado
ao operador de aerédromo. De acordo, deve O GTPI assinar o oficio e encaminhar ao
operador. Feito isso, O GTPI conclui o processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

03. Analisar minutas de oficios, assinar e encaminhar

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar as minutas de oficio enviadas pelo GTPI - Analista
PZR. De acordo, O GTPI deve assinar os oficios e encaminha-los para o regulado e prefeituras
envolvidas. Feito isso, O GTPI encaminha ao GTPI - Analista PZR para atualizacdo do site e
registro em planilha digital.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Registrar PEZR em planilha digital e
arquiva-lo".

04. Registrar PEZR em planilha digital e arquiva-lo

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.
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a)
b)
c)
d)
e)
f)

Por fim,

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR devera registrar o PEZR em uma planilha digital, na
porcao pertinente ao PEZR contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

Nome do aerédromo;
Designagao OACI;
Cddigo CIAD
Municipio onde o aerédromo se localiza;
Estado onde o aerédromo se localiza; e
Link com representacao grafica do PEZR.

o GTPI - Analista PZR deve arquivar o processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.4 Fiscalizar a Comissao de Gerenciamento de Ruido Aeronautico
Procedimento de fiscalizacdo da Comissdo de Gerenciamento de Ruido Aerondautico

O processo contém, ao todo, 5 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Identificagcdo do relatério anual da Comissdo de Gerenciamento de
Ruido Aerondutico", portanto, este processo deve ser executado sempre que este evento
acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de
fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Processo Concluido.

Os grupos envolvidos na execuc¢ao deste processo sdo: GTPI - Analista PZR, O GTPI.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar do
seguinte artefato: "Manual de Fiscalizagao".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar o Relatério Anual da Comissao de Gerenciamento
de Ruido Aeronautico e o sitio eletronico

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR devera verificar se o relatdrio contém, no minimo:

a) Estatistica de reclamacgdes recebidas;

b) Indicacdo do local do incbmodo em mapa georreferenciado com sobreposi¢do do PZR em
vigor, nos termos do paragrafo 161.53(d) (6).

c) Principais assuntos tratados no ambito da CGRA.

d) Informagdes sobre a situagao do PZR nos municipios abrangidos.

Em seguida, o GTPI - Analista PZR devera realizar a andlise verificando cumprimento do
estabelecido no RBAC 161, Emd. 3, paragrafo 161.53 (d) (8), e ao paragrafo 161.53(e) do
RBAC 161, Emd. 3 que estabelece que o operador do aerédromo devera manter em sitio
eletronico especifico informagdes acerca das competéncias listadas no paragrafo 161.53(d).

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Elaborar Nota Técnica e minuta de oficio e
encaminha-los ao GTPI".

02. Elaborar Nota Técnica e minuta de oficio e encaminha-los
ao GTPI

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PZR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PZR deve elaborar Nota Técnica e minuta de oficio
conforme o Manual de Fiscalizag3o.

Deve, ao final, mover o cartdao do quadro no Trello GTPI, da coluna andlise para a coluna
validacdo.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Manual de Fiscalizacdo.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Analisar a minuta de oficio".

03. Analisar a minuta de oficio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetdo e forma da minuta de oficio a ser enviado
ao operador de aerédromo

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Houve Pendéncia?" seja "sim, houve oficio
de pendéncia", deve-se seguir para a etapa "05. Assinar oficio e sobrestar Processo de
acompanhamento de CGRA". Caso a resposta seja "ndo, ndo houve pendéncia", deve-se
seguir para a etapa "04. Assinar e encerrar o ciclo de fiscaliza¢do".

04. Assinar e encerrar o ciclo de fiscalizacao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.
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DETALHAMENTO: O GTPI deve assinar o oficio e encaminhar ao operador. Por fim, deve
proceder com a conclusdo do ciclo de fiscalizagao.

Lembrando que o processo podera ser reiniciado em momentos futuros, caso haja
necessidade.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

05. Assinar oficio e sobrestar Processo de acompanhamento
de CGRA

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve assinar o oficio e encaminhar ao operador.

Por fim, deve proceder com o sobrestamento do Processo, aguardando complementacdo da
documentacao

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.5 Analisar Processo de Plano Diretor de Aerédromo Publico

Processo de anadlise de plano diretor de aerédromo publico.

O processo contém, ao todo, 10 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Parecer do COMAER Recebido ou Protocolo do PDIR", portanto, este
processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é
considerado concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse
processo é: "Processo Concluido.

Os grupos envolvidos na execuc¢ao deste processo sdo: GTPI - Analista PDIR, O GTPI.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Verificar documentacao recebida

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR deve verificar se 0 documento recebido trata-se de
um Parecer do COMAER ou de um protocolo de PDIR feito pelo Regulado.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Ha PDIR validado com parecer favoravel
do Comando?" seja "ndo, ndo ha parecer favoravel", deve-se seguir para a etapa "02.
Verificar se o aerddromo é de interesse militar". Caso a resposta seja "sim, ha parecer
favordvel", deve-se seguir para a etapa "10. Receber parecer favoravel do Comando".

02. Verificar se o aerédromo é de interesse militar

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR devera verificar se o aerodromo é de interesse
militar consultando o oficio 60 pelo seguinte link:

https://anac.sharepoint.com/:b:/s/GTPI/EWqyHAYfZvdlkithcMoSi3IBYa4nBwp-
6aAC30HYeCmdEQ.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Aerédromo é de interesse militar?" seja
"sim, é de interesse militar", deve-se seguir para a etapa "03. Analisar o processo de
interesse militar recebido". Caso a resposta seja "ndo", deve-se seguir para a etapa "07.
Analisar o processo recebido".

03. Analisar o processo de interesse militar recebido

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR devera verificar se o referido Plano contém o que
estd previsto na Portaria n2 3352/SIA. E, em seguida, gerar uma nota técnica.

A nota técnica tem seu modelo no processo 00065.056317/2019-64.
A pesquisa pode ser feita pelo cartdo do Trello GTPI na coluna modelos (PDIR - MODELOS

INTERESSE MILITAR) . Lembrando que no cartdo Trello GTPI estdo também as etapas do
processo de PDIR, estruturadas em detalhes.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Ha Pendéncia?" seja "ndo, ndo ha", deve-
se seguir para a etapa "04. Elaborar minutas para validagdo do PDIR". Caso a resposta seja
"sim, ha", deve-se seguir para a etapa "06. Elaborar minuta de oficio de pendéncia".

04. Elaborar minutas para validacao do PDIR

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR deve elaborar uma minuta de oficio ao operador de
aerddromo informando da validagdo do plano e outra minuta de oficio ao drgdo regional do
DECEA responsavel pelo respectivo aerédromo. Com cédpia do PDIR validado.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.
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CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Analisar, assinar a(s) minuta(s) de
documento(s) e encaminha-lo(s)".

05. Analisar, assinar a(s) minuta(s) de documento(s) e
encaminha-lo(s)

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI deve analisar o contetudo e forma da minuta de oficio a ser enviado
ao Operador de Aerédromo e ao Orgdo Regional (no caso de se tratar de PDIR Militar).

Em se tratando de PDIR Militar, deve O GTPI solicitar ao Orgdo Regional o envio de plantas
em midia digital.

Feito isso, O GTPI deve assinar o oficio e encaminhar aos respectivos érgados envolvidos.

Por fim, O GTPI conclui o processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

06. Elaborar minuta de oficio de pendéncia

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR deve elaborar minuta de oficio ao operador de
aerddromo indicando a documentagao faltante no PDIR.

Deve, ao final, mover o cartdo do quadro Trello GTPI, da coluna andlise para a coluna
validacdo.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Analisar, assinar a(s) minuta(s) de
documento(s) e encaminha-lo(s)".

07. Analisar o processo recebido

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: O GTPI - Analista PDIR devera verificar se o referido Plano contém o que
esta previsto na Portaria n2 3352/SIA. E, em seguida, gerar uma nota técnica.

A nota técnica tem seu modelo no processo 00065.056279/2019-40.

A pesquisa pode ser feita pelo cartdo do Trello GTPI na coluna modelos (PDIR - MODELQOS
NAO INTERESSE MILITAR).

Lembrando que no cartdo do Trello estdo também as etapas do processo de PDIR,
estruturadas em detalhes.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Trello GTPI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Ha pendéncias?" seja "sim, existe", deve-
se seguir para a etapa "06. Elaborar minuta de oficio de pendéncia". Caso a resposta seja
"ndo", deve-se seguir para a etapa "08. Elaborar minuta de documentacdo para aprovacgado".
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08. Elaborar minuta de documentacao para aprovagao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPI - Analista PDIR.

DETALHAMENTO: No caso de aerddromo sem interesse militar o GTPI - Analista PDIR deve
elaborar as seguintes minutas para aprova¢ao do PDIR:

1- Minuta do oficio para o interessado.

2- Minuta de oficio ao 6rgao regional do DECEA.
3- Minuta de portaria

4- Minuta de despachos

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "09. Revisar documentos e encaminhar PDIR
para aprovacao".

09. Revisar documentos e encaminhar PDIR para aprovagao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: Para aprovagao e rito final do PDIR o O GTPI deve analisar o conteudo e
forma dos seguintes documentos:

1- Minuta(s) do oficio a ser(em) encaminhada(s) ao interessado;
2- Minuta de oficio ao 6rgao regional do DECEA,;

3- Minuta de portaria e;

4- Minuta de despacho(s).

Feito isso, O GTPI deve assinar os despachos e encaminhar ao GCOP para assinatura e
publicagdo da portaria.

Ap0s a publicagdo da portaria, o processo retorna ao GTPI para assinatura e
encaminhamento do oficio ao interessado e do oficio ao 6érgdo regional do DECEA e,
finalmente, a conclusdo do processo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

10. Receber parecer favoravel do Comando

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O Gtpi.

DETALHAMENTO: O GTPI recebe a documenta¢do como o parecer favoravel quanto a
aprovacao do Plano Diretor de Aerédromo Publico.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "08. Elaborar minuta de documentagao para
aprovagao".
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissdes neste manual pelo executor do processo, a SIA
deve ser contatada. Cépias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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