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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS

AREAS ORGANIZACIONAIS
1) Coordenadoria de Inspegao
a) Analisar Projeto de Artigo Aerondutico
b) Conduzir Aprovagdo de Projeto de Artigo Aerondutico
2) Geréncia Técnica de Engenharia de Produto

a) Analisar Projeto de Artigo Aerondutico

GRUPOS ORGANIZACIONAIS

a) Aeronavegabilidade Continuada
1) Analisar Projeto de Artigo Aeronautico

b) Coordenadoria de Certificacdo de Organizagoes de Produgao
1) Conduzir Aprovacdo de Projeto de Artigo Aeronautico

c) GTEN - Servidores
1) Conduzir Aprovagdo de Projeto de Artigo Aeronautico

d) GTPR-CDNT
1) Conduzir Aprovagdo de Projeto de Artigo Aeronautico

e) GTPR - Serv. e GTCO - Serv

1) Conduzir Aprovagdo de Projeto de Artigo Aeronautico
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Este MPR contém as informacGes de suporte para a realizacdo da Certificacdo de Artigo
Aeronduticos. Esta vers3o foi criada e aprovada pelo processo SEI 00058.008262/2022-71.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Aeronavegabilidade - SAR, os seguintes
processos de trabalho:

a) Conduzir Aprovacgao de Projeto de Artigo Aeronautico.

b) Analisar Projeto de Artigo Aerondutico.

1.2 REVOGACAO

Item ndo aplicavel.

1.3 FUNDAMENTAGAO

Resolugdo n2 381, de 14 de junho de 2016, art. 31 e alteraces posteriores.

A Portaria N2 3.881 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020, delega as seguintes competéncias:

[...]

Art. 22 Delegar competéncias comuns a todas as geréncias da Superintendéncia de
Aeronavegabilidade para:

[...]

IV -Aprovar, revisar e revogar manual de procedimento e artefatos de sua area de atuacao;
[...]

Art. 18. Delegar competéncia a GTCO para:

| -Propor a emissdo, suspensdo e extingdo do certificado de organiza¢do de projeto e
certificado de organiza¢do de producao.

Il -Emitir, suspender e extinguir certificado de autorizacdo de voo experimental.

Il -Emitir, suspender e extinguir certificado de aeronavegabilidade especial para aeronaves
categoria leve esportiva.
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IV -Emitir, suspender e extinguir autorizacdo especial de voo, com os propdsitos de traslado,
entrega ou exportacao de aeronave a seu comprador, voo de producdo, voo de demonstragao
para comprador, e voo com peso superior ao peso maximo de decolagem aprovado.

V -Emitir, suspender ou extinguir aprovac¢do de aeronavegabilidade para exportacdo.

VI -Emitir, suspender e extinguir certificados de aeronavegabilidade para aeronaves recém-
fabricadas.

VIl -Emitir, suspender e extinguir outros atestados, aprovacdes e autorizagGes relativas as
atividades em seu ambito de atuacdo.

VIII -Emitir a aprovacao de produgdo de embalagem para transporte de artigos perigosos.

IX -Decidir sobre credenciamento de Profissionais credenciados em fabricacdo (PCF) e
Profissionais credenciados em aeronavegabilidade (PCA) nos grupos D e E.

X -Apreciar pedido de reconsideracdo, no ambito dos processos de credenciamento de
Profissionais credenciados em fabricacao (PCF) e Profissionais credenciados em
aeronavegabilidade (PCA) nos grupos D e E.

Xl -Conceder meio alternativo de demonstragdo de cumprimento a requisito em sua area de
atuacao.

Art. 19. Delegar competéncia a CPROD para:
| -Coordenar a certificagdo e vigilancia continuada de organizagdes de produgao.

Il -Emitir pareceres sobre cumprimento de requisitos de certificagdo de organizagdo de
producao.

Il -Avaliar, orientar e monitorar seus respectivos profissionais credenciados.

Art. 20. Delegar competéncia a CCIP para:

| -Coordenar a execugdo de inspec¢do de conformidade de processo, de produto, de espécime
de ensaio e de instalacdo associada durante o processo de certificacdo de projeto ou
modificagdes ao projeto de tipo aprovado.

Il -Coordenar a emissdo de certificado de autoriza¢do de voo experimental.

Il -Coordenar a emissdo de certificado de aeronavegabilidade especial para aeronaves
categoria leve esportiva.

IV -Coordenar a emissdo de autorizagdo especial de voo, com os propdsitos de traslado,
entrega ou exportacao de aeronave a seu comprador, voo de producdo, voo de demonstracao
para comprador, e voo com peso superior ao peso maximo de decolagem aprovado.
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V -Coordenar a emissdo de aprovacao de aeronavegabilidade para exportac¢do.VI -Coordenar a
emissao de certificados de aeronavegabilidade para aeronaves recém-fabricadas.

VIl -Avaliar, orientar e monitorar seus respectivos profissionais credenciados.

Art. 21. Delegar competéncia a GCPP para:
| -Propor a emissao, suspensdo e extingcao do certificado de tipo, incluindo suas revisdes;

Il -Propor a emissao, suspensdo e extingao de autorizacdo de projeto de sistema de aeronave
remotamente pilotada (RPAS), incluindo suas revisoes;

Il -Emitir e revisar especificagOes técnicas de certificado de tipo e autorizacdo de projeto de
RPAS;

IV -Propor a emissao, suspensao e extincdo de reconhecimento de aeronave leve esportiva, em
coordenacdo com a GTCO;

V -Emitir, suspender e extinguir certificado suplementar de tipo e certificado de produto
aerondutico aprovado, incluindo as respectivas especificagGes técnicas e suas revisdes, como
aplicavel;

VI -Emitir, suspender e extinguir outros atestados, aprovacgées e autorizagées relativas as
atividades em seu ambito de atuagdo;

VII -Aprovar e/ou aceitar Lista Mestra de Equipamentos Minimos;
VIII -Aprovar Relatério de Avaliagdo Operacional;

IX -Decidir sobre recursos apresentados no ambito dos processos de credenciamento em sua
area de atuacdo; e

X -Conceder meio alternativo de demonstragdo de cumprimento a requisito em sua drea de
atuacao.

Art. 22. Delegar competéncia a GTEN para:

| - Emitir parecer especializado, relacionado com a certificacdo de projeto de produto
aeronautico, nas areas de:

a) resisténcia estrutural em aeronaves;

b) sistemas de aeronaves (hidraulicos, pneumadticos, eletroeletronicos, software embarcado,
etc.);

c) propulsdo de aeronaves;
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d) fator humano relacionado a projeto de aeronave quanto a manutencdo e a evacuagao de
emergeéncia;

e) protecdo do ocupante da aeronave;

f) protecdo ambiental (ruido e emissdes); e

g) outros aspectos técnicos considerados essenciais a seguranga de voo.

Il - Avaliar, orientar e monitorar seus respectivos profissionais credenciados.
[...]

Art. 26. Delegar competéncia a GTEV para:

| - Emitir parecer especializado, relacionado com a certificacdo de projeto de produto
aeronautico, nas areas de:

a) aeronautica, desempenho em voo e qualidade de voo;

b) fator humano relacionado a projeto de aeronave;

c) integragdo inter-sistemas em aeronaves; e

d) outros aspectos técnicos considerados essenciais a seguranca de voo.

Il - Realizar avaliacdo operacional de aeronaves certificadas ou validadas, ou em processo de
certificacdo ou validacdo no Brasil, com vistas a determinagdo de licengas e habilitacGes e ao
estabelecimento de padrdes de treinamento de pilotos.

Il - Coordenar as atividades relacionadas a Lista Mestra de Equipamentos Minimos.

IV - Avaliar, orientar e monitorar seus respectivos profissionais credenciados.

[...]

Art. 29. Delegar competéncia a GTPR para:

| - Coordenar os processos de certificagdo de projeto de produto aerondutico.

Il - Coordenar os processos de certificacdo de modificacdo de projeto de produto aeronautico.
Il - Aprovar modifica¢do de projeto de produto aerondutico.

IV - Aprovar projeto de embalagem para transporte de artigos perigosos.

V - Avaliar, orientar e monitorar seus respectivos profissionais credenciados.

[...]

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes dreas organizacionais:
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Area Organizacional Descrigdo
Coordenadoria de Inspecdo - CCIP Coordenar a execucdo de inspecao de
conformidade de processo, de produto, de
espécime de ensaio e de instalacao
associada durante o processo de certificagdo
de projeto ou modifica¢Ges ao projeto de
tipo aprovado.

Geréncia Técnica de Engenharia de Produto - | Responsavel por prover pareceres

GTEN especializados em engenharia aplicada aos
requisitos de aeronavegabilidade e de
protecdo ambiental.

Grupo Organizacional Descrigao

SAR - PAC Coordenar os trabalhos de analise de
relatério de dificuldades em servigo recebido
de fabricantes, operadores, outras
autoridades aeronauticas e demais pessoas

CPROD Coordenadoria de Certificacdo de
Organizag¢oes de Producdo da GTCO
GTEN - Serv. Compreende o conjunto dos servidores da
GTEN.
GTPR-CDNT Compreende os servidores do grupo CDNT.
GTPR e GTCO Juncdo dos servidores das duas geréncias,
GTPR e GTCO.

1.5 ELABORAGAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacao ou alteragdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Aeronavegabilidade - SAR. Em caso de sugestdes de revisdo, deve-se
procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Aeronavegabilidade aprovar todas as revisdes deste MPR.

1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢des utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execuc¢do dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho referenciados neste MPR. Estes processos sao
publicados em outros manuais que ndo este, mas cuja leitura é essencial para o entendimento
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dos processos publicados neste manual. O capitulo 4 expde em quais manuais sao localizados
cada um dos processos de trabalho referenciados.

O capitulo 5 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgdes necessarias para sua realizacdo. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;

b) a descricao da forma de execucdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execucao da etapa;
d) os artefatos necessarios para a execucdo da etapa;

e) os sistemas necessarios para a execuc¢do da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execucéo
da etapa;

g) instrugdes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 6 apresenta as disposi¢des finais do documento, que trata das agdes a serem
realizadas em casos ndo previstos.

s

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. S3o
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicbes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentagdao das
informacbGes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informagbes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, dreas, artefatos, termos, sistemas e suas definigdes,
conforme informagdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. InformacBes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e 0os nomes de seus processos tém suas defini¢Ges idénticas a da data de assinatura
do documento.

10
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2. DEFINICOES

A tabela abaixo apresenta as definicdes necessarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento.

2.1 Sigla
Definigao Significado

CDNT Coordenadoria de Drones e Novas
Tecnologias

cop Certificado de Organizac¢do de Producdo

CPAA Certificado de Produto Aeronautico

Aprovado
GTCO Geréncia Técnica de Certificacdo de
Organizag0es e Inspegao

GTEN Geréncia Técnica de Engenharia de Produto

GTEV Geréncia Técnica Engenharia de Voo

GTPR Geréncia Técnica de Programas de
Certificacdo

MPR Manual de Procedimento — Documento de

carater disciplinador, de ambito interno,
assinado e aprovado por autoridade
competente, que tem como objetivo
documentar e padronizar os processos de
trabalho realizados pelos agentes da ANAC.
Possui informacdes sobre o fluxo de
trabalho, detalhamento das etapas,
competéncias necessarias, artefatos a serem
utilizados, sistemas de apoio e areas
responsaveis pela execucdo.

oTP Ordem Técnica Padrdo
TFAC Taxa de Fiscalizagdo da Aviacao Civil
TSO Technical Standard Orders

11
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para
executar os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar
cada um deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no modulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nome Descrigao
F-121-05 Certificado de Organizac¢do de Producdo
F-121-06 Registro de LimitacGes de Producdo
F-125-01 - Requerimento para CPAA Formulario para dar entrada no processo de
certificacdo de produto aerondautico (exceto
aeronaves, motores aeronauticos e hélices).
F-125-02 - Requerimento para CPAA sob Formulario para dar entrada no processo de
uma OTP/TSO certificacdo de produto aeronautico sob uma
OTP/TSO.
F-125-11 - Certificado de Produto Cerificado emitido para produto.
Aeronautico Aprovado
F-125-12 - Adendo ao CPAA Modelo de Adendo ao Certificado de
Produto Aerondautico Aprovado.
F-200-14 Pedido de Conformidade.
F-300-03 - Requerimento para Servico de Application for certification works.
Homologacao
ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Melhores praticas de analise de engenharia
Certificacdo de Tipo na certificacdo de tipo.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executa-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a
indicacdo de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

12
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Nao ha competéncias descritas para a realizacdo deste MPR.

3.3 SISTEMAS

N3o ha sistemas descritos para a realiza¢cdo deste MPR.

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

Nao ha documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

13
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sdo processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relagdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

14
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas paginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientacdes necessarias a continuidade da execuc¢do do processo. O
presente MPR também estd disponivel de forma mais conveniente em versao eletronica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informagdes sobre o processo.

5.1 Conduzir Aprovacao de Projeto de Artigo Aeronautico
Promove a certificagcdo de Projeto de Artigo Aeronautico.

O processo contém, ao todo, 11 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Evento de Inicio", portanto, este processo deve ser executado sempre
gue este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte instrucdo: 'Requerimento
recebido’.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Evento de Fim.

A area envolvida na execucdo deste processo é a CCIP. Ja os grupos envolvidos na execucdo
deste processo sdao: CPROD, GTEN - Serv, GTPR-CDNT, GTPR e GTCO.

Para que esse procedimento seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar dos
seguintes artefatos: "F-125-11 - Certificado de Produto Aeronautico Aprovado", "F-125-02 -
Requerimento para CPAA sob uma OTP/TSQ", "F-125-01 - Requerimento para CPAA", "F-121-
05", "F-125-12 - Adendo ao CPAA", "F-121-06", "F-200-14", "F-300-03 - Requerimento para
Servico de Homologacao".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

15
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01. Realizar reunido inicial

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: Esta atividade é obrigatdria e deve ser realizada antes ou apds o
protocolo da documentag3o inicial. E extremamente recomendavel que a reunido inicial seja
realizada antes do envio formal da documentacao inicial de projeto requerida, favorecendo
assim uma maior assertividade no formato e no contelddo da documentagdo a ser
apresentada pelo requerente.

A Geréncia técnica responsavel pela a aprovacao do sistema de organizacao de producao
deve participar da reunido inicial para elucidar as etapas do processo de obtenc¢dao do COP
(Certificado de Organizac¢do de Producdo).

E desejavel ainda a participacdo, quando aplicavel, de especialistas da GTEN, de acordo com
a tecnologia empregada no produto.

Deve ser escopo desta reunido:

o Apresentar as informacGes sobre a correta forma de submeter o requerimento de
certificacdo de projeto e de producdo a ANAC;
o Alinhar junto ao solicitante o correto enquadramento no RBAC 21 para qual o

projeto da peca ird demonstrar o cumprimento com os requisitos de aeronavegabilidade
aplicaveis;

o Instruir sobre a necessidade de o requerente fornecer, junto com o requerimento
para CPAA e requerimento para COP, os dados adequados e suficientes para a analise do
projeto pela ANAC;

o Instruir sobre a necessidade de estabelecer e mantém um sistema de organizagao
de produgdo e de inspegdes em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo RBAC 21
subpartes k ou O, de forma que as pegas que serdo produzidas estejam de acordo com o
projeto aprovado.

o Apresentar as etapas do processo, a expectativa de duragdo e as taxas aplicaveis.

Nota: O MPR/SAR-121 contém as instrugdes de atuacdo no processo de Certificacdo de
Organizac¢do de Produgdo, e deve ser conduzido em paralelo com o de certificagdo de
projeto.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-300-03 - Requerimento para Servigo de
Homologacdo, F-125-02 - Requerimento para CPAA sob uma OTP/TSO, F-125-01 -
Requerimento para CPAA.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Analisar documentacdo inicial de projeto".

02. Analisar documentacao inicial de projeto

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: O lider da drea designara um coordenador de projeto, que sera o servidor
responsavel por gerenciar o fluxo do processo de certificagdo junto ao requerente e areas
de apoio da ANAC.

O coordenador ficara responsavel por verificar a completude da documentacgao inicial
requerida para iniciar o processo de certifica¢do.

17
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O requerimento para a certificacdo de projeto protocolado e os dados fornecidos devem
estar conforme a IS 21-005, versao vigente ou documento que venha substituir.

Se necessario, informacdes adicionais poderao ser solicitadas, a qualquer momento do
processo, pelo coordenador do projeto ou GTPR-CDNT ao interessado.

Cabera ao coordenador definir se serd necessdrio o apoio técnico de outras areas da ANAC
em alguma etapa do processo ou se este poderd ser integralmente conduzido pela CDNT.
Independente do caso, cabera a CDNT coordenar as atividades do processo de certificagdo
com os setores de Engenharia e de produgao envolvidos da ANAC, marcar reunides com o
requerente quando necessario, encaminhar e solicitar informacgdes a respeito do processo
de certificagao.

E recomendavel que o requerente encaminhe um planejamento global que permita a ANAC
avaliar se este tem uma boa compreensdo da extensdo e da magnitude do processo de
certificacdo por ele pretendido.

ReuniGes adicionais poderdo ser necessarias para um alinhamento de expectativas e
familiarizacdo preliminar do projeto da peca e sua elegibilidade, de forma que seja acordada
e consolidada a estratégia de certificacdo proposta pelo interessado.

Caso seja constatado alguma condicao impeditiva para o prosseguimento do processo, o
interessado deverad ser notificado pelo coordenador. Para vicios documentais sandveis, um
prazo de 15 a 30 dias devera ser atribuido para a solucdo. Nao havendo manifestacdo do
interessado ou para vicios insandveis, o processo deve ser concluido e arquivado.

Finalizada avaliacdo prévia da documentacdo técnica do projeto (avaliagdo do plano de
certificacdo, dos requisitos aplicaveis ou dos meios de cumprimento), a TFAC deve ser
recolhida e comprovada antecipadamente as demais avaliagcdes. Assim, o processo somente
poderd ter sua analise técnica efetivamente iniciada apds o recolhimento e alocacdo da
TFAC associada ao servigo. Caso nao seja efetuada o pagamento da TFAC pelo requerente
apos a notificagdo da ANAC, o processo serd mantido na condicado de sobrestado por até 30
dias e depois arquivado. Sendo constatado o recolhimento pelo interessado ha o
prosseguimento do processo.

Verificada as condigdes minimas para o inicio da analise técnica, o coordenador ird preparar
um Oficio e notificar o interessado sobre o status do processo e iniciar a etapa de analise da
documentacdo técnica.

Sendo necessario o apoio da GTEN, o coordenador devera enderecar a solicitacdo no
processo para a engenharia, que ficara responsdavel por designar e alocar os especialistas
necessarios para executar a analise dos requisitos especificos aplicaveis ao projeto em
certificacdo.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "E necessdrio apoio da GTEN?" seja "SIM,
sim é necessario apoio técnico", deve-se seguir para a etapa "08. Analisar projeto de artigo
aerondutico (CPAA)". Caso a resposta seja "NAO, n3o é necessario apoio técnico", deve-se

seguir para a etapa "03. Analisar documentacgao técnica".

03. Analisar documentagao técnica

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: A andlise da documentacdo técnica devera ser iniciada a partir do plano
de certificacdo apresentado, verificando o correto enderecamento dos requisitos que
compde a base de certificacdo, de acordo com a elegibilidade da pega ao produto que sera
instalado para artigos sob a subparte k do RBAC 21. Ja para os artigos sob uma OTP/TSO,
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devera ser verificado somente os requisitos minimos de desempenho do artigo/peca
especificados na(s) OTP/TSO(s) aplicavel(is).

Uma lista de verificagdo dos meios de cumprimentos com os requisitos (Compliance Check
List) deve ser apresentada pelo solicitante e deve ser usada para verificar os meios de
cumprimento dos requisitos.

Da andlise da documentacgdo:

1. Deve verificar se o Plano de Certificacao foi definido corretamente, de acordo com a
base de certificacdo do artigo/peca e se todos os requisitos aplicaveis foram enderecados e
se os métodos de demonstragdo de cumprimento estdo adequados.

2. Verificar se os Relatdrios de substanciagao, Planos de Ensaios e demais documentos
técnicos aplicaveis apresentados sao suficientes para demonstracdo dos requisitos
aplicaveis.

3. Verificar se os desenhos técnicos e manuais pertinentes estdo adequados e
conforme.

4, Caso haja solicitacdo de meio alternativo de cumprimento com determinado
requisito, verificar se o meio proposto é satisfatério e equivalente ao solicitado pelo
requisito original.

5. Verificar se as marcacoes do artigo cumprem com as marcacgdes requeridas pelo
RBAC 45 e RBAC 21 subpartes Ke O.

6. Emitir Nota Técnica e/ou Parecer sobre os documentos verificados e os respectivos
itens satisfatdrios ou pendentes.

7. O coordenador devera notificar a empresa sobre o status da andlise da
documentagao.

Nota: Para os casos em que a analise técnica do processo esteja sendo conduzida pela
CDNT, o coordenador podera, em caso de duvida especifica sobre algum requisito, solicitar
apoio da GTEN ou GTEV, que ficard responsdvel por designar e alocar os especialistas
necessdrios para auxiliar a CDNT na tratativa desta andlise especifica do projeto em
certificacdo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Analisar forma de cumprimento dos
requisitos".

04. Analisar forma de cumprimento dos requisitos

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, o coordenador, junto com os especialistas encarregados
pelas andlises técnicas devem estabelecer o nivel de envolvimento da ANAC e definir:

(1) quais requisitos devem ser demonstrados por meio de ensaios;

(2) quais requisitos precisam ser conformados e acompanhados pela ANAC, ensejando
0 apoio da GTCO;

(3) quais ndo precisam ser conformados, mas que devem ser acompanhados pela
ANAC;

(4) guais podem ser integralmente realizados pelo requerente; e

(5) no caso de ensaios em voo, qual necessita ser realizado pela ANAC, ensejando em

seu apoio ou se pode ser executado pelo préprio regulado.
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Apds estabelecido o nivel de envolvimento, o coordenador deve conduzir junto as dreas
envolvidas e o requerente a definicdo da agenda, do cronograma, dos procedimentos e da
execucdo dos ensaios.

Havendo necessidade de verificacdo de algum aspecto de conformidade antes da realizacao
do(s) ensaio(s), notificar a GTCO sobre a realizacdo dos ensaios.

Havendo necessidade de ensaio em voo realizado pela equipe ANAC, notificar a GTEV sobre
a realizacdo dos ensaios e a necessidade de apoio a missao.

Recomenda-se realizar uma reunido interna de alinhamento entre o coordenador do
processo, o lider dos inspetores, os inspetores alocados para a realiza¢do da atividade e o
setor de engenharia e/ou de ensaio em voo que irdo acompanhar o ensaio, determinando
assim os itens a serem conformados.

Emitir o Pedido de Inspec¢do de Conformidade.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-200-14.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Qual o envolvimento da ANAC nos
ensaios?" seja "NAO, n3o é necessario testemunho de ensaio", deve-se seguir para a etapa
"06. Analisar relatérios". Caso a resposta seja "E necessario acompanhamento sem
conformidade", deve-se seguir para a etapa "05. Acompanhar ensaio". Caso a resposta seja
"E necessario acompanhamento e conformidade", deve-se seguir para a etapa "09. Executar
inspecdo de conformidade".

05. Acompanhar ensaio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: A equipe que ird realizar o acompanhamento do ensaio, quando aplicavel,
deve assegurar:

(1) gue os instrumentos foram devidamente calibrados e configurados;

(2) gue o protdtipo a ser testado é representativo e esta configurado na condigdo mais
critica para o ensaio/operacdo, com maior probabilidade de apresentacdo de falha ou mal
funcionamento;

(3) que todas as etapas preparatodrias para os ensaios foram realizadas conforme
estabelecido;

(4) gue o ensaio seja executado com isengao, isonomia e da forma mais acurada
possivel como a proposta de testes aprovada.

(5) que o local possui os equipamentos e as condi¢des minimas de seguranga
necessdrias para a realizagdo e acompanhamento dos ensaios.

ApOs a realizagao dos ensaios, a equipe deverd, quando aplicdvel, emitir o relatério técnico
do acompanhamento dos ensaios.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Analisar relatérios".

06. Analisar relatorios

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: O relatério de resultados do ensaio, enviado pelo requerente, devera ser
analisado com base no plano de ensaio aprovado, verificando se todas as informagdes
pertinentes foram incluidas no documento, se todos os procedimentos previstos foram
corretamente executados e seguidos, se todos os resultados apresentados estdo
condizentes com o ensaio realizado e se sao suficientes para demonstra¢do do requisito sob
averiguacgao.
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Existindo a necessidade de repeticdao de algum ensaio, o documento deverd ser reprovado
na totalidade ou parcialmente, nos casos em que o ensaio ndo impacte ou ndo seja pré-
requisito para outro ensaio.

O analista do documento devera emitir um parecer listando as pendéncias para revisao ou
substanciando a reprovacao do documento, que devera ser encaminhada ao coordenador,
gue notificara o requerente.

N3o existindo pendéncias, deverd ser emitido um parecer aprovando o relatério de
resultados de ensaios, que devera ser encaminhado para o coordenador para notificacdo do
requerente.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Verificar se existem pendéncias".

07. Verificar se existem pendéncias

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-CDNT.

DETALHAMENTO: O coordenador do processo deverad verificar se existem pendéncias
documentais, tais como relatdrios, condi¢des especiais, manuais, desenhos etc. Caso algum
documento ndo esteja satisfatdrio ou faltante, o coordenador notificard o requerente sobre
a condicdo do documento, indicando o status das pendéncias e, quando aplicavel, o prazo
para cumprimento.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Ja foi concluido o processo de certificacao
da organizac3o de producdo?" seja "NAO, nao foi concluido o COP", deve-se seguir para a
etapa "10. Concluir processo de COP". Caso a resposta seja "SIM, foi concluido o COP",
deve-se seguir para a etapa "11. Concluir processo de Certificacdo".

08. Analisar projeto de artigo aerondautico (CPAA)

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTEN - Servidores.

DETALHAMENTO: Ver Processo de Trabalho ANALISAR PROJETO DE ARTIGO AERONAUTICO.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Verificar se existem pendéncias".

09. Executar inspec¢ao de conformidade

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: CCIP.

DETALHAMENTO: Emitido o pedido de conformidade pelo especialista, a GTCO ird conduzir
a inspec¢do conforme procedimento definido.

O coordenador ira conduzir junto a GTCO e o requerente o estabelecimento do cronograma
para realizagdo das atividades.

Realizada a atividade, a GTCO emite o relatdrio prdprio para a inspe¢do, informando o
coordenador e o especialista solicitante dos resultados da conformidade, que aprova ou ndo
a execuc¢do do ensaio, em caso de desvios.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Acompanhar ensaio".

10. Concluir processo de COP

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Coordenadoria de Certificacdo de Organizacdes de
Producao.
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DETALHAMENTO: O coordenador devera solicitar o parecer junto a GTCO sobre status ou
conclusdo do processo de Certificagcao da Organizacdo da Producao.

Somente apds a conclusao pela GTCO do previsto no MPR-221, item 5.2 é que podera ser
dado andamento no processo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "11. Concluir processo de Certificacao".

11. Concluir processo de Certificagao

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPR - Serv. e GTCO - Serv.

DETALHAMENTO: Apds todas as pendéncias de projeto e de organizacao de producgao
estiverem encerradas, a GTPR e a GTCO devem emitir os certificados para o artigo/peca.

As aprovagdes de fabricagdo de artigo se evidenciam com a emissao de um Certificado de
Produto Aerondutico Aprovado - CPAA e um Certificado de Organizacao de Producdo - COP,
especificos para cada unidade fabril.

Cabe a GTPR emitir o CPAA e a GTCO o COP, sendo que ambos devem ser encaminhados
juntos a empresa, devendo essa emissdo ser coordenada entre as Geréncias.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-121-06, F-121-05, F-125-12 - Adendo ao CPAA, F-
125-11 - Certificado de Produto Aerondutico Aprovado.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.2 Analisar Projeto de Artigo Aeronautico
Aprovacdo de CPAA (Certificado de Produgdo de Artigo Aeronautico)

O processo contém, ao todo, 5 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Elemento de Inicio", portanto, este processo deve ser executado
sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte instrucdo: 'Solicitacao
de apoio da GTPR'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Evento de Fim.

As dreas envolvidas na execugdo deste processo sdo: CCIP, GTEN. J4 o grupo envolvido na
execucdo deste processo é: SAR - PAC.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar do
seguinte artefato: "ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificacdo de Tipo".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar documentagao técnica

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Aeronavegabilidade Continuada.

DETALHAMENTO: A analise da documentacado técnica devera ser iniciada a partir do plano
de certificacdo apresentado, verificando o correto enderecamento dos requisitos que
compoe a base de certificacdo, de acordo com a elegibilidade da peca ao produto que sera
instalado para artigos sob a subparte k do RBAC 21. Ja para os artigos sob uma OTP/TSO,
devera ser verificado somente os requisitos minimos de desempenho do artigo/peca
especificados na(s) OTP/TSO(s) aplicavel(is).

Uma lista de verificagdo dos meios de cumprimentos com os requisitos (Compliance Check
List) deve ser apresentada pelo solicitante e deve ser usada para verificar os meios de
cumprimento dos requisitos.

Da andlise da documentacgdo:

1. Deve verificar se o Plano de Certificacdo foi definido corretamente, de acordo com a base
de certificagdo do artigo/peca e se todos os requisitos aplicaveis foram enderecados e se os
métodos de demonstracdo de cumprimento estdo adequados.

2. Verificar se os Relatdrios de substanciacdo, Planos de Ensaios e demais documentos
técnicos aplicaveis apresentados sao suficientes para demonstracao dos requisitos
aplicaveis.

3. Verificar se os desenhos técnicos e manuais pertinentes estdo adequados e conforme.

4. Caso haja solicitagdo de meio alternativo de cumprimento com determinado requisito,
verificar se o meio proposto é satisfatério e equivalente ao solicitado pelo requisito original.

5. Verificar se as marcagdes do artigo cumprem com as marcag¢ées requeridas pelo RBAC 45
e RBAC 21 subpartes K e O.

6. Emitir Nota Técnica e/ou Parecer sobre os documentos verificados e os respectivos itens
satisfatdrios ou pendentes.

7. 0 coordenador da GTPR-CDNT devera notificar a empresa sobre o status da analise da
documentacao.

Nota: O coordenador podera, em caso de duvida especifica sobre algum requisito, solicitar
apoio da GTEV, que ficara responsavel por designar e alocar os especialistas necessarios
para auxiliar a GTEN na tratativa desta analise especifica do projeto em certificacdo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Analisar forma de cumprimento dos
requisitos".

02. Analisar forma de cumprimento dos requisitos

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTEN.
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DETALHAMENTO: Nesta etapa, o coordenador da GTPR-CDNT, junto com os especialistas
encarregados pelas andlises técnicas devem estabelecer o nivel de envolvimento da ANAC e
definir:

(1) quais requisitos devem ser demonstrados por meio de ensaios;

(2) quais requisitos precisam ser conformados e acompanhados pela ANAC, ensejando o
apoio da GTCO;

(3) quais ndo precisam ser conformados, mas que devem ser acompanhados pela ANAC;
(4) quais podem ser integralmente realizados pelo requerente; e

(5) no caso de ensaios em voo, qual necessita ser realizado pela GTEV, ensejando em seu
apoio ou se pode ser executado pelo préprio regulado.

Apds estabelecido o nivel de envolvimento, o coordenador deve conduzir junto as dreas
envolvidas e o requerente a definicdo da agenda, do cronograma, dos procedimentos e da
execucdo dos ensaios.

Havendo necessidade de verificacdo de algum aspecto de conformidade antes da realizacdo
do(s) ensaio(s), notificar a GTCO sobre a realizacdo dos ensaios.

Havendo necessidade de ensaio em voo realizado pela equipe ANAC, notificar a GTEV sobre
a realizacdo dos ensaios e a necessidade de apoio a missao.

Recomenda-se realizar uma reunido interna de alinhamento entre o coordenador do
processo, o lider dos inspetores, os inspetores alocados para a realiza¢do da atividade e o
setor de engenharia e/ou de ensaio em voo que irdo acompanhar o ensaio, determinando
assim os itens a serem conformados.

Emitir o Pedido de Inspec¢do de Conformidade. Para a emissdo do Pedido de Inspecdo de
Conformidade, utilizar como guia as orientacdes contidas na ITD-101-12 - Manual do
Engenheiro de Certificacdo de Tipo em sua ultima revisao.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificacdo
de Tipo.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Qual o envolvimento da ANAC nos
ensaios?" seja "NAO, n3o é necessario testemunho de ensaio", deve-se seguir para a etapa
"04. Analisar relatérios". Caso a resposta seja "E necessario acompanhamento sem
conformidade", deve-se seguir para a etapa "03. Acompanhar ensaio". Caso a resposta seja
"E necessario acompanhamento e conformidade", deve-se seguir para a etapa "05. Executar
inspecao de conformidade".

03. Acompanhar ensaio

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTEN.

DETALHAMENTO: A equipe que ird realizar o acompanhamento do ensaio, quando aplicavel,
deve assegurar:
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(1) que os instrumentos foram devidamente calibrados e configurados;

(2) que o protdtipo a ser testado é representativo e esta configurado na condi¢do mais
critica para o ensaio/operacdo, com maior probabilidade de apresentacdo de falha ou mal
funcionamento;

(3) que todas as etapas preparatdrias para os ensaios foram realizadas conforme
estabelecido;

(4) que o ensaio seja executado com isengao, isonomia e da forma mais acurada possivel
como a proposta de testes aprovada.

(5) que o local possui os equipamentos e as condigdes minimas de seguranca necessdrias
para a realizagdo e acompanhamento dos ensaios.

Apbds a realizacdo dos ensaios, a equipe devera, quando aplicavel, emitir o relatério técnico
do acompanhamento dos ensaios.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Analisar relatérios".

04. Analisar relatorios

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTEN.

DETALHAMENTO: O relatério de resultados do ensaio, enviado pelo requerente, devera ser
analisado com base no plano de ensaio aprovado, verificando se todas as informac&es
pertinentes foram incluidas no documento, se todos os procedimentos previstos foram
corretamente executados e seguidos, se todos os resultados apresentados estdo
condizentes com o ensaio realizado e se sdo suficientes para demonstracdo do requisito sob
averiguacao.

Existindo a necessidade de repeti¢ao de algum ensaio, o documento devera ser reprovado
na totalidade ou parcialmente, nos casos em que o ensaio ndo impacte ou ndo seja pré-
requisito para outro ensaio.

O analista do documento devera emitir um parecer listando as pendéncias para revisao ou
substanciando a reprovagao do documento, que deverd ser encaminhada ao coordenador,
gue notificard o requerente.

Ndo existindo pendéncias, deverd ser emitido um parecer aprovando o relatério de
resultados de ensaios, que devera ser encaminhado para o coordenador na GTPR-CDNT para
notificacdo do requerente.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

05. Executar inspe¢ao de conformidade

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: CCIP.

DETALHAMENTO: Emitido o pedido de conformidade pelo especialista, a GTCO ird conduzir
a inspec¢do conforme procedimento definido.
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O coordenador ird conduzir junto a GTCO e o requerente o estabelecimento do cronograma
para realizacdo das atividades.

Realizada a atividade, a GTCO emite o relatério préprio para a inspecdo, informando o
coordenador na GTPR-CDNT e o especialista solicitante dos resultados da conformidade,
gue aprova ou nao a execucdo do ensaio, em caso de desvios.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Acompanhar ensaio".
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissGes neste manual pelo executor do processo, a SAR
deve ser contatada. Cépias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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