Agéncia Nacional de Aviagso Civil-Brasil

INSTRUCAO NORMATIVA N° 17, DE 13 DE JANEIRO DE 2009.

Dispde sobre a tramitacdo de matérias submetidas ao exame da Procuradoria da Agéncia
Nacional de Aviacdo Civil e da outras providéncias.
(Texto compilado)

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE AVIAQAO CIVIL - ANAC, no uso da
competéncia que Ihe confere o art. 11, inciso 1X, da Lei n® 11.182, de 27 de setembro de 2005, e tendo
em vista 0 que consta do processo n° 60800.001465/2009-31, deliberado e aprovado na Reunido de
Diretoria realizada em 13 de janeiro de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° Dispor, na forma desta Instru¢cdo Normativa, sobre a tramitacdo das matérias submetidas
ao exame da Procuradoria da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil, érgdo vinculado a Procuradoria-
Geral Federal, para o exercicio das suas competéncias legais e nos termos da regulamentacéo,
conforme disposto no art. 28 do Decreto n° 5.731, de 20 de margo de 2006.

DA REPRESENTACAO JUDICIAL DA ANAC

Art. 2° As atividades de representacdo judicial da ANAC séo exercidas pela Procuradoria da
ANAC perante os juizos em relacdo aos quais a representacdo judicial ndo tenha sido atribuida as
unidades de execucdo da Procuradoria-Geral Federal, conforme atos especificos da PGF.

§ 1° A Procuradoria da ANAC é responsavel, no &mbito da autarquia, pela articulagdo com o0s
demais 6rgdos da PGF para garantir a uniformizacdo da representacdo judicial da ANAC,
especialmente em relacdo aos setores e atividades por ela reguladas.

8 2° Em casos relevantes, e observados os procedimentos estabelecidos pela PGF, a Diretoria da
ANAC podera solicitar a atuacao direta da Procuradoria da ANAC nos processos judiciais pertinentes.

Art. 3° As citacdes, intimacOes e notificacdes judiciais serdo recebidas pela Procuradoria da
ANAC, ou pelos procuradores federais das PF, PRF ou PGF a que se tenha atribuido a representacao
judicial da ANAC.

Paragrafo Unico. Ressalvados os casos de notificacdo pessoal da autoridade administrativa,
previstos na legislacdo processual, os servidores da ANAC ndo poderdo receber citagdes, intimagoes
ou notificacdes e deverdo encaminhar os oficiais de justi¢a a Procuradoria da ANAC ou as unidades de
execucdo da Procuradoria-Geral Federal para essa finalidade.

Art. 4° Recebida a citacdo, intimagdo ou notificacdo judicial, o procurador federal requisitara
informagdes e subsidios & Superintendéncia cujas atribuicdes abranjam a matéria tratada no processo,
indicando o prazo para atendimento a requisicao.

8 1° A requisicdo de informagdes sera enviada a Superintendéncia, por meio de memorando e
copia em meio fisico da documentacao pertinente, bem como por mensagem eletronica, em mensagem



com copia para as Diretorias da ANAC, para ciéncia.

§ 2° A Superintendéncia competente deverd adotar as medidas cabiveis para apresentar as
informagBes e subsidios pertinentes assim que receber a solicitagdo por mensagem eletronica,
independentemente do recebimento da solicitacdo por memorando.

8 3° As Superintendéncias informardo a Procuradoria da ANAC a designagdo de até dois
servidores sob sua autoridade que, permanentemente e sem prejuizo de suas demais atribuicdes, serdo
encarregados de receber as requisicGes de informacdes e subsidios e de assegurar que as respectivas
respostas, por meio de nota técnica, sejam encaminhadas pela Superintendéncia & Procuradoria no
prazo solicitado.

8 4° A Procuradoria, caso considere insuficientes as informagfes e subsidios apresentados,
poderd, motivadamente e por mensagem eletrbnica, requerer novos subsidios, devendo a
Superintendéncia competente atender prontamente a solicitacdo, por meio de nota técnica
complementar.

§ 5° Em relacdo as unidades regionais da ANAC sob jurisdicdo de 6rgédos judiciarios perante 0s
quais a representacdo é atribuida as unidades de execucdo da Procuradoria-Geral Federal, observar-se-
do ainda as seguintes disposicgoes:

| - a Procuradoria da ANAC se articulara com os 6rgdos da PGF e orientar os 6rgdos da ANAC
para que tenha conhecimento da situacdo dos processos em que a ANAC seja parte ou possa ter
interesse, especialmente quando o objeto da acéo se referir aos setores e atividades por ela reguladas;

Il - as unidades regionais da ANAC deverdo informar a Procuradoria da ANAC a designacgéo de
um servidor sob sua autoridade gue, permanentemente e sem prejuizo de suas demais atribuicoes, sera
encarregado de receber as requisicdes de informacdes e subsidios e de assegurar que as respectivas
respostas, por meio de nota técnica, sejam encaminhadas a unidade de execucdo da Procuradoria-Geral
Federal competente no prazo solicitado.

DA ASSISTENCIA AS AUTORIDADES DA ANAC NO CONTROLE INTERNO DA
LEGALIDADE

Art. 5° A Procuradoria da ANAC assistird as autoridades da ANAC no controle interno da
legalidade administrativa, examinando previamente:

| - as propostas de atos normativos de qualquer espécie;

Il - as minutas de convénios ou termos de cooperagao;

I11 - as minutas dos editais de licitacao;

IV - as minutas de contratos ou outros atos decorrentes da licitacao;
V - 0s atos de dispensa e inexigibilidade de licitacéo;

VI - os termos de ajustamento de conduta.

8 1° Nas hipoteses deste artigo a Procuradoria se manifestara por meio de parecer aprovado pelo
Procurador-Geral.



8 2° Nas normas sobre procedimentos administrativos especificos poderdo ser estipuladas as
hipoteses de manifestacdo obrigatdria da Procuradoria, sem prejuizo das solicitagdes de emissdo de
parecer nos termos do art. 7° desta Instrucdo Normativa.

SOBRE AS ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 6° O assessoramento da Procuradoria da ANAC podera ser solicitado por qualquer 6rgéao da
ANAC em matérias de sua competéncia, observadas seguintes orientacdes:

| - As solicitacGes de assessoramento deverdo tratar preferencialmente de questbes em casos
concretos;

Il - em fases iniciais de discussdo interna, a Procuradoria atenderd as solicitagdes de
assessoramento em reunides sem finalidade deciséria ou pelo meio de comunicacao adequado;

[11 - na primeira oportunidade, a solicitagdo de assessoramento feita na forma do inciso anterior
sera formalizada por mensagem eletronica direcionada a endereco eletrénico institucional, com
referéncia do 6rgdo solicitante e exposicéo dos fatos e razdes e a dlvida suscitada.

§ 1° As solicitagdes de assessoramento juridico serdo enviadas com coOpia para a
Superintendéncia e Diretoria competentes sobre a matéria.

8 2° As respostas elaboradas pela Procuradoria da ANAC e aprovadas pelo Procurador-Geral ou
por um dos procuradores federais em exercicio na Procuradoria ndo prejudicardo nem suprirdo a
exigéncia de parecer juridico nos casos em que este for obrigatdrio, nos termos da legislacdo aplicavel.

DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA JURIDICA

Art. 7° No desempenho das atividades de consultoria juridica, especialmente sobre questdes
relacionadas aos setores e atividades regulados pela ANAC, a Procuradoria da ANAC se manifestara
por meio de pareceres aprovados pelo Procurador-Geral, elaborados em atendimento a iniciativa,
individual ou em conjunto:

| - dos Diretores da ANAC; e

Il - dos Superintendentes.

§ 1° A solicitacdo de parecer juridico efetuada nos termos deste artigo devera ser instruida com
nota técnica dos 6rgdos interessados, que devera conter:

| - exposicdo dos fatos e circunstancias da questdo sob a analise do 6rgao;

Il - breve historico dos encaminhamentos e debates internos sobre a matéria;
Il - avaliacdo, se possivel, das repercussdes da quest&o;

IV - questbes da consulta, formuladas sob forma de perguntas objetivas.

8 2° Os pareceres aprovados pelo Procurador-Geral serdo encaminhados com 0s respectivos
autos ao 6rgdo que formulou a consulta, encaminhando-se copia aos Diretores da ANAC.

8 3° A Diretoria da ANAC, no exercicio da sua competéncia para deliberar na esfera



administrativa quanto a interpretacdo da legislacdo sobre os servicos aéreos e de infra-estrutura
aeronautica e aeroportudria, podera adotar a fundamentacdo e aprovar, total ou parcialmente, as
conclusdes do parecer da Procuradoria.

8 4° A interpretacdo e as conclusdes manifestadas no parecer juridico aprovado pela Diretoria
terdo carater normativo e vinculante no &mbito da ANAC, devendo ser observadas por seus 6rgdos
enquanto ndo for editada norma sobre a matéria ou revista a decisdo da Diretoria que aprovou o
parecer.

Art. 7°-A. O encaminhamento a Procuradoria das propostas de atos normativos a serem
submetidos a deliberacdo da Diretoria observara os procedimentos e orientacGes estabelecidos neste
artigo. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

§ 1° A Procuradoria acompanhard a elaboragdo das minutas de atos normativos, mediante
solicitacdo dos Diretores ou dos Superintendentes. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n® 60, de
21.06.2009)

§ 2° Os 6rgdos competentes enviardo a Procuradoria o arquivo eletrdnico da minuta devendo
indicar os dispositivos alterados quando se tratar de alteracdo de ato normativo vigente. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

§ 3° Os entendimentos prévios sobre a juridicidade das minutas serdo efetuados por meio de
reunides presenciais ou de mensagens eletronicas, dispensada a remessa dos autos do processo
administrativo, devendo os 06rgdos competentes expor resumidamente: (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 60, de 21.06.2009)

| - justificativa técnica da proposta; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

Il - 0 histoérico da normatizacdo da matéria e a normatizacao vigente; e (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 60, de 21.06.2009)

Il - o histérico dos trabalhos preparatérios e da discussdo no ambito da ANAC. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

8 4° A Procuradoria podera recomendar alteragbes da minuta ou solicitar esclarecimentos
adicionais. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

§ 5° Apobs a conclusdo dos entendimentos prévios a que se refere o paragrafo anterior, a
Procuradoria rubricard a minuta, que sera incorporada a documentacdo da proposta. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 60, de 21.06.2009)

§ 6° Caso julgue necessario, a Procuradoria poderd emitir manifestagdo complementar sobre a
minuta para esclarecer ou ressalvar questdo juridica relevante. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n°
60, de 21.06.2009)

8 7° Os oOrgdos competentes solicitardo a emissdo de parecer juridico sobre minuta de ato
normativo unicamente ap6s concluirem que a matéria se encontra pronta para deliberagdo final pela
Diretoria devendo, nesse caso, remeter os autos a Procuradoria. (Incluido pela Instrucdo Normativa n°
60, de 21.06.2009)



SOBRE O ENCAMINHAMENTO DE EXPEDIENTES DE ORIGEM EXTERNA

Art. 8° Solicitacbes de outras entidades da administracdo federal ou de oOrgdos do Poder
Legislativo ou Judiciario, bem como de entidades ou 6rgdos estaduais ou municipais serdo respondidas
diretamente pelo 6rgdo competente da ANAC.

8 1° Apenas quando houver davida sobre a legalidade da solicitagdo ou sobre a forma do seu
cumprimento, o érgdo competente podera solicitar o assessoramento da Procuradoria-Geral da ANAC,
na forma do art. 6° ou a emissdo de parecer nos casos de maior complexidade, na forma do art. 7°
desta Instrugdo Normativa.

8 2° No caso de a entidade ou 6rgao dirigir-se equivocadamente a Procuradoria da ANAC, esta
deveréa providenciar o imediato encaminhamento interno ao 6rgao competente.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° Casos ndo previstos nesta Instrucdo Normativa serdo submetidos a apreciacdo do
Diretor-Presidente, que decidirda sobre o encaminhamento da matéria apds manifestacdo da
Procuradoria.

Art. 10. As competéncias previstas nos incisos 1V, V e VII do art. 28 do Decreto n® 5.731, de 20
de marco de 2006 serdo exercidas pela Procuradoria nos termos da legislacdo e regulamentagéo
vigentes, cabendo ao Diretor-Presidente editar atos complementares para a coordenacdo dos 6rgédos da
autarquia com a Procuradoria, observados os procedimentos estabelecidos pela Procuradoria-Geral
Federal.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

SOLANGE PAIVA VIEIRA
Diretora-Presidente



