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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS
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1) Coordenadoria de Engenharia de Estruturas e Interiores
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2) Geréncia de Certificagao de Projeto de Produto Aeronautico
a) Transferir, Suspender ou Cassar Certificado de Tipo
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4) Geréncia Técnica de Programas de Certificacdo
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GRUPOS ORGANIZACIONAIS

a) Engenharia - Investigacdo Técnica
1) Realizar Avalia¢do Técnica

b) Grupo de Certificagdo Suplementar de Tipo e Aviag¢do Geral (PST)
1) Analisar Projeto de RPAS
2) Conduzir Modificagdes de Projetos Autorizados de RPAS

c) GTPR-GPC
1) Gerenciar Certificagdo de Projeto Aeronautico
2) Transferir, Suspender ou Cassar Certificado de Tipo

d) O Gtpr

1) Gerenciar Certificagcdo de Projeto Aeronautico
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Este MPR contém as informacGes de suporte para a realizagdo da Certificacdo de Tipo de
Produtos Aeronduticos de Projeto Nacional.

Esta versdo foi criada e aprovada pelo processo SEI 00058.093201/2024-62.

Alteracoes:

- Incluido o processo de trabalho APROVAR DADOS TECNICOS PARA GRANDE REPARO AO
PRODUTO AERONAUTICO.

A Portaria N2 3.881 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2020, delega ao Geréncia de Certificacdo de Projeto
do Produto Aeronautico, entre outras, as seguintes competéncias:

| - Propor a emissao, suspensdo e extingao do certificado de tipo, incluindo suas revisGes;

Il - Propor a emissdo, suspensao e extingdo de autorizacdo de projeto de sistema de aeronave
remotamente pilotada (RPAS), incluindo suas revisoes;

Il - Emitir e revisar especificacOes técnicas de certificado de tipo e autorizacdo de projeto de
RPAS;

IV - Propor a emissdo, suspensao e extingdo de reconhecimento de aeronave leve esportiva, em
coordenagdo com a GTCO;

V - Emitir, suspender e extinguir certificado suplementar de tipo e certificado de produto
aeronautico aprovado, incluindo as respectivas especificagdes técnicas e suas revisdes, como
aplicavel;

VI - Emitir, suspender e extinguir outros atestados, aprovagdes e autorizagdes relativas as
atividades em seu ambito de atuacdo;

VII - Aprovar e/ou aceitar Lista Mestra de Equipamentos Minimos;
VIII - Aprovar Relatério de Avaliagao Operacional;

IX - Decidir sobre recursos apresentados no ambito dos processos de credenciamento em sua
area de atuacdo; e

X - Conceder meio alternativo de demonstracdo de cumprimento a requisito em sua area de
atuagao.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Aeronavegabilidade - SAR, os seguintes
processos de trabalho:
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a) Gerenciar Certificacdo de Projeto Aerondutico.

b) Realizar Avaliacdo Técnica.

MPR/SAR-101-R07

c) Transferir, Suspender ou Cassar Certificado de Tipo.

d) Validar Certificado de Tipo.

e) Analisar Projeto de RPAS.

f) Conduzir Modifica¢des de Projetos Autorizados de RPAS.

g) Aprovar Dados Técnicos para Grande Reparo ao Produto Aeronautico.

1.2 REVOGAGAO

MPR/SAR-101-R06, aprovado na data de 17 de maio de 2024.

1.3 FUNDAMENTAGAO

Resolugcdo n? 381, de 14 de junho de 2016, art. 31.

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das

seguintes areas organizacionais:

Area Organizacional

Descrigao

Coordenadoria de Engenharia de Estruturas
e Interiores - CEEI

Emitir parecer especializado, relacionado
com a certificagdo de projeto de produto
aeronautico, com foco em resisténcia
estrutural de aeronaves e em protegao do
ocupante de aeronave.

Geréncia de Certificagdo de Projeto de
Produto Aerondutico - GCPP

Tem como atribuig¢Ges certificar projeto e
produgao de produtos aeronduticos e
executar atividades relacionadas a
aeronavegabilidade continuada desses
produtos.

Geréncia Técnica de Engenharia de Produto -
GTEN

Responsavel por prover pareceres
especializados em engenharia aplicada aos
requisitos de aeronavegabilidade e de
protecdao ambiental.

Geréncia Técnica de Programas de
Certificacdo - GTPR

Responsavel, dentro da GCPP, pela
coordenacgdo dos programas de certificacdo
de projeto de produtos aeronauticos e de
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acompanhamento da aeronavegabilidade
continuada.

Grupo Organizacional Descrigao
Engenharia - Investigacao Técnica Grupo de engenheiros da SAR responsaveis
pela investigacdo técnica visando a
certificacdo de aeronaves.

Aviagao Geral PST Aviagdo Geral PST
GTPR-GPC GPC
O GTPR Gerente Técnico de Programas de
Certificacao

1.5 ELABORAGAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacdo ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Aeronavegabilidade - SAR. Em caso de sugestdes de revisdo, deve-se
procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Aeronavegabilidade aprovar todas as revisdes deste MPR.

1.6 ORGANIZAGCAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢es utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execugdo dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho referenciados neste MPR. Estes processos sdo
publicados em outros manuais que ndo este, mas cuja leitura é essencial para o entendimento
dos processos publicados neste manual. O capitulo 4 exp6e em quais manuais sdo localizados
cada um dos processos de trabalho referenciados.

O capitulo 5 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgdes necessarias para sua realizagao. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;
b) a descricao da forma de execucdo da etapa;
c) as competéncias necessarias para a execu¢do da etapa;

d) os artefatos necessarios para a execuc¢do da etapa;
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e) os sistemas necessarios para a execucdo da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execugao
da etapa;

g) instrugBes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 6 apresenta as disposi¢Ges finais do documento, que trata das agdes a serem
realizadas em casos ndo previstos.

7

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sao
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicGes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentacdo das
informacGes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informacgdes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, areas, artefatos, termos, sistemas e suas definicoes,
conforme informacdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. Informacbes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e os nomes de seus processos tém suas definicbes idénticas a da data de assinatura
do documento.
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2. DEFINICOES

A tabela abaixo apresenta as definicGes necessdarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento.

2.1 Sigla
Definicao Significado
AC Advisory Circular
AD Airworthiness Directive
AFM — Aircraft Flight Manual Significa manual de voo aprovado da
aeronave.
AIT Autorizacdo de Inspecdo de Tipo
ANAC Agéncia Nacional de Aviagao Civil
BPS Boletim de Pessoal e Servico
CAl Certification Action Items
CAVE Certificado de Autorizacdo de Voo
Experimental
CCST Coordenadoria de Certificacdo Suplementar
de Tipo
cop Certificado de Organizacao de Producdo
CPCT Coordenadoria de Programas de Certificacao
de Tipo
CcT Certificado de Tipo
EASA European Aviation Safety Agency
FAA Federal Aviation Administration
FCAR Fichas de Controle de Assuntos Relevantes
FTCBM Final Type Certification Board Meeting
GCAC Geréncia de Certificagdo de
Aeronavegabilidade Continuada
GCPP Geréncia de Certificagdo de Projeto de
Produto Aerondutico
GPC Coordenador de Programa de Certificagao
GTCO/SAR Geréncia Técnica de Organizagbes e
Inspegao.
GTEN Geréncia Técnica de Engenharia de Produto
GTNI Geréncia Técnica de Normas e Inovagao
GTPR Geréncia Técnica de Programas de
Certificacao
HT Cddigo utilizado na numeragio/identificacdo
de uma FCAR que trata de assunto geral
relacionado a certificagcdo de um produto
aerondutico e que esta sob a
responsabilidade do GPC.
IS Instrugao Suplementar

10
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ITD Instrucdo de Trabalho Detalhada
MMEL Master Minimum Equipment List
Moc Means of Compliance
MRB Maintenance Review Board
PCEP Plano de Certificacao Especifico para o
Programa
PCF Profissional Credenciado em Fabricacao
PCM Posto de Coordencao Movél
PCP Profissional Credenciado em Projeto
PCR Plano de Certificacdo do Requerente
PM Project Manager
PTCBM Preliminary Type Certification Board Meeting
RBAC Regulamento Brasileiro da Aviac¢ao Civil
RPAS Ssitema de Aeronave Remotamente Pilotada
(Remotely Piloted Aircraft System)
RT Responsavel Técnico
SEI Sistema Eletrénico de Informacgdes
SPO Superintendéncia de Padrdes Operacionais
STPC Solicitacdo de Trabalho de Profissional
Credenciado
TCDS Type Certificate Data Sheet
TFAC Taxa de Fiscalizacdo da Aviagao Civil
TP Test Proposal
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para executar
os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar cada um
deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no modulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de

Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nome Descrigao
F-101-01 - Relatério de Testemunho de Artefato gerado a partir da revisdo do
Ensaio MPR/SAR 101. Vem em substitui¢do do F-
800-01 e F-800-03.
F-101-12 Ficha de Controle de Assuntos Relevantes
(FCAR)
F-101-16 FOLHA DE ANALISE DE DOCUMENTO
F-101-18 F-200-18F
F-101-31 SOLICITACAO DE APROVACAO DE DADOS
TECNICOS DE GRANDE REPARO.
F-101-32 LISTA DE VERIFICACAO DE CUMPRIMENTO

F-101-50 - Formulario de Pedido de
Modificacdo de Projeto Autorizado de RPAS

FORMULARIO DE PEDIDO DE
MODIFICAGAO DE PROJETO AUTORIZADO DE
RPAS

F-200-14 - Pedido de Conformidade

Pedido de Conformidade.

ITD-101-01

Tramitacdo e emissdo final de Certificados de
Tipo — CT, Certificado Suplementar de Tipo -
CST, F-400-04, Folhas de Especificacdo de
Tipo e Relatdrios de Aceitagdo (H.10, H.11,
V.33 e V.35).

ITD-101-02

Base de Certificagao e Controle de Assuntos
Relevantes.

ITD-101-03

Diretrizes para defini¢cdo de Nivel de
Envolvimento na verificagao de
cumprimento com requisitos de
aeronavegabilidade de produtos

aeronauticos.

ITD-101-04

Elaboragao da Folha de Especificagdo

12
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ITD-101-05 Aprovacao de Grande Modificacdo ao
Projeto de Tipo e Emenda ao CT.
ITD-101-06 Escolha do tipo de validacdo de Certificado
de Tipo.
ITD-101-07 Validacdo de Certificado de Tipo de
aeronaves importadas (Relatério H.10).
ITD-101-08 Andlise e Elaboracao de Planos de
Certificacdo.
ITD-101-09 InstrucOes de Preparac¢do e Emissao da
Autorizacdo de Inspecdo de Tipo.
ITD-101-11 Tratamento de conflitos técnicos entre
requerente e ANAC.
ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Melhores praticas de andlise de engenharia
Certificacdo de Tipo na certificacdo de tipo.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executd-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a indicacao
de qual area ou grupo organizacional as necessitam:

Competéncia

Areas e Grupos

Acompanha ensaios e testes no solo e em
voo requeridos pela ANAC.

Aviacdo Geral PST

Analisa a documentacdo recebida, de forma

atenta e diligente, sugerindo as adequacdes

de forma, conteddo e mérito, tendo em vista

a aderéncia da documentacdo ao previsto no
plano de trabalho aceito.

Aviacdo Geral PST

Analisa a suficiéncia de dados
(administrativos e técnicos) requeridos para
o processo de validacgao.

GTPR

Conduz processo de modificacdo de projeto
autorizado de RPAS de acordo com a
regulamentacao vigente.

Aviacao Geral PST

Elabora relatério de testemunho de ensaio e
testes no solo e em voo requeridos pela
ANAC.

Aviacao Geral PST

3.3 SISTEMAS

Nome Descrigao

Acesso

13
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Intranet da SAR

Sistema de controle de
processos internos da SAR e
disponibilizacdo de
informacdes de
aeronavegabilidade e

http://sar.anac.gov.br

estatisticas.
SEI Sistema Eletronico de https://sei.anac.gov.br/sip/login.php?sigla
Informacao. _orgao_sistema=ANAC&sigla_sistema=SEI

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

N3ao ha documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

14
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sdao processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relacdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

15
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas pdginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientacdes necessdrias a continuidade da execug¢do do processo. O
presente MPR também esta disponivel de forma mais conveniente em versdo eletronica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informacdes sobre o processo.

5.1 Gerenciar Certificagao de Projeto Aeronautico

Gerenciar Certificacdo de Projeto Aerondutico é gerenciar o progresso das atividades de
certificacdo de um dado projeto ou de aprovacao de modificacdo a projeto certificado. Este
gerenciamento é feito por servidor designado, nominado como Gerente de Programa de
Certificacdo (GPC).

Cabe ao GPC promover a continua atualizacdo do planejamento e monitorar a execu¢ao desse
planejamento por ambas as partes (ANAC e requerente). O GPC controla o andamento do
processo de certificacdo, define a priorizacdo das atividades, gerencia eventuais riscos
identificados, dentre outras atividades, através de ferramentas de gerenciamento de projeto.

A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de inicio, é "Requerimento formal
recebido". O processo é considerado concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de
fim descrito para esse processo é: "Certificado Emitido”.

A area envolvida na execugdo deste processo é a GTPR.

O processo contém, ao todo, 12 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Requerimento Formal Recebido", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Projeto Certificado.

Os grupos envolvidos na execuc¢ao deste processo sao: GTPR-GPC, O GTPR.

Para que esse procedimento seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar dos
seguintes artefatos: "F-101-18", "ITD-101-05", "ITD-101-09", "ITD-101-08", "ITD-101-04", "ITD-
101-01", "ITD-101-02", "ITD-101-11".

16
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Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

17
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Requerimento
Formal Recebido

01, Designar
um GPC

QO GTFR

02, Analisar

infommacdes

encaminhadas
junto cam o requetimento

GTPR-GPC

03, Enviar oficio
deferindo o
sermetimento

GTPR-GPCY

04, Receber
comunicagio
de pagamento

GTPR-GPC

A aeronave
& relevante?

Sim, aeronave
relrwante

eronave
nilf é relevante

05. Comunicar

GTHI e SPO
OTPR-GPCY

06. Conduzir
andlise preliminar

CFTPR-CWPLY

07, Acionar
e acompanhar
avaliaghes
téenicas

GTFR-GPC

02 Colstar
limitaghes
e aeronavegabilidade
¢ operasionais

GTPR-GPC

09, Realizar
consolidagio
final ¢ seceber
deelaracio
do requerente

GTPR-GPC

10, Submeter
para decisho
final

GTPR-GPC

11 Prowidenciar
assinaturas
do TC ¢ outros
documentos

GTPR-GFC

12. Providenciar
publicagio
de certificado
¢ TCDS

GTPR-GPCY

Prajeto Certificado
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01. Designar um GPC

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: O Gtpr.

DETALHAMENTO: O GTPR faz a designacao de um Gerente de Programa de Certificacao
(GPC), que sera o servidor que atuara como gerente de projeto. O GPC corresponde a figura
do Project Manager (PM) referido na FAA Order 8110-4 e, ao Project Certification Manager
(PCM) da EASA.

Atualizar a base de dados dos programas de certificacdo em andamento com o GPC
designado.

Também sdo designados os responsaveis pelo Maintenance Review Board — MRB e pela
Master Minimum Equipment List (MMEL), quando necessario.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Intranet da SAR.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Analisar informacdes encaminhadas junto
com o requerimento".

02. Analisar informag¢6es encaminhadas junto com o
requerimento

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Analisar o requerimento protocolado e os dados fornecidos conforme a
ITD-101-01. Se necessario, informacdes adicionais serdo solicitadas formalmente pelo GTPR-
GPC ao interessado.

Idealmente, é recomendavel que o interessado encaminhe um planejamento global que
permita a ANAC avaliar se o interessado tem uma boa compreensdo da extensdo e da
magnitude do programa de certificacdo por ele pretendido.

ReuniGes podem ser necessdrias para uma familiarizacdo preliminar do projeto da aeronave
e para melhor entendimento da estratégia de certificagdao proposta pelo interessado.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-01.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Intranet da SAR.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Enviar oficio deferindo o requerimento".

03. Enviar oficio deferindo o requerimento

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Apds analise das informacdes preliminares e sendo estas julgadas
satisfatdrias, o GTPR-GPC faz a abertura do projeto (H.01 para o caso de novo projeto ou
novo modelo) no sistema da Intranet SAR e prepara um oficio a ser assinado pelo GCPP, no
caso de novo projeto ou modelo, ou pelo GTPR (no caso de modificacdo), através do qual o
requerimento é deferido e sdo informadas as instrucdes de pagamento da TFAC.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Intranet da SAR.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Receber comunicagdao de pagamento".

04. Receber comunicac¢ao de pagamento

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.
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DETALHAMENTO: Enquanto o pagamento da TFAC nao ocorre, o processo sera mantido na
condicado de sobrestado.

O GPC contata a GTDE quando ele for informado pelo interessado que houve o pagamento
da TFAC. A GTDE entdo acusa o recebimento da TFAC, permitindo o prosseguimento do
processo.

Em caso de novo modelo de aeronave, avalia-se se este é relevante sob o ponto de vista da:
- GTNI: seria um modelo cujas caracteristicas possam resultar em elevada quantidade de
processos de rulemaking (condicGes especiais, niveis equivalentes de seguranca e isen¢des).
- SPO: seria um novo modelo usado em operagdes comerciais, de acordo com os RBAC 121
ou 135.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "A aeronave é relevante?" seja "nao,
aeronave ndo é relevante", deve-se seguir para a etapa "06. Conduzir analise preliminar".
Caso a resposta seja "sim, aeronave relevante", deve-se seguir para a etapa "05. Comunicar
GTNI e SPO".

05. Comunicar GTNI e SPO

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Quando o projeto for relevante, a GTPR informard a GTNI e a SPO as
seguintes informacdes:

(1) A aceitagdo e o numero do processo;

(2) A base de certificacdo inicial (os RBAC aplicdveis e suas emendas minimas a serem
consideradas no projeto);

(3) O nome e dados de contato do GPC designado para o programa.

O envolvimento da GTNI e da SPO se dara ao longo do processo de certificacdo,
especialmente participando da discussdo dos itens relativos a publicacdo de itens de
rulemaking, a manutencdo e a operac¢do da aeronave, respectivamente. O GPC deve
convidar a GTNI e a SPO para participarem de reuniGes e de outras atividades relevantes.
No caso de novo projeto de aeronave, as informagdes listadas acima deverdo ser
encaminhadas para a GTNI e SPO.

Portanto, é possivel que nem todos sejam envolvidos.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Conduzir analise preliminar".

06. Conduzir andlise preliminar

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: O GPC deve conduzir uma analise preliminar antes do inicio das avaliagdes
técnicas.

Essa analise preliminar é composta de 3 aspectos:

1. O GPC avalia basicamente se o nivel de detalhamento da descri¢do do projeto/modelo ou
da modificacdo é suficiente para o entendimento da abrangéncia da certificagdo e para a
identificagdo prévia de itens relevantes ou criticos, tais como novas caracteristicas de projeto
e abordagem de certificacao.
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2. Com base na descricdo do projeto/modelo ou da modificacdo, o GPC faz uma avaliagdo
preliminar da adequabilidade da base de certificacdo aplicavel proposta pelo requerente,
principalmente em relagdo aos regulamentos aplicaveis e respectivas emendas.

3. No caso de modificacdo de projeto ja certificado (podendo ser novo modelo) e com base
na sua abrangéncia, o GPC pode ter que fazer uma avaliacao inicial da aplicabilidade ou nao
do RBAC 21.19 e/ou do 21.101, e conforme o caso, avaliar a necessidade ou ndo de
atualizacdo da baseline de certificacao.

As anadlises especificas apresentadas pelo requerente, sobre a questdo de aplicabilidade
destes requisitos, sdo avaliadas pelo GPC, com eventual suporte das areas técnicas, caso
necessario.

Casos mais simples e menos complexos dessas andlises acima devem ser decididos pelo
préprio GPC.

As orientacdes mais detalhadas estdo apresentadas na ITD-101-08 para novos projetos de
aeronave, ou na ITD-101-05 para novo modelo de aeronave ou grandes modificacdes.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-08, ITD-101-05.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Acionar e acompanhar avaliacdes
técnicas".

07. Acionar e acompanhar avalia¢oes técnicas

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, o GTPR-GPC é responsdvel por:
1- Definir os setores pertinentes, em coordenacdo com os Coordenadores.
2- Distribuir as informacGes técnicas para os setores considerados pertinentes.

3- Conduzir a avaliagao de plano de certifica¢gdo de projeto ou modelo novo, ou de
modifica¢do para dar inicio as atividades de certificagao.

4- Discutir o plano de certificagdo com os Coordenadores e especialistas, conforme aplicavel.
5- Efetuar a analise final do plano.

6- Quanto ao nivel de envolvimento institucional, receber a proposta de nivel de
envolvimento dos especialistas e, em coordenag¢do com os Coordenadores, fazer uma
avaliacdo de risco quanto a disponibilidade de recursos e eventuais conflitos de prioridades.
Em caso de identificacdo de risco, submeter a proposta de nivel de envolvimento para
aceitacao conjunta do GTPR, GTEN e GTEV.

7- Formalizar, conforme descrito na ITD-101-08, o nivel de envolvimento institucional e as
acles necessarias para correcao do plano quando aplicavel.

8- Definir a priorizacdo das atividades dentro do programa.
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9- Em caso de conflito de prioridades entre outros projetos, informar o Coordenador da
CPCT, o qual é responsavel por prover um direcionamento.

10- Gerenciar o processo de certificacdo de projeto ou modelo novo ou de modificacao.

11- Promover continua atualizacdo do planejamento e monitorar a execugao desse
planejamento por ambas as partes (ANAC e requerente).

12- Monitorar os recursos necessarios para conduc¢do adequada do processo.
13- Definir a necessidade de realizacdao de TCBMs (Type Certification Board Meetings).

14- Definir a necessidade de realizacdo de AIT (Autorizacdo de Inspegdo de Tipo). A ITD-101-
09 traz maiores detalhes.

15- Gerenciar os riscos identificados, atuando internamente e junto ao requerente.

16- Alertar o Coordenador da CPCT e os Gerentes Técnicos da GTPR, GTEN e GTEV quando
houver risco de ndo cumprimento com o planejamento.

17- Caso solicitado, coordenar a¢des junto ao requerente para complementar
familiarizagdes.

18- Fornecer o status das a¢Ges ao requerente e, em coordenagdo com os Coordenadores,
os prazos de acordo com a realidade dos recursos, nivel de envolvimento da ANAC e
demandas existentes.

19- Solicitar, eventualmente, que o Coordenador responsavel reavalie o parecer do
especialista. Neste caso, o Coordenador deve fazer essa reavaliacdo considerando, no
minimo, os aspectos de uniformizacdo e razoabilidade.

20- Em caso de conflitos técnicos, deve-se seguir o protocolo descrito na ITD-101-11. J4d em
relacdo ao nivel de envolvimento, o GTPR-GPC deve acionar o Comité Técnico da GCPP.

Para grandes modifica¢des ha a ITD-101-05 que detalha o processo e o formulario F-101-18
deve ser preenchido.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-11, F-101-18, ITD-101-09, ITD-101-08, ITD-
101-05, ITD-101-02.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "08. Coletar limita¢cdes de aeronavegabilidade e
operacionais".

08. Coletar limitagoes de aeronavegabilidade e operacionais

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Ao receber as limitagdes de aeronavegabilidade, o GPC é responsavel por
incorporar ou articular para que sejam incorporadas nos instrumentos julgados convenientes
(Secdo de Limitagdes de Aeronavegabilidade, manual de voo, especifica¢do de tipo).
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CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "09. Realizar consolidagao final e receber
declaracdo do requerente".

09. Realizar consolidagao final e receber declaragao do
requerente

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: O objetivo desta etapa é fazer uma consolidagao final, como agdo
preparatdria para a submissdo a decisdo final por parte da GCPP.

Nesta etapa, de acordo com a magnitude e complexidade do processo, o GTPR-GPC pode
convocar o requerente para uma reunido final, conhecida como Reunido Final do Comité de
Certificacdo de Tipo (FTCBM).

De qualquer maneira, ao final desta etapa, o GTPR-GPC deve ter verificado se as seguintes
acGes foram concluidas:

- o requerente ter submetido tanto o projeto de tipo como as informacdes necessdrias de
demonstracdo (21.21(b));

- 0 requerente ter executado todos os ensaios e inspec¢des necessarios (21.33(b));

- 0 requerente ter executado todos os ensaios em voo determinados pela ANAC (21.35(b));
- o requerente ter garantido que as atividades previstas para pessoas credenciadas tenham
sido concluidas;

- a ANAC ter publicado todos os requisitos da base de certificacdo, especialmente isencdes,
condigGes especiais e niveis equivalentes de seguranga;

- a ANAC ndo ter identificado ndo cumprimento com a base de certificagdo (21.21(b)(1));

- a ANAC ndo ter identificado alguma condigdo insegura, no caso de aeronave (21.21(b)(2));
- 0 requerente ter apresentado uma declaragdo atestando que a base de certificacdo foi
integralmente cumprida (21.20)

- a ANAC ter concluido suas investigagdes de cumprimento*.

* Excepcionalmente, algumas investiga¢cdes de cumprimento podem ndo estar concluidas no
momento de submeter o projeto para aprovacdo final. Essa lacuna deve ser avaliada pelo
Comité Técnico da GCPP, considerando pelo menos os seguintes pontos:

(1) qual o potencial de surgir uma necessidade de reprojeto;

(2) se um eventual problema pode ser mitigado/eliminado através de uma limitacdo
operacional.

Nota: Para maiores detalhes ver ITD-101-01 e ITD-101-05.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-01, ITD-101-05.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "10. Submeter para decisdo final".

10. Submeter para decisao final

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: O GTPR-GPC submete o processo para os tramites finais, juntando, se
pertinente, as minutas do Certificado de Tipo, da especificacdo de tipo, ou dos documentos
pertinentes no caso de grande modificacdo, e de uma lista de pendéncias. Dependendo da
magnitude e complexidade do projeto, e da relevancia para operadores brasileiros, o GTPR-
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GPC pode solicitar uma reunido de deliberacao. Sao oportunidades tipicas onde a reunido de
deliberacdo é recomendada:

- Aprovacao de qualquer novo tipo;

- Aprovagdo de novo modelo, significativamente modificado em relagdo ao modelo base, a
ser utilizado em operacao 121 ou 135. Exemplo: novo modelo de um helicéptero categoria
transporte a ser utilizado em operacgao offshore; e

- Existéncia de itens pendentes ainda sob investigacdo de cumprimento.

A decisdo final consiste na aprovacdo institucional e se materializa na aprovacao dada pelo
gestor regimentalmente competente, que leva em conta:

- a declaracdo feita pelo requerente;

- 0s pareceres emitidos pelos especialistas;

- os laudos, pareceres ou relatérios emitidos por credenciados; e
- os documentos de cumprimento emitidos por COP;j.

A ITD-101-01 detalha o procedimento quanto a tramitagao final, inclusive quanto a
composicao do comité responsavel pela deliberacdo e a rotina da reunido.
O GPC deve preparar os seguintes documentos:

o Certificado de Tipo (vide ITD-101-04)
* Folha de Especificacdo de Tipo (vide ITD-101-04)

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-04, ITD-101-01.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "11. Providenciar assinaturas do TC e outros
documentos".

11. Providenciar assinaturas do TC e outros documentos

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Com o auxilio da Secretdria da GTPR, providenciar as assinaturas do CT e
da Especificagdo de Tipo (ou dos documentos pertinentes, no caso de grandes
modificagoes).

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "12. Providenciar publicagdo de certificado e
TCDS".

12. Providenciar publicacao de certificado e TCDS

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Com o auxilio da Secretaria da GTPR, encerrar o processo no sistema,
publicar os documentos pertinentes (CT, Especificacdo de Tipo, etc.) na intranet SAR/internet
e, no caso de novos modelos de aeronaves, encaminhar dados do CT para secretaria do SAR
publicar no DOU, além de quaisquer outras rotinas previstas na ITD-101-01.

Nota: No caso de especificacdo de tipo consultar a ITD-101-04.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-04, ITD-101-01.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Intranet da SAR.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.2 Realizar Avaliagao Técnica

Para um dado processo de certificagdo (TC novo, STC, major change, etc), € muito comum que
varias investiga¢des técnicas sejam disparadas — normalmente uma por tecnologia.

O processo contém, ao todo, 6 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Investigacdo técnica iniciada", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Investigacao técnica concluida".

O grupo envolvido na execugao deste processo é: Engenharia - Investiga¢do Técnica.

Para que esse procedimento seja executado de forma apropriada, o executor ird necessitar dos
seguintes artefatos: "F-101-01 - Relatério de Testemunho de Ensaio", "ITD-101-03", "F-200-14 -
Pedido de Conformidade", "ITD-101-08", "ITD-101-02", "F-101-16", "ITD-101-12 - Manual do
Engenheiro de Certificacdo de Tipo", "F-101-12".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Familiarizar-se com o produto

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: Engenharia - Investigagdo Técnica.

DETALHAMENTO: Esta etapa marca o inicio de um processo continuo onde o especialista
busca se familiarizar e conhecer melhor o produto sob certificagao.

O conhecimento das caracteristicas relevantes do produto permite que o especialista tenha
condicdes de se posicionar quanto aos requisitos aplicdveis, as estratégias de demonstracao,
a identificar pontos criticos ou itens de atencao, e a avaliar se o produto satisfaz os requisitos
definidos. De acordo com o RBAC 21.21(b), o requerente deve fornecer dados técnicos e
informacdes descritivas do projeto de tipo, suficientes para que a ANAC adquira
familiaridade adequada com o produto sob analise.

Além disso, o requerente também deve informar os tipos pretendidos de operacdo
(operacdo privada, transporte aéreo publico, carga externa, pulverizagao agricola, etc.) e o
tipo de programa de manutengdo ao qual o produto serd submetido.

Cabe ao especialista manter seu superior e o GTPR-GPC informados quanto a necessidade
de:

- atividades para complementar a compreensdo do produto sob certificacdo;

- especialistas adicionais para atuar em areas inicialmente ndo envolvidas;

- especialistas adicionais para atuar em areas onde a ANAC ndo possui expertise;

- falta de recurso humano suficiente em relacdo ao cronograma esperado.

A ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificagao de Tipo traz orientagdes gerais sobre
as praticas utilizadas (reunides, visitas in loco, documentos complementares, etc.) para obter
um nivel de conhecimento sobre o produto suficiente que permita ao especialista entregar o
parecer que lhe foi solicitado.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificagao
de Tipo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Definir requisitos aplicaveis".

02. Definir requisitos aplicaveis

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Engenharia - Investigacdo Técnica.

DETALHAMENTO: E responsabilidade da ANAC definir os requisitos de aeronavegabilidade e
de protecdo ambiental, aplicaveis ao produto sob certificacdo (ver RBAC 21.17). Entretanto,
é fortemente recomendado que o requerente apresente uma proposta desses requisitos no
inicio do programa de certificacdo, ja que isso agiliza as discussdes técnicas.

A base de certificacdo depende das caracteristicas especificas do produto e da data em que
o requerimento é protocolado junto a ANAC.

O especialista analisa a proposta do requerente, avalia os requisitos aplicaveis de acordo
com o RBAC 21 (seg¢do 21.17, no caso de um novo projeto de tipo, ou 21.101, no caso de
modificagdes) e deve confirmar sua completude (inclusive propondo eventuais condi¢des
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especiais) e adequabilidade (no caso de isen¢bes ou niveis equivalentes de seguranca). A
ITD-101-02 fornece maiores detalhes sobre como essa andlise deve ser feita.

Se as informacdes que o requerente forneceu até aquele momento sao consideradas
insuficientes, o especialista deve informar ao GTPR-GPC, para que este articule uma solucao.
Nota: Caso seja necessaria a emissdo de FCAR consulte ITD-101-02 e use o F-101-12.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-12, ITD-101-02.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Acordar estratégias de demonstracdo de
cumprimento com os requisitos aplicaveis".

03. Acordar estratégias de demonstracao de cumprimento
com os requisitos aplicaveis

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Engenharia - Investigacdo Técnica.

DETALHAMENTO: De acordo com o RBAC 21.20(a), o requerente deve apresentar a ANAC os

meios pelos quais o cumprimento serd demonstrado. Isso geralmente ocorre através de uma
lista de verificacdo, correlacionando os requisitos aplicdveis com os meios de cumprimento e
documentos de referéncia.

E fortemente recomendado que o requerente se antecipe e submeta essa lista ainda no
inicio do programa e a atualize ao longo do tempo. Normalmente, essas listas submetidas
antecipadamente tem o formato de plano de certificacdo. Ao receber tais informacdes, a
ANAC se posiciona quanto a adequabilidade dos meios de demonstracdo de cumprimento
com os requisitos da base de certificacao.

O executor desta etapa avalia a estratégia proposta pelo requerente para demonstragdo de
cumprimento, buscando vislumbrar se, através dessa proposta, os dados e as andlises a
serem produzidas provavelmente representardo o que a ANAC consideraria como minimo.
Como resultado dessa avaliagao, o especialista deve elaborar um parecer técnico em
formato combinado entre ANAC e requerente. A ITD-101-08 trata de como analisar planos
de certificacdo enquanto a ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificacdo de Tipo traz
orientagdes gerais sobre como escrever nossa posigdo de forma clara e eficiente.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificacdo
de Tipo, ITD-101-08.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Propor uma estratégia para envolvimento
da ANAC".

04. Propor uma estratégia para envolvimento da ANAC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Engenharia - Investigagdo Técnica.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, o executor devera propor uma estratégia para envolvimento
da ANAC nas atividades de produc¢do de dados de substancia¢do.

A ANAC deve analisar o projeto para determinar em que aspectos o envolvimento da
autoridade de aviacdo civil trard maiores beneficios. E preciso reconhecer a
impraticabilidade de a ANAC garantir o cumprimento de todos os requisitos, pois é inviavel
que a ANAC conheca todos os detalhes do produto e vislumbre todas as condi¢des

29



@

ANAC MPR/SAR-101-R07

operacionais a que o produto pode ser submetido, ou mesmo, antecipe o comportamento
de todos os componentes frente a essas condigdes.

Assim, utilizando uma metodologia amostral baseada em avaliacdo de risco (ver ITD-101-03),
o executor desta etapa, levando em conta as inovagdes tecnolégicas envolvidas, a aplicacao
de novos requisitos, o uso de novos métodos de demonstracdo e a competéncia do
requerente (vide ITD-101-03), propde as atividades a serem desempenhadas pela ANAC
guanto a investigacao de cumprimento. Esse rol de atividades é chamado de nivel de
envolvimento técnico. Aqui vale esclarecer que uma atividade pode variar desde a andlise de
um relatdrio até um envolvimento pontual em parte de uma proposta de ensaios (por
exemplo, envolvimento apenas na defini¢cdo do critério passa-falha de um certo ponto). Um
outro exemplo de atividade a ser desempenhada pela ANAC seria a realizacdo de uma
inspecdo de conformidade da autoridade para um determinado ensaio. A ITD-101-12 -
Manual do Engenheiro de Certificacdo de Tipo traz mais informacgées sobre como o executor
poderia escolher as atividades nas quais se envolver.

Alguns requerentes podem contar com alternativas como o credenciamento do RBAC 183
(tanto pessoas fisicas como juridicas) ou uma certifica¢do de organizacdo de projeto
conforme a Subparte J do RBAC 21. O uso de alguma dessas alternativas pode fortalecer o
processo do requerente em termos de assegurar o cumprimento com o RBAC 21.20. 0
especialista avalia a robustez da alternativa proposta, sob o ponto de vista de sua
especialidade, e pode tomar crédito dessa robustez, podendo considerar um envolvimento
menor.

O especialista deve encaminhar, conforme modelo detalhado na ITD-101-03 ou de outra
forma combinada com a area de coordenag¢do de programas, a proposta inicial de nivel de
envolvimento técnico ao GTPR-GPC em questdo, o qual submete para uma avaliagdo de risco
guanto a falta de disponibilidade de recursos humanos e financeiros ou ao conflito de
prioridades com outras atividades, resultando entdo na decisao institucional de nivel de
envolvimento da ANAC.

Caso o especialista proponha a realizacdo de conformidade da ANAC para um ensaio, este
deve informar a Coordenadoria responsavel pela inspecdo da ANAC, que entdo decidira se
ela mesma executara a inspecdo ou se ficard a cargo de um credenciado. Uma vez definido
como sera o envolvimento da autoridade, um plano de conformidade deve ser acordado
entre ANAC e requerente para aquele ensaio especifico. Esse plano deve conter, por
exemplo, os artigos, instrumentagdes e montagens (setup) que serdo objeto da
conformidade e os prazos acordados entre ambas as partes para as diversas etapas do
processo.

O nivel de envolvimento institucional pode ser revisto a qualquer tempo, durante o
andamento do programa. Essa revisdo deve ser coordenada pelo GTPR-GPC.

Adicionalmente, o especialista pode recomendar a participa¢do em alguma atividade com o
enfoque de manter ou aprimorar a expertise da ANAC. Essa participacdao é chamada de nivel
de envolvimento de familiarizacdo e ndo deve ser misturada com o nivel de envolvimento
técnico.
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Ao final desta etapa, o executor deve definir se a ANAC se envolverd em alguma atividade.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificagdo
de Tipo, ITD-101-03.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "ANAC se envolvera em alguma atividade?"
seja "sim, ANAC se envolvera", deve-se seguir para a etapa "05. Executar as estratégias de
envolvimento da ANAC". Caso a resposta seja "ndao, ANAC nao se envolvera", deve-se seguir
para a etapa "06. Concluir avaliacdo técnica".

05. Executar as estratégias de envolvimento da ANAC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Engenharia - Investigacio Técnica.

DETALHAMENTO: O executor desta etapa recebe as informacdes fornecidas pelo requerente
e procede a investigacdo de cumprimento, executando as atividades de acordo com o nivel
de envolvimento definido na etapa anterior.

De acordo com o RBAC 21.21(b), o requerente deve submeter as informacdes de
demonstracdo (normalmente através de relatérios de certificacdo), explicando como ele
entende que o produto atende os requisitos aplicdveis da base de certificacdo. As
informacdes também podem ser obtidas por meio de reunides, observac¢des préprias
(testemunhos de ensaio e/ou inspecdes), e-mails e outras fontes. Cabe aqui ressaltar que, de
acordo com o RBAC 21, a ANAC aprova as informacdes descritivas do projeto de tipo, mas
nao aprova as informacGes de demonstragao.

Ha diversas provisGes do RBAC 21 (por exemplo, 21.33, 21.35, 21.37 e 21.53) sobre a
execucdo de ensaios e inspecdes. A Instrucdo Suplementar IS 21-001 oferece uma visao geral
dessas provisoes.

Devido ao grande volume de dados e informacdes, o especialista deve priorizar a avaliacdo
com enfoque nas metodologias e premissas empregadas pelo requerente, em detrimento da
verificacdo minuciosa de calculos ou analises.

E importante destacar que poucos requisitos de certificagdo sdo prescritivos e, portanto,
andlises qualitativas (julgamento de engenharia) sdo muito comuns. Ou seja, normalmente a
subjetividade esta presente quando se tenta constatar se hd cumprimento com o requisito
aplicavel de uma determinada caracteristica de projeto. Assim, nem sempre analises
guantitativas sdo possiveis ou suficientemente abrangentes. Devido a inerente subjetividade
das andlises, em casos de divergéncias, entende-se como pratica recomenddvel a troca de
experiéncias e de opinides entre especialistas da ANAC ou, até mesmo, do préprio
requerente. Eventualmente, dependendo do caso, a consulta a especialistas independentes
pode ser cogitada (neste caso, o GTPR-GPC deve ser envolvido, pois isso pode acarretar em
impactos de cronograma e financeiros, no caso dessa consulta envolver pagamentos como
diarias, passagens, honordrios, etc.).

A comunicacdo é também outro aspecto chave, devido a importancia da interacdo com o
requerente e dos desafios que as decisGes qualitativas impdem. Assim, além das habilidades
de boa comunicacdo oral e de negociacdo, a comunicacdo escrita também é fundamental
para a eficiéncia. O especialista é responsavel por manter o GTPR-GPC informado do status
das atividades e eventuais acOes e resultados mais significativos.

31



ANAC MPR/SAR-101-R07

Ademais, o especialista deve buscar trabalhar junto com outros especialistas e com o
requerente, usando métodos formais ou informais, a fim de identificar e resolver problemas
tempestivamente, sem perder de vista o cumprimento com as metas e 0s prazos
estabelecidos pelo programa.

Deve-se destacar que muitas vezes essas andlises dependem do progresso das discussoes
com o requerente. Diante desse fato, é importante que o especialista saiba acionar os niveis
superiores, quando uma discussdo esta avangando muito lentamente ou mesmo tenha
estagnado.

Caso identifique algum indicio de ndo cumprimento com um requisito, ou que algum ensaio
ou inspecdo tenha que ser repetida, ou ainda que haja necessidade de se realizar um novo
ensaio ou inspecdo, é importante que o especialista informe o requerente e o GTPR-GPC tdo
logo seja viavel.

Sempre que o especialista tiver determinado a necessidade de inspecdo de conformidade da
ANAC, este deve preparar um Pedido de Inspecdo de Conformidade (F-200-14 - Pedido de
Conformidade) — informando os pontos relevantes para aquela conformidade especifica— e
encaminha-lo a Coordenadoria responsavel. A ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de
Certificacdo de Tipo fornece instrucdes mais detalhadas sobre o processo de conformidade.

Nota: em casos em que a inspecdo de conformidade tem menor complexidade, é possivel
gue esta seja feita por um especialista da engenharia, conforme diretrizes estabelecidas.

Nesta etapa, eventualmente, o especialista pode perceber que nao se familiarizou o
suficiente com o produto, que a base de certificacdo esta incorreta (por exemplo, ao
descobrir que um nivel equivalente de seguranca deveria ter sido processado), que certo
meio de cumprimento ndo se mostrou suficiente ou que precisa se envolver em alguma
atividade adicional. Ou seja, o executor pode ter que retornar as etapas anteriores,
dependendo do que encontrar na investigacdao de cumprimento. Nestes casos, é importante
comunicar o GTPR-GPC e manté-lo informado sobre o progresso disso.

Nota: em casos em que a inspecdo de conformidade tem menor complexidade, é possivel
gue esta seja feita por um especialista da engenharia, conforme diretrizes estabelecidas.

Nesta etapa, eventualmente, o especialista pode perceber que nao se familiarizou o
suficiente com o produto, que a base de certificacdo estd incorreta (por exemplo, ao
descobrir que um nivel equivalente de seguranca deveria ter sido processado), que certo
meio de cumprimento ndo se mostrou suficiente ou que precisa se envolver em alguma
atividade adicional. Ou seja, o executor pode ter que retornar as etapas anteriores,
dependendo do que encontrar na investigagao de cumprimento. Nestes casos, é importante
comunicar o GTPR-GPC e manté-lo informado sobre o progresso disso.

NOTA:

Ao longo desta etapa, o executor emitird diversos pareceres intermediarios, como por
exemplo, sobre uma proposta de ensaio, um relatdrio de andlise, um relatério de
testemunho de ensaio (F-101-01 - Relatério de Testemunho de Ensaio), entre outros. Tais
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pareceres nao devem ser confundidos com uma aprovacao institucional, devendo sim ser
entendidos como uma indicacao favoravel ou desfavordvel quanto a agregar valor a
demonstragao que esta sendo construida pelo requerente. Esse esclarecimento é
importante em virtude do uso ainda corriqueiro de expressdes como “relatério aprovado”,
gue deve ser entendida como uma sinaliza¢gdo do especialista de que esta satisfeito com o
gue analisou. No caso de relatérios o parecer deve ser registrado no formulario F-101-16.

Finalmente, varios dos pontos mencionados acima sdo tratados em detalhes na ITD-101-12 -
Manual do Engenheiro de Certificacdo de Tipo, cuja leitura é recomendada ao executor
desta etapa.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-01 - Relatério de Testemunho de Ensaio, ITD-
101-12 - Manual do Engenheiro de Certificagdo de Tipo, F-200-14 - Pedido de Conformidade,
F-101-16.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Concluir avaliacdo técnica".

06. Concluir avaliagao técnica

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Engenharia - Investigacio Técnica.

DETALHAMENTO: A evidéncia de conclusdo da avaliacdo técnica do especialista se da
guando todas as estratégias de envolvimento da ANAC definidas na etapa anterior forem
concluidas com seus respectivos pareceres técnicos emitidos. Além disso, caso o especialista
tenha informacGes técnicas adicionais aos pareceres emitidos que considera relevantes para
deliberacdo, ele deve encaminha-las ao seu Coordenador e respectivo Gerente, que devem
informar ao GTPR-GPC, conforme apropriado. Os pareceres técnicos emitidos pelos
especialistas, bem como quaisquer outras informacgGes técnicas adicionais relevantes, serdo
levados em conta na fase de aprovacdo institucional a ser feita pela ANAC.

Caso julgue necessdrio, Ao ao concluir a sua investiga¢cdo de cumprimento, o especialista
deve pode elaborar um parecer técnico final consolidado e encaminha-lo ao a sua Geréncia
e ao GTPR-GPC previamente a aprovacdo institucional. Neste parecer, o especialista pode
descrever reflete seu melhor julgamento possivel dentro das condicionantes estabelecidas
(propria expertise, prazo, recursos oferecidos, etc.), e informa informando se estd satisfeito
com a demonstragdo feita pelo requerente e, caso nao esteja, informar o porqué. Sobre o
formato desse parecer, é algo a ser combinado entre a drea técnica e a drea de coordenagao
de programas. Caso o executor esteja utilizando o Relatério de Atividades de Engenharia,
tratado na ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificagao de Tipo, este parecer
corresponde a conclusdo desse relatério.

Nesta etapa, é importante lembrar de alguns trechos do RBAC 21.

Em primeiro lugar, em cumprimento ao RBAC 21.20, o requerente deve “demonstrar o
cumprimento com todos os requisitos aplicaveis e deve fornecer a ANAC os meios pelos
guais o cumprimento tem sido demonstrado”, devendo também “fornecer uma declaracdo
certificando que (...) cumpriu com os requisitos aplicaveis”.

Em segundo lugar, em cumprimento ao RBAC 21.21, “o requerente faz jus a um certificado
de tipo (...), se a ANAC considerar (...) mediante exame do projeto de tipo e apds
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completados todos os ensaios e inspecdes, que o projeto de tipo e o produto satisfazem aos
requisitos aplicaveis(...)

Assim, o executor desta etapa deve ter em mente que:

1) Ao requerente cabe fornecer a ANAC todas as informacdes e declarar que cumpriu
com todos os requisitos; e

2) E a ANAC, como instituicdo, que examina o projeto de tipo e que, no final, emite a
aprovagao.

Partindo do principio da presuncdo da boa-fé, a declaracdo do requerente é um elemento
fundamental para que a ANAC possa fazer um exame institucional dos dados fornecidos,
proporcional ao risco.

Assim, o “exame institucional” dos dados consiste nas investigacdes de cumprimento
realizadas pelos especialistas, de tal forma que a soma de seus pareceres técnicos evidencia
se eles estdo satisfeitos — ou ndo — com o que viram da demonstra¢do apresentada pelo
requerente. Nestas investigacdes, cada especialista deve focar nas premissas e metodologias
empregadas pelo requerente e, mediante necessidade ou conveniéncia, selecionar algumas
amostras para se aprofundar na investigacdo de cumprimento, podendo chegar ao ponto de
ele verificar o cumprimento daquele requisito para aquela determinada caracteristica do
projeto ou do produto. Neste trabalho, a ANAC n3o espera que o especialista realize uma
conferéncia minuciosa da precisdo e exatiddo de cada dado apresentado pelo requerente,
pois seria uma tarefa muitas vezes impraticavel e representaria um uso ineficiente dos
recursos da Agéncia.

Com relagdo a aprovagao institucional, ela se materializa na aprovagao dada pelo gestor
regimentalmente competente, cuja decisdo leva em conta:

- a declaracgdo feita pelo requerente;

- 0s pareceres emitidos pelos especialistas;

- os laudos, pareceres ou relatérios emitidos por credenciados; e

- 0s documentos de cumprimento emitidos por COP;j.

Nesta etapa, o executor deve também informar se identificou alguma limitacdo de
aeronavegabilidade ou operacional que tenha sido utilizada como premissa para permitir o
cumprimento com algum requisito da base de certificacdo.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-12 - Manual do Engenheiro de Certificacdo
de Tipo.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.3 Transferir, Suspender ou Cassar Certificado de Tipo

Esse processo descreve como a GCPP executa a transferéncia, suspensdo ou cassacdo de
certificado de tipo, bem como ela procede em caso de devolucdo de tal certificado por seu
detentor.

O processo contém, ao todo, 4 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento da demanda: transferéncia, suspensao ou cassacao de
Certificado de Tipo", portanto, este processo deve ser executado sempre que este evento
acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de
fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Transferéncia, suspensao ou cassacao do
Cerificado de Tipo".

A area envolvida na execucdo deste processo é a GCPP. Ja o grupo envolvido na execucdo deste
processo é: GTPR-GPC.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GCPP.

DETALHAMENTO: A GCPP recebe a demanda de transferéncia, suspensao ou cassagao do
certificado de tipo, que pode ser originada pelo detentor do certificado ou por solicitacdo
interna.
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Em seguida, a GCPP encaminha a demanda para a GTPR.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Atribuir para o GPC responsavel pelo
projeto de tipo".

02. Atribuir para o GPC responsavel pelo projeto de tipo

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: A GTPR recebe a demanda e atribui para o GTPR-GPC responsavel pelo
projeto de tipo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Analisar e articular eventuais acoes
necessarias".

03. Analisar e articular eventuais a¢cdes necessarias

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: GTPR-GPC recebe a demanda, faz uma andlise a luz da IS 21-001 e dispara
e coordena eventuais agdes necessarias, incluindo o envolvimento de partes interessadas,
internas ou externas.

Ao final, o GTPR-GPC consolida as informacgdes e elabora uma proposta de posicionamento,
gue é submetida para a GCPP, através da GTPR. Dependendo da relevancia, o GTPR-GPCe o
GTPR decidem se uma reunido de deliberagdo do Comité Técnico é necessaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Executar ac¢des finais".

04. Executar agoes finais

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR-GPC.

DETALHAMENTO: Havendo anuéncia do GTPR e do GCPP, o GTPR-GPC prepara a
documentacao pertinente (Certificado de Tipo, Especificacdo de Tipo e outros documentos
necessarios), obtém as assinaturas e encaminha para publicagao.

Junto com a obtencdo da assinatura, nos casos em que o Brasil é o Pais de Projeto, o GTPR-
GPC elabora oficio visando notificar os Paises de Registro sobre tais mudangas, em
cumprimento ao Anexo 8 da ICAO.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.4 Validar Certificado de Tipo
Validar Certificado de Tipo

O processo contém, ao todo, 10 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Requerimento de certificagdo de tipo recebida", portanto, este
processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a
seguinte instrucdo: 'O fluxograma é utilizado somente para novos modelos de aeronaves que
possuam modificacdes (ou ndao) no pacote em validagdo Uma vez validado o modelo, as
modificacdes ou STCs, sozinhos, seguem os processos de validacdo ou aceitacdo dos acordos
bilaterais, em outros processos'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Validacdo de CT concluida.

A area envolvida na execucdo deste processo é a GTPR.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessdrio que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Analisa a suficiéncia de dados (administrativos e técnicos)
requeridos para o processo de validacdo.

Também serd necessdrio o uso dos seguintes artefatos: "ITD-101-06", "ITD-101-07", "ITD-101-
04", "ITD-101-01".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Enviar comunicagOes de resposta

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: O GPC, apds defini¢cdes estabelecidas em andlise da documentacao inicial,
deve preparar comunicagdes para o requerente com cépia para a Autoridade de Aviacado
Civil do Estado de Projeto.

1.1 As comunicacdes acima referida devem:

(1) Abordar questdes para determinar o tipo de validagao (consultar ITD-101-06) e
apresentar os procedimentos a serem realizados, seguindo o estabelecido na 1S-21-010 da
GCPP, a qual deve ser compartilhada com o requerente;

(2) Informar o custo dos servicos de certificacdo (TFAC);

(3) Informar ao requerente que apds a analise da documentacao inicial sera requisitada
documentacdo técnica especifica para avaliagdo da aeronave e do processo de certificagdo
original, conforme disposto pela IS 21.010, tais como os documentos publicados (AFM para
operagdo no Brasil ou suplementos para operagdo no Brasil, Manuais de Manutengao e
Reparo, Catdlogo de Pecas llustrado, Diagramas Elétricos, Manual de Peso e Balanceamento,
Boletins de Servigo, etc.) e os documentos ndo publicados (relatérios de engenharia, dados
de ensaio em voo, desenhos, especificacdes do fabricante, etc) considerados necessarios
para substanciar a aprovacao brasileira e para dar suporte a aeronavegabilidade continuada
das aeronaves no Brasil;

(4) Enfocar outros assuntos em fungdo de condigdes ou caracteristicas particulares de cada
processo; e

(5) Atender ao disposto nos itens 1.2 abaixo, conforme aplicabilidade.
1.2 Além do constante em 1.1 acima, a carta resposta ao requerente deve, se aplicavel:

(1) Solicitar informagGes e condi¢Ges para a determinagdo da base de certificacdo do projeto
validado no Brasil.

(2) Informar que motor e hélice devem também ser certificados pela GCPP, e que é
responsabilidade do requerente acionar os fabricantes destes produtos quanto as
providéncias cabiveis, seguindo, neste caso o disposto no RBAC 21 e IS 21.101. Sendo esta
uma condicdo prévia para a emissdo do CT da aeronave.

(3) No caso de dirigiveis, adotar o documento P-8110-2 (Airship Design Criteria) da Federal
Aviation Administration - FAA.

NOTA: Documentacdo adicional podera ser solicitada durante a analise do processo. O
conjunto de documentos solicitado devera ser registrado no Relatério de Certificagdo com os
Requisitos para Aceita¢do da Aeronave (H.10) conforme detalhado na ITD-101-07 e previsto
no Plano de Trabalho, quando aplicavel.
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ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Determinar tipo de validagdo e designar
equipe de projeto".

02. Determinar tipo de validacao e designar equipe de projeto

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Geralmente, junto com o pedido de certificacdo, o requerente envia um
conjunto de documentos administrativos e técnicos os quais, posteriormente, acrescidos
daqueles solicitados nas comunicacdes de resposta, devem ser classificados pelo GPC e
colocado a disposicdo do Board de validacdo. Esta documentacdo deve ser analisada com
vistas a preparac¢do do plano de trabalho e familiarizagdes técnicas junto ao fabricante.

Para a determinacdo do tipo da validacdo e correto envolvimento da ANAC, é essencial que o
GPC e coordenadores direcionem as questdes técnicas o quanto antes ao requerente e a
autoridade estrangeira abordando, por exemplo, as questdes relevantes de certificacao,
complexidade ou especificidades de cooperacdo, novidades, modificacdes significantes no
pacote de validacdo, datas de aprovacao na autoridade primadria, etc. Isso possibilita a
adequada preparacdo de familiarizacao, que deverd estar aderente a esses pontos de
interesse da ANAC. Essa etapa de pré-familiarizacdo, é concluida através de um Board
Meeting. O “Board” é composto do GPC, e coordenadores da engenharia e CPCT. Gerentes
opcionais: GPTR, GTEN e GTEV.

Ap0s essas definicbes da pré-familiarizacdo, familiarizacGes técnicas com a participacao do
requerente podem ser requeridas.

A familiarizagdo ndo deve ser para simples conhecimento de sistemas/caracteristicas da
aeronave. O GPC alocado deve coordenar a adequada preparagdo para a familiarizacado,
incluindo a confecg¢do de perguntas aderentes ao objetivo acima.

2.1 Designacao da Equipe de Validagdo

A definigdo da equipe de validagdo deve ser de acordo com o escopo da validagao,
gerenciado, no minimo, pelo nivel de gerentes funcionais, GPC designado e de
coordenadorias da ANAC, apds uma pré-familiarizacdo (Board Meeting) com os dados do
requerimento e reunides de familiariza¢do, que devem ser suficientes para essa definigao.

A participac¢do de pessoas de fora da equipe original definida (por exemplo elaboragdo de
VAls entre outras solicitagdes de informacgGes), deve ser aprovada também no nivel gerencial
por meio de revisdo do plano de trabalho (Work Plan).

COMPETENCIAS:
- Analisa a suficiéncia de dados (administrativos e técnicos) requeridos para o processo de
validacao.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Validacdo completa, simplificada ou
expedita?" seja "validacdo expedita", deve-se seguir para a etapa "06. Elaborar relatério de
certificacdo". Caso a resposta seja "validacdo padrao ou simplificada", deve-se seguir para a
etapa "03. Elaborar Plano de Trabalho (work plan)".
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03. Elaborar Plano de Trabalho (work plan)

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: O GPC, junto a equipe de validacao, deve preparar um plano de trabalho
(Work Plan), conforme ITD-101-07, com o planejamento do envolvimento e atividades da
validacao.

O plano de trabalho deve focar, para cada especialidade, os itens de requisitos e os
procedimentos de substanciacdo considerados mais importantes para bem caracterizar a
adequabilidade ou aceitacdo da certificacdo do Estado de Projeto.

Este plano de trabalho (Work plan), uma vez acertado com os integrantes da equipe, é
enviado ao requerente como sendo a proposta da GCPP de atividades de validacao.

O GPC deve ser informado sempre do estabelecimento das provaveis pendéncias, exigéncias
e/ou recomendacdes e da lista de documentos requeridos, e demais interagdes técnicas com
o requerente. Prazos de referéncia para resposta das comunicacées devem ser
estabelecidas, para o bom gerenciamento do projeto.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Executar o Plano de Trabalho".

04. Executar o Plano de Trabalho

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: A execugao do Plano de Trabalho compreende o envolvimento e analise
das documentagdes e atividades de certificagdo estabelecidas nele.

ModificagGes deste plano de trabalho devem ser aprovadas no nivel gerencial por meio de
nova revisao do plano de trabalho (Work Plan).

Os membros da equipe de validagdo devem, nas discussdes técnicas, seguir o roteiro pré-
estabelecido, de forma a focalizar nos pontos importantes do assunto em discussao e
confirmar se estdo aderentes ao plano de trabalho ou se devem ensejar revisao dele.

Deve ser almejado o foco do recurso alocado da ANAC na elaboracgdo e fechamento de itens
de validacdo para atender as necessidades das partes interessadas.

Depois de concluida a avaliagdo junto ao fabricante, o GPC deve comunicar a Autoridade de
Aviacao Civil do Estado de Projeto sobre o seguinte:

(a) Existéncia de eventuais pendéncias técnicas que ndo tenham sido resolvidas durante as
discussdes com o fabricante;

(b) Procedimentos que devem ser seguidos pela Autoridade de Aviagdo Civil do Estado de
Projeto por ocasido da exportacdo de cada aeronave, por exemplo: inspegdo quanto ao
cumprimento dos requisitos brasileiros; emissdao do Certificado de Aeronavegabilidade para
Exportacdo; fornecimento de Airworthiness Directive - AD; etc.
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(c) Necessidade de discussdo entre autoridades sobre requisitos especiais cujo cumprimento
dependa da cooperacao da Autoridade de Aviacao Civil do Estado de Projeto, por exemplo:
aprovacao do Manual de Voo ou Suplemento para operacado no Brasil; execu¢do de ensaios
ou inspec¢0des adicionais, etc.

O ultimo dia do periodo de avaliacdo deve ser reservado para reunido final com o
requerente e, se possivel, com a Autoridade de Aviagdo Civil do Estado de Projeto para
apresentacdo dos resultados da avaliacdo e do relatério de avaliagdo preliminar.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Plano de trabalho estipula
acompanhamento de ensaios ou voos?" seja "ndo", deve-se seguir para a etapa "06.
Elaborar relatério de certificacdo". Caso a resposta seja "sim", deve-se seguir para a etapa
"05. Executar voos e acompanhar ensaios".

05. Executar voos e acompanhar ensaios

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Caso exista necessidade de voos ou acompanhamento de ensaios in loco,
por exigéncia técnica de acordos bilaterais, avaliacdo de caracteristicas da aeronave ou
projeto, isso deve estar explicitado o quanto antes, para a devida preparacdo das partes
interessadas. Os voos deverdo ser executados e os ensaios acompanhados conforme
previsto no plano de trabalho e previamente coordenado entre as equipes do requerente e
da GCPP.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Elaborar relatério de certificacdo".

06. Elaborar relatério de certificagcao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Durante a execugao das atividades relacionadas ao plano de trabalho deve
ser elaborado o relatério de certificagdo contendo os requisitos brasileiros para certificagdo
da aeronave, bem como os principais itens discutidos durante o processo (VAI - Validation
Action ltems). Este relatério deve ser preparado pelo GPC em lingua inglesa, apds ter
discutido com os membros da equipe os itens de cada especialidade.

6.1 Numeracgao

A numeracao deste Relatério deve ser conforme segue: H.10-XXXX-YY, onde:

- H.10 designativo de aeronave (aviao, helicéptero, etc.)

- XXXX designativo da numeragao do processo

- YY designativo da revisdo do relatério

NOTA 1: O relatdrio original terd YY = 00

NOTA 2: O relatdrio preliminar terd numeracdo 00 seguida de (preliminar) e serd assinado
pela GTPR.

NOTA 3: No cabegalho da pégina, a direita, deve constar o nimero do Relatério e das
revisdes com as respectivas datas.

NOTA 4: A numeragdo de pagina é centralizada no rodapé do documento, no formato Page
xx de yy.
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De acordo com a numeracdo do relatdrio, serdo apresentados a seguir, comentarios e
diretrizes para alguns tépicos do mesmo.

6.2 Base de Certificacdao

A base de certificacdao adotada para a certificacdo brasileira da aeronave deve ficar
perfeitamente caracterizada, tanto no que se refere aos requisitos de aeronavegabilidade,
como aos requisitos de ruido, condi¢Oes especiais, niveis equivalentes de seguranca,
isengdes, etc. Caso a base de certificacdo estrangeira tenha sido integralmente adotada, nao
é necessario repeti-la no relatdrio, basta referir ao Type Certificate - TC (Type Certificate Data
Sheet - TCDS) estrangeiro e acrescentar as condi¢cdes especiais brasileiras.

As condicGes especiais e niveis equivalentes de seguranga emitidos pelo Estado de Projeto
podem ser adotados integralmente, caso ndo contrariem o regulamento brasileiro que
estaria em vigor na data do pedido de certificacdo da aeronave no Estado de Projeto.

Da mesma forma, as isen¢des emitidas pelo Estado de Projeto podem ser adotadas
integralmente caso existam os requisitos, pertinentes a isen¢do, no regulamento brasileiro
gue estaria em vigor na data do pedido de certificacdo da aeronave no Estado de Projeto e a
ANAC julgue que a seguranca de voo ndo seria afetada pela isencao.

6.3 Manual de Voo

Como as limitagdes, procedimentos e demais instrucdes operacionais contidas no Manual de
Voo, devem ser obrigatoriamente obedecidas pela tripula¢do (imposicdo dos regulamentos
operacionais), € mandatdrio que a aeronave possua um Manual de Voo brasileiro
explicitamente destinado a operagdo de aeronaves brasileiras. Assim, ao final do processo de
validagdo, deve ser registrada e identificada a versdo analisada do Manual de Voo.

6.4 Marcas e Placares

Deve ser registrado que, de acordo com a se¢do 21.41-1 do RBAC 21, as marcas e placares
requeridos e instalados na cabine de passageiros ou nos compartimentos de carga, bagagem
ou armazenamento e no exterior da aeronave, devem ser apresentados em portugués ou
forma bilingue (portugués e inglés).

6.5 Itens de Validacdo (Validation Action Items - VAI)

No Relatdrio H.10 devem ser apresentados os itens relevantes levantados durante o
processo de validacdo (VAI). Estes itens, divididos por area (especialidades) deverdo ser
incluidos no documento final para registro das discussées.

Os VAl representam os pontos levantados durante a execug¢do do plano de trabalho da
certificacdo estrangeira, referentes a interpretacdo e aos métodos de cumprimento ou nao
cumprimento de requisitos. A solugdo para eventuais divergéncias ou duvidas levantadas,
através de modificagdo de projeto, ensaios, analises ou comprovag¢des adicionais, deve
ocorrer antes da emissdo do CT ou ter um planejamento de de atividades para pés-TC E
importante que sejam identificadas previamente pendéncias (VAls, actions items,
comunicagdes, documentacdes, entre outras) que possam implicar na “ndo emissdo do TC”.
O requerente deve responder, formalmente, aos itens levantados e estas respostas devem
ser analisadas por cada especialidade envolvida. A posicao final sobre as respostas e
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propostas do requerente deve ser discutida com o GPC e comunicada ao requerente apds
aprovacao pela GTPR. Este procedimento é seguido até que todos os itens pendentes sejam
considerados fechados.

6.6 Documentos de Certificacdo Requeridos (corresponde ao artigo 10 do Relatério H.10)

Neste paragrafo, sdo listados os relatdrios técnicos, especificagdes de engenharia, desenhos,
documentos nao publicados de certificagdo, etc., que sdo solicitados para serem arquivados
na GCPP e que permitem completar a avaliagdo e a substancia¢do da andlise do projeto de
tipo. Cada integrante da equipe deve fornecer ao coordenador GPC uma lista dos
documentos de certificacdo que em sua opinido podem ser necessarios (item 4.2 da
atividade 04). Cabe ao Coordenador GPC selecionar e preparar a lista final que deve constar
no relatdrio de validacdo.

Devem ainda ser listados os documentos publicados da aeronave, referidos na IS 21-010.

O relatério preparado e apresentado no fim da visita de avaliacdo é de carater preliminar,
refletindo o ponto de vista da equipe. Esta informacdo deve constar da pdgina de rosto. A
versdo final do relatério é emitida e enviada ao requerente, formalmente, apds o retorno da
equipe e depois de revisto e aprovado pela GCPP, constituindo, assim, os requisitos formais
brasileiros para certificacdo da aeronave. Por este motivo ndo se deve deixar de enviar
copias do mesmo a Autoridade de Aviacao Civil do Estado de Projeto, para que ele possa
verificar o cumprimento dos requisitos brasileiros por ocasido das exportacdes., e a GCAC,
para que esta tenha condicOes de verificar se as aeronaves exportadas para o Brasil podem
ou ndo receber o Certificado de Aeronavegabilidade.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Compilar documentos técnicos recebidos".

07. Compilar documentos técnicos recebidos

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Todos os documentos técnicos solicitados, os manuais e a versao final do
Relatdrio de Certificagdo com os Requisitos para Aceita¢do da Aeronave, devem ser
arquivados de forma a permitir a consulta de toda a GCPP.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "08. Determinar manual de voo ou
suplementos para operagdo no Brasil".

08. Determinar manual de voo ou suplementos para operagao
no Brasil

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: O Manual de Voo estrangeiro da aeronave, aprovado pela Autoridade de
Aviacdo Civil do Estado de Projeto deve ser analisado de acordo com as diretrizes adotadas
pela GCPP. As modificacdes consideradas mandatdrias e recomendadas devem ser
apresentadas no Relatério de Certificacdo com os Requisitos para Aceitacdo da Aeronave
(H.10), seguindo o procedimento descrito na atividade 6. Sempre que possivel devem ser
adotadas solu¢des que permitam manter o Manual de Voo para operagao no Brasil similar
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ao Manual de Voo estrangeiro basico o que facilitard o controle futuro de revisodes e
diminuira a carga de trabalho posterior a aprovacao.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "09. Emitir CT para importacao e Folha de
Especificacdo de Tipo".

09. Emitir CT para importacao e Folha de Especificagao de Tipo

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Uma vez concluidas, satisfatoriamente, todas as etapas acima descritas do
processo de certificacdo, deverd ser realizada uma reunido do comité técnico da SAR para
verificacdo final do processo e deliberacdo da emissao do Certificado de Tipo para
Importagdo e correspondente TCDS em conformidade com ITD-101-01.

O TCDS, somente emitido em inglés, assinado, deve ser encaminhado, juntamente com o CT,
ao requerente, a Autoridade de Aviacao Civil do Estado de Projeto e disponibilizado no sitio
eletrénico da ANAC.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-04, ITD-101-01.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "10. Realizar atividades apds certificacdao".

10. Realizar atividades ap0ds certificacao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPR.

DETALHAMENTO: Qualquer mudanca de projeto a ser incorporada nas aeronaves brasileiras
deve ser aprovada pela Autoridade de Aviacdo Civil do Estado de Projeto. ModificacGes ao
projeto de tipo aprovado devem seguir os processos de aceitacdo e/ou validacdes dispostos
nos acordos entre autoridades.

Atividades pés-certificagao, acordadas por meio de plano de trabalho pés-TC ou para
emissao do TC definitivo em substituicdo ao TC provisério, devem ser acompanhadas
almejando o completo encerramento das pendéncias.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: ITD-101-07, ITD-101-06.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.5 Analisar Projeto de RPAS
Analisar Projeto de RPAS

O processo contém, ao todo, 7 etapas. A situacao que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Plano de Trabalho recebido", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte instrucao: 'O
requerente devera apresentar um plano de trabalho para o requerimento de autorizacdo de
projeto de RPAS proposto'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Projeto de RPAS autorizado.

O grupo envolvido na execucao deste processo é: Aviacdo Geral PST.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possua(m) as seguintes competéncias: (1) Elabora relatério de testemunho de ensaio e testes no
solo e em voo requeridos pela ANAC; (2) Analisa a documentacdo recebida, de forma atenta e
diligente, sugerindo as adequacdes de forma, contelddo e mérito, tendo em vista a aderéncia da
documentacgdo ao previsto no plano de trabalho aceito; (3) Acompanha ensaios e testes no solo
e em voo requeridos pela ANAC.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar documentacao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: O requerente deverd apresentar um plano de trabalho para o
requerimento de autorizacao de projeto de RPAS proposto. Nele serdo definidos a base de
requisitos utilizada, condi¢des especiais, niveis equivalentes de seguranca, isenc¢des, lista dos
requisitos afetados, meios de cumprimento e proposta de cronograma. O Plano de Trabalho
é, assim, uma provisao ou guia do processo. Ressalta-se que este documento serd acordado
entre as partes envolvidas e podera ser revisado, se necessario, sempre que ocorrer alguma
alteracdo nas premissas originalmente utilizadas.

O Plano de Trabalho devera conter as informacdes previstas no Apéndice B da IS E94-001A.
O analista devera avaliar principalmente a lista de cumprimento com os requisitos presente
no Plano de Trabalho conforme SUBPARTE E do RBAC E94 e seus meios de cumprimento.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Ha pendéncias no plano de trabalho?"
seja "SIM, ha pendéncias", deve-se seguir para a etapa "06. Informar as pendéncias ao
requerente". Caso a resposta seja "NAO, ndo ha pendéncias", deve-se seguir para a etapa
"02. Solicitar documentacgao técnica".

02. Solicitar documentagao técnica

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Devem ser submetidos a GGCP, para revisdo e aceita¢do, todos os dados
técnicos referentes ao projeto de RPAS. Estes dados devem mostrar que o projeto de RPAS
cumpre com todos os requisitos definidos no Plano de Trabalho. Por fim, enfatiza-se que é
responsabilidade do requerente demonstrar o cumprimento com os regulamentos
aplicaveis.

A IS E94-002A descreve como cumprir com os requisitos E94.405 e E94.407. Para os demais
requisitos da Subparte E deverdo ser acordados meios de cumprimentos com os requisitos.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Analisar documentacgdo técnica".

03. Analisar documentacgao técnica

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificagdo Suplementar de Tipo e Avia¢do Geral
(PST).

DETALHAMENTO: A GGCP examina os dados submetidos e analisa as propostas de ensaios e
ensaios enviados pelo requerente. Enfatiza-se que é atribuicdo da GGCP determinar se os
dados técnicos ora apresentados sao suficientes ou ndo para demonstrar o cumprimento
com os requisitos.

A IS E94-002A descreve como cumprir com os requisitos E94.405 e E94.407. Para os demais
requisitos da Subparte E deverao ser avaliados meios de cumprimento com os requisitos
conforme definidos no Plano de Trabalho.

Por fim, devera ser enviada uma Declaracdo de Conformidade do equipamento a ser
ensaiado assinada pelo Responsavel Técnico — RT do projeto. Este devera verificar a
conformidade da aeronave, das pegas, componentes ou sistemas instalados com os dados
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técnicos apresentados e com as propostas de ensaios e/ou sua representatividade para o
produto final.

Ensaios de desenvolvimento: Ensaios mecanicos, estruturais, de inflamabilidade, de
qualificacdo, de voo de desenvolvimento, para verificacdo de funcionamento de sistemas e
equipamentos instalados, entre outros, conforme aplicavel. Os respectivos relatérios de
resultados, contendo laudos, conclusdes, especificagcdes técnicas etc., poderdo ser aceitos
pela ANAC, no ambito do processo de autorizacdo de projeto de RPAS.

Antes da realizagdo dos ensaios em voo, o requerente devera verificar a IS E94.503-001
sobre a necessidade de obtencdo de um Certificado de Autoriza¢do de Voo Experimental —
CAVE.

Ensaios de demonstragao de cumprimento: Ensaios e testes no solo ou em voo realizados
pelo requerente a fim de demonstrar o cumprimento de requisitos elencados no Plano de
Trabalho. Os ensaios de demonstracdo de cumprimento de requisitos sdo de
responsabilidade e execucdo do requerente. Apds a execucao de ensaios demonstracdo de
cumprimento de requisitos, o requerente deve elaborar e encaminhar para a apreciagdo da
ANAC os relatdrios de resultados, devidamente assinados pelo RT e, caso aplicavel, pelo
piloto remoto que executou os ensaios.

COMPETENCIAS:

- Analisa a documentacdo recebida, de forma atenta e diligente, sugerindo as adequac¢ées
de forma, conteldo e mérito, tendo em vista a aderéncia da documentag¢do ao previsto no
plano de trabalho aceito.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Documentacdo esta adequada?" seja
"SIM, estd adequada", deve-se seguir para a etapa "04. Realizar ensaios em solo e em voo
com testemunho ANAC". Caso a resposta seja "NAO, n3o estd adequada", deve-se seguir
para a etapa "07. Solicitar corre¢do da documentagao".

04. Realizar ensaios em solo e em voo com testemunho ANAC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificagdo Suplementar de Tipo e Avia¢do Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Ensaios no solo: Ensaios e testes no solo requeridos pela ANAC serdo
realizados pelo requerente e testemunhados pela ANAC ou profissional credenciado, a fim
de verificar o cumprimento de requisitos elencados no Plano de Trabalho.

Ensaios em voo de verificagdo de cumprimento de requisitos: Os voos de demonstra¢do de
cumprimento de requisitos requeridos pela ANAC sdo de responsabilidade e execugdo do
requerente. A ANAC testemunhara os referidos ensaios.

Apds a execugdo dos ensaios em solo e em voo de verificagdo de cumprimento de requisitos,
é responsabilidade da ANAC ou do profissional credenciado elaborar os relatdrios de
resultados, devidamente assinados por quem testemunhou os ensaios.

A preparagdo da aeronave para ensaios em voo, conforme previsto nas propostas de ensaio
previamente acordadas, é responsabilidade do requerente e consiste, entre outras, nas
seguintes atividades: instalacao e calibragdo das instrumentac¢des de ensaio, as quais serao
verificadas pela ANAC em inspecGes de conformidade e coloca¢do da aeronave nas
condicOes de peso e balanceamento previstas para o ensaio em voo.

COMPETENCIAS:
- Acompanha ensaios e testes no solo e em voo requeridos pela ANAC.
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- Elabora relatério de testemunho de ensaio e testes no solo e em voo requeridos pela
ANAC.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Concluir processo".

05. Concluir processo

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Apds finalizagao de todas as atividades definidas no Plano de Trabalho, o
requerente deverd apresentar uma declaracdo devidamente preenchida e assinada pelo RT,
atestando o cumprimento de todos os requisitos aplicaveis, conforme RBAC-E 94.401(b)(3).
Ap0s a finalizagdo do processo, a ANAC emitird o oficio de autorizagdo de projeto de RPAS
acompanhado da folha de especificacdes do RPAS.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

06. Informar as pendéncias ao requerente

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacio Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Apds analise do Plano de Trabalho, a ANAC avaliara a adequabilidade do
Plano de Trabalho incluindo os meios de cumprimento com os requisitos e possiveis
elaboragdes de FCARs relacionadas a meios alternativos e emitira mensagem informando os
pontos que devem ser melhorados. Neste ponto, devera ser enviada mensagem conforme
modelo de comunicag¢do do PST no SEI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "01. Analisar documentagdo".

07. Solicitar corre¢ao da documentagao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacio Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Para cada documento entregue, o analista devera emitir parecer com
pendéncias ou aceita¢do do documento. O requerente devera ser informado através de
mensagem enviada conforme modelo de comunicag¢do do PST no SEI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Analisar documentacgdo técnica".
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5.6 Conduzir Modificagdes de Projetos Autorizados de RPAS

- Processo para tratamento de demandas relacionadas a modificacdes de projetos autorizados
de RPAS para agilizar o processamento administrativo desses processos e reduzir o 6nus
administrativo sem perder o foco na matéria técnica e, em especial, na seguranca de voo.

O processo contém, ao todo, 5 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Pedido de modificacdo", portanto, este processo deve ser executado
sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte instrucdo: 'O requerente
devera apresentar um pedido de modificacdo de projeto autorizado de RPAS'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Processo concluido.

O grupo envolvido na execugao deste processo é: Aviacdo Geral PST.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessdrio que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Conduz processo de modificacdo de projeto autorizado de
RPAS de acordo com a regulamentacao vigente.

Também sera necessdrio o uso do seguinte artefato: "F-101-50 - Formulario de Pedido de
Modificacdo de Projeto Autorizado de RPAS".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar pedido

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: O requerente deverd apresentar um pedido de modificacdo de projeto
autorizado (F-101-50 - Formulario de Pedido de Modificagdo de Projeto Autorizado de RPAS).
Ele deverad ser feito pelo préprio detentor da autorizacdo do projeto afetado e deve
apresentar, no minimo, uma descricdo da modificacdo proposta, modelo de RPAS aplicdvel e
uma avaliacdo sobre o impacto em dados e demonstracdes da autorizacao original do
projeto afetado.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-50 - Formulario de Pedido de Modificacdo de
Projeto Autorizado de RPAS.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "O pedido estd correto?" seja "sim, o
pedido esta correto", deve-se seguir para a etapa "03. Avaliar completeza das informacoes
necessarias". Caso a resposta seja "'nao, o pedido ndo esta correto", deve-se seguir para a
etapa "02. Informar as pendéncias ao requerente".

02. Informar as pendéncias ao requerente

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Se durante a andlise do pedido de modificacdo, a ANAC avaliar que o
pedido ndo foi feito corretamente, o requerente devera ser comunicado das pendéncias
identificadas. Neste ponto, devera ser enviada mensagem conforme modelo de
comunicagdo do CCST no SEI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "01. Analisar pedido".

03. Avaliar completeza das informag6es necessarias

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: A GCPP examina os dados submetidos e avalia se as informagdes
necessarias estdo completas para demonstrar cumprimento com o paragrafo E94.413(b).
Em modifica¢gdes mais simples, o préprio pedido da modificagao pode conter todas as
informacgGes necessdrias para garantir que o projeto modificado cumpre com todos os
requisitos aplicaveis.

E importante notar ainda que as informagdes estardo completas apenas apds o detentor da
autoriza¢do do modelo afetado apresentar uma declaragao de que o projeto modificado
cumpre com todos os requisitos aplicaveis. O requerente pode optar por fornecer essa
declaragdo junto ao préprio pedido quando este conter todas as informagdes necessarias
para demonstrar o cumprimento dos requisitos.

COMPETENCIAS:
- Conduz processo de modifica¢do de projeto autorizado de RPAS de acordo com a
regulamentacao vigente.
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CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "O pedido estd completo?" seja "ndo, o
pedido ndo estd completo", deve-se seguir para a etapa "04. Solicitar envio de informacdes
adicionais". Caso a resposta seja "sim, o pedido estd completo", deve-se seguir para a etapa
"05. Autorizar modificacao".

04. Solicitar envio de informagoes adicionais

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacdo Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Caso constate a necessidade de complementacdo das informacdes
necessarias para a completeza das informacgGes necessdrias para autorizar a modificacdo, o
analista deverd emitir parecer com pendéncias. O requerente devera ser informado através
de mensagem enviada conforme modelo de comunicagao do CCST no SEI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Avaliar completeza das informacdes
necessarias".

05. Autorizar modificacao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Grupo de Certificacdo Suplementar de Tipo e Aviacio Geral
(PST).

DETALHAMENTO: Oficio de autorizacdo da modificacdo e, quando aplicavel, atualizacdo do
DADS.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.7 Aprovar Dados Técnicos para Grande Reparo ao Produto Aeronautico

Processo para tratamento de demandas por aprovaciao de dado técnico de grandes reparos
estruturais em aeronaves.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Solicitacdo de grande reparo encaminhada", portanto, este processo
deve ser executado sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte
instrugcdo: 'Solicitacdo de aprovacdo de dado técnico de grande reparo encaminhada para a
ANAC'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Andlise comunicada ao requerente.

As dreas envolvidas na execucdo deste processo sdo: CEEI, GTEN.

Para que esse procedimento seja executado de forma apropriada, o executor ira necessitar dos
seguintes artefatos: "F-101-16", "F-101-31", "F-101-32".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Receber solicitacao de aprovac¢ao de dado técnico de
grande reparo

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: CEEI.

DETALHAMENTO: O responsavel devera verificar se o requerente iniciou no SEl um Processo
do Tipo “Certificagdo de Produto: Aprovacdo de Dado Técnico de Reparo” e incluiu nele os
formularios F-101-31 e F-101-32, anexando os documentos referidos nos formularios.
Depois dessa verificagdo o responsavel deve atribuir o processo para o servidor da drea
técnica. Caso seja identificada a auséncia de documentacdo o responsdavel deve encerrar
sumariamente o processo e informar o requerente através de mensagem eletronica (e-mail)
do SEI.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-32, F-101-31.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Documentacdo estd completa?" seja "sim,
documentagdo completa”, deve-se seguir para a etapa "02. Avaliar dado técnico e comunicar
parecer". Caso a resposta seja "ndo, documentacdo incompleta", esta etapa finaliza o
procedimento.

02. Avaliar dado técnico e comunicar parecer

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: CEEI.

DETALHAMENTO: O servidor responsavel deve verificar se os dados técnicos enviados sdo
claros, completos e corretos; e se permitem a determinagdo de cumprimento com os
requisitos aplicaveis, conforme a Lista de Verificacdo de Cumprimento (F-101-32).

Caso sim, o servidor deve emitir seu parecer SATISFATORIO no formulério F-101-16 no SEl e
dar prosseguimento ao processo.

Caso n3o, o servidor deve emitir seu parecer INSATISFATORIO no formulério F-101-16 no SEI
e encaminhd-lo para o requerente através de e-mail, com cdpia para o CEEl e 0 GTEN. O
requerente deve revisar os documentos aplicaveis e reenvia-los, anexando-os ao processo,
no prazo maximo de 60 dias. Apds o envio da mensagem ao requerente o processo devera
ser sobrestado, considerando o prazo maximo. Ultrapassado esse prazo o processo deve ser
concluido. Caso o requerente decida por reenviar os documentos revisados um novo
processo deverd ser aberto.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-32, F-101-16.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Dado técnico apresentado é satisfatério?"
seja "sim", deve-se seguir para a etapa "03. Emitir oficio de aprova¢do e comunicar ao
requerente"”. Caso a resposta seja "nao", esta etapa finaliza o procedimento.

03. Emitir oficio de aprova¢ao e comunicar ao requerente

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTEN.
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DETALHAMENTO: O responsavel deverd verificar o parecer no formuldrio F-101-16, emitir o
Oficio de aprovacao dos dados técnicos listados e encaminha-lo para o requerente por e-
mail do SEI.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: F-101-16.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissGes neste manual pelo executor do processo, a SAR
deve ser contatada. Cépias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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