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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS

AREAS ORGANIZACIONAIS
1) Geréncia Técnica de Controle de Qualidade AVSEC
a) Apurar Numero de Exercicios AVSEC que Serdo Realizados no Ano
b) Determinar Numero de Exercicios AVSEC que a ANAC Participard no Ano
c) Participar de Exercicios AVSEC
d) Participar de Reunido de CSA

e) Planejar Participacdo em ReuniGes de CSA

GRUPOS ORGANIZACIONAIS

a) GTCQ - Controle de Qualidade
1) Apurar Numero de Exercicios AVSEC que Serdo Realizados no Ano
2) Participar de Reunido de CSA
3) Planejar Participagdo em Reunides de CSA

b) GTCQ - Planejamento e Controle
1) Participar de Exercicios AVSEC

c) GTCQ - Secretaria
1) Participar de Exercicios AVSEC
2) Participar de Reunido de CSA

d) 0 GTCQ
1) Apurar Numero de Exercicios AVSEC que Serdo Realizados no Ano
2) Determinar Nimero de Exercicios AVSEC que a ANAC Participara no Ano
3) Participar de Exercicios AVSEC
4) Participar de Reunido de CSA

5) Planejar Participagdo em Reunides de CSA
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

A Agéncia Nacional de Aviagao Civil tem entre as suas atribuicdes definidas na Lei 11.182 de
2005 a fiscalizacdo. Nesse sentido, cabe a Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportudria
fiscalizar o definido no regimento interno da agéncia. Sdo atividades de fiscalizagdo no ambito
da SIA inspecdo, auditorias e testes. O presente MPR trata de definir os passos para o
planejamento anual de participacdes em reunides de CSA e em exercicios AVSEC.

O planejamento das ag¢des de auditorias, inspecbes e testes deve ser contemplado no
documento denominado Planejamento Anual de Controle de Qualidade — PACQ e ao final do
ciclo, seus resultados devem ser apresentados no Relatdrio Anual de Controle de Qualidade —
RACQ, que fornecerd subsidios em relacdo a vulnerabilidade dos operadores aéreo e de
aerdédromo para a avaliacdo de risco, estando todos presentes nos processos a seguir descritos.

Os demais processos sdo insumos ou resultados da producao destes, conforme sera explicitado
no decorrer do documento.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportuaria - SIA, os
seguintes processos de trabalho:

a) Planejar Participa¢cdo em Reunides de CSA.

b) Participar de Reunido de CSA.

c) Apurar Numero de Exercicios AVSEC que Serdo Realizados no Ano.

d) Determinar Numero de Exercicios AVSEC que a ANAC Participara no Ano.

e) Participar de Exercicios AVSEC.

1.2 REVOGACAO

MPR/SIA-802-R00, aprovado na data de 29 de abril de 2010.

1.3 FUNDAMENTACAO

Resolugdo n? 381, de 14 de junho de 2016, art. 31 e altera¢des posteriores

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes dreas organizacionais:



ANAC

MPR/SIA-802-R01

Area Organizacional

Descrigao

Geréncia Técnica de Controle de Qualidade
AVSEC - GTCQ

Geréncia Técnica responsdvel por analisar e
emitir parecer sobre medidas mitigadoras do
risco quando necessarias para o
gerenciamento do risco nos aeroportos e
operadores aéreos, sob o aspecto de
seguranca da aviacgdo civil contra atos de
interferéncia ilicita e executar as a¢ées de
fiscalizacdo nos entes regulados destinadas a
verificar a manutencdo do cumprimento aos
requisitos e aos parametros de certificacao
sob responsabilidade da GSAC.

Grupo Organizacional

Descrigao

GTCQ - Controle de Qualidade

Servidores responsaveis, na GTCQ, pelo
planejamento, execug¢do e consolidagao de
resultados de auditorias, testes, inspecdes e
avaliacdo de risco AVSEC.

GTCQ - Planejamento e Controle

Responsavel pelas atividades de
planejamento e controle da GTCQ.

GTCQ - Secretaria

Colaborador(es) responsavel(eis) pela gestdo
documental da GTCQ, entre outras
atribuigdes.

0 GTCQ

Gerente Técnico de Controle de Qualidade
AVSEC

1.5 ELABORACAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacdo ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportuaria - SIA. Em caso de sugestdes de revisao, deve-
se procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Infraestrutura Aeroportuadria aprovar todas as revisdes deste

MPR.

1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢des utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execucdo dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.
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O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho referenciados neste MPR. Estes processos sao
publicados em outros manuais que nao este, mas cuja leitura é essencial para o entendimento
dos processos publicados neste manual. O capitulo 4 expée em quais manuais sao localizados
cada um dos processos de trabalho referenciados.

O capitulo 5 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgdes necessdrias para sua realizacdo. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;

b) a descricao da forma de execugdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execucdo da etapa;
d) os artefatos necessarios para a execucdo da etapa;

e) os sistemas necessdrios para a execug¢do da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execucdo
da etapa;

g) instrugdes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 6 apresenta as disposi¢des finais do documento, que trata das agdes a serem
realizadas em casos ndo previstos.

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sdo
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicdes, os grupos, as dareas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentagdo das
informagdes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informages mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, dreas, artefatos, termos, sistemas e suas defini¢des,
conforme informacgdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. InformacBes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e 0os nomes de seus processos tém suas defini¢des idénticas a da data de assinatura
do documento.
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2. DEFINICOES

A tabela abaixo apresenta as definicdes necessarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento.

2.1 Sigla
Definigao Significado
AVSEC Seguranca da Aviacao Civil Contra Atos de
Interferéncia llicita

RBAC Regulamento Brasileiro da Aviac¢ao Civil
SEI Sistema Eletrénico de Informacodes
SIA Superintendéncia de Infraestrutura

Aeroportuaria
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para
executar os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar
cada um deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no modulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

N3o ha artefatos descritos para a realizacdo deste MPR.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executa-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a
indicacdo de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

N3do ha competéncias descritas para a realizagdo deste MPR.

3.3 SISTEMAS
Nome Descricao Acesso
SEI Sistema Eletrénico de https://sistemas.anac.gov.br/sei
Informacao.

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

N&o ha documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sdo processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relagdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

10
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas paginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientacdes necessarias a continuidade da execuc¢ao do processo. O
presente MPR também estd disponivel de forma mais conveniente em versao eletronica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informagdes sobre o processo.

5.1 Planejar Participagdao em Reunides de CSA

Este processo consiste no planejamento de participacGes de servidores da ANAC em reunibes
de CSA.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento das informacdes sobre CSAs", portanto, este processo
deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é
considerado concluido quando alcanga algum de seus eventos de fim. Os eventos de fim
descritos para esse processo sdo:

a) Planejamento realizado junto a(s) NURAC(s).

b) Planejamento realizado no ambito da GTCQ.

A drea envolvida na execugdo deste processo é a GTCQ. Ja os grupos envolvidos na execugdo
deste processo sdo: GTCQ - Controle de Qualidade, O GTCQ.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execu¢do deste processo e o
diagrama do fluxo.

11
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01. Consolidar informagoes sobre datas de reunioes de CSAs
previstas para o ano

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: Até o final da primeira semana de janeiro do ano corrente deve ser criado
um processo SEl contendo um oficio circular solicitando que os aerédromos AP2 e AP3
enviem até o dia 31 de janeiro suas respectivas programac¢Ges de CSAs para o ano corrente.

O GTCQ - Controle de Qualidade deve receber as informacdes das programagdes anuais de
CSAs dos aerédromos até 31 de janeiro. As informacdes podem chegar por SEI (oficio) ou e-
mail.

Caso algum aerédromo ndo tenha encaminhado a programacao até 31 de janeiro, ou caso
tenha encaminhado programacgao incompleta, o GTCQ - Controle de Qualidade devera
elaborar oficio de reiteracdo que sera assinado pelo O GTCQ.

Entdo, as informacdes sobre planejamento das reunides de CSAs devem ser enviadas por e-
mail ao O GTCQ para analise.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Definir reuniées de CSAs prioritdrias para
participacdo da ANAC".

02. Definir reunidoes de CSAs prioritarias para participacao da
ANAC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O GTCQ.

DETALHAMENTO: O GTCQ analisa a planilha contendo o levantamento de programacdes
anuais das CSAs e define as reunides que serdo prioritarias para participacdo da ANAC
naquele ano, considerando os seguintes critérios:

- Aproveitamento de missdes ja definidas no PACQAVSEC;
- Existéncia de servidores em exercicio em locais proximos aos aeroportos (NURACs e
Unidades Regionais da ANAC);

Em havendo a previsdo de participacdo em reuniées de CSAs abrangidas por NURACs ou
Unidades Regionais, O GTCQ deve realizar os devidos procedimentos com os respectivos
setores a fim de solicitar a participacdao de servidores regionais.

As demais reunifes CSAs prioritarias deverdo ser comunicadas a CPLAN/GFIC, por meio do
envio do processo, para planejamento das missGes em questdo de forma conjugada com
demais fiscalizagGes previstas para aquele ano.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SElI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "O acompanhamento sera feito por
servidor da GTCQ ou de NURAC?" seja "O acompanhamento sera feito por servidor de
NURAC", esta etapa finaliza o procedimento. Caso a resposta seja "O acompanhamento sera
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realizado por servidor da GTCQ", deve-se seguir para a etapa "03. Monitorar execucao do
planejamento".

03. Monitorar execug¢ao do planejamento

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Controle de Qualidade deve manter atualizado o “Controle de
participacdes em CSAs” inserindo quais foram definidas como prioritarias, quais terdo
participacdes de NURACs em planejamento com a GTREG e Unidades Regionais e quais
serdo planejadas em conjunto com a GFIC, com participacao de servidores da GTCQ.

Além disso, o GTCQ - Controle de Qualidade deve realizar monitoramento ativo da execucao
das participacdes em reunides de CSAs prioritarias, se encarregando das comunicacoes
seguintes junto as NURACs, Unidades Regionais e junto a GFIC a fim de garantir que todas as
missdes previstas sejam executadas dentro daquele ano.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

14
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5.2 Participar de Reunido de CSA
Este processo consiste na participacao de servidor da ANAC em reunido de CSA.

O processo contém, ao todo, 5 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "30 dias antes da fiscalizacdo in loco", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Processo concluido.

A area envolvida na execucdo deste processo é a GTCQ. Ja os grupos envolvidos na execucao
deste processo sdo: GTCQ - Controle de Qualidade, GTCQ - Secretaria, O GTCQ.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Comunicar aeroporto sobre participacao da ANAC em CSA

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: GTCQ - Secretaria.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Secretaria devera comunicar o operador aeroportuario, via SEl,
acerca da previsdo de participacao de servidor da ANAC em CSA, preferivelmente com 30
dias de antecedéncia.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Preparar participacdao em reunidao de CSA e
levantar documentagdo do aeroporto".

02. Preparar participacao em reuniao de CSA e levantar
documentacao do aeroporto

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Controle de Qualidade devera se preparar para a realizagao da
missdo. Durante essa preparacdo, deverd, caso haja, levantar informacdes e documentacdes
sobre o regulado, em especial:

-Ata de CSA anterior;
-DSAC recente, e
-Demais acontecimento relevantes.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Acompanhar reunido de CSA".

03. Acompanhar reuniao de CSA

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: Na data e hora definida, o GTCQ - Controle de Qualidade devera participar
da reunido da CSA.

E necessario chegar com pelo menos 30 minutos de antecedéncia no aeroporto e se
apresentar ao Responsavel AVSEC. Ainda, deve-se informar ao Responsavel a finalidade da
participacdo da ANAC e os documentos que serdo gerados a partir da reunido. Também é
importante ressaltar que, caso necessario, a documentagdo gerada sera encaminhada ao
operador para adog¢do de providéncias pertinentes.

O GTCQ - Controle de Qualidade devera, caso necessario, informar aspectos relevantes da
documentacdo previamente estudada (DSAC, ata de CSA), durante a realizacdo da referida
CSA.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Preencher ficha de participacdo em
reunidao de CSA e encaminhar para O GTCQ".

04. Preencher ficha de participacao em reunido de CSA e
encaminhar para O GTCQ

17
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RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: Apds participagao em reunido de CSA e retorno ao escritério, o GTCQ -
Controle de Qualidade devera preencher ficha de participacao em CSA, que deve ser
inserida em processo SEl.

Serd criado um tipo de processo especifico “GTCQ - Acompanhamento de Reunido de CSA”.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Analisar ficha de participacdo em reuniao
de CSA e encerrar processo".

05. Analisar ficha de participagao em reuniao de CSA e
encerrar processo

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: O GTCQ.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, O GTCQ deve analisar a ficha de participa¢gdo em CSA a fim
de ter conhecimento das a¢des desempenhadas.

Por fim, O GTCQ deve elaborar despacho de encerramento e encerrar processo.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

18
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5.3 Apurar Numero de Exercicios AVSEC que Serao Realizados no Ano
Este processo consiste na apuracdo do nimero de exercicios AVSEC que serdo realizados no ano.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Primeiro dia util de Janeiro", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Relatério de Programacdo Anual de Exercicios AVSEC elaborado.

A area envolvida na execucdo deste processo é a GTCQ. Ja& os grupos envolvidos na execucado
deste processo sdo: GTCQ - Controle de Qualidade, O GTCQ.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Enviar comunica¢ao aos operadores de aerédromos

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Controle de Qualidade deve abrir processo no SEl e enviar e-
mail padrdo a todos os operadores de aerddromos obrigados a realizarem exercicios AVSEC,
conforme o RBAC n? 107 e a definicdo da classe dos aerédromos realizada do PACQ daquele
ano, solicitando a programacao e a possivel data de realizacdo dos exercicios AVSEC local,
exigindo uma resposta em 15 dias Uteis.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Elaborar minuta do Relatdrio de
Programacdo Anual de Exercicios AVSEC".
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02. Elaborar minuta do Relatério de Programag¢ao Anual de
Exercicios AVSEC

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTCQ - Controle de Qualidade.

DETALHAMENTO: Apds o recebimento das informacdes solicitadas, o GTCQ - Controle de
Qualidade deve compilar todos os dados e elaborar a minuta do Relatério de Programacao
Anual de Exercicios AVSEC.

Caso algum aerédromo ndo tenha respondido ao e-mail no prazo estipulado, o GTCQ -
Controle de Qualidade deverd elaborar oficio de reiteracdo a ser assinado pelo O GTCQ.
Deve-se informar no Oficio a possibilidade de lavratura de auto de infragdo pela falta da
informacao.

Entdo, o GTCQ - Controle de Qualidade atribui o processo SEl ao O GTCQ, para validacdo e
assinatura do Relatério de Programacdo Anual de Exercicios AVSEC.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Validar e assinar Relatério de
Programacdo Anual de Exercicios AVSEC".

03. Validar e assinar Relatério de Programag¢ao Anual de
Exercicios AVSEC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O GTCQ.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, O GTCQ realiza avaliacdo do conteddo da minuta do
Relatério de Programacgao Anual de Exercicios AVSEC e, se estiver de acordo, assina e
encerra o processo.

Caso seja necessaria alteracao no relatério, O GTCQ deve devolver o processo por e-mail
para o servidor que elaborou, indicando as corregoes.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.4 Determinar Numero de Exercicios AVSEC que a ANAC Participara no
Ano

Este processo consiste na definicdo do nimero de exercicios AVSEC que a ANAC participard no
ano.

O processo contém uma etapa. A situacdao que inicia o processo, chamada de evento de inicio,
foi descrita como: "Primeiro dia util de Fevereiro", portanto, este processo deve ser executado
sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido
guando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Lista de
aerédromos que serdo alvo da participacdo da ANAC em exercicios AVSEC elaborada.

A area envolvida na execugdo deste processo é a GTCQ. Ja o grupo envolvido na execugdo deste
processo é: O GTCQ.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

Primeirn
dia 1t de
Fevereito

01. Definir
patticipacio
da ANAC nos exercicios
AVIEC progratmados
pelos aerddromos

O GTC0)

Lista de aerddtomos
oue Serdo
alvo da participagdo
da ANAC em
RYRTTiNIAS

AVIEC elaborada

01. Definir participagao da ANAC nos exercicios AVSEC

programados pelos aerédromos
RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O GTCQ.
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DETALHAMENTO: O GTCQ analisa o Relatério de Programacao Anual dos Exercicios AVSEC,
definindo os aerédromos prioritarios que serao alvo da participacao da ANAC no ano,
considerando os seguintes critérios:

- Aproveitamento de missdes ja definidas no PACQ/AVSEC;
- Existéncia de servidores em exercicio em locais proximos aos aeroportos (NURACs e
Unidades Regionais da ANAC);

Entdo, deve ser gerada a Lista de Aerédromos que serdo alvo da Participacdo da ANAC em
exercicios AVSEC, contemplando um nimero de aerédromos que possibilite uma avaliagao
continua da efetividade da atividade.

Havendo a previsdo de participacdo da ANAC em exercicios AVSEC em localidades
abrangidas por NURACs ou Unidades Regionais, O GTCQ devera realizar os devidos
procedimentos com a SFl, a fim de solicitar a participacdo de servidores regionais.

As demais participa¢des da ANAC em exercicios AVSEC prioritarias deverdo ser comunicadas
ao setor de planejamento de missdes da GFIC (CPLAN/GFIC), por meio do envio do processo,
para planejamento das missGes em questdo de forma conjugada com demais fiscalizacoes
previstas para aquele ano.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.5 Participar de Exercicios AVSEC

Este processo consiste na participacdo em exercicios AVSEC.

O processo contém, ao todo, 6 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "30 dias antes da data programada para o evento", portanto, este
processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo
é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse
processo é: "Relatdrio de participacdo em exercicio AVSEC finalizado.

A area envolvida na execucdo deste processo é a GTCQ. Ja os grupos envolvidos na execugado
deste processo sdo: GTCQ - Planejamento e Controle, GTCQ - Secretaria, O GTCQ.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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30 dias antes
da data programada
patra o evento

01, Comurdcar
operador de
aerddromo sobre
patticipagio
da ANAC em exercicio
AVIEC

GTCO - Secretana

02. & zsinat
e ervviar Oficio
e designar servidoy
patra patticipar
de reunido de
FRATAFRAR

QGTCO

03. Preparar
patrticipagio
em reunido de
ESALAEIAB
e levantar documentagdo
do aeroporto

GTCQ - Planejamento
& Controle

04. Patticipar
de exetcicio
AWEFD

GTC0) - Planejathento
e Controle

05, Preencher
ficha de patticipagdo
et exetcicio
AVERC

GTC0) - Planejamento
e Controle

0. Analisar
ficha de patticipagdo
Bfn Bxercicio
AWEED e encetrar
processo

OGTCO

Relatario
de participacio
et exercicio
AVSEC finalizad
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01. Comunicar operador de aerodromo sobre participacao da
ANAC em exercicio AVSEC

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTCQ - Secretaria.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Secretaria deve comunicar o operador de aerédromo, via SEl,
acerca da previsdo de participacao de servidor da ANAC em exercicio AVSEC,
preferivelmente com 30 dias de antecedéncia.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Assinar e enviar Oficio e designar servidor
para participar de reunido de ESAIA/ESAB".

02. Assinar e enviar Oficio e designar servidor para participar
de reunido de ESAIA/ESAB

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O GTCQ.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, o O GTCQ assina e encaminha oficio ao operador do
aerddromo e designa servidor para participar de reunido de ESAIA/ESAB.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Preparar participacdo em reunido de
ESAIA/ESAB e levantar documentacgdo do aeroporto".

03. Preparar participa¢do em reunido de ESAIA/ESAB e
levantar documentacao do aeroporto

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Planejamento e Controle.

DETALHAMENTO: O GTCQ - Planejamento e Controle devera se preparar para a realizagao
da missdo. Durante essa preparagdo, devera, caso haja, levantar informagdes e
documentagdes sobre o regulado, em especial:

-Relatdrio de exercicio anterior;
-Programacdo do exercicio elaborada pelo aeroporto, e
-Demais acontecimento relevantes.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Participar de exercicio AVSEC".

04. Participar de exercicio AVSEC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Planejamento e Controle.

DETALHAMENTO: Na data e hora definida, o GTCQ - Planejamento e Controle devera
participar do exercicio AVSEC.

E necessario chegar com pelo menos 30 minutos de antecedéncia no aeroporto e se
apresentar ao Responsavel AVSEC. Ainda, deve-se informar ao Responsdvel a finalidade da
participacdao da ANAC e os documentos que serao gerados a partir da reuniao.

26



@

ANAC MPR/SIA-802-R01

Caso necessario, o GTCQ - Planejamento e Controle deverd, a qualquer momento, informar
aos responsaveis pela execucdo da atividade sobre possiveis pontos de melhoria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Preencher ficha de participacdo em
exercicio AVSEC".

05. Preencher ficha de participacao em exercicio AVSEC

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTCQ - Planejamento e Controle.

DETALHAMENTO: Apés o retorno ao escritdrio, o GTCQ - Planejamento e Controle deve
preencher ficha de participacdao em exercicio AVSEC, a ser inserida no processo SEI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Analisar ficha de participagdo em exercicio
AVSEC e encerrar processo".

06. Analisar ficha de participacao em exercicio AVSEC e
encerrar processo

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: O GTCQ.

DETALHAMENTO: Nesta etapa, O GTCQ deve analisar a ficha de participacdo em exercicio
AVSEC a fim de ter conhecimento das a¢cdes desempenhadas.

Por fim, o O GTCQ deve elaborar despacho de encerramento e encerrar processo.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissdes neste manual pelo executor do processo, a SIA
deve ser contatada. Cépias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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