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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS

GRUPOS ORGANIZACIONAIS
a) Especialista GTEM
1) Analisar AISO/PESO
b) GCOP - Administrativo
1) Analisar AISO/PESO
c) O GTEM

1) Analisar AISO/PESO
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1. DISPOSIC()ES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Conforme disposto no RBAC 153, os operadores de aerédromo devem detalhar e documentar
as defesas existentes e medidas adicionais para eliminacdao ou mitigacao dos riscos decorrentes
da AISO em um documento denominado PESO. Conforme disposto no RBAC 153, requisito
153.227(a), os operadores de aerédromo classe Il em diante devem elaborar AISO/PESO para
todas as obras e servicos de manutencdo na drea operacional ou que afetem a normalidade das
operacg@es. Ainda, o conjunto AISO/PESO deve ser enviado a ANAC antes do inicio da execugdo
da obra ou servico de manutencdo de acordo com a aplicabilidade do item 153.227(b).

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportuaria - SIA, o
seguinte processo de trabalho:

a) Analisar AISO/PESO.

1.2 REVOGACAO

MPR/SIA-206-R01, aprovado na data de 06 de julho de 2015.

1.3 FUNDAMENTAGCAO
Resolugdo n2 381, art. 31, de 14 de junho de 2016 e alteragBes posteriores.

Regulamento Brasileiro da Avia¢do Civil — RBAC n° 153 EMD n° 02, item 153.227, de 22 de
fevereiro de 2018.

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes dreas organizacionais:

Grupo Organizacional Descrigao
GTEM - Especialista Especialistas da GTEM
GCOP - Administrativo Secretarios que desempenham funcdo
administrativa na GCOP.
O GTEM O Gerente Técnico de Engenharia e
Manutencdo Aeroportuaria
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1.5 ELABORAGAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacao ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportuaria - SIA. Em caso de sugestdes de revisdo, deve-
se procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Infraestrutura Aeroportudria aprovar todas as revisdes deste
MPR.

1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢ées utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execucado dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho referenciados neste MPR. Estes processos sdo
publicados em outros manuais que ndo este, mas cuja leitura é essencial para o entendimento
dos processos publicados neste manual. O capitulo 4 expGe em quais manuais sdo localizados
cada um dos processos de trabalho referenciados.

O capitulo 5 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgdes necessdrias para sua realizacdo. S3o elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;

b) a descri¢do da forma de execugdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execu¢do da etapa;
d) os artefatos necessarios para a execucdo da etapa;

e) os sistemas necessdrios para a execugao da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execucdo
da etapa;

g) instrugdes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 6 apresenta as disposicOes finais do documento, que trata das a¢des a serem
realizadas em casos ndo previstos.



@

ANAC MPR/SIA-206-R02

7

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sao
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicbes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentacao das
informacbdes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informagbes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, areas, artefatos, termos, sistemas e suas defini¢des,
conforme informacdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. InformagBes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsdveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e 0os nomes de seus processos tém suas definicdes idénticas a da data de assinatura
do documento.



@

ANAC MPR/SIA-206-R02

2. DEFINICOES

As tabelas abaixo apresentam as defini¢Ges necessarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento, separadas pelo tipo.

2.1 Expressao

Definigao Significado
Aerédromo Significa uma area delimitada em terra ou na
agua destinada, no todo ou em parte, para
pouso, decolagem e movimentagdo em
superficie de aeronaves; inclui quaisquer
edificagdes, instalagdes e equipamentos de
apoio e de controle das operagdes aéreas, se
existirem. Quando destinado exclusivamente
a helicdpteros, recebe denominagdo de

heliponto.
Procedimentos Especificos de Seguranca E a denominac3o atribuida a documento
Operacional onde se encontram detalhadas e

documentadas as medidas para eliminacdo
ou mitigacdo dos riscos referentes a evento
ou perigo identificado.

2.2 Sigla
Definicao Significado
AISO Analise de Impacto sobre a Seguranga
Operacional
ANAC Agéncia Nacional de Aviagao Civil
OA Operador de Aerédromo
PESO Procedimentos Especificos de Seguranga
Operacional
SEI Sistema Eletronico de Informagdes
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para
executar os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar
cada um deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no modulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nome Descrigao
Checklist Andlise AISO/PESO Checklist utilizado pelo analista para realizar
analise de AISO/PESO
Despacho para GFIC Modelo de Despacho a ser enviado a GFIC
apos aprovacgdo do conjunto AISO/PESO
analisado.
Oficio de Aceitacdo de AISO/PESO Modelo de Oficio de Aceitagdo de
AISO/PESO para envio ao regulado.
Oficio de Pendéncia de AISO/PESO Modelo de Oficio de Pendéncia de
AISO/PESO para envio ao regulado.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executa-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a
indicacdo de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

Competéncia Areas e Grupos
Analisa o conjunto de AISO/PESO de forma GTEM - Especialista
objetiva e imparcial, conforme o RBAC 153 e
154, e também os Alertas aos Operadores de
Aerddromos publicados no site da ANAC.
Elabora o escopo de verificagdo de PESO de GTEM - Especialista
forma clara, objetiva e aderente ao PESO, de
acordo com o RBAC 153.
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3.3 SISTEMAS

Nao ha sistemas relacionados para a realizagao deste MPR.

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

N3o hd documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

10
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sdo processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relagdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

11



@

ANAC MPR/SIA-206-R02

5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta o processo de trabalho deste MPR. Ao final de cada etapa, encontram-
se descritas as orienta¢des necessarias a continuidade da execuc¢do do processo. A versdo do
presente MPR estd disponivel de forma mais conveniente em versao eletronica, onde pode(m)
ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informacdes sobre o processo.

5.1 Analisar AISO/PESO

O PESO (Procedimentos Especificos de Seguranca Operacional) detalha e documenta as defesas
existentes e medidas adicionais para eliminacdo ou mitigacdo dos riscos decorrentes da AISO
(Analise de Impacto sobre a Seguranca Operacional) referente a obra ou servico de manutencao,
visando a garantir um nivel de seguranca minimo as operac¢des. A ANAC tem por funcdo analisar
tal documentacdo e inferir se os procedimentos atendem aos requisitos minimos de seguranca.

O processo contém, ao todo, 11 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Recebimento de AISO/PESQ", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. O solicitante deve seguir a seguinte instrucdo: 'O
regulado deve peticionar no SEl a andlise do conjunto AISO/PESO, enviando oficio com a
documentacdo Pode ser entregue por meio fisico no protocolo da ANAC'.

O processo é considerado concluido quando alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito
para esse processo é: "Resposta encaminhada ao regulado.

Os grupos envolvidos na execucdo deste processo sdo: GCOP - Administrativo, GTEM -
Administrativo, GTEM - Especialista, O GTEM.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possua(m) as seguintes competéncias: (1) Analisa o conjunto de AISO/PESO de forma objetiva e
imparcial, conforme o RBAC 153 e 154, e também os Alertas aos Operadores de Aerédromos
publicados no site da ANAC; (2) Elabora o escopo de verificagdo de PESO de forma clara, objetiva
e aderente ao PESO, de acordo com o RBAC 153.

Também serda necessério o uso dos seguintes artefatos: "Checklist Analise AISO/PESQO",
"Despacho para GFIC", "Oficio de Aceitacdo de AISO/PESQO", "Oficio de Pendéncia de
AISO/PESQO".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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Renehimentn

de AIBO/FPESD

01. Escalher

responsdvel

pela andlise
do AIZC/PEZD

O GTEM

Y

02, Analisar
o AIBO/PEZO

GTEM - Especialista

ptende os criténig

02. Revisar 03. Elahoragio
& assinar 0 Relatdrio de escopo de
de Andlise de vetificagio
ATROUPERD de PESO
O GTEM GTEM - Especialista
09. Elahorar D4 Revisar L
mitwita de Offcio & assinar o Relatério
ulad de Andlise de
Ppara o reawaco ATSO/PESO
GCOP - Administrativo O GTEM
05. Elaborar

mitiuta de Oficio
para o regulado
e Despacho 4
GFIC

GCOP - Administrativo

. 08, Revisar
10. Revisar & assinar Oficio
e assinar o Oficio
e Despacho
O GTEM O GTEM
07, Envviar processo
para GFIC
O GTEM
11. Expedi
0 Oficio & o Relatdrio
de Andlise AIZO/TFEID

& enviar e-mail

GCOP - A dministrativo

Resposta
enraminharda

ao tegulado

13



ANAC MPR/SIA-206-R02

01. Escolher responsavel pela analise do AISO/PESO

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: O GTEM.

DETALHAMENTO: O GTEM deve definir o servidor responsavel pela analise do AISO/PESO e
deve atribuir o processo no SEI. Caso o processo em questdao ndo seja a primeira versdo do
conjunto AISO/PESO, deve-se escolher, preferencialmente, o responsavel pela analise
anterior.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Analisar o AISO/PESO".

02. Analisar o AISO/PESO

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Especialista GTEM.

DETALHAMENTO: O responsavel deve analisar o conjunto AISO/PESO em até 5 dias Uteis e
emitir o relatdrio de aceitacdo ou pendéncia das solicitacGes do regulado constantes no
processo administrativo. A andlise deve ser realizada seguindo o Checklist Analise
AISO/PESO. Nela, o analista deve categorizar a obra ou servico de manuten¢do em um dos 5
cenarios pré-definidos, conforme segue:

Cendrio 1 - Obras concomitantes a operacdao com cabeceira deslocada

Cendrio 2 - Obras concomitantes a operacao fora da area protegida, mas dentro da faixa de
pista

Cenario 3 - Obras em janelas operacionais (inclusive com interdi¢do por NOTAM)

Cenario 4 - Obras com a PPD interditada (reabertura somente apds o término dos servicos)
em aerédromos com mais de uma pista

Cenario 5 - Obras com a PPD interditada (reabertura somente apds o término dos servicos)
em aerédromos com pista Unica

A planilha apresenta, para cada um dos cenarios, uma lista de requisitos regulamentares e
perigos que devem ser analisados. Ao fim da andlise, a planilha criard um Formulario GTEM
e um Relatdrio GTEM no SEI!. Ambos documentos devem ser assinados pelo responsavel
pela analise.

COMPETENCIAS:
- Analisa o conjunto de AISO/PESO de forma objetiva e imparcial, conforme o RBAC 153 e
154, e também os Alertas aos Operadores de Aerédromos publicados no site da ANAC.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Checklist Analise AISO/PESO.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Atende os critérios de criticidade?" seja
"sim", deve-se seguir para a etapa "03. Elaboracdo de escopo de verificacdo de PESO". Caso
a resposta seja "'ndo", deve-se seguir para a etapa "08. Revisar e assinar o Relatério de
Andlise de AISO/PESO".

03. Elaboragao de escopo de verificagao de PESO

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: Especialista GTEM.

DETALHAMENTO: O responsavel pela andlise deve elaborar um Escopo de Verificacdo do
PESO utilizando a planilha de Escopo de Verificagdo de PESO. O escopo deve conter, de
acordo com o julgamento do analista, os principais procedimentos enunciados no PESO,
desde que esses sejam verificaveis em campo.

14
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COMPETENCIAS:
- Elabora o escopo de verificacdo de PESO de forma clara, objetiva e aderente ao PESO, de
acordo com o RBAC 153.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Revisar e assinar o Relatdrio de Andlise de
AISO/PESO".

04. Revisar e assinar o Relatério de Analise de AISO/PESO

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: O GTEM.

DETALHAMENTO: O GTEM deve revisar o conteldo e a forma do Relatério de Andlise de
AISO/PESO elaborado pelo analista. Em seguida, deve assinar o Relatério, caso esteja de
acordo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Elaborar minuta de Oficio para o regulado
e Despacho a GFIC".

05. Elaborar minuta de Oficio para o regulado e Despacho a
GFIC

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GCOP - Administrativo.

DETALHAMENTO: O GCOP - Administrativo deve elaborar minuta de Oficio de resposta para
o regulado de acordo com os modelos de Oficio de Aceitacdo de AISO/PESO e minuta de
Despacho para a Geréncia de Fiscalizagdo (GFIC), de acordo com o modelo Despacho para
GFIC e deve atribuir o processo eletrénico ao GTEM.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Despacho para GFIC, Oficio de Aceitacdo de
AISO/PESO.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Revisar e assinar Oficio e Despacho".

06. Revisar e assinar Oficio e Despacho

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: O GTEM.

DETALHAMENTO: O GTEM deve revisar o conteldo e a forma do Oficio de resposta ao
regulado e do Despacho para a GFIC. Caso aprove as minutas, deve assinar os documentos.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Enviar processo para GFIC".

07. Enviar processo para GFIC

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: O GTEM.

DETALHAMENTO: O GTEM deve enviar o processo para a Geréncia de Fiscalizacdo (GFIC)
para que essa proceda com o planejamento da atividade de fiscalizag¢do.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "11. Expedir o Oficio e o Relatério de Andlise
AISO/PESO e enviar e-mail".

08. Revisar e assinar o Relatdrio de Analise de AISO/PESO

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: O GTEM.

15
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DETALHAMENTO: O GTEM deve revisar o contetudo e a forma do Relatério de Andlise de
AISO/PESO elaborado pelo analista. Em seguida, deve assinar o Relatério, caso esteja de
acordo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "09. Elaborar minuta de Oficio para o
regulado".

09. Elaborar minuta de Oficio para o regulado

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GCOP - Administrativo.

DETALHAMENTO: O GCOP - Administrativo deve elaborar minuta de Oficio de resposta ao
regulado e deve atribuir o processo eletrénico ao GTEM.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Oficio de Pendéncia de AISO/PESO.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "10. Revisar e assinar o Oficio".

10. Revisar e assinar o Oficio

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: O GTEM.

DETALHAMENTO: O GTEM deve revisar o conteldo e a forma do Oficio de resposta ao
regulado. Caso aprove a minuta, deve assinar o documento.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Oficio de Pendéncia de AISO/PESO.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "11. Expedir o Oficio e o Relatério de Analise
AISO/PESO e enviar e-mail".

11. Expedir o Oficio e o Relatério de Analise AISO/PESO e
enviar e-mail

RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO: GCOP - Administrativo.

DETALHAMENTO: O GCOP - Administrativo deve enviar o processo para o Protocolo para
que seja expedido o Oficio e o Relatério de Analise AISO/PESO com AR. Deve-se também,
encaminhar esses documentos por e-mail.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissdes neste manual pelo executor do processo, a SIA
deve ser contatada. Cépias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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