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I1 - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA A DIRETORIA DA ANAC
CORREGEDORIA
1- PORTARIA N° 36, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.

Substitui Membro de Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar.

A CORREGEDORA SUBSTITUTA, no uso das atribui¢cdes que Ihe conferem os arts. 19 da
Lei n®11.182, de 27 de setembro de 2005, e 30, do Anexo | do Decreto n°® 5.731, de 20 de marco de
2006, e, tendo em vista no art. 149, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e considerando o
que consta do processo n° 00058.094474/2014-52, resolve:

Art. 1° Dispensar a servidora ROSEANE SANTANA NASCIMENTO, Técnico
Administrativo, matricula SIAPE n° 1640398, da funcdo de presidente da Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portaria n® 4.214/CRG, de 20 de dezembro de 2017.

Art. 2° Designar o servidor LEANDRO DE MATOS RIOS, Especialista em Regulacéo de
Aviacdo Civil, matricula SIAPE n° 1650395, para assumir a funcéo de presidente da Comissdo de
Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.

SUELEN BOTELHO DE ALMEIDA AGUIAR NOTARO
2 - RETIFICACAO

No art 1° da Portaria n° 4.263/CRG. de 20 de dezembro de 2017, publicada no Boletim de

Pessoal e Servico - BPS v.12 n° 51 de 22 de dezembro de 2017. Onde se 1€ “...e considerando o que

consta no processo n° 00058.513248/2016-46”. Leia-se “...e considerando 0 que consta No processo
n°® 00058.084678/2015-66.

111 - ORGAOS ESPECIFICOS
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA
1- PORTARIA N° 4.355, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017. (*)

Aprova o0 Manual de Procedimentos -
MPR/SIA-804-R01.

O SUPERINTENDENTE DE INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 42, inciso |, do Regimento Interno, aprovado pela Resolugéo n°

1
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381, de 14 de junho de 2016, e considerando o que consta do processo n° 00058.543047/2017-54,
resolve:

Art. 1° Aprovar, nos termos do Anexo desta Portaria, 0 Manual de Procedimentos -
MPR/SIA-804-R01, intitulado “Aprovagdo do Programa de Seguranca Aeroportuaria - PSA”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
RAFAEL JOSE BOTELHO FARIA
(*) Anexo | ao BPS.

SUPERINTENDENCIA DE PADROES OPERACIONAIS

1-PORTARIA N°6, DE 2 DE JANEIRO DE 2018.

Aprova o0 Manual de Procedimentos -
MPR/SP0O-126-R00.

O SUPERINTENDENTE DE PADROES OPERACIONAIS SUBSTITUTO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 42, inciso |, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n°
381, de 14 de junho de 2016, e considerando o que consta do processo n° 00058.000096/2018-88,
resolve:

Art. 1° Aprovar, nos termos do Anexo desta Portaria, o Manual de Procedimentos -
MPR/SPO-126-R00, intitulado “Procedimento para Credenciamento, Recredenciamento ¢
Descredenciamento de Examinadores Comissarios de Voo - 135”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
MARCUS VINICIUS FERNANDES RAMOS

(*) Anexo Il ao BPS.

2 - PORTARIA N° 13, DE 3 DE JANEIRO DE 2018.

Altera a Portaria n® 2.755/SPO, de 14 de
agosto de 2017.

O SUPERINTENDENTE DE PADROES OPERACIONAIS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 34, inciso Il, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucédo n°
381, de 14 de junho de 2016, e considerando 0 que consta do processo n° 00065.570024/2017-23,
resolve:

Art. 1° Alterar os incisos Il e 1V do art. 2° da Portaria n® 2.755/SPO, de 14 de agosto de 2017,
publicada no Boletim de Pessoal e Servico - BPS v.12, n°® 33, de 18 de agosto de 2017, que institui
Grupo de Trabalho - GT para proposic¢ao de ato normativo relativo a Gerenciamento de Recursos de
Equipes - CRM, que passam a vigorar com a seguinte redagao:
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Il - REJANE DE SOUZA FONTES, matricula SIAPE n° 1452667, lotada na
GTNO/GNOS/SPO, na qualidade de Coordenadora Suplente;

IV - RAIMUNDO NONATO PEREIRA MENEZES, matricula SIAPE n°
1763777, lotado na GTNO/GNOS/SPO;” (NR)

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARCUS VINICIUS FERNANDES RAMOS

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
1- PORTARIA N° 43, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.

Define rotinas e procedimentos de instrucédo de
processos administrativos eletronicos.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS SUBSTITUTO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 37, inciso V, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n°
381, de 14 de junho de 2016, e tendo em vista o disposto nos arts. 10 e 20 da Instru¢cdo Normativa
n° 98, de 4 de maio de 2016, na Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 7 de outubro de 2015,
e no art. 37 da Portaria n® 2.284/SAF, de 26 de agosto de 2016, e considerando o que consta do
processo n° 00058.533993/2017-92, resolve:

Art. 1° Definir rotinas e procedimentos de instrucdo de processos administrativos no Sistema
Eletrénico de Informagbes SEI-ANAC.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| - anexacdo de processos: consiste na juntada, em carater definitivo, de dois ou mais
processos para analise, decisdo e tramitacdo conjunta, ndo sendo permitida a insercdo de novos
documentos no processo anexado;

Il - arquivo corrente: conjunto de documentos em suporte fisico que, mesmo cessada seu
envio, conservam-se junto as unidades produtoras ou receptoras em razdo da frequéncia com que
séo consultados;

Il - arquivo central: corresponde ao arquivo intermediario da Agéncia, composto de
documentos em suporte fisico originarios de arquivos correntes com uso pouco frequente, que
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aguardam, em arquivo de armazenamento temporario, sua destinag&o final;

IV - base de conhecimento: funcionalidade do SEI destinada & divulgacdo de orientagdes,
definigdes e exigéncias necessarias para a correta instrucdo de um ou mais tipos de processo;

V - conferéncia: verificacdo de identidade entre 0 documento digitalizado e sua matriz, com
uso de certificacdo digital no caso de documentos originais ou autenticados em cartorio ou
administrativamente;

VI - demandas especiais: demandas encaminhadas a ANAC pelo Ministério Pablico, Poder
Judiciéario ou Defensoria Publica, além de outras que vierem a ser definidas pelo Diretor-Presidente;

VII - documento arquivistico: documento produzido ou recebido pela ANAC, em decorréncia
do exercicio de funcdes e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informacéo ou a
natureza dos documentos;

VIl - documento arquivistico digital: documento arquivistico armazenado sob a forma
eletronica, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico; e

b) digitalizado: obtido a partir da conversdo da fiel imagem de um documento para codigo
digital,

IX - documento externo: documento arquivistico ndo produzido pelo editor de textos interno
do SEI-ANAC;

X - nivel de acesso: forma de controle de acesso de usuarios a processos e documentos no
SEI-ANAC.

X1 - Numero Unico de Protocolo - NUP: codigo numérico oficial que identifica de forma
Unica e exclusiva cada processo, produzido ou recebido, conforme normatizacdo especifica do
Poder Executivo Federal;

XI1 - codigo SEI-ANAC: numeracdo sequencial atribuida automaticamente a cada documento
criado ou inserido no SEI-ANAC;

XII - ndmero do documento: identificacdo numérica sequencial atribuida por tipo de
documento para a sua identificacdo oficial;

XIV - relacionamento de processos: associacdo de um ou mais processos autbnomos, visando
facilitar a busca de informacoes;

XV - sobrestamento de processo: funcionalidade que retira temporariamente 0 processo da
lista de controle de processos por decisdo da unidade para aguardar providéncias;

XVI - unidade: designagao dos pontos de envio de processos no SEI-ANAC;

XVII - usuario interno: servidor, colaborador terceirizado e estagiario em efetivo exercicio na
ANAC,;
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XVIII - usuério externo: pessoa fisica ou juridica que faz uso dos servicos da Agéncia; e

XIX - unidade protocolizadora: unidade responsavel pelas atividades de producéo,
recebimento, registro, digitalizacdo, autuacdo, cadastramento, conferéncia, tramitacdo, anexacao,
expedicdo e/ou prestacdo de informacdes referentes a documentos e processos.

CAPITULO II
DAS UNIDADES PROTOCOLIZADORAS

Art. 3° Consideram-se unidades protocolizadoras centrais da ANAC:

| - Protocolo da Sede;

Il - Protocolo da Representacdo Regional do Rio de Janeiro;

I11 - Protocolos da Representacdo Regional de Sdo Paulo e S&o José dos Campos; e

IV - Protocolos dos Nucleos Regionais de Aviagdo Civil.

Art. 4° Consideram-se unidades protocolizadoras setoriais da ANAC as demais unidades que
compdem a estrutura organizacional da Agéncia, além da ComissGes e Conselhos formalmente
instituidos.

Art. 5° O recebimento, o registro, o cadastramento e a conferéncia de documentos em suporte
fisico recebidos de pessoas externas a ANAC serdo realizados pelas unidades protocolizadoras
centrais.

Pardgrafo Unico. Visando a agilizacdo dos servicos, as unidades de Protocolo Setorial,
excepcionalmente, poderdo efetuar os procedimentos previsto no caput desde que encaminhem, em

até vinte e quatro horas, o documento original ao Protocolo Central para arquivamento.

CAPITULO 1II
DAS PERMISSOES

Art. 6° O usuério servidor podera iniciar e enviar processos, bem como gerar e assinar
documentos no ambito do SEI-ANAC, de acordo com sua permissdo de acesso e competéncias
funcionais.

Art. 7° O usuario estagiario podera assinar documentos no SEI-ANAC de cuja elaboragéo
tenha participado, desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

| - que seja orientado por seu supervisor na ANAC;
Il - que o0 documento seja assinado, também, pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) pelo ato; e

Il - que o documento esteja relacionado as atividades previstas em seu Termo de
Compromisso de Estagio.

Art. 8° O usuario colaborador terceirizado podera receber, distribuir, minutar, enviar e
concluir processos no SEI-ANAC, sendo vedado a assinatura de documentos no ambito do SEI-
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ANAC.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ELETRONICO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 9° Todos os documentos no ambito do SEI-ANAC integrardo processos eletronicos.

§ 1° Os documentos arquivisticos nato-digitais inseridos em processos eletrénicos no SEI-
ANAC, na forma estabelecida nesta Portaria, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 2° Os arquivos resultantes do processo de digitalizacdo de documentos arquivisticos
originais, juntados aos processos eletronicos no SEI-ANAC na forma estabelecida nesta Portaria,
terdo a mesma forca probante dos originais.

Secéo 11
Da Producéao de Documentos

Art. 10. Todo documento oficial produzido no @mbito da ANAC devera ser elaborado por
meio do editor de textos do SEI, observando o seguinte:

| - documentos gerados no SEI receberdo Codigo SEI-ANAC e, quando aplicavel, Nimero do
Documento;

Il - documentos que demandem analise preliminar de sua minuta devem ser formalizados por
meio de tipo de documento proprio, de proposta de ato, que nao se confunde com o documento final
a ser posteriormente formalizado; e

Il - documentos que demandem assinatura de mais de um usuario devem ser enviados
somente depois da assinatura de todos os responsaveis.

8 1° Quanto ao disposto no inciso Il do caput, tratando-se de documentos redigidos por mais
de uma unidade, essa caracteristica, caso necessario, deve ser destacada diretamente no teor do
documento, com a indicacdo das unidades participantes.

§ 2° Quando o documento a ser elaborado exigir formatacdo incompativel com o editor de
textos do SEI, serd admitida a utilizacdo de documentos externos complementares como anexo, no
formato PDF.

8 3° Nédo é recomendada a utilizacdo de anexos externos em desconformidade com o0s
formatos previstos pelo ePING (Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletronico).

Art. 11. O tamanho individual maximo de arquivos de documentos externos para inser¢do no
SEI-ANAC seré definido pelo Comité Gestor do SEI.

8 1° Os documentos arquivisticos digitais de audio e video criados pela ANAC devem ser
gravados em formato comprimido.
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§ 2° Documentos arquivisticos digitais que ultrapassarem o tamanho individual méximo seréo
encaminhados para a unidade competente em midia digital, com posterior inser¢do de Termo de
Guarda de Midia no SEI-ANAC.

§ 3° A midia digital ficara sob a guarda da unidade responsavel, em arquivo corrente, até o
seu envio para o Arquivo Central.

Art. 12. Em casos de urgéncia, diante da impossibilidade técnica momentanea de producéo
dos documentos no SEI-ANAC, os documentos deverdo ser produzidos em suporte fisico e
devidamente assinados.

Paragrafo anico. Quando do retorno da disponibilidade do sistema, os documentos do caput
dever&o ser, imediatamente, inseridos, conferidos e autenticados no SEI-ANAC.

Secéo 111
Do Recebimento, Registro, Cadastramento e Conferéncia de Documentos

Art. 13. Os documentos em suporte fisico, de origem externa, a serem inseridos no SEI-
ANAC observarao os seguintes procedimentos:

| - os documentos recebidos em suporte fisico deverdo receber registro da data e hora de
recebimento pelas unidades protocolizadoras antes da digitalizacdo e insercdo no SEI-ANAC;

) Il - apds o registro, serd realizada a digitalizacdo em formato PDF, com Reconhecimento
Optico de Caracteres - OCR, e a inser¢do no SEI-ANAC em sua integralidade, com a indicagdo da
data do documento em campo préprio do sistema;

I11 - finalizado o cadastramento, devera ser anotado o respectivo Cédigo SEI-ANAC no canto
superior direito da primeira pagina do documento em meio fisico.

§ 1° Os arquivos decorrentes do processo de digitalizacdo de documentos em suporte fisico
originais e copias autenticadas em cartério, que forem inseridos no SEI-ANAC, devem ser
submetidos a procedimento de conferéncia por servidor publico, por meio de sua assinatura
eletronica com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§ 2° Depois de conferidos no SEI-ANAC, os correspondentes documentos fisicos serdo
devolvidos ao interessado, conforme Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

§ 3° Os documentos fisicos ndo devolvidos ao interessado serdo arquivados no Protocolo
Central.

§ 4° Os documentos de procedéncia externa que facam referéncia a processo existente na
Agéncia serdo incluidos neste processo.

8 5° A fim de resguardar a seguranca da informacgdo, o processo iniciado a partir de
documento externo sera autuado pelos Protocolos Centrais com tipo provisoério, atribuindo-lhe
acesso restrito, o qual devera ser revisado pelas unidades destinatarias.

Art. 14. O encaminhamento dos processos resultantes das digitalizacdes sera realizado em até
um dia util, a contar do recebimento, salvo quando for considerado de grande vulto.
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Art. 15. Os documentos recebidos com restricdo de acesso serdo encaminhados fisicamente a
unidade responsavel para inser¢do no SEI-ANAC.

Art. 16. N&o deverdo ser objeto de digitalizacdo e nem de cadastramento no SEI-ANAC,
exceto nos casos em que venham a se tornar pegas processuais:

| - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e outros materiais que ndo caracterizam
documento arquivistico; e

Il - correspondéncias pessoais.

Secéo 1V
Da Exclusdo e do Cancelamento de Documentos

Art. 17. Apenas a unidade geradora podera excluir minutas de documentos.

Art. 18. Os documentos poderdo ser cancelados pelo Diretor-Presidente, Diretores,
Superintendentes, Ouvidor, Procurador-Geral, Chefes dos Orgéos de assisténcia direta e imediata a
Diretoria da ANAC, Gerentes, Gerentes Técnicos, Coordenadores dos Nucleos de Aviagdo Civil e
demais servidores devidamente autorizados.

Art. 19. O cancelamento sera formalizado com o preenchimento do campo proprio para
justificativa da operacdo no SEI-ANAC.

Paragrafo Unico. O documento cancelado continua a ser apresentado na arvore de documentos
do processo, porém, torna-se inacessivel e apresenta marcagdo propria de documento cancelado.

Secédo V
Da Expedicdo de Documentos

Art. 20. O envio de documentos e processos a destinatarios externos serd, preferencialmente,
efetivado de forma eletronica.

Paragrafo unico. Quando necessario ou conveniente, a remessa de documentos e processos a
destinatarios externos pode ser efetivada em suporte fisico, cabendo a unidade elaboradora do
documento realizar a sua impressdo e demais procedimentos ordinatorios para a expedicéo.

Secéo VI
Dos Processos de Procedéncia Externa

Art. 21. Processos de procedéncia externa, constituidos em suporte fisico, serdo digitalizados
e inseridos no SEI-ANAC com NUP proprio da ANAC, exceto se ja possuirem NUP, quando
deverdo manter seu numero de origem.

8 1° Os processos de procedéncia externa em suporte fisico deverdo ser entregues a unidade
responsavel.

§ 2° O processo fisico devera ser movimentado de forma fisica conforme o envio a unidade
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destinataria no SEI-ANAC.

CAPITULO V
DOS NIVEIS DE ACESSO

Art. 22. Os processos e documentos incluidos no SEI-ANAC devem obedecer aos seguintes
niveis de acesso:

| - pablico, com acesso disponivel a qualquer usuario interno;

Il - restrito, com acesso disponivel apenas aqueles usuérios internos vinculados as unidades
por onde tramitou 0 processo.

8§ 1° Os processos e documentos no SEI-ANAC devem, em regra, ter nivel de acesso publico
e, excepcionalmente, restrito, com a indicacao da hipotese legal aplicavel.

§ 2° O detentor do processo eletrénico deverd, de oficio, definir ou redefinir o nivel de acesso
sempre que necessario, ampliando-o ou limitando-o, especialmente quando ndo mais subsistir a
situacdo de fato ou de direito que justifique a atribuicdo de nivel de acesso restrito.

Art. 23. Os documentos preparatérios e as informacdes neles contidas deverdo ter nivel de
acesso restrito, segundo a hipdtese legal correspondente, até a conclusdo do ato ou decisao
subsequente, momento a partir do qual é obrigatdria a redefinicdo de seu nivel de acesso para
publico, exceto se incidir outra hipotese legal de restri¢do sobre os documentos.

Paragrafo unico. Caso ndo tenha sido a responsavel pela restricdo do acesso, a unidade
detentora do processo deverd encaminha-lo para a unidade responsdvel para que promova a
redefinicdo do nivel de acesso do documento para publico.

CAPITULO VI
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 24. O modulo de peticionamento eletrdnico permite ao usuério dos servicos da ANAC,
bem como ao cidaddo em geral, protocolar documentos e processos sem a necessidade de
comparecimento as representacdes da Agéncia.

Art. 25. Para usufruto do modulo de peticionamento eletrénico o usuario externo do SEI deve
estar ciente que a autorizacdo para uso do sistema é personalissima, tendo responsabilidade pelo uso
indevido das acles efetuadas, as quais poderdo ser passiveis de apuracdo civil, penal e
administrativa.

Art. 26. A unidade organizacional devera indicar ao Administrador do sistema quais 0s tipos
processos a serem disponibilizados no modulo de Peticionamento Eletronico e os documentos
obrigatdrios a serem protocolados pelo usuario externo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. A conversdo de processos em suporte fisico para eletronico, a ser realizado pelas
areas, devera ser realizada conforme procedimentos adotados para a formacdo de processos ndo
digitais, de acordo com normativo expedido pelo Ministério do Planejamento.

9
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Art. 28. A solicitacdo de atualizacdo dos perfis dos usuarios no sistema SEI-ANAC sera
responsabilidade do gestor da unidade a qual esteja vinculado.

Art. 29. A Geréncia Técnica de Gestdo da Informacdo - GTGI atuard como administradora do
sistema.

Art. 30. O uso inadequado do SEI-ANAC fica sujeito a apuracdo de responsabilidade, na
forma da legislagdo em vigor.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Superintendente de Administracdo e
Financas.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 33. Fica revogada a Portaria n°® 2.284/SAF, de 26 de agosto de 2016, publicada no
Boletim de Pessoal e Servigo - BPS v.11, n° 34, de 26 de agosto de 2016.

ALBERTO EDUARDO ROMEIRO JUNIOR

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

1-EDITAL N°1, DE 3 DE JANEIRO DE 2018.

Resultado Preliminar do Processo Seletivo de Concessdo de Incentivo Educacional para
Graduacdo e Pos-graduacdo do 1° semestre de 2018.

(*) Anexo Il ao BPS.

2 - PORTARIA N° 4.314, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que lhe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.540416/2017-57, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor GERSON TADEU CONTI FILHO, Especialista em Regulacédo
de Aviacdo Civil, matricula SIAPE n° 1772254, licenca capacitagéo, no periodo de 21 de janeiro a
20 de abril de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 31 de margo de 2010 a 29 de marc¢o de 2015.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

3 - PORTARIA N°4.315, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017.

10
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Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribui¢do que Ihe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00065.565850/2017-51, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor EDUARDO HENRIQUE COUTINHO BERENDONK,
Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, matricula SIAPE n° 1499280, licenca capacitagdo, no
periodo de 5 de marco a 3 de abril de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 18 de agosto de 2008
a 16 de agosto de 2013.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

4 - PORTARIA N° 4.326, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2017.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que Ihe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00065.570876/2017-11, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor CARLOS EDUARDO BARBOSA DE OLIVEIRA, Analista
Administrativo, matricula SIAPE n° 1736721, licenca capacitacdo, no periodo de 15 de fevereiro a
16 de marco de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 10 de novembro de 2009 a 8 de novembro
de 2014.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

5-PORTARIA N°4.356, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017.
Concede Abono de Permanéncia.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicdo que Ihe confere
o art. 1°, inciso X, da Portaria n°® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.542184/2017-71, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora CECILIA MARIA LOPES DA CUNHA DA SILVEIRA,
Matricula SIAPE n° 1586523, ocupante do cargo de Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil,
Abono de Permanéncia, com fundamento no art. 40, §1°, inciso III, alinea “a”, da Constitui¢ao

Federal de 1988, com redacgdo dada pela EC n° 20/1998, a contar de 16 de dezembro de 2012, por
permanecer em atividade, até completar as exigéncias para aposentadoria compulsoria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR
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6 - PORTARIA N° 3, DE 2 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribui¢do que lhe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.541229/2017-91, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora RAQUEL IRBER DE AZEVEDO LOPES, Especialista em
Regulacdo de Aviacdo Civil, matricula SIAPE n° 1521891, licenca capacitacdo, no periodo de 29 de
janeiro de 2018 a 27 de abril de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 19 de fevereiro de 2011 a
19 de fevereiro de 2016.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

7-PORTARIA N° 11, DE 2 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que lhe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00065.571584/2017-03, resolve:

Art. 1° Conceder & servidora JOSE DAMASCENO COSENDEI, Técnico em Regulacdo de
Aviacao Civil, matricula SIAPE n° 1580648, Licenca Capacitacdo, no periodo de 28 de fevereiro a
29 de marco de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 1° de setembro de 2012 a 30 de agosto de
2017.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

8 - PORTARIA N° 14, DE 3 DE JANEIRO DE 2018. (*)

Dispde sobre progressédo e promogao para oS
servidores do quadro efetivo da ANAC, de que
trata a Lei n°® 10.871, de 20 de maio de 2004.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que Ihe confere
o art. 1°, inciso XVIII, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.540789/2017-28, resolve:

Art. 1° Progredir e promover os servidores contidos no Anexo desta Portaria, ocupantes de
cargos do Quadro Efetivo da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, de que trata a Lei n°
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10.871, de 20 de maio de 2004, do seguinte modo:

| - progredir da Classe A - Padréo I para a Classe A - Padrdo II;

Il - progredir da Classe A - Padrdo Il para a Classe A - Padréo IlI;

I11 - progredir da Classe A - Padréo 11l para a Classe A - Padréo 1V,

IV - progredir da Classe A - Padréo IV para a Classe A - Padréo V;

V- progredir da Classe B - Padréo | para a Classe B - Padréo Il;

VI - progredir da Classe B - Padréo Il para a Classe B - Padré&o IlI;

VII - progredir da Classe B - Padréo 111 para a Classe B - Padrdo 1V,

VIII - progredir da Classe B - Padréo IV para a Classe B - Padrdo V; e

IX - promover da Classe A - Padréo V para a Classe B - Padréo I.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacé&o.
EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

(*) Anexo IV ao BPS.

9 - PORTARIA N° 23, DE 3 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que lhe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00067.501752/2017-75, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor MARCO AURELIO MORAIS LIMA, Analista Administrativo,
matricula SIAPE n° 1611051, licenca capacitacdo, no periodo de 19 de fevereiro a 20 de marco de
2018, referente ao periodo aquisitivo de 7 de marco de 2008 a 5 de marc¢o de 2013.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR
10 - PORTARIA N° 29, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenca capacitacao.
O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicdo que Ihe confere

o0 art. 1°, inciso IX, da Portaria n° 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.539095/2017-48, resolve:
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Art. 1° Conceder a servidora KELLY DE FATIMA CARNEIRO, Analista Administrativo,
matricula SIAPE n° 1629342, licenga capacitacdo, no periodo de 12 de fevereiro a 12 de abril de
2018, referente ao periodo aquisitivo de 15 de maio de 2008 a 13 de maio de 2013.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

11 - PORTARIA N° 33, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.

Progride e promove servidora do quadro
efetivo da ANAC, de que trata a Lei n® 10.871,
de 20 de maio de 2004.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso das atribuicbes que Ihe
confere o art. 1°, inciso XVIII, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que
consta do processo n° 00058.510549/2016-18, resolve:

Art. 1° Progredir e promover a servidora MARIANA MONTEIRO ROSA, matricula SIAPE
n° 1580645, ocupante de cargo do Quadro Efetivo da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC,
de que trata a Lei n® 10.871, de 20 de maio de 2004, do seguinte modo:

. Data de Data de «
Matricula x N Data de Progressao
SIAPE NOME Progressao Promocao
AV Bl Bll BllI BIV
MARIANA
1724944 MONTEIRO ROSA 17/11/2013 | 20/11/2014 [20/11/2015/19/11/2016{19/11/2017

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Ficam revogadas as progressdes ou promocOes da servidora constante das Portarias
nes:

| - 378, de 12 de fevereiro de 2014, publicada no Boletim de Pessoal e Servigo - BPS v.9, n°
7, de 14 de fevereiro de 2014;

Il - 550, de 3 de margo de 2015, publicada no Boletim de Pessoal e Servico - BPS v.10, n° 10,
de 6 de marco de 2015;

I11 - 456/SGP, de 1° de marc¢o de 2016, publicada no Boletim de Pessoal e Servico - BPS v.11,
n°9, de 4 de marco de 2016; e

IV - 623/SGP, de 21 de fevereiro de 2017, publicada no Boletim de Pessoal e Servi¢co - BPS
v.12, n° 8, de 24 de fevereiro de 2017.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR
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12 - PORTARIA N° 34, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenga capacitacéo.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicio que Ihe confere
o art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00058.537235/2017-43, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora GISELE APARECIDA GONCALVES DE OLIVEIRA, Analista
Administrativo, matricula SIAPE n° 1630077, licenca capacitacdo, nos periodos de 5 de fevereiro a
6 de margo de 2018 e de 2 de abril a 1° de maio de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 2 de
junho de 2008 a 31 de maio de 2013.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR

13- PORTARIA N° 40, DE 4 DE JANEIRO DE 2018.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, no uso da atribuicdo que Ihe confere
o0 art. 1°, inciso 1X, da Portaria n® 2.086, de 22 de junho de 2017, e considerando o que consta do
processo n° 00065.565784/2017-19, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor FERNANDO LUIS WERNECK FERREIRA, Técnico em
Regulacédo de Aviacgdo Civil, matricula SIAPE n° 1629417, licenca capacitacdo, no periodo de 5 de
marco a 2 de junho de 2018, referente ao periodo aquisitivo de 20 de maio de 2008 a 18 de maio de
2013.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
EDUARDO BORBA CHAFFIN JUNIOR
14 - RETIFICACAO

Na Apostila n® 15/SGP, de 3 de julho de 2015 , publicada no Boletim de Pessoal e Servigo -
BPS, v.10 n® 27 S1, de 6 de julho de 2015, onde se 1é: ““...passando o referido Cargo a denominar-se
Cargo em Comissdo de Assistente, cadigo CAS Il, da Superintendéncia de Padrdes Operacionais,
desta Agéncia - Representacdo Regional do Rio de Janeiro (RJ)...”, leia-se: “...passando o referido
Cargo a denominar-se Cargo em Comissdo de Assistente, codigo CAS Il, da Geréncia de Normas
Operacionais e Suporte, da Superintendéncia de Padrdes Operacionais, desta Agéncia -
Representacdo Regional do Rio de Janeiro (RJ)...”.

Ana Carolina Pires da Motta
Chefe da Assessoria Técnica
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