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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS

AREAS ORGANIZACIONAIS
1) Geréncia de InformagGes e Contabilidade

a) Analisar Pedido de Enquadramento de Projeto como Prioritario para Emissdo de
Debéntures Incentivadas

b) Cientificar Concessiondria das Obrigacoes Decorrentes do Processo de
Acompanhamento de Emissdao de Debéntures Incentivadas

c) Cobrar Dados de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas

d) Realizar Processo de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas

GRUPOS ORGANIZACIONAIS
a) GEIC - Contabilidade

1) Analisar Pedido de Enquadramento de Projeto como Prioritario para Emissdo de
Debéntures Incentivadas

2) Cientificar Concessionaria das Obrigacdes Decorrentes do Processo de
Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas

3) Cobrar Dados de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas

4) Realizar Processo de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Trata-se dos processos relacionados a aprovacdo e acompanhamento de projetos de
investimento considerados como prioritdrios, na drea de infraestrutura. Tais projetos sdo
habilitados a emitir debéntures com incentivo fiscal, pela suspensao da copranca de Importo de
Renda.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Regulacdo Economica de Aeroportos -
SRA, os seguintes processos de trabalho:

a) Analisar Pedido de Enquadramento de Projeto como Prioritario para Emissdo de Debéntures
Incentivadas.

b) Cientificar Concessionaria das ObrigacGes Decorrentes do Processo de Acompanhamento de
Emissdo de Debéntures Incentivadas.

c) Cobrar Dados de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas.

d) Realizar Processo de Acompanhamento de Emissdo de Debéntures Incentivadas.

1.2 REVOGACAO

Item ndo aplicavel.

1.3 FUNDAMENTACAO

Resolugdo n2 381, de 14 de junho de 2016, art. 31 e alteragdes posteriores;
LEI No 6.404, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1976;

LEI N2 12.431, DE 24 DE JUNHO DE 20113;

DECRETO N2 8.874, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016; e

PORTARIA SAC N2 18, DE 23 DE JANEIRO DE 2012.

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes dreas organizacionais:

Area Organizacional Descrigao
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Geréncia de Informacgdes e Contabilidade - | A GEIC é responsdvel por receber, fiscalizar e
GEIC elaborar relatérios das informacdes

estatisticas, tarifarias, financeiras e
contabeis recebidas dos aeroportos;
autorizar a utilizacdo de sistema de
arrecadacdo tarifaria proprio pelos
aeroportos concedidos; acompanhar a
execuc¢ado dos beneficios fiscais existentes
para os aeroportos concedidos; manter o
controle do inventario de bens reversiveis
dos aeroportos concedidos; e por outras
competéncias delegadas e atribuidas
conforme a Portaria n? 455, de 8 de
fevereiro de 2017.

Grupo Organizacional Descri¢ao
GEIC - Contabilidade Grupo da GEIC formado pelos servidores da
contabilidade l e Il.

1.5 ELABORAGAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacdo ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Regulacdo EconOmica de Aeroportos - SRA. Em caso de sugestdes de
revisao, deve-se procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Regulagdo Econ6mica de Aeroportos aprovar todas as revisoes
deste MPR.

1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢des utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execug¢do dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informagdes necessarias para sua realizagdo. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;
b) a descricdo da forma de execugdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execuc¢do da etapa;
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d) os artefatos necessarios para a execugao da etapa;

e) os sistemas necessarios para a execuc¢do da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a execucao
da etapa;

g) instrugdes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 5 apresenta as disposicGes finais do documento, que trata das a¢des a serem
realizadas em casos ndo previstos.

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sdo
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicbes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentagdo das
informacbes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informacdes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, areas, artefatos, termos, sistemas e suas definicoes,
conforme informacdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. Informacdes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e 0os nomes de seus processos tém suas definicdes idénticas a da data de assinatura
do documento.
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2. DEFINICOES

As tabelas abaixo apresentam as definicbes necessarias para o entendimento deste Manual de
Procedimento, separadas pelo tipo.

2.1 Expressao

Definigao Significado
Debéntures A debénture é um valor mobilidrio emitido
por sociedades por a¢ées, representativo de
divida, que assegura a seus detentores o
direito de crédito contra a companhia
emissora.

Consiste em um instrumento de captacdo de
recursos no mercado de capitais, que as
empresas utilizam para financiar seus
projetos.

GEIC-Contadores Trata-se do grupo formado por servidores

ligados a area contabil.

2.2 Sigla
Definigao Significado
GEIC Geréncia de Informacgdes e Contabilidade
SEI Sistema Eletronico de Informacdées
SRA Superintentancia de Regulagdo Econbmica
de Aeroportos
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para
executar os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar
cada um deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no mddulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nao ha artefatos descritos para a realizacdo deste MPR.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executd-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 5, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a
indicacdo de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

Competéncia Areas e Grupos
Analisa, adequadamente, se o projeto de GEIC - Contabilidade
investimento em infraestrutura esta em
conformidade com o objeto da concessao.
Cientifica, de forma clara, as obriga¢des da GEIC - Contabilidade
Concessionaria decorrentes de
enquadramento de projeto como prioritario.
Realiza, adequadamente, acompanhamento GEIC - Contabilidade
de beneficio fiscal referente a emissao de
debéntures incentivadas.
Solicita, de forma diligente, o GEIC - Contabilidade
encaminhamento de informagdes ndo
prestadas nos prazos previstos.

3.3 SISTEMAS
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Nome Descrigao Acesso
SEI Sistema Eletrénico de https://sistemas.anac.gov.br/sei
Informacao.

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

Nao ha documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

10
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sao processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relacdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

11
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas paginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientagdes necessarias a continuidade da execu¢do do processo. O
presente MPR também esta disponivel de forma mais conveniente em versao eletronica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informacdes sobre o processo.

5.1 Analisar Pedido de Enquadramento de Projeto como Prioritario para
Emissao de Debéntures Incentivadas

Consiste na verificacdo a aderéncia do projeto de investimentos ao contrato de concessao, a
titulo de pedido de enquadramento de projeto como prioritario para emissao de debéntures
incentivadas.

O processo contém, ao todo, 9 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Consulta do MTPA recebida na GEIC acerca de enquadramento de
projeto de investimentos como prioritario", portanto, este processo deve ser executado sempre
que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido quando
alcanca seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Analise de projeto
de investimentos realizada".

A area envolvida na execuc¢do deste processo é a GEIC. Ja o grupo envolvido na execugdo deste
processo é: GEIC - Contabilidade.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Analisa, adequadamente, se o projeto de investimento em
infraestrutura esta em conformidade com o objeto da concessao.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

12
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01. Analisar se o projeto de investimentos apresentado esta
em conformidade com o objeto da concessao

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O membro do Grupo GEIC-CONTADORES, designado pelo GEIC, devera
proceder com a analise da documentacao apresentada no pedido inicial para aprovacao de
projeto como prioritario, com o intento de emissao de debéntures incentivadas, tendo por
base a legislacao vigente que suplanta este beneficio.

Legislacdao Correlata:

1) LEI N2 12.431, DE 24 DE JUNHO DE 2011;

2) DECRETO N¢ 8.874, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016; e
3) PORTARIA N2 18, DE 23 DE JANEIRO DE 2012.

SAO PONTOS DE ATENCAO NO PROCESSO INICIAL DE ANALISE:

Prevé o inciso §12 do Art. 42da Portaria SAC n2 18/2012: "A andlise da solicita¢cdo devera
considerar se os projetos de investimentos apresentados estdo em CONFORMIDADE COM O
OBJETO DA CONCESSAO para exploragdo de infraestrutura aeroportudria, bem como
verificar a devida observancia as demais regras contratuais, ouvida a ANAC."

Assim, a analise da ANAC restringe-se a analise da conformidade do projeto apresentado ao
objeto da concessao.

O descritivo do projeto deverd ser apresentado conforme o Anexo | da Portaria SAC n2
18/2012.

Nesse sentido devera o GEIC-Contadores, ater a sua analise nas competéncias especificas
existentes na legislacdo, a saber a conformidade do projeto com o objeto da concessao.

COMPETENCIAS:
- Analisa, adequadamente, se o projeto de investimento em infraestrutura esta em
conformidade com o objeto da concessao.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "Informagdes sdo suficientes?" seja "sim,
informacgdes sdo suficientes para analise", deve-se seguir para a etapa "04. Formular
consulta a GIOS acerca da aderéncia do projeto apresentado ao contrato de concessao".
Caso a resposta seja "ndo, informagdes ndo sdo suficientes para analise", deve-se seguir
para a etapa "02. Elaborar minuta de oficio solicitando complementacdo/esclarecimento
dos dados apresentados".

02. Elaborar minuta de oficio solicitando
complementagdo/esclarecimento dos dados apresentados

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GEIC - Contabilidade.

14
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DETALHAMENTO: O membro do GEIC-Contadores indicado pelo GEIC devera elaborar
minuta de oficio explorando as inconsisténcias identificadas no pedido inicial para
aprovacdo do Projeto apresentado.

Deve-se fazer constar na minuta de oficio que em caso de ndo adequacao das
inconsisténcias identificadas ou apresentacdo de esclarecimentos, no prazo de 20 dias,
contados da ciéncia, o pleito podera ser arquivado, conforme disposto no Art. 32, §19 da
portaria SAC n2 18/2012.

Por fim, o GEIC-Contadores devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse
documento no SEI e a necessidade de que o oficio seja validado.

No SEI, devera “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

O GEIC devera analisar se a minuta de oficio estd adequada, promover as adequacdes e
ajustes necessarios.

No SEl, depois de promover as adequacdes, o GEIC devera “ATRIBUIR" o processo para a
secretaria, para que ela envie o oficio aos destinatarios.

Por fim, a secretdria deverd “ATRIBUIR” o processo ao GEIC-Contadores responsavel, de
forma que este possa aguardar a resposta da Concessionaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Aguardar resposta do MTPA".

03. Aguardar resposta do MTPA

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-Contadores deverd acompanhar, via SEl, a resposta ao
guestionamento.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "01. Analisar se o projeto de investimentos
apresentado estd em conformidade com o objeto da concessdo".

04. Formular consulta a GIOS acerca da aderéncia do projeto
apresentado ao contrato de concessao

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-Contadores indicado devera formular consulta, por meio de
memorando, ao GIOS acerca da aderéncia do Projeto de Investimentos apresentado com o
objeto da concessdo.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse documento no SEl, e a
necessidade de que o memorando seja analisado e assinado.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

O GEIC, depois de promover as adequagdes necessdrias, devera encaminhar o processo para
a area demandada.
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O GEIC-Contadores indicado devera aguardar a manifestacdo da area demandada para dar
continuidade ao processo.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "05. Aguardar resposta da GIOS".

05. Aguardar resposta da GIOS

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-Contadores deverd acompanhar, via SEl, a resposta ao
questionamento.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "GIOS apontou pendéncias para proceder
a analise?" seja "sim, GIOS apontou pendéncias", deve-se seguir para a etapa "02. Elaborar
minuta de oficio solicitando complementagio/esclarecimento dos dados apresentados".
Caso a resposta seja "ndo, GIOS ndo apontou pendéncias", deve-se seguir para a etapa "06.
Elaborar minuta de parecer".

06. Elaborar minuta de parecer

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC- CONTADORES indicado, embasado nos documentos inicialmente
apresentados e no posicionamento final da GIOS, devera formular minuta de Parecer com a
estruturacdo de todos os pontos avaliados sobre a adequacao do Projeto apresentado com
o objeto da concessao.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse documento no SEl, e a
necessidade de que o parecer seja analisado.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "07. Validar parecer e colher acordo com a
SRA".

07. Validar parecer e colher acordo com a SRA

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC.

DETALHAMENTO: O GEIC devera analisar se a minuta de Parecer esta adequada aos dados
que deram suporte ao processo, promover as adequagdes e ajustes necessarios e apos
validacdo colher o "De acordo" com o SRA.

Para que o SRA proceda com a validacdo, o GEIC devera inserir o Processo no "bloco de
assinatura", no SEl.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC-Contadores, por e-mail, a existéncia desse documento no
SEl e a necessidade de dar continuidade ao processo.

No SEI, devera “ATRIBUIR” processo ao GEIC-Contadores e inserir “ANOTACOES”
pertinentes.

16
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CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "08. Formular minuta de oficio e remeter ao
MTPA",

08. Formular minuta de oficio e remeter ao MTPA

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-CONTADORES indicado devera formular minuta de oficio ao
Ministério dos Transportes Portos e Aeroportos (MTPA).

Por fim, devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desses documentos no SEl e da
necessidade de que o oficio seja analisado.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

O GEIC, depois de promover as adequacdes, o GEIC devera “ATRIBUIR" o processo para a
secretaria, para que ela envie o oficio ao destinatario.

Por fim, a secretdria deverd “ATRIBUIR” o processo ao GEIC-Contadores responsavel, de
forma que este possa aguardar a resposta da Concessionaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "09. Concluir processo no SEI".

09. Concluir processo no SEI

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: Nos casos em que o parecer conclua que o Projeto estd adequado ao
objeto do contrato de concessdo, tendo sido encaminhado oficio ao MTPA, no SEl o
processo de Pedido de Beneficio Fiscal Relativo & emissdo de DEBENTURES INCENTIVADAS
devera ser incluido em um “BLOCO INTERNO” que verse sobre este tema e por fim o
processo deverd ser “CONCLUIDO”.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

17
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5.2 Cientificar Concessiondria das Obriga¢6es Decorrentes do Processo de
Acompanhamento de Emissao de Debéntures Incentivadas

Trata-se da cientificacdo a concessiondria e ao agente fiducidario das obrigacbes de
acompanhamento constantes nos CAPITULOS Ill e IV da Portaria SAC n2 18 de 23/01/2012
SECRETARIA DE AVIACAO CIVIL.

O processo contém, ao todo, 2 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Publicacdo da Portaria do MTPA de aprovacdo do projeto de
investimentos como Prioritario", portanto, este processo deve ser executado sempre que este
evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado concluido quando alcancga seu
evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é: "Concessionadria cientificada de
suas obrigacdes referentes ao processo de acompanhamento de projeto aprovado como
prioritario".

A area envolvida na execucdo deste processo é a GEIC. Jd os grupos envolvidos na execucdo
deste processo sdo: GEIC - Contabilidade, O GEIC.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Cientifica, de forma clara, as obrigacdes da Concessionaria
decorrentes de enquadramento de projeto como prioritario.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execu¢do deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Elaborar minuta de oficio cientificando a concessionaria
acerca das obrigacoes decorrentes do enquadramento de
projeto como prioritario

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: Tendo em vista as disposi¢des constantes no CAPITULO IIl "Do
Acompanhamentos" da Portaria SAC n2 18/2012, o GEIC- CONTADORES indicado pelo GEIC,
devera formular minuta de oficio informando as obriga¢des decorrentes da legislagao
citada:
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A saber:

Art. 62 A SPE devera encaminhar anualmente a ANAC e ao Ministério da Fazenda, até o
encerramento do 12 quadrimestre, o quadro de usos e fontes do projeto considerado
prioritario, destacando a destinacdo especifica dos recursos captados por meio de emissao
de debéntures beneficiadas pelo disposto no art. 22 da Lei N2 12.431, de 24 de junho de
2011, de acordo com formulario disponibilizado no Anexo IV;

§ 12 A SPE deverd informar a ANAC, no prazo de trinta dias, por meio do formuldrio
disponibilizado no Anexo V, toda e qualquer altera¢do na execucgao dos investimentos,
inclusive quanto ao prazo previamente informado de implementacdo do projeto,
suportados pelos recursos captados com as emissdes de debéntures de que trata o caput
deste artigo.

§ 22 O prazo da prioridade concedida é de um ano, devendo a SPE que ndo realizar a
emissao da debénture neste prazo informar a ANAC, por meio do formulario disponibilizado
no Anexo VI.

§ 32 A SPE responsavel pela implementagao e gestdo dos projetos prioritarios deve manter
atualizada, a relagdo das pessoas juridicas que a integram através de formulario
disponibilizado no Anexo VII.

Art. 72 A ANAC podera exigir da SPE que fornega parecer de auditoria independente que
ateste as informacg0es prestadas para fins de acompanhamento do projeto considerado
prioritario.

Art. 82 A ANAC devera manter a SEAP/SAC-PR atualizada sobre a composigdo da SPE
responsavel pela implementagdo e gestdo de projeto prioritdrio, bem como sobre a emissao
publica de debéntures e documentagdo relativa a utilizagdo de recursos captados, para fins
de cumprimento do art. 72 do Decreto N2 7.603, de 9 de novembro de 2011.

HHHHAHHHHHHH B R H R R R
HitHH#

Informar também que conforme o Art. 92 da citada Portaria: "O Agente Fiduciario, nomeado
pela escritura de emissdo das debéntures que gozem do beneficio previsto na Lei N2 12.431,
de 24 de junho de 2011, enviara a ANAC, anualmente, até o encerramento do 12
guadrimestre, cépia do relatério gerencial encaminhado aos debenturistas por forca do art.
68, § 19, alinea “b”, da Lei N2 6.404, de 23 de novembro de 1983.

Por fim, o GEIC-Contadores devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse
documento no SEI e a necessidade de que o oficio seja validado.

No SEI, devera “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

COMPETENCIAS:
- Cientifica, de forma clara, as obrigacGes da Concessiondria decorrentes de
enquadramento de projeto como prioritério.
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SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Validar oficio e remeter a concessiondaria".

02. Validar oficio e remeter a concessionaria

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC.

DETALHAMENTO: O GEIC devera analisar se a minuta de oficio estd adequada, promover as
adequacdes e ajustes necessarios.

Depois de promover as adequacgdes, o GEIC deverd “ATRIBUIR" o processo para a secretaria,
para que ela envie o oficio aos destinatarios.

Por fim, a secretdria deverd “CONCLUIR” o processo no SEl.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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5.3 Cobrar Dados de Acompanhamento de Emissao de Debéntures
Incentivadas

Trata-se da cobranca dos dados referentes ao Acompanhamento de Emissdo de Debéntures
Incentivadas, ndo recebidos até o dia 15 de maio de cada ano.

O processo contém uma etapa. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de inicio,
foi descrita como: "Nao recebimento, até 15 de maio de cada ano, dos dados referentes ao
acompanhamento de emissdao de Debéntures Incentivadas", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcancga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Cobranga realizada".

A area envolvida na execucdo deste processo é a GEIC. J o grupo envolvido na execucdo deste
processo é: GEIC - Contabilidade.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessdrio que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Solicita, de forma diligente, o encaminhamento de
informacgbes ndo prestadas nos prazos previstos.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

Mo recebitmenta,
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refetentes

an acompathamernto
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de Dehéntures
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GEIC - Contabilidade

Cobranga
realizada
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01. Elaborar minuta de oficio e encaminhar cobranga de
dados a Concessionaria

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-CONTADORES indicado pelo GEIC devera formular minuta de
oficio a Concessionaria cobrando os dados referentes ao acompanahamento de emissao de
debéntures incentivadas, conforme previsdo na legislacdo vigente.

Conforme:

1) LEI N2 12.431, DE 24 DE JUNHO DE 2011;

2) DECRETO N2 8.874, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016; e
3) PORTARIA N2 18, DE 23 DE JANEIRO DE 2012.

Dado esse ndo repasse das informacdes, inserir no corpo do oficio a clausula contratual que
dispde sobre a obrigacdo do concessionario de prestar informacdes sempre que instada, a
exemplo a clausula contratual do aeroporto de SBGR: "3.1.24. prestar informacdes e
esclarecimentos requisitados pela ANAC, garantindo-lhe o acesso, a qualquer tempo, a
todas as dependéncias do Aeroporto; "

Estipular também prazo para a resposta.
No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desses documentos no SEl e da
necessidade de que o oficio seja analisado e apds ajustes proceder com a assinatura.

Apds assinatura o GEIC, deverd “ATRIBUIR” processo a secretdria que tratara da postagem
do mesmo em via fisica e digital.

Por fim, a secretdria deverd “ATRIBUIR” o processo ao GEIC-Contadores responsavel, de
forma que este possa aguardar a resposta da Concessionaria.

COMPETENCIAS:
- Solicita, de forma diligente, o encaminhamento de informagdes ndo prestadas nos prazos
previstos.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

23



@

ANAC MPR/SRA-007-R00

5.4 Realizar Processo de Acompanhamento de Emissao de Debéntures
Incentivadas

Avaliar InformacGes da Concessionaria Quanto ao Beneficio Fiscal Relativo a emissdo de
Debéntures Incentivadas acerca da cobranga de IR.

O processo contém, ao todo, 6 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Até 15 dias apds o encerramento do 12 quadrimestre", portanto, este
processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo
é considerado concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse
processo é: "Acompanhamento de Projeto Prioritdrio com debéntures incentivadas emitidas
realizado".

A area envolvida na execucdo deste processo é a GEIC. J4 o grupo envolvido na execucdo deste
processo é: GEIC - Contabilidade.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possuam a seguinte competéncia: (1) Realiza, adequadamente, acompanhamento de beneficio
fiscal referente a emissdo de debéntures incentivadas.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Analisar se documentacao apresentada esta adequada

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-Contadores indicado devera avaliar se o "quadro de usos e
fontes", bem como se os dados do "relatério gerencial encaminhado aos debenturistas"”,
apresentam alguma inconsisténcia relevante, ou se é necessdrio a complementacgdo de
informacgdes para que se proceda a analise.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: caso a resposta para a pergunta "O dados apresentados sdo suficientes?"
seja "ndo, os dados apresentados nao sdo suficientes", deve-se seguir para a etapa "05.
Solicitar esclarecimentos adicionais a Concessionaria ou Agente Fiduciario". Caso a resposta
seja "sim, os dados apresentados sdo suficientes", deve-se seguir para a etapa "02. Elaborar
minuta de parecer com a conclusdo decorrente da analise dos dados apresentados".

02. Elaborar minuta de parecer com a conclusao decorrente
da analise dos dados apresentados

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC- CONTADORES indicado, embasado nos documentos
apresentados, devera formular minuta de Parecer com a estruturacdo de todos os pontos
avaliados sobre o quadro de usos e fontes, bem como sobre as informacgdes constantes no
relatdrio gerencial encaminhado aos debenturistas.

O que avaliar no quadro de usos e fontes:

- Se o valor da fonte referente as debéntures corresponde ao valor captado;

- Se 0 % de realizagdo do projeto esta coerente com os dados da aprovagdo e com os
constantes nas DF’s.

O que avaliar no Relatério Gerencial dos Debenturistas:

- Olhar para os dados constantes no item "Destinacdo dos Recursos" e avaliar se esses itens,
no ambito do contrato de concessao, estdao sendo desenvolvidos da forma prevista, dentro
dos prazos e das especificidades.

- Se houve alteracdo estatutaria, identificar se foi comunicado conforme previsto na Portaria
SAC n2 18/2012.

- Se ha alguma sinalizacdo de inadimplemento das obrigacGes constantes no relatdrio de
emissdo de debéntures.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse documento no SEl, e a
necessidade de que o parecer seja analisado.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

COMPETENCIAS:
- Realiza, adequadamente, acompanhamento de beneficio fiscal referente a emissdo de
debéntures incentivadas.
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‘ CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Validar Parecer".

03. Validar Parecer

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC.

DETALHAMENTO: O GEIC devera analisar se a minuta de Parecer estd adequada aos dados
que deram suporte ao processo, promover as adequagoes e ajustes necessarios.

Por fim, devera sinalizar ao GEIC-Contadores, por e-mail, a existéncia desse documento no
SEl e a necessidade de dar continuidade ao processo.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC-Contadores e inserir “ANOTACOES”
pertinentes.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "04. Concluir processo no SEI".

04. Concluir processo no SEI

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC.

DETALHAMENTO: Nos casos em que o parecer conclua que ndo hd ressalva, no SEl, o
processo de acompanhamento de Beneficio Fiscal Relativo & emissdo de DEBENTURES
INCENTIVADAS deverd ser “CONCLUIDO”.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

05. Solicitar esclarecimentos adicionais a Concessionaria ou
Agente Fiduciario

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O membro do GEIC-Contadores indicado pelo GEIC devera elaborar
minuta de oficio explorando as inconsisténcias ou incompletudes identificadas.

O GEIC-Contadores devera sinalizar ao GEIC, por e-mail, a existéncia desse documento no
SEl e a necessidade de que o oficio seja validado.

No SEI, deverd “ATRIBUIR” processo ao GEIC e inserir “ANOTACOES” pertinentes.

O GEIC deverd analisar se a minuta de oficio estd adequada, promover as adequagdes e
ajustes necessarios.

No SEl, depois de promover as adequacgdes, o GEIC devera “ATRIBUIR" o processo para a
secretaria, para que ela envie o oficio aos destinatarios.

Por fim, a secretdria deverd “ATRIBUIR” o processo ao GEIC-Contadores responsavel, de
forma que este possa aguardar a resposta da Concessionaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "06. Aguardar resposta da Concessiondria ou
do Agente Fiducidrio".
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06. Aguardar resposta da Concessionaria ou do Agente
Fiduciario

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GEIC - Contabilidade.

DETALHAMENTO: O GEIC-Contadores deverd acompanhar, via SEl, a resposta ao
questionamento.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "01. Analisar se documentacdo apresentada
estd adequada".
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissdes neste manual pelo executor do processo, a SRA
deve ser contatada. Copias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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