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PARTICIPACAO NA EXECUCAO DOS PROCESSOS

GRUPOS ORGANIZACIONAIS
a) GTPO/GEST/SAF - Analista de Orgamento
1) Efetuar Transferéncias de Créditos
2) Informar Disponibilidade Orgamentaria
b) GTPO/GEST/SAF - Gerente Técnico
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c) SAF - Analista de Orgamento
1) Emitir Empenho
2) Informar Disponibilidade Or¢camentaria
d) SAF - Gestor Financeiro
1) Emitir Empenho
e) SAF - Ordenador de Despesas
1) Emitir Empenho
2) Informar Disponibilidade Or¢amentaria
f) SAF - Superintendente

1) Informar Disponibilidade Orcamentaria
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 INTRODUCAO

Trata dos procedimentos de execucdao da programacdo orcamentaria da Agéncia, abrangendo
as informacdes de disponibilidade orcamentdria e a emissdao de empenhos para a realizacdo de
despesas, bem como a realizacdo de transferéncias de créditos orcamentarios para outros
drgdos ou entidades da Administracao Publica Federal.

O MPR estabelece, no ambito da Superintendéncia de Administracdo Financeira - SAF, os
seguintes processos de trabalho:

a) Informar Disponibilidade Or¢camentaria.
b) Emitir Empenho.

c) Efetuar Transferéncias de Créditos.

1.2 REVOGACAO

Item ndo aplicavel.

1.3 FUNDAMENTAGCAO
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Plano Plurianual da Unido - estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas
da administracdo publica federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para
as relativas aos programas de duragao continuada;

Lei de Diretrizes Orgamentarias - compreende as metas e prioridades da administragdo publica
federal, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, orientara a
elaboracdo da lei orcamentdria anual, dispord sobre as altera¢des na legislacdo tributéria e
estabelecerd a politica de aplicagdo das agéncias financeiras oficiais de fomento.

Lei Orcamentdria Anual - compreende o orgamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus
fundos, 6rgaos e entidades da administragdo direta e indireta, inclusive fundagdes instituidas e
mantidas pelo poder publico, o orgamento de investimento das empresas em que a Unido, direta
ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto e o orgamento da
seguridade social, abrangendo todas as entidades e érgdos a ela vinculados, da administragao
direta ou indireta, bem como os fundos e fundagdes instituidos e mantidos pelo poder publico;

Lei Complementar n2 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal), de 04 de maio de 2000 - estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;
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Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 - regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal,
institui normas para licitacdes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias;

Lei n2 4.320, de 17 de marco de 1964 - estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

Decreto n293.872, de 23 de dezembro de 1986 - disp&e sobre a unificacdo dos recursos de caixa
do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislacdo pertinente e da outras providéncias;

Decreto n26.170, de 25 de julho de 2007 - dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;

Manual Técnico do Orcamento - institui as instru¢des para elaboracdo dos Orcamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido.

1.4 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os procedimentos contidos neste documento aplicam-se aos servidores integrantes das
seguintes dreas organizacionais:

Grupo Organizacional Descrigao
GTPO/GEST/SAF - Analista de Orcamento | Servidor(es) da GTPO/GEST/SAF
responsavel(eis) pela andlise dos aspectos
orcamentdrios relacionados as atividades
inerentes a geréncia.

GTPO/GEST/SAF - Gerente Técnico Gerente Técnico de Planejamento e Orgamento.
SAF - Analista de Orgamento Servidor(es) da SAF responsavel(eis) pela analise
dos aspectos orgamentarios da despesa.
SAF - Gestor Financeiro Servidor(es) da SAF responsavel(eis) pelo
gerenciamento da execucdo financeira da ANAC.
SAF - Ordenador de Despesas Servidor(es) da SAF responsavel(eis) pela
Ordenacgdo de Despesas da ANAC.
SAF - Superintendente Superintendente de Administragao e Finangas.

1.5 ELABORACAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovacdo ou alteracdo deste MPR é de responsabilidade da
Superintendéncia de Administra¢do Financeira - SAF. Em caso de sugestdes de revisdo, deve-se
procura-la para que sejam iniciadas as providéncias cabiveis.

Compete ao Superintendente de Administracdo Financeira aprovar todas as revisdes deste MPR.
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1.6 ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

O capitulo 2 apresenta as principais defini¢ées utilizadas no ambito deste MPR, e deve ser visto
integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta as competéncias, os artefatos e os sistemas envolvidos na execucao dos
processos deste manual, em ordem relativamente cronoldgica.

O capitulo 4 apresenta os processos de trabalho. Para encontrar um processo especifico, deve-
se procurar sua respectiva pagina no indice contido no inicio do documento. Os processos estdo
ordenados em etapas. Cada etapa é contida em uma tabela, que possui em si todas as
informacgdes necessdrias para sua realizacdo. Sao elas, respectivamente:

a) o titulo da etapa;

b) a descricao da forma de execugdo da etapa;

c) as competéncias necessarias para a execucdo da etapa;
d) os artefatos necessarios para a execucdo da etapa;

e) os sistemas necessarios para a execugdo da etapa (incluindo, bases de dados em forma de
arquivo, se existente);

f) os documentos e processos administrativos que precisam ser elaborados durante a
execucdo da etapa;

g) instrugdes para as proximas etapas; e

h) as dreas ou grupos organizacionais responsaveis por executar a etapa.

O capitulo 5 apresenta as disposi¢des finais do documento, que trata das agdes a serem
realizadas em casos ndo previstos.

Por ultimo, é importante comunicar que este documento foi gerado automaticamente. Sdo
recuperados dados sobre as etapas e sua sequéncia, as definicdes, os grupos, as areas
organizacionais, os artefatos, as competéncias, os sistemas, entre outros, para os processos de
trabalho aqui apresentados, de forma que alguma mecanicidade na apresentagdo das
informagdes pode ser percebida. O documento sempre apresenta as informag¢bes mais
atualizadas de nomes e siglas de grupos, dreas, artefatos, termos, sistemas e suas definicdes,
conforme informacgdo disponivel na base de dados, independente da data de assinatura do
documento. Informacbes sobre etapas, seu detalhamento, a sequéncia entre etapas,
responsaveis pelas etapas, artefatos, competéncias e sistemas associados a etapas, assim como
seus nomes e 0os nomes de seus processos tém suas defini¢des idénticas a da data de assinatura
do documento.
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2. DEFINICOES

A tabela abaixo apresenta as definicbes necessdrias para o entendimento deste Manual de

Procedimento.

MPR/SAF-021-R00

2.1 Sigla
Definigao Significado
>NC Emissdo de Nota de Crédito (Transagao SIAFI)
>NE Emissdo de Nota de Empenho (Transagao SIAFI)
ATULI Emissdo de Lista de Itens de Empenho (Transagdo SIAFI)
CONEVENTO Consulta Evento (Transacao SIAFI)
CONTRANSF Consulta Transferéncia (Transagao SIAFI)
DETAORC Detalhamento Orgamentario (Transacao SIAFI)
IMPNE Imprimir Nota de Empenho (Transagdo SIAFI)
SEI Sistema Eletronico de Informacgdes
SIAFI Sistema Integrado de Administracdo Financeira
SIASG Sistema Integrado de Administracdao de Servicos Gerais
TED Termo de Execuc¢do Descentralizada
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3. ARTEFATOS, COMPETENCIAS, SISTEMAS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Abaixo se encontram as listas dos artefatos, competéncias, sistemas e documentos
administrativos que o executor necessita consultar, preencher, analisar ou elaborar para
executar os processos deste MPR. As etapas descritas no capitulo seguinte indicam onde usar
cada um deles.

As competéncias devem ser adquiridas por meio de capacitacdo ou outros instrumentos e os
artefatos se encontram no mddulo "Artefatos" do sistema GFT - Gerenciador de Fluxos de
Trabalho.

3.1 ARTEFATOS

Nome Descrigao
Modelo de Despacho de Disponibilidade | Modelo de Despacho para informacdo de
Orgcamentaria Disponibilidade Orcamentaria para os

processos de contratacdo, celebracdo de
convénios e outros pertinentes.

3.2 COMPETENCIAS

Para que os processos de trabalho contidos neste MPR possam ser realizados com qualidade e
efetividade, é importante que as pessoas que venham a executa-los possuam um determinado
conjunto de competéncias. No capitulo 4, as competéncias especificas que o executor de cada
etapa de cada processo de trabalho deve possuir sdo apresentadas. A seguir, encontra-se uma
lista geral das competéncias contidas em todos os processos de trabalho deste MPR e a
indicagcdo de qual drea ou grupo organizacional as necessitam:

Competéncia Areas e Grupos
Atualiza planilhas de dados utilizando o Excel, de SAF - Analista de Orcamento
forma atenta e criteriosa, de acordo com o
processo de trabalho.
Decide pela assinatura de documento oficial. GTPO/GEST/SAF - Gerente Técnico,
SAF - Gestor Financeiro,
SAF - Ordenador de Despesas,
SAF - Superintendente
Efetua registros orcamentdrios, de acordo com a GTPO/GEST/SAF - Analista de
sequéncia légica do SIAFI. Orgamento
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Emite empenho conforme as normas de
administragdo financeira e orcamentdria (AFO) no
SIASG ou SIAFI.

SAF - Analista de Orcamento

Realiza a gestdo orgcamentaria consoante a
autorizacdo da Lei Orcamentdria Anual - LOA e
decretos de programacdo orgamentaria, alocando
os recursos de acordo com as demandas e
diretrizes institucionais.

SAF - Analista de Orgamento,
SAF - Ordenador de Despesas,
SAF - Superintendente

3.3 SISTEMAS
Nome Descrigao Acesso
Planilha de Planilha de programacgao \\svcdf1001\anac\SAF\GPOF\
Programacao orcamentdria GTPOF\Programacgao
Orgcamentaria Orgamentaria.xlsm
SEI Sistema Eletronico de Informacdo. | https://sistemas.anac.gov.br/s
ei
Siafi Web Consiste no principal instrumento | https://siafi.tesouro.gov.br/se

utilizado para registro,
acompanhamento e controle da
execucdo orcamentdria, financeira
e patrimonial do Governo Federal.

nha/public/pages/security/log
in.jsf

Sistema Integrado de
Administracdo de
Servigos Gerais -

SIASG

E o sistema onde sdo realizadas as
operagbes das compras
governamentais dos érgaos
integrantes do SIASG
(Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional)

https://acesso.serpro.gov.br/h
0d10/jsp/logonid.jsp

3.4 DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELABORADOS NESTE MANUAL

N3o hd documentos ou processos administrativos a serem elaborados neste MPR.

10
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4. PROCEDIMENTOS REFERENCIADOS

Procedimentos referenciados sao processos de trabalho publicados em outro MPR que tém
relacdo com os processos de trabalho publicados por este manual. Este MPR ndo possui nenhum
processo de trabalho referenciado.

11
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5. PROCEDIMENTOS

Este capitulo apresenta todos os processos de trabalho deste MPR. Para encontrar um processo
especifico, utilize o indice nas paginas iniciais deste documento. Ao final de cada etapa
encontram-se descritas as orientagdes necessarias a continuidade da execu¢do do processo. O
presente MPR também esta disponivel de forma mais conveniente em versao eletrénica, onde
pode(m) ser obtido(s) o(s) artefato(s) e outras informagdes sobre o processo.

5.1 Informar Disponibilidade Or¢amentaria

Trata dos procedimentos de informacao da disponibilidade orcamentaria para a realizacdo de
despesas de responsabilidade da ANAC, conforme estabelecido pela Lei de Responsabilidade
Fiscal.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situagdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Solicitacdo de Informacdo de Disponibilidade Orcamentdria”,
portanto, este processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma
forma, o processo é considerado concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim
descrito para esse processo é: "Processo tramitado para a Procuradoria”.

Os grupos envolvidos na execugdo deste processo sdo: GTPO/GEST/SAF - Analista de Orgamento,
SAF - Analista de Orcamento, SAF - Ordenador de Despesas, SAF - Superintendente.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possua(m) as seguintes competéncias: (1) Decide pela assinatura de documento oficial; (2)
Realiza a gestdo orcamentdria consoante a autorizacdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA e
decretos de programagdo orgamentdria, alocando os recursos de acordo com as demandas e
diretrizes institucionais; (3) Atualiza planilhas de dados utilizando o Excel, de forma atenta e
criteriosa, de acordo com o processo de trabalho.

Também sera necessario o uso do seguinte artefato: "Modelo de Despacho de Disponibilidade
Orgcamentaria".

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.

12
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01. Consultar previsaio de despesa na Programacgao
Or¢camentadria, Alocar recurso e Elaborar Despacho de
Disponibilidade Orcamentaria

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: SAF - Analista de Orgamento.

DETALHAMENTO: O Analista de Orcamento deve verificar a previsdao da despesa na Planilha
de Programacado Orcamentaria e, caso ndo esteja prevista, deve efetuar sua inclusao.

Apds, deve consultar os efeitos da inclusdao no agregado da programagdo orgamentaria.

Por fim, o Analista de Orgamento deve elaborar o Despacho de Disponibilidade Or¢camentaria
a ser assinado pelo Ordenador de Despesas.

No caso de Brasilia, o despacho deve ser assinado também pelo GTPO e pelo GEST.

COMPETENCIAS:

- Realiza a gestdo orcamentdria consoante a autorizacdo da Lei Orcamentdria Anual - LOA e
decretos de programacdo orcamentaria, alocando os recursos de acordo com as demandas e
diretrizes institucionais.

- Atualiza planilhas de dados utilizando o Excel, de forma atenta e criteriosa, de acordo com
o processo de trabalho.

ARTEFATOS USADOS NESTA ATIVIDADE: Modelo de Despacho de Disponibilidade
Orcamentaria.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEl, Planilha de Programagao Orgamentaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Declarar a existéncia da Disponibilidade
Orgcamentaria e submeter ao SAF".

02. Declarar a existéncia da Disponibilidade Orcamentaria e
submeter ao SAF

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: SAF - Ordenador de Despesas.

DETALHAMENTO: O Ordenador de Despesas deve analisar e declarar a disponibilidade
orcamentdria por meio da assinatura do Despacho de Disponibilidade Orgamentaria e
submeter o processo ao SAF.

COMPETENCIAS:

- Realiza a gestdo orcamentdria consoante a autorizacdo da Lei Orcamentdria Anual - LOA e
decretos de programacdo orcamentaria, alocando os recursos de acordo com as demandas e
diretrizes institucionais.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Assinar despacho de encaminhamento para
a Procuradoria".

14
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03. Assinar despacho de encaminhamento para a Procuradoria

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: SAF - Superintendente.

DETALHAMENTO: O SAF deve assinar o despacho de encaminhamento do processo a
Procuradoria da ANAC.

COMPETENCIAS:

- Decide pela assinatura de documento oficial.

- Realiza a gestao orgamentdria consoante a autorizagdo da Lei Orgamentdria Anual - LOA e
decretos de programacao orcamentaria, alocando os recursos de acordo com as demandas e
diretrizes institucionais.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

15
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5.2 Emitir Empenho

Trata dos procedimentos de emissdo de notas de empenho para a realizagdo de despesas de
responsabilidade da ANAC.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Nota de Empenho solicitada", portanto, este processo deve ser
executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo é considerado
concluido quando alcancga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse processo é:
"Nota de Empenho emitida".

Os grupos envolvidos na execugdo deste processo sao: SAF - Analista de Orcamento, SAF - Gestor
Financeiro, SAF - Ordenador de Despesas.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possua(m) as seguintes competéncias: (1) Decide pela assinatura de documento oficial; (2) Emite
empenho conforme as normas de administragdo financeira e orgamentaria (AFO) no SIASG ou
SIAFI.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Emitir o empenho

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: SAF - Analista de Orgamento.

DETALHAMENTO: O Analista de Orcamento deve ajustar a Planilha de Programacao
Orcamentaria, de acordo com a despesa solicitada, para fins de controle e acompanhamento
da execucdo orcamentaria.

Em seguida, deve proceder a transacao SIAFI “>DETAORC”
(https://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/140000/140400/140427), com vistas ao
detalhamento do orcamento.

Posteriormente, caso seja uma despesa nao precedida de contratacdo, deve emitir a nota de
empenho diretamente no SIAFI, conforme “Rotina para Emissdao de Nota de Empenho - SIAFI”
(https://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/020000/021200/021213), utilizando as
transacdes “>ATULI”
(https://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/140000/140400/140412) e “>NE”
(https://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/140000/140400/140435).

Se a despesa for precedida de contratacdo ou tratar-se de suprimento de fundos, a nota de
empenho deve ser emitida no SIASG, conforme “InstrucGes para Empenho no SIASG”
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/arquivos/manuais/sisme.pdf).

Apds a emissdo, o Analista de Orcamento deve gerar o arquivo de imagem da nota de
empenho no SIAFI, por meio da transacao “IMPNE”
(https://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/140000/140500/140502), e inseri-lo no
processo correspondente no SEl, para assinatura do Gestor Financeiro e do Ordenador de
Despesas.

COMPETENCIAS:
- Emite empenho conforme as normas de administragdo financeira e orgamentaria (AFO) no
SIASG ou SIAFI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Siafi Web, Sistema Integrado de Administracao de
Servigos Gerais - SIASG, SEl, Planilha de Programag¢do Orgamentaria.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Assinar a nota de empenho para gestao
financeira".

02. Assinar a nota de empenho para gestao financeira

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: SAF - Gestor Financeiro.

DETALHAMENTO: O Gestor Financeiro deve assinar a Nota de Empenho, no sentido de
provisionar os recursos financeiros para atender aos compromissos assumidos.

COMPETENCIAS:
- Decide pela assinatura de documento oficial.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SElI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "03. Assinar a nota de empenho para ordenagao
da despesa".

18




@

ANAC MPR/SAF-021-R00

03. Assinar a nota de empenho para ordenag¢ao da despesa

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: SAF - Ordenador de Despesas.

DETALHAMENTO: O Ordenador de Despesas deve assinar a Nota de Empenho,
consubstanciando a autorizagdo do gasto.

COMPETENCIAS:
- Decide pela assinatura de documento oficial.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SEI.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.

19
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5.3 Efetuar Transferéncias de Créditos

Trata dos procedimentos de transferéncias de créditos orgcamentdrios da ANAC para outros
orgdos ou entidades da Administracao Publica Federal, por meio de provisdao ou destaque
orcamentdrios.

O processo contém, ao todo, 3 etapas. A situacdo que inicia o processo, chamada de evento de
inicio, foi descrita como: "Demanda de Transferéncia de Crédito recebida", portanto, este
processo deve ser executado sempre que este evento acontecer. Da mesma forma, o processo
é considerado concluido quando alcanga seu evento de fim. O evento de fim descrito para esse
processo é: "Provisdo ou Destaque concedido".

Os grupos envolvidos na execugdo deste processo sdo: GTPO/GEST/SAF - Analista de Orgamento,
GTPO/GEST/SAF - Gerente Técnico.

Para que este processo seja executado de forma apropriada, é necessario que o(s) executor(es)
possua(m) as seguintes competéncias: (1) Decide pela assinatura de documento oficial; (2)
Efetua registros orcamentdrios, de acordo com a sequéncia ldgica do SIAFI.

Abaixo se encontra(m) a(s) etapa(s) a ser(em) realizada(s) na execucdo deste processo e o
diagrama do fluxo.
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01. Realizar o detalhamento or¢amentario da transferéncia de
crédito

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPO/GEST/SAF - Analista de Orgamento.

DETALHAMENTO: O Analista de Orcamento deve consultar a classificacdo da despesa na
programacdao orgamentaria, e, por meio da transacdo SIAFI “DETAORC”, realizar o
detalhamento orcamentario preparando o crédito para a realizacdo da transferéncia.

A transferéncia de crédito pode ser realizada para destaque orgamentario, no caso de TED,
ou para provisdo orcamentdria para as unidades regionais.

COMPETENCIAS:
- Efetua registros orcamentarios, de acordo com a sequéncia légica do SIAFI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Siafi Web.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para a etapa "02. Autorizar a transferéncia de crédito".

02. Autorizar a transferéncia de crédito

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO: GTPO/GEST/SAF - Gerente Técnico.

DETALHAMENTO: O GTPO deve autorizar a transferéncia de crédito.

No caso de Destaque Or¢camentario, deve autorizar por meio de Despacho de Autorizacdo de
Transferéncia de Crédito, disponivel no SEl como "texto-padrao", ID 1446.

No caso de Provisdao Or¢amentdria, a autorizagao pode ocorrer por e-mail.

COMPETENCIAS:
- Decide pela assinatura de documento oficial.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: SElI.

CONTINUIDADE: deve-se seguir para as etapas: "03. Efetuar a transferéncia de crédito", "03.
Efetuar a transferéncia de crédito".

03. Efetuar a transferéncia de crédito

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: GTPO/GEST/SAF - Analista de Orcamento.

DETALHAMENTO: O Analista de Orcamento deve efetuar a transferéncia de crédito, de acordo
com os seguintes procedimentos:

a) Provisdo Or¢amentaria:

- consultar o detalhamento orcamentario realizado (item 01);

- emitir a Nota de Crédito no SIAFI, por meio da transacdo SIAFI “NC”, usando o evento
especifico para Provisdo Orcamentdria (atualmente 300063), que pode ser consultado pela
transacdo SIAFI “CONEVENTO”;
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b) Destaque Orcamentario:

- consultar o detalhamento orcamentario realizado (item 01);

- consultar o nimero da transferéncia no SIAFI, por meio da transacado SIAFI “CONTRANSF”;

- emitir a Nota de Crédito no SIAFI, por meio da transacdo SIAFlI “NC”, usando o evento
especifico para Destaque Orcamentdrio (atualmente 300300), que pode ser consultado pela
transacdo SIAFI “CONEVENTO”.

COMPETENCIAS:
- Efetua registros orcamentdrios, de acordo com a sequéncia légica do SIAFI.

SISTEMAS USADOS NESTA ATIVIDADE: Siafi Web.

CONTINUIDADE: esta etapa finaliza o procedimento.
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6. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de identificacdo de erros e omissdes neste manual pelo executor do processo, a SAF
deve ser contatada. Copias eletronicas deste manual, do fluxo e dos artefatos usados podem ser
encontradas em sistema.
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