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| - DIRETORIA

1- EXTRATO DE DECISAO

Processo Administrativo Disciplinar - PAD n°. Com fundamento nos arts. 16 da Lei n°® 11.182, de
27 de setembro de 2005, e 35, inciso 11, do Anexo | do Decreto n° 5.731, de 20 de marco de 2006,
tendo em vista as informacgdes contidas no processo n° 00058.06761/2012-12, decido pelo
arquivamento do processo, considerando a auséncia de provas de infracao disciplinar.

JOSE RICARDO PATARO BOTELHO DE QUEIROZ

2 - INSTRUCAO NORMATIVA N° 104, DE 23 DE AGOSTO DE 2016. (*)
Dispde sobre os servicos de transporte em veiculo oficial da ANAC.

(*) Anexo | ao BPS.

3 - PORTARIA N° 2153, DE 22 DE AGOSTO DE 2016.

Regulamenta o uso da assinatura eletrénica no
Sistema Eletronico de Informacbes - SEI-
ANAC.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, no
exercicio das competéncias que Ihe foram outorgadas pelos arts. 11, inciso IX, da Lei no 11.182, de
27 de setembro de 2005, 24, inciso XII, do Anexo I, do Decreto n°® 5.731, de 20 de marco de 2006 e
considerando o disposto na Medida Proviséria 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 425, da Lei
13.105 de 16 de marco de 2015, no Decreto 8.539, de 08 de outubro de 2015 e no art. 9°, §1° da
Instrucdo Normativa 98, de 04 de maio de 2016, resolve:

Art. 1° Os documentos nato-digitais produzidos no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI-
ANAC serdo assinados eletronicamente, mediante a utilizacdo de login e senha de acesso do
USUArio.

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso, podera ser adotada, também, a assinatura digital.

Art. 2° E permitido ao servidor utilizar certificado digital emitido pela ICP-Brasil adquirido
por meios proprios, desde que compativel com o SEI-ANAC, ndo sendo cabivel, em qualquer
hipotese, o ressarcimento pela Agéncia dos custos havidos.

Art. 3° A autenticidade de documentos gerados no SEI-ANAC podera ser verificada no sitio
oficial da ANAC na internet, com a indicac¢do dos Codigos Verificador e CRC indicados na tarja de
assinatura do documento.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE RICARDO PATARO BOTELHO DE QUEIROZ
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4 - PORTARIA N° 2283, DE 23 DE AGOSTO DE 2016.

Define diretrizes de planejamento e gestéo
para execucdo de atividades de certificacdo e
fiscalizac@o pelas areas finalisticas da Agéncia
e da& outras providéncias, no contexto de
contingenciamento orgamentario.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA NACIONAL DE AVIAC;AO CIVIL - ANAC,
no uso das atribuic6es que lhe conferem os arts. 16 da Lei n® 11.182, de 27 de setembro de 2005, e
35, inciso 11, do Anexo | do Decreto n° 5.731, de 20 de margo de 2006,

Considerando o cenario orgamentério adverso enfrentado pela Agéncia e a consequente
necessidade de racionalizacdo dos recursos disponiveis;

Considerando a necessidade de prestacdo de um servigo de qualidade, celeridade e com
transparéncia aos cidadaos;

Considerando a necessidade de minimizar os impactos das restricGes orcamentérias sobre a
execucdo das atividades a cargo da Agéncia, sobretudo certificacao e fiscalizacdo; e

Considerando o gque consta do processo n° 00058.063245/2016-58, deliberado e aprovado na
192 Reunido Administrativa da Diretoria, realizada em 23 de agosto de 2016, resolve:

Art. 1° Instituir as seguintes diretrizes para a execucdo de atividades de certificacdo e
fiscalizacdo das unidades finalisticas:

| - elaborar o planejamento da atividade de exames de proficiéncia técnica de pilotos (cheque)
de forma a manter a prestacdo dos servicos em localidades de alta demanda e acesso facilitado, com
meta de atendimento ao maior percentual possivel da demanda nacional, limitada a 34 (trinta e
quatro) cidades;

Il - elaborar escalas de servidores para missdes de fiscalizacdo e certificacdo rotineiras
seguindo critérios isondmicos e publicizando-as para toda a Superintendéncia;

I11 - priorizar o credenciamento de profissionais para a realizacdo de atividades de exames de
proficiéncia técnica de pilotos, despachantes operacionais de voo, comissarios de voo, mecanicos de
VOO e mecanicos de manutencao aeronautica;

IV - utilizar, sempre que possivel, ferramentas de agendamento de servigos por meio da rede
mundial de computadores, atentando para a previsibilidade da data em que estes serdo realizados;

V - utilizar os mecanismos de reconhecimento dos centros de treinamento, bem como da
qualificacdo dos equipamentos utilizados e das especificacdes de treinamento, que tenham sido
aprovados por autoridades de aviagdo civil estrangeira com competéncia técnica reconhecida,
seguindo, como regra, o disposto no paragrafo 142.41(c) do Regulamento Brasileiro da Aviacéo
Civil n® 142 (RBAC n° 142) mediante processos ageis e econdémicos;

VI - priorizar as atividades de fiscalizagdo presencial com base em critérios de analise e
gestdo de risco que considerem a seguranca da aviacao civil; e
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VIl - aproveitar deslocamentos para o atendimento de multiplas demandas pela mesma
equipe;

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes diretrizes para todas as unidades organizacionais da
ANAC:

| - estabelecer limite de emissdo de passagens domésticas urgentes em montante ndo superior
a 15% (quinze porcento) em relacdo ao total de passagens domésticas emitidas por ano, sem
prejuizo das demais obrigagdes constantes da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015,
do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao; e

Il - concluir o mapeamento de processos no prazo de 1 (um) ano a contar da data de
publicacdo desta Portaria, conforme metodologia definida pela Superintendéncia de Planejamento
Institucional - SPI, mantidos os prazos inferiores anteriormente acordados com cada unidade.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE RICARDO PATARO BOTELHO DE QUEIROZ

5 - CE/SC N° 25 — 035 - CONDICAO ESPECIAL APLICAVEL AO USO DO SISTEMA
ATTCS PARA ARREMETIDA (*)

Aprovada pela Resolucdo N° 388, de 23 de agosto de 2016, publicada no Diario Oficial da
Unido N° 165, Secéo 1, p. 129, de 26 de agosto de 2016.

(*) Texto integral — Anexo Il ao BPS.

Il - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA A DIRETORIA DA ANAC

CORREGEDORIA

1- PORTARIA N° 2255, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O CORREGEDOR, no uso de suas atribuictes legais, considerando o disposto no art. 19 da
Lei n® 11.182, de 27 de setembro de 2005; art. 30, inciso Ill, do Decreto n® 5.731, de 20 de marco
de 2006; e art. 23, inciso Il da Resolugdo n° 110, de 15 de setembro de 2009, resolve:

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, a contar do término da vigéncia da Portaria n°® 1589, de
23 de junho de 2016, publicada no Boletim de Pessoal e Servigo - BPS, v. 11, n° 25, de 24 de junho
de 2016, o prazo para conclusdo dos trabalhos da equipe de Correi¢do ordinaria no NURAC-
Fortaleza, referente ao Processo Administrativo n® 00058.067249/2016-13, ante as raz0es
apresentadas na mensagem eletrénica n° 5123 de 15 de agosto de 2016, sob no nimero
00058.088036/2016-17.
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Art. 2°. A conclusao dos trabalhos devera ser apresentada ao Corregedor da Agéncia Nacional
de Aviagao Civil até 23 de setembro de 2016.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CHANDRE DE ARAUJO COSTA

ASSESSORIA DE ARTICU LACAO COM O SISTEMA DE INVESTIGACAO E
PREVENCAO DE ACIDENTES AERONAUTICOS

1-PORTARIA N° 2256, DE 25 DE AGOSTO DE 2016. (*)

Aprova o Manual de Procedimentos
MPR/ASIPAER-001-R00.

O CHEFE DA ASSESSORIA DE ARTICULACAO COM O SISTEMA DE
INVESTIGACAO E PREVENCAO DE ACIDENTES AERONAUTICOS, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 42, inciso |, do Regimento Interno aprovado pela Resolucéo n° 381, de 14 de
junho de 2016, resolve:

Art. 1° Aprovar, nos termos do Anexo desta Portaria, o Manual de Procedimentos
MPR/ASIPAER-001-R00 intitulado “Processamento e Respostas as Ocorréncias Aeronauticas
encaminhadas pelo CENIPA”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor da data da sua publicacao.

Art. 3° Ficam revogados 0 MPR-001-003/GGAP intitulado “Procedimento Administrativo
para Tratamento dos Dados de Relatorios de Prevencdo - RELPREV”; o MPR-001-004/GGAP
intitulado “Procedimento Administrativo para Tramitagdo das Comunica¢des de Ocorréncias
Aeronauticas - BROA”; o MPR-001-009/GGAP intitulado ‘Procedimento de analise e
Processamento das Recomendagdes de Seguranga Operacional (RSO)”; o MPR 001-011/GGAP
intitulado “Procedimentos para Elaboragdo do Relatorio Mensal de Seguranca Operacional
(RMSO)”; e 0o MPR 001-014/GGAP intitulado “Tratamento de divergéncias apontadas pelo Sistema
Decolagem Certa”

MAURICIO JOSE ANTUNES GUSMAN FILHO

(*) Anexo 11 ao BPS.
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ASSESSORIA DE JULGAMENTO DE AUTOS EM SEGUNDA INSTANCIA

1-PORTARIA N° 2278, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.
O CHEFE DA ASSESSORIA DE JULGAMENTO DE AUTOS EM SEGUNDA

INSTANCIA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 42, inciso |, do Regimento Interno
aprovado pela Resolucgédo n° 381, de 14 de junho de 2016, resolve:

Art. 1° Designar os servidores HILDENISE REINERT, matricula SIAPE n° 1479877 e
JULIO CESAR BOSCO TEIXEIRA DITTA, matricula SIAPE n° 2438309, para convocar e
presidir as sessdes de julgamento realizadas pela Assessoria de Julgamento de Autos em Segunda
Instancia, nas cidades de Brasilia e Rio de Janeiro.

Art. 2° No exercicio da presidéncia das sessfes de julgamento, o servidor devera observar,
no que couber, as atribuicdes descritas no art. 15 da Resolucdo n° 136, de 9 de marco de 2010.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

HILDEBRANDO DE OLIVEIRA

111 - ORGAOS ESPECIFICOS

SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA

1-PORTARIA N° 2254, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.

Altera a Portaria n°® 1752, de 6 de julho de 2015, que
dispde sobre a delegacdo de competéncias no ambito
da Geréncia de Normas, Analise de Autos de
Infracdo e Demandas Externas.

O GERENTE DE NORMAS, ANALISE DE AUTOS DE INFRACAO E DEMANDAS
EXTERNAS, no uso das atribui¢es que lhe confere o art. 4° da Portaria n°® 1751/SIA, de 6 de julho
de 2015, resolve

Art. 1° Promover as seguintes alteragOes na Portaria n® 1752/SIA, de 6 de julho de 2015:

| - o caput do art. 2° passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 2° Delegar & servidora ANA SANTOS DE SA E BENEVIDES, matricula SIAPE n°
1762778, Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, as competéncias para praticar os atos

processuais relacionados a instrucao dos processos administrativos iniciados a partir da lavratura de
autos de infragdo, incluindo as seguintes atribuigoes:” (NR)
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Il - o art. 3° passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 3° Delegar & servidora ANA SANTOS DE SA E BENEVIDES, matricula SIAPE n°
1762778, Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, as atribuicdes previstas no art. 19 da
Instrugdo Normativa n® 51, de 29 de outubro de 2010, bem como as atribui¢Ges de coordenar e
aprovar o planejamento de férias e realizar avaliacdes de desempenho e de estagio probatdrio em
relacdo aos seguintes servidores:

| - ANGELO MORAES DE SENNA, matricula SIAPE n° 2115764;

Il - CLAUDINNA MARIA CASTANHEIRA PIRES, matricula SIAPE n° 1576576;
11l - DIEGO OLIVEIRA MARQUES DE ARAUJO, matricula SIAPE n° 1439938;
IV - DORIELDO LUIZ DOS PRAZERES, matricula SIAPE n° 1586718; e

V - SAMARA ALECRIM SARDINHA, matricula SIAPE n° 1649446.” (NR)

I11 - 0 caput do art. 4° passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 4° Delegar ao servidlor WERLLEN LAUTON ANDRADE, matricula SIAPE n°
1709969, Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, as competéncias para assessorar a Geréncia
de Normas, Andlise de Autos de Infracdo e Demandas Externas no atendimento a requisicbes e
demandas de cidaddos e 6rgdos externos 8 ANAC nos assuntos de competéncia da Superintendéncia
de Infraestrutura Aeroportudria, incluindo as seguintes atribuicdes:” (NR)

IV - o art. 5° passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 5° Delegar ao servidor WERLLEN LAUTON ANDRADE, matricula SIAPE n°
1709969, Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, as atribuicBes previstas no art. 19 da
Instrugdo Normativa n° 51, de 29 de outubro de 2010, bem como as atribui¢Ges de coordenar e
aprovar o planejamento de férias e realizar avaliacdes de desempenho e de estagio probatdrio em
relacdo aos seguintes servidores:

| - BRUNA TAGNA FARIAS MIRANDA, matricula SIAPE n° 1076030; e
Il - FABRICIO GEOVANE MONTEIRO FAGUNDES, matricula STAPE n° 1074337.” (NR)
V - 0 caput do art. 6° passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 6° Delegar ao servidlor ANDRE LUIZ ROSA MAYORAL, matricula SIAPE n°
2038362, Especialista em Regulagdo de Aviagcdo Civil, as competéncias para coordenar as
articulacbes e o intercdmbio de informacdes institucionais da ANAC perante organizacGes
internacionais e autoridades de aviacao civil de outros paises, incluindo as seguintes atribuicdes:”

(NR)

VI - o art. 7° passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 7° Delegar ao servidor ANDRE LUIZ ROSA MAYORAL, matricula SIAPE n°
2038362, Especialista em Regulacdo de Aviacdo Civil, as atribuicdes previstas no art. 19 da
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Instrucdo Normativa n°® 51, de 29 de outubro de 2010, bem como as atribuicGes de coordenar e
aprovar o planejamento de férias e realizar avaliacdes de desempenho e de estagio probatdrio em
relacdo ao seguinte servidor:

| - LEONARDO LUCIO ESTEVES, matricula SIAPE n° 1586714.” (NR)

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Fica revogada a Portaria n® 3246, de 7 de dezembro de 2015, publicada no Boletim de
Pessoal e Servigos - BPS v.10, n° 50, de 11 de dezembro de 2015.

TARIK PEREIRA DE SOUZA

SUPERINTENDENCIA DE PADROES OPERACIONAIS

1 - PORTARIA N° 2263, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

Delega competéncia ao Gerente de Operacdes
da Aviacdo Geral

O SUPERINTENDENTE DE PADROES OPERACIONAIS, no uso da atribuicdo que Ihe
conferem, respectivamente, o inciso XI do art. 43, e Paragrafo Unico do art. 44 da Resolucdo n° 110,
de 15 de setembro de 2009, e alteragcdes posteriores, resolve:

Art. 1° Delegar ao titular e ao substituto eventual da Geréncia de Operacdes da Aviagédo Geral
as seguintes atribuicdes relativas aos operadores aéreos dos RBHA 91, RBHA 103A, RBAC 105,
RBAC 133, RBAC 135 e RBHA 137:

| - emitir, suspender, revogar, cassar e manter atualizados certificados de operadores aéreos
regidos pelo RBAC 135, 137, 133 e RBHA 91,

Il - emitir, suspender, revogar, cancelar e manter atualizadas Especificagdes Operativas de
operadores aéreos regidos pelo RBAC 135;

I11 - conduzir os processos de certificacdo ou autorizacdo dos operadores aéreos dentro de sua
area de competéncia e executar a supervisdo sobre 0 cumprimento continuado dos requisitos de
certificacdo ou autorizacao;

IV - analisar e emitir aprovacéo inicial, final dos Programas de Treinamento Operacional e de
suas revisdes, bem como revogar tal aprovacéo;

V - analisar e emitir aceitacdo do Manual Geral de OperacOes e de suas revisdes e Manuais
correlatos, bem como revogar tal aceitacéo;

VI - analisar e emitir aceitacdo do Sistema de Gerenciamento da Seguranca Operacional e
Manuais e Programas correlatos, bem como revogar tal aceitacao;
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VIl - analisar e emitir aceitagdo do Manual e Programa de Treinamento relativos ao
gerenciamento de recursos de equipes (CRM);

VIII - analisar e emitir aprovacdo, ouvida a Superintendéncia de Aeronavegabilidade, das
Listas de Equipamentos Minimos (MEL) de aeronaves, Aprovacdo de Operacdo com Alcance
Estendido (ETOPS), Operacdo com Reducédo de Separacdo Vertical (RVSM), Navegacdo Baseada
em Performance (PBN), operagdo no espaco aéreo NAT-MNPS e operacdes de aproximacdo e
pouso categorias Il e 11l de operadores aéreos regidos pelos RBHA 91 e RBAC 135, bem como
suspender ou revogar tal aprovacéo;

IX - a emisséo das Cartas de Aprovacdo (Letter of Approval) para aeronaves e tripulacfes
regidas pelos RBHA 91 e RBAC 135;

X - analisar e aprovar as solicitagdes de procedimentos alternativos, dentro de sua area de
competéncia,;

X1 - realizar inspecdes, vistorias, auditorias, voos de acompanhamento operacional e demais
procedimentos pertinentes ao acompanhamento continuado da seguranca operacional nos
operadores regidos pelo RBAC 135, 137, 133 e RBHA 91,

XII - proceder a vigilancia continuada dos operadores regidos pelo RBHA 91, pelo RBHA
103A e pelo RBAC 105;

XI1I - fiscalizar o transporte de artigos perigosos por operadores aéreos;

XIV - credenciar examinadores para os operadores aéreos da sua area de competéncia, bem
como suspender, revogar ou cancelar tais credenciamentos;

XV - emitir, suspender ou revogar autorizacdo para operacao de helicopteros em locais ndo
homologados ou registrados;

XVI - emitir, suspender ou revogar autorizacdes de vbos de formacdo, competicdes e
demonstracdes aéreas de operadores regidos pelo RBHA 91 e pelo RBHA 103A,;

XVII - analisar as Recomendacfes de Seguranca de Voo relativas a investigacdo de acidente
ou de incidente aerondutico, e remeter o respectivo parecer, com a proposta das acdes a serem
adotadas;

XVII - supervisionar, coordenar, fiscalizar, padronizar e estabelecer diretrizes para a
conducdo dos processos de certificacdo e acompanhamento continuado de operadores aéreos
regidos pelo RBAC 135 fiscalizados pelos destacamentos da GOAG;

XIX - supervisionar, coordenar, fiscalizar, padronizar e estabelecer diretrizes para a condugéo
dos processos de certificacdo e acompanhamento continuado dos operadores de servicos aéreos
especializados regidos pelos RBHA 91 e RBAC 137 fiscalizados pelos destacamentos da GOAG,;

XX - supervisionar, coordenar, fiscalizar, padronizar e estabelecer diretrizes para a condugao
dos processos de emissdao de autorizagfes e acompanhamento continuado dos operadores de
aeronaves de asas rotativas com carga externa regidos pelo RBAC 133 fiscalizados pelos
destacamentos da GOAG;
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XXI - supervisionar, coordenar, fiscalizar, padronizar e estabelecer diretrizes para as
atividades atribuidas aos destacamentos da GOAG de inspecOes, vistorias, auditorias, voos de
acompanhamento operacional, voos de verificagdo de proficiéncia técnica, testes e demais
procedimentos pertinentes ao acompanhamento continuado da seguranca operacional em
operadores aéreos fiscalizados por aqueles destacamentos da GOAG;

XXII - gerar indicadores e relatorios de diagnosticos sobre operadores aereos do RBHA 91 e
103A, RBAC 105, 133, 135 e 137;

XXIII - propor politicas técnicas e diretrizes para 0s processos de certificacdo, autorizagéo,
fiscalizaco e credenciamento que Ihe s&o afetas, bem como outras atividades inerentes a area;

XXIV - efetuar o encerramento dos processos que lhe forem atribuidos, com a juntada e o
arquivamento dos respectivos registros e providenciar o encaminhamento das devidas respostas ao
requerente; e

XXV - exercer outras atividades que lhe forem expressamente atribuidas pela
Superintendéncia de Seguranca Operacional.

XXVI - Emitir, suspender, revogar, cassar e manter atualizados certificados emitidos sob as
regras do RBHA 141, ou RBAC que venha a substitui-lo, exclusivamente para Unidades Aéreas
Pablicas, com a finalidade de formacéo de suas tripulacdes.

Art. 2° O Gerente de Operacbes da Aviacdo Geral ira emitir e manter atualizada, para cada
destacamento da GOAG:

| - a relacdo de empresas aéreas regidas pelo RBAC 135 sob fiscalizacdo de cada
destacamento;

Il - a relacdo de operadores de servico aéreo especializado regidos pelo RBHA 91 e pelo
RBAC 137 sob fiscalizacdo de cada destacamento;

Il - a relacdo de operadores de aeronaves de asas rotativas com carga externa regidos pelo
RBAC 133 sob fiscalizacdo de cada destacamento;

Art. 3° O Gerente de Operacbes da Aviacdo Geral poderd subdelegar as competéncias
delegadas no Art. 1° desta Portaria as suas coordenacdes e geréncias técnicas subordinadas.

Art. 4° As competéncias delegadas por esta Portaria podem ser avocadas pelo Superintendente
de Padrdes Operacionais sempre que este julgar conveniente.

Art. 5° Ficam convalidados os atos praticados entre 2 de dezembro de 2013 e a data de
publicacdo desta portaria.

Art. 6° Ficam revogadas a Portaria N° 925 de 10 de maio de 2012, publicada no BPS v. 7, n°
19 de 11 de maio de 2012.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Pessoal e
Servigo.

WAGNER WILLIAM DE SOUZA MORAES
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2 - PORTARIA N° 2264, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

Designa e delega competéncia ao Coordenador
de Aviacdo de Estado (Pdblica) da
GOAGI/SPO.

O GERENTE DE OPERACOES DA AVIACAO GERAL, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 2° da Portaria n® 3375/SPO, de 20 de dezembro de 2013, resolve:

Art. 1° Designar o servidor PAULO ROGERIO DOS SANTOS GONCALVES, matricula
SIAPE n° 1649408, para exercer a Coordenacgédo da Aviacgdo de Estado (Publica).

Art. 2° Compete ao Coordenador da Aviacdo de Estado (Publica):

| - propor, em coordenacdo com esta Geréncia de OperacBes da Aviacdo Geral - GOAG,
projetos de atos normativos sobre padres operacionais relacionados as operacdes aéreas de Estado
(Publica);

Il - interagir com os o6rgdos publicos com o propdsito de buscar o estabelecimento,
implantacdo e manutencdo de uma rotina operacional aceitavel pela ANAC;

Il - realizar inspecdes, pesquisas, coletas de dados, avaliagdes, acompanhamentos dos
programas de treinamentos e demais procedimentos pertinentes a vigilancia continuado da aviacdo
de Estado (Publica);

IV - promover estudos, emitir parecer, propor normas e participar, mediante deliberacdo da
Diretoria, de Painéis Técnicos, Grupos de Estudo, Grupos de Trabalho, e outros eventos similares,
nacionais e internacionais;

V - emitir parecer no tocante a critérios operacionais relacionados a Aviacdo de Estado
(Publica);

VI - aprovar, suspender, revogar e cancelar autorizagcdes dos manuais requeridos as operacdes
aéreas de Estado (Publica);

VIl - estabelecer rotinas pertinentes a vigilancia continuada no que concerne as operacoes
aéreas de Estado (Publica), e demais procedimentos pertinentes ao cumprimento dos padrbes
operacionais estabelecidos a fim de garantir a seguranca operacional;

VI - credenciar tripulantes, de notdria especializacdo, para a realizacdo de exames tedricos e
préticos de pilotos, assim como suspender ou revogar tal credenciamento;

IX - Analisar os processos e emitir parecer, no tocante a concessdo de autorizacdo de
formac&o de tripulacfes exclusivamente de Unidades Aéreas Publicas sob as regras do RBHA 141,
ou RBAC que venha a substitui-lo; e

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pela GOAG.
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Art. 3° As competéncias delegadas por esta Portaria podem ser avocadas pelo Gerente de
Operacg0es da Aviacdo Geral sempre que este julgar conveniente.

Aurt. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de publicacao.

MARCUS VINICIUS FERNANDES RAMOS

3-PORTARIA N° 2274, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.
Estabelece permissdo de acesso aos Manuais
de Procedimentos e Rotinas - MPR da
Superintendente de PadrGes Operacionais -
SPO.
O SUPERINTENDENTE DE PADROES OPERACIONAIS, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 99, inciso I, do Regimento Interno aprovado pela Resolu¢do n° 110, de 15 de
setembro de 2009, resolve:

Art. 1° Estabelecer permissdo de acesso aos Manuais de Procedimentos e Rotinas - MPR
classificados como reservados de processos da Superintendéncia de Padrdes Operacionais aos:

| - servidores lotados na SPO:;

Il - servidores lotados em UORG que realizam atividades de responsabilidade da SPO
mediante portaria de delegacgéo; e

Il - servidores de outras areas da Agéncia, mediante autorizacdo expressa do SPO e
assinatura do Termo de Responsabilidade contido no anexo 1 da Instru¢cdo Normativa n°® 70/2013.

Paragrafo unico: A informacdo referente a classificacdo dos MPR pode ser obtida em sua
portaria de aprovacao ou no sistema GFT da SPI.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

WAGNER WILLIAM DE SOUZA MORAES

SUPERINTENDENCIA DE AERONAVEGABILIDADE

1 - PORTARIA N° 2077, DE 15 DE AGOSTO DE 2016. (*)

O GERENTE TECNICO DE ASSESSORAMENTO SUPERINTENDENCIA DE
AERONAVEGABILIDADE, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o art. 17° inciso II,
Portaria n® 887, de 10 de abril de 2014, resolve

Art. 1° Divulgar, na forma de anexo desta Portaria, a relagdo de participantes em
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treinamento de profissionais credenciados.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
LINDOLFO REITZ

(*) Anexo IV ao BPS.

2 -INSTRUCAO SUPLEMENTAR N° 43.9-002, Revis&o B. (*)

Aprovada pela Portaria n® 2273, de 25 de agosto de 2016, publicada no Diario Oficial da
Unido de 26 de agosto de 2016, Secdo 1, pagina 126.

(*) Anexo V ao BPS

SUPERINTENDENCIA DE ACAO FISCAL

1-PORTARIA N° 2279, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

Delega competéncias aos gerentes da
Superintendéncia de Agéo Fiscal.

O SUPERINTENDENTE DE ACAO FISCAL, no uso da atribuigio que Ihe confere o Art. 31,
inciso Il e Art. 36, 4° paragrafo, do Regimento Interno aprovado pela Resolucdo N° 381, de 14 de
junho de 2016, resolve:

Art. 1° Delegar competéncia comum a todos os Gerentes da Superintendéncia de Acao Fiscal
- SFI para administrar o pessoal alocado as suas respectivas geréncias de acordo com as normas
disciplinares e de gestdo de recursos humanos da Agéncia.

Art. 2° Delegar competéncia ao Gerente de Operagdes para exercer a coordenacdo das
atividades da Geréncia Técnica de Execucdo da Ac¢do Fiscal e da Geréncia Técnica de Coordenagdo
de Unidades Administrativas Regionais.

Art. 3° Delegar competéncia ao Gerente de Planejamento e Inteligéncia para exercer as
seguintes atividades:

| - desenvolver e aplicar mecanismos de inteligéncia na identificacéo e prevencao de infracbes
aos regulamentos da Agéncia executadas por agentes regulados, bem como de possiveis atos ilegais
cometidos por agentes em atividade regulada pela ANAC,;

Il - coordenar a emissdo, quando necessario, de autorizacdo de sobrevoo para aeronaves Civis
estrangeiras realizando transporte aéreo nao remunerado; e

Il - desenvolver mecanismos de inteligéncia que auxiliem na identificacdo e prevencdo de
atos ilicitos na atuacdo dos regulados da ANAC.
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Art. 4° Delegar competéncia ao Gerente Técnico de Execucdo da Acdo Fiscal para exercer as
seguintes atividades:

| - planejar e executar as a¢des fiscais da ANAC;

Il - coordenar as agOes fiscais especiais decorrentes de denlncias que demandem atuacdo de
mais de uma superintendéncia;

I11 - fiscalizar a prestacdo de servicos aéreos;

IV - fiscalizar o cumprimento dos contratos de transporte, no que diz respeito aos direitos dos
usuarios;

V - coordenar o cumprimento do plano de assisténcia a vitimas e parentes em caso de acidente
aerondutico; e

VI - coordenar as a¢des fiscais da ANAC em colabora¢do com outros érgdos da administracao
publica, em especial o Departamento da Policia Federal (DPF), a Agéncia Brasileira de Inteligéncia
(ABIN) e a Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB).

Art. 5° Delegar competéncia a Gerente Técnica de Coordenacdo de Unidades Administrativas
Regionais para exercer as seguintes atividades:

| - coordenar as atividades das Autoridades Aeroportuarias da ANAC; e

Il - coordenar e administrar as Unidades Administrativas Regionais.

Art. 6° Delegar competéncia ao Gerente Técnico de Analise de Autos de Infracdo para apurar,
autuar e decidir em primeira instancia os processos administrativos relativos a apuracédo e aplicacéo

de penalidades no ambito da SFI, observadas as atribuicdes dispostas no Regimento Interno.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados, no exercicio das fun¢bes que ora se delega,
realizados até a publicacdo desta portaria.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

CLAUDIO BESCHIZZA IANELLI

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

1- PORTARIA N° 2257, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 37, inciso X, do Regimento Interno, aprovado pela Resolugéo n° 381, de 14 de
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junho de 2016, tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na
Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de 2014, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizagao
responsavel pelo acompanhamento do Contrato n° 040/ANAC/2014, firmado com a empresa
TELLUS S/A INFORMATICA E TELECOMUNICACOES, CNPJ n°® 24.935.454/0001-12, cujo
objeto consiste na prestacao de servicos de planejamento, implantagdo, operagao, gerenciamento de
Central de Atendimento continuo e sazonal e gestdo de teleatendimento receptivo e ativo, nas
formas de atendimento eletronico ¢ humano na modalidade Contact Center incluindo registro e
fornecimento de informagdes aos usuarios € ao publico conforme caracteristicas, condigdes e
especificagcdes técnicas discriminadas no Termo de Referéncia, anexo “1” do Edital de Pregao
Eletrénico N° 29/2013:

I - Gestor do Contrato:

a) TONY HIKARI YOSHIDA, matricula SIAPE n° 1282675, contato telefonico n° (61) 3314-
4528, na qualidade de titular; e

b) JAKELINE LOPES VENSON, matricula SIAPE n° 1629686, contato telefénico n° (61)
3314-4199, na qualidade de substituto.

II - Fiscal Técnico do Contrato:

a) EMYLLYN RAYANY VICENTE FIUSA, matricula SIAPE n° 2057347, contato
telefonico n® (61) 3314-4310, na qualidade de titular; e

b) CLAUDIO ROGERIO SANTOS GRAMACHO, matricula SIAPE n° 2151900, contato
telefonico n°® (61) 3314-4303, na qualidade de substituto.

Art. 2° Cabem a Equipe de Fiscalizacdo do Contrato as atribuicfes previstas na Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de 2014, subsidiadas pelas atribui¢des previstas no
Capitulo IV do Manual de Fiscalizacdo de Contratos Administrativos da ANAC, naquilo que nédo
contrariar a referida Instrugdo Normativa.

Paragrafo Gnico. O Manual de Fiscalizacdo de Contratos Administrativos da ANAC de que
trata 0 caput desse artigo foi aprovado pela Portaria n° 666/SAF, de 19 de marco de 2015.

Art. 3° Cabe ao Gestor do Contrato exercer as atribuicdes do Gestor de Servigo e dos Niveis
Minimos de Servigos Exigidos - NMSE.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e terd vigéncia até o término
do prazo da validade contratual.

Art. 5° Fica revogada a Portaria n°® 2441/SAF, de 17 de outubro de 2014, publicada no
Boletim de Pessoal e Servigo - BPS v.9, n® 42, de 17 de outubro de 2014.

LELIO TRIDA SENE
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2 - PORTARIA N° 2258, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 37, inciso X, do Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo n° 381, de 14 de
junho de 2016, tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de 2014, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscaliza¢ao
responsavel pelo acompanhamento do Contrato n°® 07/ANAC/2015, firmado com a empresa
SIMPRESS COMERCIO LOCACAO E SERVICOS S/A., CNPJ n° 07.432.517/0001-07, cujo
objeto consiste na prestacdo de servicos de outsourcing de impressao, com fornecimento de
equipamentos, sistema de gerenciamento de impressdes efetivamente realizadas, manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais
utilizados na manutenc¢do e fornecimento de insumos originais, exceto papel, com a finalidade de
atender as necessidades da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC:

I - Gestor do Contrato:

a) ALEXANDRE ALVIM FERREIRA, matricula SIAPE n° 1733779, contato telefénico n°
(61) 3314-4546, na qualidade de titular; e

b) GUILHERME HAGEL, matricula SIAPE n° 1585815, contato telefénico n® (61) 3314-
4546, na qualidade de substituto.

IT - Fiscal Requisitante do Contrato:

a) PRISCILA GUIMARAES BERBEREIA, matricula SIAPE n° 1580440, contato telefonico
n°® (61) 3314-4555, na qualidade de titular; e

b) BRUNO SILVA FIORILLO, matricula SIAPE n° 1718388, contato telefonico n® (61)
3314-4555, na qualidade de substituto.

11 - Fiscal Técnico do Contrato:

a) REGINALDO LIRA DE ARAUJO, matricula SIAPE n° 1737226, contato telefonico n°
(61) 3314-4787, na qualidade de titular; e

b) GUILHERME FERNANDES MENEGAZZO, matricula SIAPE n°® 1107098, contato
telefonico n°® (61) 3314-4294, na qualidade de substituto.

IV - Fiscal Administrativo do Contrato:

a) ELENICE RIBEIRO DOS SANTOS, matricula SIAPE n°® 2049473, contato telefénico n°
(61) 3314-4581, na qualidade de titular; e

b) RITA DE CASSIA LINO GUERRA, matricula SIAPE n° 2067943, contrato telefonico n°
(61) 3341-4581, na qualidade de substituta.

Art. 2° Cabem a Equipe de Fiscalizacdo do Contrato as atribuigdes previstas na Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de 2014, subsidiadas pelas atribui¢fes previstas no
Capitulo 1V do Manual de Fiscalizagdo de Contratos Administrativos da ANAC, naquilo que nao
contrariar a referida Instrugdo Normativa.
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Paragrafo Unico. O Manual de Fiscalizagdo de Contratos Administrativos da ANAC de que
trata o caput desse artigo foi aprovado pela Portaria n° 666/SAF, de 19 de marco de 2015.

Art. 3° Cabe ao Gestor do Contrato exercer as atribuicdes do Gestor de Servico e dos Niveis
Minimos de Servigos Exigidos - NMSE.

Aurt. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tera vigéncia até o término do
prazo da validade contratual.

Art. 5° Fica revogada a Portaria n°® 2759/SAF, de 15 de outubro de 2015, publicada no
Boletim de Pessoal e Servico - BPS v.10, n® 42, de 16 de outubro de 2015.

LELIO TRIDA SENE

3 - PORTARIA N° 2259, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 37, inciso X, do Regimento Interno, aprovado pela Resolugéo n° 381, de 14 de
junho de 2016, tendo em vista o disposto nos arts. 67 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e art.
31 da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacdo
responsavel pelo acompanhamento do Contrato n° 048/ANAC/2014, firmado com a empresa
INTELIG TELECOMUNICACOES LTDA., CNPJ n° 02.421.421/0001-11, cujo objeto consiste na
prestacdo de servicos de telecomunicacbes, por meio de transmissdo de voz e outros sinais,
franqueada por meio do Cddigo de Acesso a Servigos de Utilidade Publica no formato 163.

| - Gestor do Contrato:

a) TONY HIKARI YOSHIDA, matricula SIAPE n° 1282675, contato telefénico n° (61) 3314-
4528, na qualidade de titular; e

b) JAKELLINE LOPES VENSON, matricula SIAPE n° 1629686, contato telefénico n° (61)
3314-4199, na qualidade de substituta.

Il - Fiscal Técnico do Contrato:

a) CLAUDIO ROGERIO SANTOS GRAMACHO, matricula SIAPE n° 2151900, contato
telefonico n° (61) 3314-4307, na qualidade de titular; e

b) EMYLLYN RAYANY VICENTE FIUSA, matricula SIAPE n° 2057347, contato
telefonico n° (61) 3314-4310, na qualidade de substituta.

Art. 2° Cabe a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato as atribuigdes previstas na Instrugao
Normativa SLTI/MPOG n° 2 de 30 de abril de 2008, subsidiadas pelas atribui¢cdes previstas no
Capitulo IIT do Manual de Fiscalizacdo de Contratos Administrativos da ANAC, naquilo que nao
contrariar a referida Instru¢do Normativa.
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Paragrafo unico. O Manual de Fiscalizacdo de Contratos Administrativos da ANAC de que
trata o caput desse artigo foi aprovado pela Portaria n°® 666/SAF, de 19 de marco de 2015.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Fica revogada a Portaria n°® 3067/SAF, de 18 de dezembro de 2014, publicada no
Boletim de Pessoal e Servico - BPS v. 9, n° 51, de 19 de dezembro de 2014.

LELIO TRIDA SENE

4 - PORTARIA N° 2260, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 37, inciso X, do Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo n° 381, de 14 de
junho de 2016, tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de 2014, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacdao
responsavel pelo acompanhamento do Contrato n® 14/ANAC/2016, firmado com a empresa MINAS
TURISMO E SERVICOS LTDA., CNPJ n° 97.456.065/0001-88, cujo objeto consiste na prestagao
de servigos de locagdo de veiculos- Leves/Pesados/ Com motorista para as cidades de Sao Paulo e
Sao José dos Campos /SP.

I - Gestor do Contrato:

a) ANDERSON NISHIKAWA, matricula SIAPE n° 2301862, contato telefénico n® (11)
3636-8754, na qualidade de titular; e

b) FRANCIS KENJI MATSUMOTO, matricula SIAPE n° 2151860, contato telefénico n°
(11) 3636-8754, na qualidade de substituto.

Il - Representantes Locais:
a)  Nucleo Regional de Aviagdo Civil de Sdo José dos Campos:

1 - ANDERSON CARLOS SANTANA, matricula SIAPE n° 1813607, contato telefénico n°
(12) 3203-6612, na qualidade de titular.

2 - RAFAEL JOSE CANTERO, matricula SIAPE n° 1510646, contato telefonico n° (12)
3203-6617, na qualidade de substituto.

Art. 2° Cabem a Equipe de Fiscalizacdo do Contrato as atribui¢fes previstas na Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2 de 30 de abril de 2008, subsidiadas pelas atribui¢cdes previstas no
Capitulo 111 do Manual de Fiscalizagdo de Contratos Administrativos da ANAC, naquilo que nao
contrariar a referida Instru¢cdo Normativa.

Paragrafo unico. O Manual de Fiscalizagcdo de Contratos Administrativos da ANAC de que
trata o caput desse artigo foi aprovado pela Portaria n°® 666/SAF, de 19 de marco de 2015.
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Art. 3° Cabe ao Gestor do Contrato exercer as atribuicdes do Gestor de Servico e dos Niveis
Minimos de Servigos Exigidos - NMSE.

Aurt. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tera vigéncia até o término do
prazo da validade contratual.

LELIO TRIDA SENE

5 - PORTARIA N° 2261, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 37, inciso VIII, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n°® 381, de 14
de junho de 2016, e 9°, inciso I, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de
2014, e considerando o que consta do processo n° 00058.086272/2016-07, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo para compor a Equipe de Planejamento da Contratacédo
de solucdo de monitoramento, gerenciamento de performance e analise causa raiz em sistemas,
aplicac@es e servicos associados, conforme segue:

| - MARCELO NOGUEIRA LINO, matricula SIAPE n° 2126657, na qualidade de Integrante
Requisitante;

Il - RAFAEL LINHARES DIAS, matricula SIAPE n° 1626088, na qualidade de Integrante
Técnico;

1l - FELIPE SANTOS SARMANHO, matricula SIAPE n° 1737746, na qualidade de
Integrante Técnico;

IV - ADERSON DE LIMA CALAZANS, matricula SIAPE n° 1526378, na qualidade de
Integrante Administrativo.

Art. 2° As atribuicBes da Equipe de Planejamento da Contratacdo constam da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 4/2014.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e teréd vigéncia até a destituicao
automatica da Equipe de Planejamento da Contratacdo, que dar-se-4 quando da assinatura do termo
de contrato ou instrumento congénere, nos termos do art. 62 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

LELIO TRIDA SENE

6 - PORTARIA N° 2262, DE 25 DE AGOSTO DE 2016.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 37, inciso VIII, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n° 381, de 14
de junho de 2016, e 9°, inciso I, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 4, de 11 de setembro de
2014, e considerando o que consta do processo n® 00058.087106/2016-10, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo para compor a Equipe de Planejamento da Contratagédo
de Licenca de Software de Modelagem de Dados, conforme segue:
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| - JOSE ANTONIO LIMA E SILVA, matricula SIAPE n° 0662683, na qualidade de
Integrante Requisitante;

Il - LEANDRO SANTOS GRAPIUNA, matricula SIAPE n° 2031664, na qualidade de
Integrante Técnico;

Il - FLAVIO MARQUES MIGOWSKI CARVALHO, matricula SIAPE n° 1903327, na
qualidade de Integrante Técnico;

IV - FERANDO MAEDA DA SILVA, matricula SIAPE n° 1249949, na qualidade de
Integrante Técnico;

V - ADERSON DE LIMA CALAZANS, matricula SIAPE n° 1526378, na qualidade de
Integrante Administrativo.

Art. 2° As atribuicdes da Equipe de Planejamento da Contratacdo constam da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 4/2014.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tera vigéncia até a destituicao
automatica da Equipe de Planejamento da Contratacdo, que dar-se-4 quando da assinatura do termo
de contrato ou instrumento congénere, nos termos do art. 62 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

LELIO TRIDA SENE

PORTARIA N° 2284, DE 26 DE AGOSTO DE 2016.

Define rotinas e procedimentos de instrucdo de
processos  administrativos  eletrdnicos  no
ambito da Agéncia Nacional de Aviagéo Civil.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso da atribuicdo que
Ihe confere o art. 37, inciso V, do Regimento Interno aprovado pela Resolugdo n® 381, de 14 de
junho de 2016, e tendo em vista o disposto nos arts. 10 e 20 da Instrucdo Normativa n° 98, de 4 de
maio de 2016, e na Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 7 de outubro de 2015, resolve:

Art. 1° Definir rotinas e procedimentos de instrucdo de processos administrativos no Sistema
Eletrénico de Informac6es - SEI-ANAC.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| - anexacdo de processos: unido definitiva de um ou mais processos a outro, considerado
principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado e que tratem do mesmo assunto.
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Il - arquivo corrente: conjunto de documentos que, mesmo cessada sua tramitagéo,
conservam-se junto as unidades produtoras ou receptoras em razdo da frequéncia com que sao
consultados.

Il - arquivo intermediario: conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com
uso pouco frequente, que aguardam, em arquivo de armazenamento temporério, sua destinacéo
final;

IV - conferéncia: verificacdo de identidade entre o documento digitalizado e sua matriz, com
uso de certificacdo digital no caso de documentos originais ou autenticados em cartorio;

IV - demandas especiais: demandas encaminhadas a ANAC pelo Ministério Publico, Poder
Judiciario ou Defensoria Pablica.

V - documento arquivistico: documento produzido e recebido pela ANAC, em decorréncia do
exercicio de funcdes e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a
natureza dos documentos;

VI - documento arquivistico digital: documento arquivistico armazenado sob a forma
eletronica, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico; e

b) digitalizado: obtido a partir da conversao da fiel imagem de um documento para cédigo
digital,

VIl - documento externo: documento arquivistico ndo produzido pelo editor de textos interno
do SEI-ANAC;

VIII - nivel de acesso: forma de controle de acesso de usuarios a processos e documentos no
SEI-ANAC, segundo as seguintes regras:

a) publico: acesso irrestrito a todos os usuarios;

b) restrito: acesso limitado aos usuéarios das unidades em que 0 processo esteja aberto ou por
onde tramitou;

IX - Namero Unico de Protocolo (NUP): codigo numérico que identifica de forma Unica e
exclusiva cada processo, produzido ou recebido, conforme normatizacdo especifica do Poder
Executivo Federal;

X - Numero SEI-ANAC: cddigo numérico e sequencial gerado automaticamente para uso
interno do sistema;

XI - Numero do Documento: codigo numeérico sequencial atribuido ao documento para a sua
identificacéo oficial;

XIl - sobrestamento de processo: interrupcdo formal de seu andamento, em virtude de
determinacéo existente no proprio processo ou por decisdo contida em outro processo;
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XIII - Unidade: designacdo genérica correspondente a cada divisdo ou subdivisdo da estrutura
organizacional e de processos da ANAC;

X1V - usuério interno: servidor e colaborador da ANAC; e

XV - Unidade Protocolizadora: unidade de protocolo central ou setorial responsavel pelas

atividades de registro, cadastramento, autuacao, tramitacdo, anexacao e prestacdo de informacdes
referentes a documentos e processos.

CAPITULO II
DAS UNIDADES PROTOCOLIZADORAS

Art. 3° Consideram-se Unidades Protocolizadoras centrais da ANAC:

| - Protocolo da Sede;

Il - Protocolo da Representacdo Regional do Rio de Janeiro (RJ);

I11 - Protocolos da Representacdo Regional de Sao Paulo e Sdo José dos Campos (SP);
IV - Nucleos Regionais de Aviacdo Civil - NURAC.

Art. 4° O recebimento, o cadastramento e a conferéncia de documentos externos, nao
produzidos pelo SEI-ANAC, serdo realizados pelas unidades protocolizadoras centrais.

8§ 1° Visando a agilizagdo dos servicos, o Administrador do Sistema podera conceder a outras
Unidades autorizacdo temporaria para realizar as ac6es previstas no caput deste artigo.

§ 2° As unidades constantes do art. 3° inciso 1V, desta Portaria receberdo os documentos
externos referentes a sua area de atuacgdo, além de demandas especiais encaminhadas a ANAC.

Art. 5° Consideram-se Unidades Protocolizadoras Setoriais da ANAC:
| - Gabinete do Diretor-Presidente;

Il - Assessorias dos Diretores;

111 - Orgaos de assisténcia direta e imediata & Diretoria da ANAC; e
IV - Orgéos especificos integrantes da estrutura da ANAC.

CAPITULO IlI
DAS PERMISSOES DE ACESSO

Art. 6° Os usuarios servidores poderdo iniciar e tramitar processos, bem como gerar e assinar

documentos no ambito do SEI-ANAC, de acordo com sua permissdo de acesso e competéncias
funcionais.

Art. 7 Os usuarios colaboradores ndo poderdo assinar documentos no ambito do SEI-ANAC.
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8 1° O cadastro de usuario colaborador sera efetivado mediante solicitagdo do responsavel
pela Unidade a qual esteja prestando servico.

8§ 2° O responsavel pela Unidade deverd acompanhar as agdes realizadas pelo colaborador no
SEI-ANAC.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ELETRONICO

Secéo |
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 8° Todos os documentos no ambito do SEI-ANAC integrardo processos eletronicos.

§ 1° Os documentos arquivisticos nato-digitais inseridos em processos eletrénicos no SEI-
ANAC, na forma estabelecida nesta Portaria, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 2° Os arquivos resultantes do processo de digitalizacdo de documentos arquivisticos
originais, juntados aos processos eletronicos no SEI-ANAC na forma estabelecida nesta Portaria,
terdo a mesma forca probante dos originais.

Art. 9° O processo eletronico no SEI-ANAC deve ser criado e mantido pelos usuarios de
forma a permitir sua eficiente localizacdo e controle, mediante o preenchimento dos campos
proprios do sistema, observados 0s seguintes requisitos:

| - ser formado de maneira cronoldgica, l6gica e continua;

Il - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de documentos, salvo 0s processos fisicos ja
existentes que forem digitalizados e convertidos em processo eletrénico; e

I11 - ter o nivel de acesso de seus documentos individualmente atribuido, quanto a informacao
neles contida, como publico ou restrito.

Art. 10. As areas responsaveis pelos processos operacionais devem:
| - quando necessario, alterar o tipo de cada processo instaurado que tramitar por sua unidade;

Il - quando necessario, alterar o nivel de acesso de documentos e processos que tramitarem
por sua unidade; e

Il - criar e gerir as Bases de Conhecimento dos processos sob sua responsabilidade no SEI-
ANAC.

Secdo Il
Da Producéo de Documentos

Art. 11. Todo documento oficial produzido no ambito da ANAC devera ser elaborado por
meio do editor de textos do SEI-ANAC, observando o seguinte:
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| - documentos gerados no SEI-ANAC receberdo Numero SEI-ANAC e, quando aplicavel,
NUmero do Documento;

Il - documentos que demandem anéalise preliminar de sua minuta devem ser formalizados por
meio de tipo de documento proprio, de proposta, que ndo se confunde com o documento final a ser
posteriormente formalizado;

Il - documentos que demandem assinatura de mais de um usuario devem ser tramitados
somente depois da assinatura de todos os responsaveis.

§ 1° Quanto ao disposto no inciso Il deste artigo, tratando-se de documentos redigidos por
mais de uma Unidade, essa caracteristica, caso necessario, deve ser destacada diretamente no teor
do documento, com a indicacdo das unidades participantes.

§ 2° Quando o documento a ser elaborado exigir formatagdo incompativel com o editor de
textos, sera admitida a utilizacdo de documentos externos complementares como anexos, Nno
formato PDF.

Art. 12. O limite do tamanho individual de arquivos de documentos externos para inser¢ao no
SEI-ANAC é de 20 (vinte) megabytes.

§ 1° Os documentos arquivisticos digitais de audio e video criados pela ANAC devem ser
gravados em formato comprimido, de forma a cada arquivo ndo ultrapassar o limite de que trata o
caput deste artigo.

§ 2° Documentos arquivisticos digitais que ultrapassarem o limite de que trata o caput deste
artigo deverdo ser mantidos em midia digital, com posterior inser¢do de Termo de Guarda de Midia
no SEI-ANAC, que conterd a descricdo de seu conteldo e a indicagdo do local de seu
armazenamento corrente.

§ 3° Na midia digital deverd ficar registrado o Numero SEI do Termo de Guarda de Midia
correspondente, 0 nimero do processo em que foi inserido e a data de insercao.

8§ 4° A midia digital ficard sob a guarda da unidade responsavel até o seu envio para 0 Arquivo
Central.

Art. 13. Em casos de urgéncia, diante da impossibilidade técnica momentanea de producéao
dos documentos no SEI-ANAC, os documentos poderdo ser produzidos em suporte fisico e
assinados de prdprio punho, podendo receber numeragdo manual sequencial, devendo, quando do
retorno da disponibilidade do sistema, ser imediatamente encaminhados a uma unidade
protocolizadora central para serem digitalizados, inseridos e conferidos no SEI-ANAC.

Secéo Il
Dos procedimentos das Unidades Protocolizadoras Centrais

Art. 14. Os documentos em suporte fisico, de origem externa, a serem inseridos no SEI-
ANAC observardo os seguintes procedimentos:
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| - os documentos recebidos em suporte fisico deverdo receber registro da data e hora de
recebimento pelas unidades protocolizadoras centrais antes da digitalizacdo e inser¢do no SEI-
ANAC,;

Il - apos o registro, sera realizada a digitalizacdo em formato PDF pesquisavel e a insercdo no
SEI-ANAC em sua integralidade, com a indicacdo da data do documento em campo proprio do
sistema;

IV - depois de digitalizado e inserido no SEI-ANAC, devera ser anotado o respectivo Numero
SEI no canto superior direito da primeira pagina do documento em meio fisico.

8 1° Todos os arquivos decorrentes do processo de digitalizagcdo de documentos em suporte
fisico originais e cOpias autenticadas em cartorio, que forem digitalizados e inseridos no SEI-
ANAC, devem ser imediatamente submetidos a procedimento de conferéncia por servidor publico,
por meio de sua assinatura eletrdnica com o emprego de certificado digital emitido no @mbito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§ 2° Depois de autenticados no SEI-ANAC, os correspondentes documentos fisicos serdo
guardados em caixas organizadas por més de insercdo no sistema e, posteriormente, remetidos para
0 Arquivo Central, de acordo com orientagdes da Geréncia Técnica de Gestdo da Informacdo -
GTGI desta Superintendéncia.

§ 3° Serdo autuados como novos processos no SEI-ANAC os documentos de procedéncia
externa recebidos em suporte fisico pelas unidades protocolizadoras centrais que ndo possuam
referéncia expressa a numero de processo ja existente no SEI-ANAC ou se refiram a processo ou
documento em suporte fisico ainda ndo convertidos para processo eletrnico.

8 4° Os processos serdo tramitados para as unidades competentes.

8 5° Documentos com referéncia expressa a processos preexistentes no SEI-ANAC serdo
neles diretamente inseridos.

8 6° Os documentos restritos serdo entregues diretamente a unidade responsavel para que
possa proceder a sua inser¢do no SEI-ANAC.

Art. 15. A digitalizagdo de documentos e processos em suporte fisico devera ser realizada em
formato PDF, com Reconhecimento Optico de Caracteres - OCR.

Art. 16. Nos casos de restricdo técnica ou de grande volume de documentos, a digitalizacdo de
processos ou documentos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico podera ser efetuada
em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua entrega a ANAC.

Art. 17. Processos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico serdo protocolizados no
SEI-ANAC com Numero Unico de Protocolo — NUP proprio da ANAC, exceto se ja possuirem
NUP, quando deverao ser digitalizados e inseridos no SEI-ANAC mantendo seu NUP de origem.

Paragrafo Unico. Os processos de procedéncia externa em suporte fisico deverdo ser entregues
a area responsavel.
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Art. 18. A remessa de documentos e processos a destinatarios externos sera efetivada em
suporte fisico, cabendo a unidade técnica elaboradora do documento realizar sua impressao e
demais procedimentos ordinatorios para a expedicao.

8§ 1° O processo eletrdnico devera ser enviado a Unidade de Protocolo, mantendo-o aberto na
unidade responsavel.

§ 2° Apos a conclusdo dos procedimentos, a unidade de Protocolo registrard a remessa do
documento no campo “andamento do processo”. Para os casos de recebimento, a informagao devera

ser registrada no campo “observacgdes desta unidade”.

§ 3° O Numero SEI do documento devera ser registrado no envelope e, quando for o caso, no
Aviso de Recebimento - AR.

8 4° Para processos restritos, as unidades deverdo solicitar ao protocolo etiquetas de remessa.
8§ 5° Somente as correspondéncias a serem expedidas, ja devidamente etiquetadas, deverao ser
encaminhadas a unidade de protocolo, mantendo-se 0 processo aberto apenas na area responsavel,

que providenciara o registro da remessa no campo “andamento do processo”.

Art. 19. N&o deverdo ser objeto de digitalizacdo nem insercdo no SEI-ANAC, exceto nos
casos em que venham a se tornar pegas processuais:

| - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais que ndo caracterizem
documento arquivistico; e,

Il - correspondéncias pessoais.

Secdo IV
Da Tramitagéo

Art. 20. Em caso de erro na movimentacdo de processo eletrénico, a unidade de destino
promovera imediatamente:

| - a sua devolugéo ao remetente; ou
Il - 0 seu envio para a 4rea competente.

Secéo V
Do Sobrestamento e da Anexacdo de Processos

Art. 21. O sobrestamento de processo é sempre temporario e deve ser precedido de
determinacdo formal constante do proprio processo objeto do sobrestamento ou de outro a partir do
qual se determina o sobrestamento, observada a legislagdo pertinente.

§ 1° A referéncia do documento no qual consta a determinacdo de que trata o caput deste
artigo, seu Numero Sei e seu teor resumido devem constar do campo motivo para sobrestamento do
processo no SEI-ANAC.

8 2° O sobrestamento deve ser removido quando ndo mais subsistir o motivo que o
determinou.
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Art. 22. Deve ocorrer a anexagdo de processos quando pertencerem a um mesmo interessado,
tratarem do mesmo assunto e devam ser analisados e decididos de forma conjunta.

Paragrafo Unico. Ao processo anexado ndo é mais possivel a insercao de novos documentos.

Art. 23. Excepcionalmente, a desanexacdo de processos podera ser feita por meio de
solicitacdo ao Administrador do SEI-ANAC, fundamentada em Termo de Desanexagédo de Processo
assinado pelo responsavel pela unidade detentora do processo.

Art. 24. Se for identificada pela area competente a existéncia de processo no SEI-ANAC que
deva fazer parte de outro processo ja existente, a correspondente unidade procedera a anexacéo do
NOVO Processo ao Processo ja existente no sistema.

Paragrafo Gnico. Caso 0 processo ja existente esteja em meio fisico, a unidade devera
providenciar a sua conversdo para eletronico, procedendo, em seguida, a devida anexa¢do do novo
processo ao processo ora digitalizado no SEI-ANAC.

Secao VI
Da Classificacdo Arquivistica

Art. 25. As Classificagcbes por Assunto correspondem ao Coédigo de Classificacdo
Arquivistica, definido segundo a legislacdo pertinente, ndo devendo ser alteradas pelos usuarios.

Paragrafo unico. Os documentos criados apds o cadastramento do processo ndo precisarao
receber classificacdo arquivistica individualizada.

Secédo VII
Do Arquivamento

Art. 26. Os processos eletrdnicos serdo mantidos até que cumpram seus prazos de guarda,
conforme definido na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo e em
procedimentos estabelecidos em norma especifica, obedecendo aos seguintes critérios:

| - 0 arquivamento dos documentos sera realizado de forma logica, iniciando-se a contagem
de temporalidade gquando todas as unidades nas quais 0 processo esteja aberto indicarem sua
concluséo diretamente no sistema;

Il - os documentos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de acordo com
o disposto na legislacédo pertinente; e

1l - os processos e documentos em suporte fisico convertidos para eletrbnico e 0s
documentos recebidos em suporte fisico no curso do processo cumprirdo 0 mesmo prazo de guarda
do processo eletrénico correspondente.

Pardgrafo Unico. Os processos que, por sua natureza, necessitem permanecer acessiveis
enquanto perdurar a vigéncia de determinado ato, somente poderdo ter sua destinacao final depois
de verificada a extin¢éo da vigéncia do ato correspondente.
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Secéo VIII
Da Exclusdo e do Cancelamento de Documentos

Art. 27. O usuério interno pode excluir documentos que ainda ndo tenham se estabilizado
como oficiais, segundo regras proprias do SEI-ANAC, momento a partir do qual ndo serd mais
possivel a sua exclusdo.

Art. 28. Os documentos oficiais somente poderdo ser cancelados por determinagéo formal do
Diretor-Presidente, dos Diretores, dos Superintendentes, do Ouvidor, do Procurador-Geral, dos
Chefes dos Orgdos de assisténcia direta e imediata & Diretoria da ANAC, dos Gerentes e dos
Gerentes Técnicos as Unidades Protocolizadoras Centrais.

§ 1° A determinacdo de que trata o caput sera formalizada por Termo de Cancelamento de
Documento, em que deverdo constar o Numero Sei e o teor resumido do documento a ser cancelado
e 0 motivo para cancelamento do documento.

§ 2° O documento cancelado continua a ser apresentado na arvore de documentos do
processo, porém, torna-se inacessivel e apresenta marcacdo propria de documento cancelado.

Secédo IX
Do Pedido de Vistas

Art. 29. Os processos no ambito do SEI-ANAC que forem objeto de pedido de vistas serdo
disponibilizados, preferencialmente, mediante o fornecimento de arquivo em formato PDF,
encaminhado pelo e-mail do préprio sistema, por servidor:

| - da unidade na qual o processo esteja em andlise, em caso de processo aberto apenas na
correspondente unidade; ou

Il - da area responsavel regimentalmente pelo processo, em caso de processo aberto em
maultiplas unidades ou concluido.

Paragrafo Unico. A concessdo de vistas por meio de acesso externo somente podera ser
realizada por Gerente Técnico ou autoridade superior.

CAPITULO V
DOS NIVEIS DE ACESSO

Art. 30. Os processos e documentos incluidos no SEI-ANAC devem obedecer aos seguintes
niveis de acesso:

| - pablico, com acesso disponivel a qualquer interessado;

Il - restrito, com acesso disponivel apenas aqueles servidores e colaboradores vinculados as
unidades por onde tramitou 0 processo.

8 1° Os processos e documentos no SEI-ANAC devem, em regra, ter nivel de acesso publico
e, excepcionalmente, restrito, com a indicacdo da hipotese legal aplicavel.
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8§ 2° O detentor do processo eletronico devera, de oficio, definir ou redefinir o nivel de acesso
sempre que necessario, ampliando ou limitando seu acesso, especialmente quando ndo mais
subsistir a situacdo de fato ou de direito que justifique a atribuicdo de nivel de acesso restrito.

Art. 31. Os documentos preparatérios e informacdes neles contidas deverdo ter nivel de
acesso restrito, segundo a hipdtese legal correspondente, até a conclusdo do ato ou decisdo
subsequente, momento a partir do qual é obrigatdria a redefinicdo de seu nivel de acesso para
Publico, exceto se incidir outra hipétese legal de sigilo sobre os correspondentes documentos.

Secéo |
Da Converséo de Processo e Documento Avulso em Suporte Fisico para Processo Eletronico

Art. 32. Os processos em andamento com estimativa de conclusdo em data posterior a 31 de
outubro de 2016 deveréo ser digitalizados e inseridos no SEI-ANAC.

Art. 33. As conversdes poderdo ser realizadas diretamente pelas areas competentes.

8 1° As Unidades poderdo demandar apoio das unidades protocolizadoras centrais da Sede,
das RepresentacGes Regionais e dos NURAC da Agéncia para a conversao de processos em suporte
papel para eletronico.

§ 2° Os processos a serem convertidos deverdo estar devidamente instruidos, nos termos da
Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 2015.

§ 3° A SAF divulgard melhores préaticas sobre padrdes de digitalizacdo aplicadas ao SEI-
ANAC.

Art. 34. A conversdo de processos em suporte fisico para eletrbnico deve obedecer aos
seguintes procedimentos:

| - a primeira pagina do arquivo digital correspondera a primeira pagina do processo fisico,
descartada sua capa. As imagens subsequentes corresponderéo ao restante das folhas;

Il - caso o processo possua midia digital juntada, o contetdo correspondente deve ser inserido
no SEI-ANAC, observado o disposto no art. 12 e seguintes desta Portaria;

1l - o primeiro documento gerado no SEI-ANAC, logo apds a insercdo dos arquivos no
sistema, deve ser o Termo de Encerramento de Tramite Fisico, assinado pelo usuério servidor
responsavel pela conversao.

IV - as folhas que ndo possuam conteldo poderdo ser descartadas na digitalizacdo, devendo
tal fato ser informado no Termo de Encerramento de Tramite Fisico;

§ 1° O processo objeto da conversdo para processo eletrdnico deve ser cadastrado no SEI-
ANAC com seu NUP ja existente, incluindo o correspondente Digito Verificador (DV), e mantidos
0 mesmo interessado e data de autuagdo do processo.

§ 2° Os arquivos decorrentes da digitalizacdo deverdo ser incluidos no sistema sob o tipo de

29 <¢

documento “externo”, “volume de processo”.
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8 3° Os processos convertidos para o formato eletronico deverdo receber etiqueta com a
indicacdo do nimero Sei dos arquivos correspondentes e data de inser¢ao no sistema.

§ 4° Ao final do volume fisico, devera ser juntada cépia do Termo de Encerramento de
Tramite Fisico, sem numeracdo, devendo 0 processo permanecer no arquivo corrente da unidade
responsavel, aguardando orientacGes da SAF para transferéncia para o Arquivo Central.

8§ 5° O encerramento do processo fisico e seu arquivamento devera ser registrado no sistema
SIGAD com a indicacdo da data em de que foi convertido para o SEI-ANAC.

8 6° Nos casos em que 0s processos originalmente em suporte fisico possuam apensos e cuja
juntada foi realizada em carater definitivo em razéo de se referirem ao mesmo interessado e mesmo
assunto cuja decisdo recaird sobre o conjunto de processos juntados, a conversdo deverd ser
realizada individualmente tanto para o processo principal como para seus apensos, devendo, ap6s a
conversao, 0s apensos serem anexados no SEI-ANAC ao processo principal.

8 7° Nos casos em que a apensagdo dos processos originalmente em suporte fisico trate de
juntada provisoria, os processos devem ser convertidos de forma individual, devendo, ap6s a
conversao, proceder o relacionamento entre 0s processos.

Art. 35. Aplicam-se, naquilo que couber, as disposicGes desta Portaria a conversao de
documentos avulsos controlados pelo sistema SIGAD para 0 SEI-ANAC, para fins de continuidade
de seu tratamento exclusivamente por meio eletrdnico.

8§ 1° Somente serdo digitalizadas as faces das folhas que possuam contetdo.

§ 2° Em se tratando de documento avulso externo que ja possua NUP, o processo eletronico a
ser aberto no SEI-ANAC deve ser cadastrado com o NUP ja existente, incluindo o correspondente
Digito Verificador (DV), e mantidos o0 mesmo interessado e data de autuacdo do documento como
sendo a data de autuacdo do processo eletrdnico.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. O uso inadequado do SEI-ANAC fica sujeito a apuracdo de responsabilidade, na
forma da legislacdo em vigor.

Art. 37. Apds 4 (quatro) meses de uso do SEI-ANAC por toda a Agéncia, a presente Portaria
devera ser submetida ao Comité Gestor do SEI, instituido pela Instru¢cdo Normativa n° 98, de 2016,
para sua revisao.

Art. 38. Casos omissos serdo resolvidos pelo Superintendente de Administracdo e Financas -
SAF.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

LELIO TRIDE SENE
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SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

1 - PORTARIA N° 2240 DE 24 DE AGOSTO DE 2016. (*)
Dispde sobre progressédo e promogao para 0s
servidores do quadro efetivo da ANAC, de que
trata a Lei n® 10.871, de 20 de maio de 2004.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1°, inciso XIV, da Portaria n® 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.500124/2016-09, resolve:

Art. 1° Progredir e promover os servidores contidos no Anexo desta Portaria, ocupantes de
cargos do Quadro Efetivo da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, de que trata a Lei n°
10.871, de 20 de maio de 2004, do seguinte modo:

| - progredir da Classe A - Padréo I para a Classe A - Padrdo II;

Il - progredir da Classe A - Padrdo Il para a Classe A - Padréo IlI;

I11 - progredir da Classe A - Padréo 11l para a Classe A - Padréo 1V;

IV - progredir da Classe A - Padréo IV para a Classe A - Padrdo V;

V - progredir da Classe B - Padrdo | para a Classe B - Padrdo II;

VI - progredir da Classe B - Padréo Il para a Classe B - Padréo IlI;

VII - progredir da Classe B - Padréo Il para a Classe B - Padrdo 1V; e

VIII - promover da Classe A - Padréo V para a Classe B - Padrdo I.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

(*) Anexo VI ao BPS.

2 - PORTARIA N° 2242, DE 24 DE AGOSTO DE 2016. (*)

Dispde sobre progressdo e promogao para 0s
servidores do quadro efetivo da ANAC, de que
trata a Lei n°® 10.871, de 20 de maio de 2004.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1° inciso XIV, da Portaria n® 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.500098/2016-19, resolve:
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Art. 1° Progredir e promover os servidores contidos no Anexo desta Portaria, ocupantes de
cargos do Quadro Efetivo da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, de que trata a Lei n°
10.871, de 20 de maio de 2004, do seguinte modo:

| - progredir da Classe B - Padrao | para a Classe B - Padrao I,

Il - progredir da Classe B - Padréo Il para a Classe B - Padréo IlI; e

I11 - progredir da Classe B - Padrdo I1l para a Classe B - Padrédo IV.

8 1° Fica revogada a promogéo do servidor GABRIEL NUNES VIEIRA MELLO DA SILVA
constante no Anexo | da Portaria n° 2.409, de 11 de setembro de 2015, publicada no BPS V.10 N°
37, de 11 de setembro de 2015 e no Anexo | da Portaria n° 2.028 de 09 de agosto de 2016,
publicada no BPS V.11 N° 31, S2, de 9 de agosto de 2016.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo

WAGNEL ALVES RODRIGUES

(*) Anexo VII ao BPS.

3 - PORTARIA N° 2244, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuices que Ihe confere o art. 1° inciso VI, da Portaria n® 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00065.080582/2016-11, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora ANA TEREZA DE PAOLI, Analista Administrativo, matricula
SIAPE n° 1580645, licenga capacitagdo no periodo de 2 a 31 de janeiro de 2017, referente ao
periodo aquisitivo de 3 de setembro de 2007 a 2 de setembro de 2012.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

4 - PORTARIA N° 2245, DE 4 DE AGOSTO DE 2016.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1° inciso VI, da Portaria n° 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.043928/2016-99, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora MARCIA MARIA DE AGUIAR VIEIRA AYRES, Analista
Administrativo, matricula SIAPE n°® 1320588, licenca capacita¢do no periodo de 17 de outubro de
2016 a 14 de janeiro de 2017, referente ao periodo aquisitivo de 2 de maio de 2008 a 1 de maio de
2013.
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Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

5-PORTARIA N° 2246, DE 24 DE AGOSTO DE 2016
Concede Licenca Prémio por Assiduidade.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicOes que lhe conferem os arts. 93-C, incisos XI e XXIIl, do Regimento Interno aprovado pela
Resolucdo n° 110, de 15 de setembro de 2009, e alteracdes posteriores, e 1°, inciso VI, da Portaria
n° 53, de 10 de janeiro de 2013, publicada no BPS V.8, n° 2, de 11 de janeiro de 2013, e tendo em
vista 0 que consta do processo n® 00058.083118/2016-75, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor JOSE RAMOS JUNIOR, Agente Administrativo, Classe S,
Padrdo 111, matricula SIAPE n° 0210030, o usufruto de 210 (duzentos e dez) dias de licenca prémio
por assiduidade no periodo de 22 de agosto de 2016 a 19 de marco de 2017, referente aos trés
quinquénios a que faz jus, adquiridos no periodo de 2 de janeiro de 1974 a 15 de outubro de 1996.

Art.2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

6 - PORTARIA N° 2247, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.

Concede usufruto de Licenca Prémio por
Assiduidade.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem os arts. 93-C, incisos X1 e XXIIl, do Regimento Interno aprovado pela
Resolucdo n° 110, de 15 de setembro de 2009, e alteracdes posteriores, e 1°, inciso VI, da Portaria
n° 53, de 10 de janeiro de 2013, publicada no BPS V.8, n° 2, de 11 de janeiro de 2013, e tendo em
vista 0 que consta do processo n° 60800.026862/2010-59, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora FRANCISCA GONCALVES MAIA, Agente Administrativo,
matricula SIAPE n° 0192625, o usufruto de 30 (trinta) dias de licenca prémio por assiduidade, no
periodo de 8 de agosto a 7 de outubro de 2016, referente ao segundo quingquénio a que faz jus,
adquirido no periodo de 2 de novembro de 1987 a 30 de outubro de 1992.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

7 - PORTARIA N° 2248, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.

Concede licenca capacitacao.
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O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuices que Ihe confere o art. 1° inciso VI, da Portaria n° 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00065.081313/2016-71, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor MAURO RAMOS DA SILVA, Técnico em Regulacdo da
Aviagdo Civil, matricula SIAPE n° 1737970, licenga capacitagao no periodo de 17 de outubro de
2016 a 14 de janeiro de 2017, referente ao periodo aquisitivo de 13 de novembro de 2009 a 12 de
novembro de 2014.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

8 - PORTARIA N° 2249, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1°, inciso VI, da Portaria n° 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.066819/2016-40, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor MARCELO AUGUSTO CURADO FLEURY TEIXEIRA,
Analista Administrativo, matricula SIAPE n°® 2030374, licenca capacitacdo no periodo de 17 de
outubro de 2016 a 14 de janeiro de 2017, referente ao periodo aquisitivo de 23 de junho de 2010 a
22 de junho de 2015.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

9 - PORTARIA N° 2250, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.
Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1° inciso VI, da Portaria n° 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.075125/2016-01, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor TIAGO COGO DALMASO, Especialista em Regulacdo da
Aviacdo Civil, matricula SIAPE n° 1495080, licenca capacitacdo no periodo de 17 de outubro de
2016 a 14 de janeiro de 2017, referente ao periodo aquisitivo de 2 de maio de 2010 a 1 de maio de
2015.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES
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10 - PORTARIA N° 2251, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.

Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1°, inciso VI, da Portaria n°® 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00065.080585/2016-54, resolve:

Art. 1° Conceder a servidora BETANIA REGINA DA SILVA, Analista Administrativo,
matricula STAPE n° 1580678, licenca capacitagdo no periodo de 19 de janeiro a 17 de fevereiro de
2017, referente ao periodo aquisitivo de 3 de setembro de 2007 a 2 de setembro de 2012.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

11 - PORTARIA N° 2252, DE 24 DE AGOSTO DE 2016.

Concede licenca capacitacao.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuices que Ihe confere o art. 1° inciso VI, da Portaria n® 53, de 10 de janeiro de 2013, e
considerando o que consta do processo n° 00058.081874/2016-60, resolve:

Art. 1° Conceder ao servidor THIAGO JUNTOLLI VILHENA, Especialista em Regulacao da
Aviagdo Civil, matricula SIAPE n°® 1499547, licenca capacitacao no periodo de 26 de setembro a 25
de outubro de 2016, referente ao periodo aquisitivo de 27 de junho de 2005 a 15 de janeiro de 2012.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

WAGNEL ALVES RODRIGUES

12 - PORTARIA N° 2275, DE 25 DE AGOSTO DE 2016. (*)

Remove de oficio e movimenta internamente
de oficio servidores em decorréncia das
alteracbes regimentais de que trata a
Resolugdo n° 381, de 14 de junho de 2016.

O SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 1° inciso Xl, da Portaria n° 53, de 10 de janeiro 2013,
considerando o disposto na Instrugdo Normativa n° 69, de 2 de abril de 2013, e tendo em vista as
alteracOes regimentais de que trata a Resolucdo n° 381, de 14 de junho de 2016, publicada no Diério
Oficial da Unido n° 113, de 15 de junho de 2016, e o0 que consta no processo n°
00058.088883/2016-81, resolve:

Art. 1° Remover de oficio, sem mudanca de sede, a contar de 24 de agosto de 2016, os
servidores relacionados no Anexo 1.

Art. 2° Movimentar internamente de oficio, a contar 24 de agosto de 2016, os servidores
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relacionados no Anexo II.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
WAGNEL ALVES RODRIGUES

(*) Anexo VIl ao BPS.

Ana Carolina Pires da Motta
Chefe da Assessoria Técnica
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