AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL

PORTARIA ANAC N° 76, DE 12 DE JANEIRO DE 2012.

Dispde sobre orientagdes as unidades envolvidas na
elaboracéo do Relatorio de Gestdo da ANAC referente ao
exercicio de 2011.

B O DIRETOR-PRESIDENTE SUBSTITUTO DA AGENCIA NACIONAL DE
AVIACAO CIVIL - ANAC, no uso das atribui¢des que lhe conferem os arts. 16 da Lei n® 11.182, de 27
de setembro de 2005, e 35, inciso 1, do Anexo | do Decreto n° 5.731, de 20 de marco de 2006,

Considerando a importancia da normatizacdo do processo de elabora¢do do Relatorio de
Gestdo da ANAC referente ao exercicio de 2011, objetivando definir os procedimentos, as
responsabilidades e os prazos; e

Considerando as disposi¢des da Portaria TCU n° 123, de 12 de maio de 2011, que orienta as
unidades jurisdicionadas ao Tribunal de Contas da Unido - TCU quanto ao preenchimento dos contetidos
dos relatorios de gestdo referentes ao exercicio de 2011,

RESOLVE:

Art. 1°  Estabelecer, na forma do Anexo desta Portaria, 0s procedimentos, as
responsabilidades e os prazos a serem observados para a remessa de informagfes a Superintendéncia de
Planejamento Institucional - SPI pelas unidades envolvidas na elaboracdo do Relatério de Gestdo da
ANAC referente ao exercicio de 2011.

Art. 2° Fixar as seguintes datas como prazo final para encaminhamento do mencionado
Relatodrio de Gestao:

| - 29 de fevereiro de 2012: SPI encaminhar a Auditoria - AUD;

Il - 30 de marco de 2012: AUD encaminhar ao 6rgdo de controle interno da Secretaria de
Aviacdo Civil - SAC; e

111 - 30 de abril de 2012: AUD encaminhar ao Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CLAUDIO PASSOS SIMAO

Publicado no Boletim de Pessoal e Servigo — BPS, v. 7, n° 2, de 13 de janeiro de 2012.



ANEXO A PORTARIA N° 76, DE 12 DE JANEIRO DE 2012.

(Conteudo geral conforme o disposto no Anexo Il da Decisdo Normativa TCU n° 108, de 24 de novembro de 2010, na Portaria TCU n°

123, de 12 de maio de 2011, e na Decisdo Normativa TCU n° 112, de 19 de outubro de 2011)

UNIDADE FORMA EXIGIDA

£ ~ ~
S INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
Informacdes da unidade jurisdicionada, contendo: poder e 6rgdo de
vinculacdo ou supervisdo; nome completo; denominacéo abreviada;
cddigo SIORG; codigo na LOA,; situacdo operacional; natureza SAF
juridica; principal atividade econémica, telefones de contato, endereco Quadro A.1.3 31/01/2012

postal; endereco eletrdnico; pagina na internet; codigos e nomes das
unidades gestoras e gestdes no Sistema SIAFI.

| — Relatério de Gestdo Consolidado, agregando a Gestdo do Fundo
Aeroviario

Normas de criacdo; normas relacionadas a gestao e estrutura; manuais
e publicacGes relacionadas as atividades da unidade

Informacdes sobre o planejamento e gestdo or¢camentaria e financeira
da unidade, considerando o atingimento dos objetivos e metas fisicas e
financeiras, bem como as a¢fes administrativas consubstanciadas em
projetos e atividades, contemplando:

a) Responsabilidades institucionais das unidades:

| — Competéncia Institucional:
Il — Objetivos estratégicos.

Responsabilidade da SPI




Item

INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO

UNIDADE
RESPONSAVEL

FORMA EXIGIDA
(PORTARIA TCU)

PRAZO

b) Estratégia de atuacao frente as responsabilidades institucionais:

| — Anélise do andamento do plano estratégico da unidade ou
do érgdo em que a unidade esteja inserida;

I1 — Anélise do plano de acdo da unidade referente ao exercicio
a que se referir o relatorio de gestao.

Responsabilidade da SPI

c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: Quadro A2.1
_ ' 3 SAF . ) 17/02/2012
I Demonstrat_lvo da execuc;_aoNdo P_rqgrama de Governo 0630 Texto (Analise Critica)
(Desenvolvimento da Aviagdo Civil);
c) Programas de GO\-/erno sob a refponsabilidade da unidade: ar Quadro A2.1 S
In— Demor_lstratlvc_) Qa EXeCUGao do Programa de Governo 0750 Texto (Analise Critica)
(Apoio Administrativo);
P ili i :
c) Programas de Governc:j sob a respor;sabl idade da;| unidade ar Quadro A2.1 S
Il — Demonstrativo da execugdo do Programa de Governo T Anali o
0089 (Previdéncia de Inativos e Pensionistas da Unido); exto (Analise Critica)
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
IV — Execucdo fisica das acOes realizadas pela UJ N .
Acio 2880 — Avaliacdo médica para o sistema de aviagéo civil. | SSO Texto (Analise Critica) | 17/02/2012
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
V — Execucdo fisica das a¢es realizadas pela UJ - N
Acdo 2912 Regulacio e fiscalizagdo da aviagao civil. SSO Texto (Analise Critica) | 17/02/2012




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

E INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
VI — Execucdo fisica das acOes realizadas pela UJ
Acdo 2924 — Sistema de informacdes para gestdo de aviacao STI Texto (Andlise Critica) | 17/02/2012
civl..
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
VIl — Execucdo fisica das acOes realizadas pela UJ
Acéo 2925 — Certificagdo de produtos aeronduticos em prol da - -
aviacio civil. SAR Texto (Analise Critica) | 17/02/2012
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
VI — Execucdo fisica das aces realizadas pela UJ
Acdo 2926 — Capacitagdo de especialistas e técnicos da aviacao . -
cii;/il. P ¢ P ¢ SCD Texto (Analise Critica) | 17/02/2012
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
IX — Execucdo fisica das acOes realizadas pela UJ - -
Aci0 6640 — Estudos para normatizacao da aviagao civil. SCD Texto (Analise Critica) | 17/02/2012
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: SAF Quadro A.2.2 10/02/2012
X — Execucao fisica das acdes realizadas pela UJ - N
Acdo 0B09 — Apoio a aeroclubes e escolas de aviagdo civil. SCD Texto (Analise Critica) | 17/02/2012
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade:
X1 — Execucfo fisica das agdes realizadas pela UJ SAE Quadro A.2.2 17/02/2012

Acdao 2004 — Assisténcia medica e odontoldgica aos servidores,
empregados e seus dependentes.

Texto (Analise Critica)




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

= ~ ~
g INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade:
X1 — Execugdo fisica das agGes realizadas pela UJ SAE Quadro A.2.2 17/02/2012
Acdo 2010 — Assisténcia pré-escolar aos dependentes de Texto (Analise Critica)
servidores e empregados.
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: Quadro A.2.2
X111 — Execucdo fisica das acdes realizadas pela UJ SAF Texto ( An.éllise Critica) 17/02/2012
Acdo 2011 — Auxilio-transporte aos servidores e empregados.
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: Quadro A.2.2
XIV — Execucdo fisica das acdes realizadas pela UJ SAF o~ | 17/02/2012
x ¢ao Tsica das agoes > P Texto (Analise Critica)
Acdo 2012 — Auxilio-alimentagéo aos servidores e empregados.
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: Quadro A.2.2
XV — Execucio fisica das acées realizadas pela UJ SAF Texto ( An. éllise Critica) 17/02/2012
Acdo 2272 — Gestdo e Administracdo do Programa.
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade:
XVI — Execucdo fisica das agdes realizadas pela UJ SAE Quadro A.2.2 17/02/2012
Acdo 4572 — Capacitacdo de servidores publicos federais em Texto (Analise Critica)
processo de qualificacdo e requalificacao.
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade: Quadro A.2.2
XVII — Execucio fisica das acGes realizadas pela UJ SAF Texto ( An.éllise Critica) 17/02/2012
Acdo 20CW — Assisténcia médica — exames periddicos.
c¢) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade:
XVI11 - Execugdo fisica das agdes realizadas pela U] SAFE Quadro A.2.2 17/02/2012

Acdo 0181 — Pagamento de aposentadorias e pensoes —
servidores civis.

Texto (Analise Critica)




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

= ~ ~
s INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
c) Programas de Governo sob a responsabilidade da unidade:
XVIII - Execucdo fisica das a¢Oes realizadas pela UJ. Quadro A.2.2
) N " : SAF . |17/02/2012
Acéo 09HB — Contribuicéo da Unido, de suas autarquias e Texto (Analise Critica)
fundagdes para o custeio do regime de previdéncia dos
servidores publicos federais.
d) Desempenho Orgamentario e Financeiro:
) P ¢ - SAF Quadro A.2.3 17/02/2012
| — Programagéo Orgamentaria das Despesas;
d) Desempenho Or(;zjlmentarlo e Financeiro: SAF Quadro A.2.4 17/02/2012
Il — Programacdo de Despesas Correntes
d) Desempenho Or(;aNmentarlo e Flnancelro:_ SAF Quadro A.2.5 17/02/2012
Il — Programacdo de Despesas de Capital
d) Desempenho Orcamentario e Financeiro:
IV — Quadro Resumo da Programacéo de Despesas SAF Quadro A.2.6 17/02/2012
Ari i iro: uadro A.2.7
d) Desempenh_o Organjentarlo e Flr]a_ncelro. SAF Q = N 17/02/2012
V — Movimentacdo Or¢amentéaria por Grupo de Despesa Texto: Analise Critica
d) Desempenho Orcamentario e Financeiro:
VI — Despesas por Modalidade de Contratacéo SAF Quadro A.2.8 17/02/2012
d) Desempenho Orcamentario e Financeiro:
VIl — Despesas Correntes por Grupo e Elemento de Despesa SAF Quadro A.2.9 17/02/2012
d) Desempenho Orcamentario e Financeiro: Quadro A.2.10
VIl — Despesas de Capital por Grupo e Elemento de Despesa SAF o . 17/02/2012
dos créditos originarios da UJ Texto: Analise Critica
d) Desempenho Orgamentario e Financeiro:
IX — Despesas por Modalidade de Contratacao dos créditos SAF Quadro A.2.11 17/02/2012

recebidos por movimentagéo




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

£ - -
g INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
d) Desempenho Orcamentario e Financeiro: Quadro A.2.12
X — Despesas Correntes por Grupo e Elemento de Despesa dos SAF L » 17/02/2012
créditos recebidos por movimentacao Texto: Analise Critica
e) Indicadores Institucionais Responsabilidade da SP
5 i i i iciénci uadro A.3.1
Imforma(;oes sobre o reconhecimento dos passivos por insuficiéncia de SAF Q . N 17/02/2012
créditos ou recursos. Texto: Analise Critica
5 i 5 uadro A.4.1
Inforn,]a_goes sobr_e a movimentacéo e os saldos de Restos a Pagar de SAF Q * N 17/02/2012
Exercicios Anteriores Texto: Analise Critica
Quadro A5.1
Informagcdes sobre recursos humanos da unidade, contemplando as Quadro A.5.2
seguintes perspectivas: SAF Quadro A.5.3 1702/2012
a) Composicao do quadro de servidores ativos; Quadro A5.4
Quadro A.5.5
Infor_magoes sobre_ rec.ursos humanos da unidade, contemplando as Quadro A5.6
seguintes perspectivas: SAF 17/02/2012
b) Composicdo do quadro de servidores inativos e pensionistas Quadro A.5.7
Informacdes sobre recursos humanos da unidade, contemplando as
seguintes perspectivas: SAF Quadro A.5.8 17/02/2012
c) Composicao do quadro de estagiarios:
Informacdes sobre recursos humanos da unidade, contemplando as
seguintes perspectivas: SAF Quadro A.5.9 17/02/2012

d) Demonstracdo dos custos de pessoal;




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

= ~ ~
s INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
Quadro A.5.9
Informagc®es sobre recursos humanos da unidade, contemplando as Quadro A.5.10
seguintes perspectivas: SAF Quadro A.5.11 17/02/2012
e) Terceirizacdo de mdo de obra; Quadro A5.12
Quadro A.5.13
f) Indicadores gerenciais sobre recursos humanos. SAF Texto 17/02/2012
Informacdo sobre as transferéncias mediante convénio, contrato de
repasse, termo de cooperacao, termo de compromisso ou outros Quadro A.6.1
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, vigentes no exercicio em | SAF Quadro A.6.2 17/02/2012
referéncia. Quadro A.6.3
a) Instrumento de transferéncias vigentes no exercicio
Informacdo sobre as transferéncias mediante convénio, contrato de
repasse, termo de cooperacao, termo de CoOmpromisso ou outros
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, vigentes no exercicio em Quadro A.6.4
referéncia. SAF Quadro A6.5 17/02/2012
b) Informacdes sobre a prestacdo de contas relativas aos
convénios, termos de cooperagéo e contratos de repasse
Informacdo sobre as transferéncias mediante convénio, contrato de
repasse, termo de cooperacao, termo de CoOmpromisso ou outros
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, vigentes no exercicio em | SAF Texto 17/02/2012

referéncia.
c) Analise Critica




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

= ~ ~
g INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
Declaragdo da area responsavel atestando que as informacdes
referentes a contratos e convénios ou outros instrumentos congéneres «
X o . X . Modelo de declaragédo
estdo disponiveis e atualizadas, respectivamente, no Sistema Integrado de atualizacio de
de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG e no Sistema de Gestdo | SAF dad 17/02/2012
de Convénios, Contratos de Repasse e Termos de Parceria— SICONV ados no SIASG e
' Passe ! SICONV
conforme estabelece o art. 19 da Lei n° 12.309, de 9 de agosto de
2010.°
Informacdes sobre o cumprimento das obrigacdes estabelecidas na Lei
n° 8.730, de 10 de novembro de 1993, relacionadas a entrega e ao
tratamento das declaragdes de bens e rendas: SAF Quadro A.8.1 17/02/2012
| — Situacdo do cumprimento das obrigac6es impostas pela Lei
8.730/93,;
Informacdes sobre o cumprimento das obrigacdes estabelecidas na Lei
n° 8.730, de 10 de novembro de 1993, relacionadas a entrega e ao
tratamento das declaracdes de bens e rendas: SAF Texto 17/02/2012
Il -Analise Critica
Informagdes sobre o funcionamento do sistema de controle interno da
UJ, contemplando os seguintes aspectos:
a) Ambiente de controle; Quadro A.9.1
b) Avaliacdo de risco; Representantes das (incluindo a descricéo
areas estratégicas da 17/02/2012

c) Procedimentos de controle;
d) Informagéo e comunicagéo,
e) Monitoramento.

| — Estrutura de Controles Internos

ANAC e AUD

da metodologia)




UNIDADE

FORMA EXIGIDA

= ~ ~
g INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (PORTARIA TCU) PRAZO
Informacdes quanto a adocao de critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, materiais de tecnologia da informacéo
(T1) e na contratacéo de servigos ou obras, tendo como referéncia a Quadro A.10.1
Instrucdo Normativa n® 01/2010 e a Portaria n° 2/2010, ambas da (incluindo a descrigéo
10 Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o do Ministério do | SAF da metodologia) 17/02/2012
Planejamento, Orcamento e Gestdo e informacdes relacionadas a
separacdo de residuos reciclaveis descartados em conformidade com o
Decreto n° 5.940/2006.
| — Gestdo Ambiental e Licitagdes Sustentaveis
Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio imobiliario de
responsabilidade da UJ, classificado como “Bens de Uso Especial”, de Quadro A.11.1 102/2012
propriedade da Unido ou locado de terceiros. SAF 17/02/201
| — Gestdo de Bens Imdveis de Uso Especial
Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio imobiliario de
responsabilidade da UJ, classificado como “Bens de Uso Especial”, de
1 propriedade da Uni&o ou locado de terceiros. SAF Quadro A.11.2 17/02/2012
Il — Distribuicdo espacial dos bens imdveis de uso especial locados
de terceiros
Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio imobiliario de
responsabilidade da UJ, classificado como “Bens de Uso Especial”, de
propriedade da Unido ou locado de terceiros. SAF Quadro A.11.3 17/02/2012

I11 — Discriminagéo dos bens imoveis de propriedade da Uni&o sob
responsabilidade da UJ




Item

INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO

UNIDADE
RESPONSAVEL

FORMA EXIGIDA
(PORTARIA TCU)

PRAZO

12

Informacdes sobre a gestdo de tecnologia da informacéo (TI) da UJ,
contemplando os seguintes aspectos:

a) Planejamento da area;

b) Perfil dos recursos humanos envolvidos;

c) Seguranca da informacao;

d) Desenvolvimento e producdo de sistemas;

e) Contratacdo e gestdo de bens e servigos de TI.

| — Gestdo da Tecnologia da Informacéo (T1)

STI

Quadro A.12.1
(incluindo a descricao
da metodologia)

17/02/2012

13

Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio do governo federal,
observando-se as disposi¢des dos Decretos n° 5.355/2005 e 6.370/2008

| — Despesas com Cartdo de Crédito Corporativo

SAF

Quadro A.13.1

17/02/2012

Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio do governo federal,
observando-se as disposi¢des dos Decretos n° 5.355/2005 e 6.370/2008

Il — Despesas com Cartdo de Crédito Corporativo (série historica)

SAF

Quadro A.13.2

17/02/2012

15

Informacdes sobre as providéncias adotadas para atender as
deliberacdes exaradas em acérddos do TCU ou em relatérios de
auditoria do 6rgdo de controle interno a que a unidade jurisdicionada
se vincula ou as justificativas para 0 ndo cumprimento.

| — Cumprimento das delibera¢fes do TCU atendidas no exercicio

AUD

Quadro A.15.1
Texto: Analise Critica

17/02/2012

10




Item

INFORMACOES GERAIS SOBRE A GESTAO

UNIDADE
RESPONSAVEL

FORMA EXIGIDA
(PORTARIA TCU)

PRAZO

15

Informacdes sobre as providéncias adotadas para atender as
deliberacdes exaradas em acérddos do TCU ou em relatérios de
auditoria do 6rgdo de controle interno a que a unidade jurisdicionada
se vincula ou as justificativas para 0 ndo cumprimento.

Il — Deliberac6es do TCU pendentes de atendimento ao final do
exercicio

AUD

Quadro A.15.2

17/02/2012

Informacdes sobre as providéncias adotadas para atender as
deliberacdes exaradas em acérddos do TCU ou em relatérios de
auditoria do 6rgdo de controle interno a que a unidade jurisdicionada
se vincula ou as justificativas para 0 ndo cumprimento.

Il — Recomendacbes do OCI atendidas no exercicio

AUD

Quadro A.15.3

17/02/2012

16

Recomendacdes da unidade de controle interno ou de auditoria interna
atendidas no exercicio

| - Informagdes sobre recomendagédo da unidade de controle
interno ou de auditoria interna atendida no exercicio

AUD

Quadro A.16.1
Texto: Analise Critica

17/02/2012

Recomendacdes da unidade de controle interno ou de auditoria interna
atendidas no exercicio

I1- Recomendacdes da unidade de controle interno ou de
Auditoria Interna pendentes de atendimento

AUD

Quadro A.16.2

17/02/2012

11




(Conteudo geral conforme o disposto na Deciséo Normativa TCU n° 110, de 1° de dezembro de 2010)

FORMA EXIGIDA

S ~ x UNIDADE
= INFORMAGCOES GERAIS SOBRE A GESTAO RESPONSAVEL (DN DO TCU) PRAZO
o o Arts. 10e 11daIN TCU 29/02/2012
1 Rol de responsaveis SAF enviar a AUD N° 63/2010
9 Relatorios e pareceres de 6rgdos, entidades ou instancias que devam se Corregedoria enviar a Anexo Il da DN TCU 29/02/2012
pronunciar, consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos AUD N° 110/2010

12




