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Assunto: OrientacOes para a formacéo e treinamento de pessoal envolvido Origem: SSO

no transporte de artigos perigosos em aeronaves Civis
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OBJETIVO

Estabelecer orientagcdes que se aplicam a formacéo e treinamento de pessoal envolvido no
transporte aéreo de artigos perigosos e a qualquer pessoa que execute, que intencione exe-
cutar, ou que seja requisitada a executar quaisquer funcGes ou atividades relacionadas ao
transporte aéreo de artigos perigosos, incluindo: o operador do transporte aéreo; o operador
de terminal de carga aérea e toda pessoa responsavel pelo oferecimento ou aceitacdo de
carga aérea; tripulacdes e empregados, inclusive pessoal contratado que inspeciona ou re-
cebe cargas, passageiros e bagagem ou que manuseia, carrega e descarrega carga.

REVOGACAO
N&o aplicavel.
FUNDAMENTOS

Anexo 18 ao Convénio sobre Aviacdo Civil Internacional: Transporte Seguro de Artigos
Perigosos — The Safe Transport of Dangerous Goods by Air.

Documento 9284-AN/905 da OACI: Instru¢bes Técnicas para o Transporte Seguro de Ar-
tigos Perigosos pelo Modal Aéreo — Technical Instructions for Safe Transport of
Dangerous Goods by Air.

Regulamento Brasileiro de Aviacédo Civil - RBAC 175.

Regulamento sobre Artigos Perigosos IATA.

DEFINICOES

Agéncia de carga aérea: pessoa juridica, que na qualidade de comissionaria, agencia con-
tratacdo de transportes de cargas. Atua por conta e em nome do transportador, sendo res-
ponsavel perante o remetente e destinatario pela perfeita execucao do transporte e seu em-
barque/desembarque no nivel de facilitacdo e seguranga.

Artigo proibido: todo e qualquer artigo que representa risco aparente para seguranca,
quando transportado por aeronaves civis. Artigo que € proibido para o transporte aéreo.

Chave de treinamento: Designacdo para cada tipo de treinamento de transporte aéreo de
artigos perigosos, de acordo com o tipo de atividade desempenhada pelo individuo.
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Embalador: a pessoa responsavel pelo embalamento do artigo perigoso para fins de trans-
porte.

Entidade de ensino: pessoa juridica autorizada pela ANAC que ministre ou que pretenda
ministrar cursos de transporte aéreo de artigos perigosos.

Expedidor: a pessoa que entrega a carga ao transportador para efetuar o servigo de trans-
porte.

Instrucdes Técnicas — DOC 9284-AN/905: Documento 9284-AN/905 da OACI
“Technical Instructions for Safe Transport for Dangerous Goods by Air” em vigéncia.

Instrutor de artigos perigosos: pessoa credenciada pela ANAC para ministrar treinamen-
to em transporte aéreo de artigos perigosos para uma determinada entidade de ensino auto-
rizada, com curso homologado.

Manuseio de artigo perigoso: atividade de transbordo, armazenagem, carregamento, em-
balagem, consolidacao, desconsolidacédo, recebimento ou expedicao de carga perigosa.

Material instrucional: material elaborado para cada curso, incluindo planos de aula, mate-
riais audiovisuais e apostilas.

Treinamento inicial em transporte aéreo de artigos perigosos: treinamento realizado
por individuos que ndo tenham sido treinados em transporte aéreo de artigos perigosos, ou
que possuem certificado vencido ha mais de 30 (trinta) dias.

Treinamento periddico em transporte aéreo de artigos perigosos: treinamento realiza-
do por individuos que tenham cursado o treinamento inicial na mesma chave, e que possu-
am certificado valido, assegurando que o conhecimento € atual.

Tripulacéo técnica: composta por comandantes, co-pilotos e engenheiros de voo.

Tripulacdo de cabine: composta por comissarios de voo.

DESENVOLVIMENTO DO ASSUNTO

INTRODUCAO

A aplicacdo bem sucedida das regulamentagdes relativas ao transporte aéreo de artigos
perigosos e a realizacdo dos seus objetivos dependem da conscientizacdo de todos os indi-
viduos em relacéo aos riscos envolvidos neste transporte. Isso s6 pode ser alcancado se fo-
rem mantidos os treinamentos para a formacéo inicial e periodica relacionados ao transpor-
te de artigos perigosos para todos os envolvidos.

Recomenda-se que o treinamento, requerido pelo RBAC 175, oferecido aos funcionarios
de operadores aéreos, operadores de terminais de carga, empresas expedidoras de artigos
perigosos como carga aérea e empresas prestadoras de servicos auxiliares ao transporte aé-
reo, nacionais ou estrangeiras, envolvidas com expedigéo, transporte, manuseio, movimen-
tacdo e armazenagem de carga aerea, bem como aquelas envolvidas com a seguranga e
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inspecdo de passageiros e bagagens, inclua elementos de conscientizagdo relacionados a
seguranca.

O treinamento relativo ao transporte aéreo de artigos perigosos deve fazer notar a natureza
dos riscos relacionados a seguranca, a forma de reconhecer tais riscos, 0s métodos para re-
duzi-los e as agOes que devem ser tomadas no caso da seguranca ter sido violada. Deve
também incluir a conscientizacdo quanto aos planos de seguranca, em nivel de responsabi-
lidades individuais e seu papel na implantacéo destes planos.

Os cursos de transporte aéreo de artigos perigosos somente poderdo ser oferecidos por pes-
soas juridicas autorizadas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, por meio de processo
administrativo especifico.

A relacdo das pessoas juridicas autorizadas a ministrar o Curso de transporte aéreo de arti-
gos perigosos encontra-se no endereco eletrénico www.anac.gov.br/cargaaerea.

DO TREINAMENTO EM TRANSPORTE AEREO DE ARTIGOS PERIGOSOS

O contetdo minimo do Curso de transporte aéreo de artigos perigosos devera seguir o es-
tabelecido no APENDICE A desta instrucdo suplementar, de acordo com o tipo de ativida-
de desempenhada pelo individuo.

Os treinamentos em transporte aereo de artigos perigosos poderdo ser iniciais ou periodi-
cos, e deverao seguir a seguinte carga horaria minima:

Chaves 6 1,2, 3 4,5,7,8,9, 10,11, 12 13
Curso Inicial 40h 32h 8h 16h
Periddico 24h 16h 4h 8h

O curso de transporte aéreo de artigos perigosos deve ser no formato presencial, tanto para
0 treinamento inicial como para o periddico.

N&o poderdo ser realizados cursos de chaves distintas em uma Unica data, para uma Unica
turma.

O treinamento inicial em transporte aéreo de artigos perigosos devera ser ministrado em
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da contratacdo do empregado ou da designa-
¢do para uma nova funcéo, conforme estabelecido no APENDICE A desta instruco su-
plementar, de acordo com o tipo de atividade desempenhada pelo individuo.

Até a realizacdo do treinamento inicial, o0 empregado recém contratado, ou 0 empregado
designado para uma nova funcéo, devera atuar sob a supervisdo direta de outro empregado
que tenha concluido satisfatoriamente o treinamento inicial ou o periédico na mesma cha-
ve, com certificado valido. Os treinamentos periodicos em transporte aéreo de artigos peri-
gosos deverdo ocorrer com a seguinte periodicidade:

a) membros de tripulacéo técnica e planejadores de carregamento (chavel0) e membros
da tripulacéo de cabine (chave 11): a cada 12 (doze) meses;

b) demais empregados: a cada 24 (vinte e quatro) meses.


http://www.anac.gov.br/cargaaerea
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Somente poderdo participar do treinamento periddico em transporte aéreo de artigos peri-
gosos os individuos que possuam o certificado valido, ou com até 30(trinta) dias de venci-
do. Expirado este prazo, deve ser feito o treinamento inicial.

O ntmero méaximo de alunos nos cursos de transporte aéreo de artigos perigosos sera de:

a) 20 (vinte) alunos por turma, para as chaves 1, 2, 3 e 6;

b) 40 (quarenta) alunos por turma, para as chaves 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 13.

Nos cursos de transporte aéreo de artigos perigosos deverdo ser disponibilizadas versdes

atualizadas do Doc 9284 AN/905, ou de manual equivalente reconhecido internacional-
mente, nas seguintes quantidades relativas:

a) chaves 1,2, 3e6—1(um)exemplar por aluno;
b) chaves4,7,9,10e 11 -1 (um) exemplar por grupo de 5(cinco) alunos; e
c) chavesb5, 8,12 e 13 -1 (um) exemplar por grupo de 10 (dez) alunos.

Uma avaliacdo destinada a verificar a efetividade da aprendizagem devera ser aplicada ao
final do treinamento e poderéa ter questdes dissertativas e/ou objetivas.

A critério da pessoa juridica responsavel por ministrar o treinamento, podera haver con-
sultas durante a avaliagéo.

Para as chaves 1, 2, 3 e 6, tais consultas somente poderdo ser realizadas ao Doc 9284
AN/905, ou manual equivalente reconhecido internacionalmente.

Os critérios de avaliacdo para cada uma das chaves a serem ministradas deverdo estar
descritos no regimento interno.

A frequiéncia minima para aprovacao devera ser de 80%.

DO CONTROLE DE TREINAMENTO

O controle dos treinamentos dos funcionarios deve incluir:

a)  nome do funcionario;

b)  fun¢do do funcionério;

c) data de admissdo do funcionério;

d) data do(s) treinamento(s) realizado(s);

e) validade do treinamento;

f)  chave do treinamento; e

g) certificado de que o funcionéario concluiu com sucesso o treinamento realizado, ou
copia deste.

Os certificados dos treinamentos realizados pelos funcionarios deverdo ser mantidos pelo
empregador e estar disponiveis a qualquer momento, quando solicitados pela ANAC.

Conforme o paragrafo 175.29(a) do RBAC 175, todos os operadores, exploradores e pes-
soas juridicas, nacionais ou estrangeiras, envolvidas com expedicao, transporte, manuseio,
movimentacao e armazenagem de carga aérea, bem como aquelas envolvidas com a segu-
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ranca e inspecdo de passageiros e bagagens, devem possuir registros de controle de treina-
mento de todos os seus empregados e terceirizados.

DA AUTORIZACAO PARA MINISTRAR CURSOS DE TRANSPORTE AEREO
DE ARTIGOS PERIGOSOS

N&o serdo reconhecidos pela ANAC certificados de cursos de transporte aéreo de artigos
perigosos oferecidos por pessoa juridica que ndo esteja autorizada para ministrar curso de
transporte aéreo de artigos perigosos.

Né&o serdo reconhecidos pela ANAC certificados de cursos de transporte aéreo de artigos
perigosos oferecidos por pessoa fisica.

A autorizacdo para ministrar cursos de transporte aéreo de artigos perigosos podera ser
requerida por:

a)  operadores aéreos certificados sob o RBAC 121,
b)  operadores aéreos certificados sob 0 RBAC 135;
C)  operadores aeroportuarios;

d) escolas de aviacdo civil autorizadas sob o RBHA 141, ou RBAC que venha a substi-
tui-lo;

e)  centros de treinamento homologados sob 0 RBHA 142, ou RBAC que venha a subs-
titui-lo;

f)  outras entidades de ensino;

Os cursos ministrados sob a responsabilidade de pessoas juridicas estrangeiras poderao ser
validados pela ANAC, apds analise em que se evidencie que tais pessoas juridicas sdo au-
torizadas e/ou reconhecidas internacionalmente, ou pela autoridade de aviag&o civil do pais
de origem.

As pessoas juridicas que desejem obter a autorizacdo para ministrar treinamentos de trans-
porte aéreo de artigos perigosos deverdo protocolar requerimento que inclua como anexos
0s seguintes documentos:

a)  requerimento propriamente dito em papel timbrado, com nimero de CNPJ e assinado
pelo responsavel da empresa. Neste requerimento encaminhado a ANAC deve(m)
constar a(s) chave(s) que o curso transporte aéreo de artigos perigosos tera como fo-
Co e 0 nome do instrutor, ou instrutores que serdo credenciados para ministrar trei-
namento em nome da empresa.

b)  regimento interno — conforme Apéndice B desta Instru¢cdo Suplementar, com infor-
macdes que observem as seguintes diretrizes:

I. deve corresponder a realidade da vida da empresa, traduzindo a doutrina e as
praticas adotadas;

ii. deve seguir o indice geral, contendo todos os titulos e capitulos propostos.
Ao critério da direcdo podem ser acrescidos novos artigos, capitulos e titulos;

iii. deve ser impresso em papel timbrado;

iv. suas paginas devem estar rubricadas, inclusive os anexos. A Ultima pagina
do corpo do regimento deve estar assinada pelo responsavel da empresa; e



28/10/2011

IS n2 175-002
Revisdo A

545.1

5.4.5.2

9)

h)

)

V. ndo devem ser citados os nomes das pessoas encarregadas das diferentes fun-
cOes e atribuicdes da empresa.

quadro de recursos auxiliares a instru¢do (conforme Apéndice C desta Instrucdo Su-
plementar). Deve relacionar os recursos utilizados, tais como retroprojetor, televiséo,
computador, etc.

quadro de material instrucional (conforme Apéndice D desta Instrucdo Suplementar).
Deve relacionar o material didatico disponivel, tal como manuais, apostilas, etc.

fichas cadastrais dos instrutores - conforme Apéndice E desta Instrucdo Suplementar,
devidamente preenchidas, assinadas pelos proprios e pelo responsavel da empresa;

plano de aula — deve ser informado um plano de aula para cada uma das chaves a se-
rem ministradas, conforme Apéndice F desta Instrucdo Suplementar, com as seguin-
tes informagoes:
i. puablico alvo;
ii. objetivo do treinamento;
iii. carga horéaria do treinamento; e

iv. grade curricular com a relacdo das matérias tedricas, o conteudo e as respec-
tivas cargas horarias;

apostila a ser entregue aos alunos, para cada uma das chaves a ser ministrada, com o
conteudo do curso;

slides das aulas, para cada uma das chaves a serem ministradas;
modelo do certificado que sera ser fornecido aos alunos aprovados;

copia do certificado do de conclusdo do curso de transporte aéreo de artigos perigo-
sos do(s) instrutor(es), dentro da validade e na chave 6 ou equivalente. Caso o certi-
ficado tenha sido emitido por entidade de ensino estrangeira, 0 mesmo podera ser a-
ceito pela ANAC, desde que a entidade seja reconhecida internacionalmente ou que
se comprove que 0 mesmo € aceito pela autoridade de aviacao civil local e tenha o
seu contetido compativel com a chave 6;

curriculo do instrutor, comprovando experiéncia operacional no transporte aéreo de
passageiros, bagagens ou cargas, ou como docente na area;

copia(s) autenticada(s) da carteira de identidade e do CPF do(s) instrutor(es);

copia(s) autenticada(s) da carteira de identidade e do CPF do(s) sécio(s) e adminis-
trador(es) da sociedade;

comprovante de aquisicdo dos exemplares atualizados do Doc 9284 AN/905, ou de
manual equivalente reconhecido internacionalmente em quantidade suficiente, con-
forme paragrafo 5.2.10.

As pessoas juridicas mencionadas no paragrafo 5.4.3 que sejam detentoras de um certifi-
cado de homologacgéo emitido pela ANAC e sejam regidas por outro regulamento, de-
vem apresentar copia do mesmo; as demais devem apresentar copia do CNPJ.

Os documentos listados no pardgrafo 5.4.5, com excecédo das alineas 5.4.5 (a), (e), () e
(m), podem ser encaminhados &8 ANAC em midia removivel.
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As etiquetas de risco e manuseio das apostilas e slides devem se adequar em forma, cor,
formato, simbolo e texto, aos desenhos reproduzidos na subsecao Especificacfes de Eti-
queta do DOC. 9284-AN/905.

Ap0s analise da documentacéo referente ao pedido de autorizacdo da pessoa juridica, e se
considerada satisfatoria, podera, a critério da ANAC, ser agendada uma aula experimental
com no minimo 5 (cinco) alunos, com o intuito de homologar o curso, credenciar o(s) ins-
trutores e verificar todos o0s aspectos descritos no processo.

Os alunos participantes da aula experimental de avaliacdo do curso receberdo certificado
de concluséo apenas se o curso for aprovado.

Sendo a empresa considerada apta pela ANAC, sera expedido o certificado de autorizacdo
para seu funcionamento.

O processo de autorizagdo caduca quando o solicitante, notificado por escrito e em tempo
habil, ndo cumprir as exigéncias formuladas pela ANAC no prazo de 90 (noventa) dias.

A autorizacdo para ministrar curso de transporte aéreo de artigos perigosos tera validade
por 5 (cinco) anos, expirando automaticamente ap0s este prazo.

N&o podera ser iniciado qualquer curso cujo término esteja previsto para data posterior
aquela em que expirar o prazo de validade da autorizacéo.

Os pedidos de renovacao da autorizagdo para ministrar curso de transporte aéreo de artigos
perigosos deverdo ser feitos sequindo as mesmas etapas do processo inicial e 0s processos
serdo instruidos com a mesma documentacéo listada no paragrafo 5.4.5.

Os processos de renovacdo poderdo ser enviados em até 6 (Seis) meses antes da data de
expiracdo da validade.

Poderd, a critério da ANAC, ser realizada avaliacdo do(s) instrutor(es), apds a andlise da
documentacao referente ao pedido de renovacao da autorizacdo da pessoa juridica.

DA HOMOLOGACAO DO CURSO DE TRANSPORTE AEREO DE ARTIGOS
PERIGOSOS

As pessoas juridicas que ja possuam autorizacdo para ministrar cursos de transporte aéreo
de artigos perigosos em alguma chave e que desejem autorizagdo para ministrar outras
chaves deverdo protocolar requerimento assinado pelo responsavel da empresa. Neste re-
querimento encaminhado a ANAC deve(m) constar a(s) chave(s) que serdo ministradas por
cada instrutor e os documentos previstos nas alineas 5.4.5 (f), (g) e (h) dessa IS.

Ap0s analise documental referente ao pedido de homologacéo do curso para nova(s) cha-
ve(s), e se considerada satisfatoria, serd emitida autorizacdo a pessoa juridica a ministrar
curso nas chaves solicitadas.

DO CREDENCIAMENTO DE INSTRUTORES

As pessoas juridicas que ja possuam autorizagdo para ministrar treinamento em transporte
aéreo de artigos perigosos e desejem incluir novos instrutores deverdo protocolar requeri-
mento assinado pelo responsavel da empresa. Neste requerimento encaminhado a ANAC
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deve(m) constar a(s) chave(s) que serdo ministradas pelo(s) instrutor(es) e o(s) nome(s)
do(s) instrutor(es) que serdo credenciados para ministrar cursos em nome da empresa, as-
sim como os documentos previstos nas alineas 5.4.5 (e), (j),(k) e (I).

Para ser designado como instrutor nos cursos de transporte aéreo de artigos perigosos na
chave 6, uma pessoa deve apresentar além da documentacdo citada acima:

a)  certificado de curso de instrucéo;

b)  comprovar experiéncia operacional no transporte aéreo de passageiros, bagagens ou
cargas de no minimo 3 (trés) anos, ou estar credenciado como instrutor de qualquer
outra chave por no minimo 1 (um) ano.

O(s) instrutor(es) somente poderédo ser credenciados para ministrar curso nas chaves que a
empresa solicitante for autorizada.

Instrutor(es) credenciados por uma empresa, ndo poderdo ministrar curso em outra empre-
sa, sem ter o devido processo de requerimento de credenciamento aprovado.

Nenhuma pessoa juridica podera oferecer curso ministrado por instrutor ndo credenciado
para sua empresa, independente dele ser credenciado por outra empresa.

Ap06s analise da documentacao referente ao pedido de credenciamento de novo(s) instru-
tor(es), e se considerada satisfatoria, sera agendada juntamente com o responsavel por mi-
nistrar o treinamento, uma aula experimental com no minimo 5 (cinco) alunos com o intui-
to de avaliar o(s) instrutor(es).

A critério da ANAC, esta avaliacdo podera ser dispensada se o instrutor tiver sido avali-
ado pela ANAC para outra empresa nos ultimos 12(doze) meses.

Os instrutores credenciados devem manter seus certificados na chave 6 atualizados a cada
24 (vinte e quatro) meses.

Instrutores credenciados que ministraram treinamento na chave 6 nos ultimos 12 (doze)
meses ficam isentos de apresentar o certificado valido.

A pessoa juridica autorizada deve notificar, imediatamente, 8 ANAC qualquer mudanca de
instrutor de um curso homologado.

DA SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DE TREINA-
MENTO

As pessoas juridicas autorizadas, responsaveis por ministrar curso de transporte aéreo de
artigos perigosos, deverdo enviar solicitacdo de autorizacdo para realizacdo do curso com
10 (dez) dias de antecedéncia da realizacdo do mesmo. A solicitagdo devera ser feita no
formato eletrénico estabelecido pela ANAC e devera conter:

a)  nome completo dos participantes;

b)  CPF dos participantes ou, no caso de participantes estrangeiros, nimero de passapor-
te;

Cc) empresa em que cada participante trabalha e cargo que ocupa;
d) data inicial e final do treinamento;
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e) informar se o treinamento € inicial ou periddico;

f)  chave e carga horaria;

g) cidade onde sera realizado o treinamento;

h)  nome da pessoa juridica responsavel por ministrar o treinamento; e
i) nome do instrutor que ird ministrar o treinamento.

Inclusdo ou substituicdo de participantes poderdo ser encaminhadas até 5 (cinco) dias antes
da realizacdo do referido treinamento.

As pessoas juridicas responsaveis por ministrar o treinamento de transporte aéreo de arti-
gos perigosos devem enviar até o 10° (décimo) dia Util de cada més, relatério de todos os
cursos ministrados no més anterior, contendo as notas obtidas e os nimeros dos certifica-
dos emitidos aos alunos.

As pessoas juridicas responsaveis por ministrar o curso de transporte aéreo de artigos peri-
gosos deverao comprovar a aquisi¢do dos exemplares atualizados do Doc 9284 AN/905, ou
de manual equivalente reconhecido internacionalmente para o endereco eletronico
artigo.perigoso@anac.gov.br ou para o endereco Av. Presidente Vargas 850, 12° andar —
Centro — Rio de Janeiro — CEP.: 20071-001, a cada expiracao do prazo de validade do ma-
terial.

DO CERTIFICADO

N&o serdo considerados validos pela ANAC certificados emitidos por entidade de ensino
ndo autorizada para ministrar curso de transporte aéreo de artigos perigosos por meio de
processo administrativo especifico.

O certificado do curso de transporte aéreo de artigos perigosos fornecido somente aos par-
ticipantes aprovados e deve incluir:

a)  Nome do aluno;

b)  Nome pessoa juridica responsavel por ministrar o treinamento;

c) Datainicial e final do treinamento;

d)  Chave e carga horaria do treinamento;

e) Nota do aluno

f)  Nome e assinatura do instrutor

Né&o devera ser emitido certificado de participacdo, ou outro tipo de certificado em caso de
reprovacao do participante.

O certificado de curso de transporte aéreode artigos perigosos ministrado ao funcionario
devera ser posto a disposicdo do mesmo, quando requerido por ele.

DAS INSPECOES

Todas as pessoas juridicas autorizadas a ministrar cursos de transporte aéreo de artigos
perigosos estdo sujeitas a inspecdes regulares visando ao cumprimento das condigdes cons-
tantes no processo de autorizacao.
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5.9.2

5.9.3

5.10

5.10.1

6.1

7.1
7.2

7.3

Durante as inspecdes, ou a qualquer tempo, o detentor da autorizacdo deve facilitar aos
inspetores 0 acesso a pessoal, instalacOes, equipamentos e documentagdo pertinentes aos
cursos oferecidos.

As pessoas juridicas autorizadas a ministrar cursos de transporte aéreo de artigos perigosos
devem manter registro eletronico atualizado dos cursos oferecidos.

DAS INFRACOES

A ANAC pode suspender o credenciamento de um instrutor, a homologacdo de um curso,
ou a autorizacdo de uma instituicdo, quando ndo forem mantidas as condi¢des conforme
constam no respectivo processo.

APENDICE

Todos os modelos constantes nos apéndices estdo disponibilizados no endereco eletrdnico:
WWW.anac.gov.br/cargaaerea.

Apéndice A - Tabela de contetdo minimo do curso de transporte aéreo de artigos perigo-
SOS.

Apéndice B - Modelo de Regimento Interno

Apéndice C - Quadro de recursos auxiliares a instrugdo
Apéndice D - Quadro de material instrucional
Apéndice E - Ficha cadastral de instrutor

Apéndice F - Plano de aula

DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos serdo dirimidos pela ANAC.
Esta Instrucdo Suplementar entra em vigor na data de sua publicacao.

As empresas autorizadas a ministrar Cursos de transporte aéreo de artigos perigosos antes
desta publicacdo deverdo adequar-se as orientacdes descritas nesta Instrucdo Suplementar
no prazo maximo de 90 (noventa) dias.
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AEENDICE A — TABELA DE CONTEUDO MINIMO DO CURSO TRANSPORTE
AEREO DE ARTIGOS PERIGOS

Aspectos doTransporte Categoria dos Envolvidos
de Artigos Perigosos . .
por via aérea que de- VHRERAY S AT
p(;’ff[z ;’g; 8?2?1%"’:3?503 Expedidor e | Expedidor | Operadorese Agentesde | Agentes | Efetivo
Embalador de (;arga Manipulacdo em Terra de Protecio | SCI
Aérea
1 2 3|14|5|6|7|8]9]| 10|11 12 13
Critérios gerais X X [ X[ X[ X | X[ X[|X[|X]|X]|X X X
B Limitacdes X XX X[ X[ X[ X]|X]|X][|X X X
Requisitos gerais X X X
para os expedidores
Classificacéo X X | X X X X
E Lista de artigos X X | X X X X
perigosos
F | CondicGes gerais de X X | X X X
embalagens
G | Instrucbes de emba- X X | X X
lagem
H | Etiquetagem e mar- X X X | X[ X | X[ X | X|X|X]|X X X
cacdes
I | Declaracéo do expe- X X | X X | X
didor e documenta-
¢do pertinente
J Procedimentos de X
aceitacao
K | Reconhecimento dos X X [ X[ X[ X | X[ X]|X|X|X|[X X X
artigos perigosos
ndo declarados
L Procedimentos de X | X X X X
armazenamento e
carregamento
M Notificacéo ao co- X X | X | X X
mandante
N | Disposicoes relativas X X [ XX | X | X[ X|X|X]|X]|X X X
aos passageiros e
tripulantes
(0] Procedimentos de X X [ X[ X[ X | X[ X]|X|X|X|[X X X
emergéncia
Validade (meses) 24 24 | 24 |24 |24 |24 |24 |24 |24 |12 | 12 24 24
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CHAVES

1 Expedidores e pessoas que assumem as responsabilidades dos expedidores, incluindo os funciona-
rios dos operadores aéreos que atuam como expedidor, pessoal dos operadores de transporte aéreo
que preparam 0s artigos perigosos como materiais da empresa aérea (COMAT).

2 Pessoa responsavel pelo preparo da embalagem com artigo perigoso - embalador.

3 Funcionérios das Agéncias de Carga Aérea envolvidos no processamento de artigos perigosos.

4 Funcionarios das Agéncias de Carga Aérea envolvidos no processamento da carga (exceto carga
perigosa).

5 Funcionérios das Agéncias de Carga Aérea envolvidos na manipulagdo, armazenagem e capatazia
da carga.

6 Instrutores de curso de transporte aéreo de artigos perigosos e funcionarios dos operadores aéreos
e agentes de manipulacdo em terra que aceitam artigos perigosos.

7 Funcionarios dos operadores aéreos e agentes de manipulacdo em terra que aceitam carga (exceto
de artigos perigosos).

8 Funcionarios dos operadores aéreos e agentes de manipulacdo em terra, responsaveis pelo manu-
seio, armazenagem e capatazia da carga e bagagem.

9 Funcionarios de atendimento aos passageiros.
10 Membros da tripulacdo técnica e planejadores de carregamento.
11 Membros da tripulagéo de cabine.

12 Funcionarios de Seguranca encarregados da inspecdo dos passageiros e de suas bagagens e da
carga.

13 Efetivo da Secdo Contra Incéndio — SCI.
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APENDICE B - MODELO DE REGIMENTO INTERNO

(Sugestéo para a elaboracéo)

INDICE GERAL

TITULO I : Das DisposiGes PIrElMINGIES..............covueveureeerreeeeiesie s,

(OF: o 11 (U] [ R Il B T W LT a o] 41 - Vo Lo OSSR
Capitulo 11 - Das FINAIAAAES. ........cceieiiieiieieeese et raeneas

TITULO 11 : DA ADMINISIIAGAD. .......ovecverereceesecieeeeieeeeseeae e s iesee s

Capitulo I - Da Estrutura AdMINISIratiVa...........cvcviieiiierese e
(OF: 1o L1 (U] (o R N R B U I =Tt o SR
(OF: VoL 0[O I T LT (1 -V T USRS
Capitulo IV - Da CoordenaGao de ENSINO..........cccciiiieiieieiie e sie et
Capitulo V - DO COrpo DOCENTE........ccieieeieieie ettt ettt ettt e e naenee e
Capitulo VI - D0S Servigos AUXITIAIES ......ccccveiieiieeiciieie et sne s

TITULO 111 : DO COIPO DISCENTE. .........veveeeeeeeeeeeeeee ettt n st
TITULO IV 5 DA INSEIUGHD. ...ttt sttt anenens

Capitulo 1 - DOS CUITICUIOS ......ovieiece ettt sra e
Capitulo 11 - DO Calendario ESCOIAN ..........cviiieieieieieieeee et
Capitulo T = Da MatriCUIA..........cceeieieie e
Capitulo IV - Do Sistema de Avaliacdo do Desempenho do AlUNO ........cccceevevevereiecieennen,
Capitulo V - Dos Recursos Auxiliares da Instrucdo e do Material Instrucional .....................

TITULO V : DO ReGIMe DISCIPIINGT ........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeee et es e es st

TITULO VI : Das DiSPOSIGOES GEIAIS .........cvvervrervererrersiressesissessesesssssssssossssessessssssssessnessenss
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TITULO I : DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | - DA DENOMINACAO

Art. 1o (Citar: a denominacéo da entidade, escola ou centro de treinamento, inclusive o nome fanta-
sia, quando for o caso, o endereco completo, inclusive CEP, cidade e estado, além do tipo de socie-
dade.)

Art.. (Indicar que a entidade, escola ou centro de treinamento rege-se pelo regimento.)
CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Anrt..(Esclarecer as finalidades das atividades desenvolvidas.)

Art..(Indicar os principios doutrinarios da a¢do educativa.)

Aurt..(Citar os cursos mantidos.)

TITULO I : DA ADMINISTRACAO

CAPITULO | —- DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art..(Indicar a estrutura administrativa, que deve contar com:

a. Direcéo

b. Secretaria

c. Coordenacao de ensino

d. Corpo docente

e. Servigos auxiliares)

CAPITULO Il - DA DIRECAO

Art..(Indicar a forma da constitui¢do da direcdo, discriminando seus diversos 6rgdos.)

Art..(Enumerar as atribuicdes de cada membro da diregéo, principalmente as do diretor e as do seu
substituto.)

CAPITULO Il - DA SECRETARIA
Art..(Indicar a que 6rgdo é subordinada a secretaria.)
Art..(Enumerar as atribuicBes da secretaria.)

Art..(Discriminar a constituicdo do arquivo da secretaria. Exemplo: fichas de matricula, pastas indi-
viduais dos alunos, cadastro dos instrutores, fichas de avaliacdo e de freqiiéncia dos alunos, certifi-
cados de conclusdo de curso ou da parte tedrica do mesmo, documentos da tesouraria, documenta-
¢ao dos membros do corpo docente etc.)
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Art..(Indicar a que setor cabe executar as atividades contébeis; indicar, quando for o caso, que as

atividades contabeis estdo a cargo de um contador habilitado na forma da lei ou de uma empresa,
sem citar-lhes os nomes.)

CAPITULO IV - DA COORDENACAO DE ENSINO

Art..(Explicitar se o coordenador de ensino € o diretor ou um professor/instrutor por ele designado).
Art..(Enumerar as atribui¢es do coordenador de ensino.)

CAPITULO V - DO CORPO DOCENTE

Art..(Indicar a constitui¢do do corpo docente.)

Art..(Enumerar os direitos dos membros do corpo docente.)

Art..(Enumerar seus deveres.)

CAPITULO VI - DOS SERVICOS AUXILIARES

Art..(Explicitar os diversos servigos auxiliares a serem executados. Exemplos: servicos ligados a
administracdo, zeladoria, manutencéo etc.)

Art. (Indicar as atribui¢des de cada servigo auxiliar.)
TITULO 11l : DO CORPO DISCENTE

Art..(Indicar que s6 os alunos regularmente matriculados sob a forma apresentada no regimento
constituem o corpo discente.)

Art..(Explicitar os direitos dos alunos.)
Art..(Explicitar seus deveres.)
TITULO IV : DA INSTRUCAO
CAPITULO I - DOS CURRICULOS

Art..(Indicar que os elementos pertinentes ao plano de cada curso - objetivos gerais, grade curricular
e contelido programatico.)

CAPITULO Il - DA MATRICULA
Art..(Explicitar os documentos a serem apresentados pelos alunos, por ocasido da matricula.)

Art..(Esclarecer que os periodos reservados a matricula para cada curso constam do calendario es-
colar.)

CAPITULO IlI - DO SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO

Art..(Explicitar que a avaliacdo do desempenho do aluno é feita de acordo com as determinagdes da
propria entidade, escola ou centro de treinamento. Esclarecer o tipo de avaliacéo, as condices, se a
prova serd com consulta ou ndo e demais critérios estabelecidos.)
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Art..(Indicar que a forma de expressao dos resultados, as notas minimas de aprovagdo e 0 minimo
de frequéncia para aprovacao do aluno.)

Art..(Esclarecer que ao aluno aprovado € concedido um certificado de concluséo de curso.)

Art..(Especificar, as condigdes para alunos que ndo tenham sido aprovados. Esclarecer que alunos
n&o aprovados néo receberdo nenhum tipo de certificado.)

CAPITULO IV - DOS RECURSOS AUXILIARES DA INSTRUCAO E DO MATERIAL INS-
TRUCIONAL

Art..(Indicar o setor que controla os recursos auxiliares da instrucdo e o material instrucional.)
Anrt..(Citar as normas de uso.)
TITULO V : DO REGIME DISCIPLINAR

Art..(Esclarecer que todos os funcionarios, contratados ou que prestem servicos, bem como os alu-
nos, devem, obrigatoriamente, conhecer o regimento, tendo o compromisso de respeita-lo e acata-
lo, bem como as decisdes dos que, pelas normas do regimento, exercem funcées diretivas na enti-
dade.)

Art..(Indicar que todos os que estdo em exercicio profissional na entidade, bem como os alunos,
estdo sujeitos as sangdes de adverténcia, suspensao, demissdo e expulsdo aplicadas pela direcéo,
respeitadas as disposicdes legais.)

TITULO VI : DAS DISPOSICOES GERAIS
Art..(Ao critério da entidade.)

Art..(Explicitar que ao regimento se incorporam as instru¢des baixadas pelas autoridades competen-
tes.)

Art..(Esclarecer que o regimento pode ser modificado sempre que o exigir o aperfeicoamento da
instrucdo, respeitadas as disposic¢Oes pertinentes.)

Aurt..(Esclarecer que os casos omissos serdo resolvidos pela direcdo ou pela autoridade competente,
nos termos da lei.)

(Assinatura do diretor)
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APENDICE C - QUADRO DE RECURSOS AUXILIARES A INSTRUCAO

Logo QUADRO DE RECURSOS AUXILIARES
Empresa A INSTRUCAO

QUANTIDADE ESPECIFICACAO

17



28/10/2011

IS n2 175-002
Revisdo A

APENDICE D - QUADRO DE MATERIAL INSTRUCIONAL

Logo QUADRO DE MATERIAL
Empresa INSTRUCIONAL
QUANTIDADE ESPECIFICACAO
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APENDICE E - FICHA CADASTRAL DE INSTRUTOR
Logo
FICHA CADASTRAL DE INSTRUTOR
Empresa
IDENTIFICACAO DO INSTRUTOR
Nome: Sexo: |[] Masc.
[ ] Fem.
Endereco:
Bairro: Cidade: UF:
CEP.: Tel.: Data Nasc.:
CPF: Naturalidade:
Identidade: Org3o Exp.: Data Emissao:
e-mail:
FORMACAO

Grau de Instrucdo: [ 1 Médio [ 1 Superior [] Pés Graduagdo [] Mestrado
Curso: Ano Conclusdo:
Entidade: Cidade:

APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL
Curso: Periodo:
Entidade: Cidade:
Curso: Periodo:
Entidade: Cidade:
Curso: Periodo:
Entidade: Cidade:
Idioma: Nivel: |[]Basico [] Intermediario [ ] Avangado
Idioma: Nivel: |[]Basico [] Intermediario [ ] Avangado

CURSO DE TRANSPORTE AEREO DE ARTIGOS PERIGOSOS

Entidade: Chave:
Cidade: Periodo:
Entidade: Chave:
Cidade: Periodo:
Entidade: Chave:
Cidade: Periodo:

Caso queira adicionar alguma informagdo, favor utilizar o espaco reservado a informag&es adicionais
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EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Empresa:
Funcdo: Periodo:
Empresa:
Funcao: Periodo:
Empresa:
Funcao: Periodo:
EXPERIENCIA COMO DOCENTE
Disciplina Lecionada:
Empresa: ,
Periodo:
Disciplina Lecionada:
Empresa: ,
Periodo:
Disciplina Lecionada:
Empresa: ,
Periodo:
CHAVES QUE IRA LECIONAR
11 [—bd2 [I3 [@—4 @H—s O©e [17 [@©—O8 [19 [J10 [J11 [J12 [J13
INFORMAGOES ADICIONAIS
Data: Assinatura Instrutor: Assinatura Diretor:
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APENDICE F - PLANO DE AULA

Logo TREINAMENTO EM TRANSPORTE AEREO DE PLANO DE AULA
Empresa ARTIGOS PERIGOSOS
Chave: ‘ Publico Alvo: ‘ ‘ Carga Horaria: ‘
Objetivo Geral:
Matéria / Médulo | Conteudo ‘ Metodologia ‘ Recurso Didatico ‘ Tempo ‘ Tempo Acumulado
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