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1.

1.1.

1.2.

Disposi¢des Preliminares

Este Manual de Procedimentos da Superintendéncia de Seguranca Operacional / SSO
foi elaborado conforme o MPR 001-001, Normas para a Elaboracdo de Manuais de
Procedimentos da SSO.

A Superintendéncia de Seguranca Operacional — SSO elabora os MPR com o
objetivo de estabelecer diretrizes para conducdo uniforme dos processos sob sua
competéncia legal.

Qualquer MPR se insere em um contexto regulatério composto por leis,
regulamentos e outros atos normativos. O processo que resulta na aprovacao deste MPR (ou
de sua revisao), visando a adicionar, alterar ou cancelar partes dele, é de responsabilidade da
SSO, através da(s) geréncia(s) envolvida(s) no procedimento em coordenacdo com a
Geréncia de Padrdes e Normas Operacionais — GPNO.

Servidores em todos os niveis da ANAC, pessoas da industria de aviacdo e quaisquer
outras pessoas interessadas estdo encorajadas a fornecer sugestfes para as revisoes deste
MPR. Mudancas na industria de aviacdo, na legislacdo nacional ou internacional, nos
RBAC/RBHA ou nas politicas da ANAC sdo motivos para uma reviséo.

As sugestBes de revisdo deverdo ser encaminhadas a GPNO, com as respectivas
justificativas. Todas as sugestdes recebidas serdo revistas e analisadas pela GPNO, em
coordenacdo com os setores afetos. O Superintendente de Seguranca Operacional é o
responsavel por aprovar todas as revisdes deste MPR.

As orientacdes deste MPR podem entrar em conflito com as de outros documentos
de caréater procedimental ou informativo, tais como outros MPR e IS. Esta situacdo pode
ocorrer de forma involuntaria ou pela impossibilidade de se atualizar todas as orientacdes
simultaneamente. Neste caso, a orientacdo com data mais recente deve ser usada.

Similarmente, algum conflito pode ocorrer com um RBAC/RBHA. Neste caso o
RBAC/RBHA tem precedéncia. Essas situagdes de conflito devem ser direcionadas aos
supervisores imediatos. Os supervisores e gerentes, por sua vez, devem entrar em contato
com a GPNO para resolver estes conflitos.

Este MPR foi desenvolvido para orientar e padronizar o trabalho da GPEL — Grupo
Centro de Treinamento para conduzir o processo de Validacdo do Certificado de
Homologacdo de Centro de Treinamento e das EspecificacGes de Treinamento para eperar
de operadores regidos pelo RBHA 142, ou RBAC que venha substitui-lo.

Finalidade

1.1.1. Descrever os procedimentos que devem ser seguidos pela Gerencia de Pessoal e
Licencas (GPEL) — Grupo Centro de Treinamento para conduzir o processo de
Validacdo do Certificado e das Especificagdes de Treinamento do Centro de
Treinamento estrangeiro, bem como suas Especificacbes de Treinamento para
entidades regidas pelos RBHA 142, ou regulamento que venha a substitui-lo.

Revogacéao
Né&o aplicavel.
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1.3.

Publico-alvo

Este Manual aplica-se a geréncias pertencentes a Superintendéncia de Seguranca Operacional na
coordenacdo e execucdo do processo de Validacdo do Certificado e das Especificacbes de
Treinamento do Centro de Treinamento Estrangeiro

1.4.

1.5.

1.6.

Fundamentacao

Este MPR é fundamentado conforme descrito abaixo:

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

Lei n° 11.182, de 27 de setembro de 2005, que criou a Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil — ANAC, e outras providéncias, publicada no Diario Oficial da
Unido, n° 187, de 8 de setembro de 2005;

Resolugdo n° 30, de 21 de maio de 2008, que instituiu o Regulamento Brasileiro da
Aviacdo Civil — RBAC e a Instrucdo Suplementar — IS, estabeleceu critérios para a
sua elaboracdo, e deu outras providéncias, publicada no Diario Oficial da Unido, n°
97, de 23 de maio de 2008;

RBHA 142 — Centro de Treinamento de Aviacgéo Civil na secdo 142.19(c),(d) cita:”
(c) Néo obstante os paragrafos (a) e (b) desta secdo, 0 DAC pode dispensar um
centro de treinamento estrangeiro da obtencdo de homologacdo segundo este
regulamento, desde que seja comprovada sua homologacéo, para os mesmos fins e
segundo regulamentacao similar, pela autoridade aerondutica do pais envolvido” e
“(d) Centros de treinamento pertencentes a fabricantes de aeronaves podem
fornecer treinamentos requeridos a brasileiros, segundo os RBHA aplicaveis, sem a
necessidade de especificacdes de treinamento emitidas segundo este regulamento”,
aprovado pela Portaria n® 700/DGAC, de 24 de abril de 2001, publicada no Diério
Oficial da Uni&o, n° 81, de 26 de abril de 2001 -

Divulgacéo

1.5.1.

Este Manual deve ser divulgado através do endereco da SSO no portal de
informacdes da ANAC: http://intranet.anac.gov.br/sso/

Elaboracéo e Revisao

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

O processo que resulta na aprovacdo ou na alteracdo deste MPR é de
responsabilidade da SSO, através da Gerencia Pessoal e Licengas (GPEL) — Grupo
Centro de Treinamento, em coordenacdo com a Geréncia de Padroes e Normas
Operacionais (GPNO). Mudancas na legislacdo nacional ou em documentos de
referéncia internacional, nos RBAC ou nas politicas da ANAC sdo motivos para
uma revisdo. As sugestdes de revisdo devem ser encaminhadas a GPNO, com as
respectivas justificativas. Todas as sugestOes recebidas serdo revistas e analisadas
pela GPNO, em coordenacdo com os setores afetos.

O Superintendente de Seguranca Operacional € o responsavel por aprovar todas as
revisdes deste MPR.

As orientagdes deste MPR podem entrar em conflito com as de outros documentos
de carater procedimental ou informativo, tais como outros MPR e Instrugdes
Suplementares — IS. Esta situacdo pode ocorrer de forma involuntaria ou pela
impossibilidade de se atualizar todas as orientacGes simultaneamente. Essas
situacBes de conflito devem ser direcionadas aos gerentes imediatos. Os gerentes
devem entrar em contato com a GPNO para resolver estes conflitos.
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1.7. Definicoes

1.7.1. Séo validas para este MPR todas as defini¢cdes contidas no RBAC 01, RBHA 142
ou RBAC que venha substitui-lo e Portaria n® 190/GC-5.

1.7.2. Centro de Treinamento de Aviacdo Civil (CTAC) significa uma organizagéo
certificada segundo este Regulamento para fornecer treinamento e conduzir exames
e verificacbes para pilotos, mecéanicos de voo (MCV), comissarios de voo e
despachantes operacionais de voo (DOV), sob contrato ou outro acordo comercial.
Um CTAC pode possuir filiais, chamadas centros satélites, localizadas no Brasil ou
no exterior, sujeitas a mesma regulamentacéo e Especificacbes de Treinamento que
0 CTAC principal;

Centro de treinamento estrangeiro — E um Centro de Treinamento Estrangeiro é um
Centro de Treinamento que esta localizado fora do Brasil ( IAC 142-1001).

et
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2. Correlagdo com RBHA/RBAC

2.1.1. Este MPR relaciona-se com o0s seguintes Regulamentos Brasileiros de
Homologacdo Aeronéutica — RBHA ou RBAC que venha substitui-lo e com os
Regulamentos Brasileiros de Aviacdo Civil - RBAC:

a. RBHA 61— Requisitos para Concesséo de Licengas de Pilotos e de Instrutores de
Voo;

b. RBAC 121 — Requisitos Operacionais: Operacbes Domésticas, de Bandeira e
Suplementares

c. RBAC 135 — Requisitos Operacionais: Operacdes Complementares e por
Demanda

d. RBHA 142 — Centros de Treinamento de Aviagéo Civil.

et
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3.

3.1

3.2.

3.3.

O Processo de Dispensa de Homologagdo de Centro de Treinamento Estrangeiro
(Validacao de Certificado e das Especificaces de Treinamento)

Generalidades

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Cada Centro de Treinamento Estrangeiro pode, a critério da ANAC, obter a
Dispensa de Homologagédo do Centro de Treinamento Estrangeiro. A Dispensa de
Homologacdo do Centro de Treinamento Estrangeiro sera realizada através do
Processo de Validacdo do Certificado e das suas Especificagdes de Treinamento
emitidas pela autoridade primaria de certificacdo, estando a critério da ANAC e
emissao ou renovacdo desta validacéo.

O processo de Dispensa de Homologacdo do Centro de Treinamento Estrangeiro
realizado através do Processo de Validacdo do Certificado e das suas
EspecificacBes de Treinamento, tem por objetivo garantir que as organizagdes
requerentes estejam certificadas pelas autoridades primarias e atendam aos
requisitos similares aos prescritos pelo RBHA 142 ou legislacdo que venha a
substitui-lo.

O processo de Dispensa de Homologacdo do Centro de Treinamento Estrangeiro
sera doravante denominado “Processo de Valida¢do de Centro de Treinamento
Estrangeiro”.

Os procedimentos de Validacdo de Certificado e das Especificacbes de Treinamento
de Centro de Treinamento Estrangeiro em nenhuma hipotese devem ser considerados
iniciados sem o atendimento ao rito descrito neste MPR.

Responsabilidade pelos Processos de Validacédo de Certificado e das Especificaces de
Treinamento de Centro de Treinamento Estrangeiro

3.2.1.

3.2.2.

A GPEL - Grupo Centro de Treinamento € responsavel pelo gerenciamento dos
processos de Validagdo de Certificado e das Especificacdes de Treinamento de Centro
de Treinamento Estrangeiro que operam segundo o0 RBHA 142, secdo 142.19(c)(d),
ou RBAC que venha substitui-lo.

Sempre que julgar necessario, a SSO, de acordo com a complexidade da operacéo
requerida, poderd avocar qualquer processo de a Validacdo de Certificado e das
EspecificacBes de Treinamento de Centro de Treinamento Estrangeiro.

Processo de Validagéo de Certificado e das Especificacdes de Treinamento de Centro de
Treinamento Estrangeiro - Geral

3.3.1.

De forma geral, o processo de Validacdo de Certificado e das Especificagbes de
Treinamento de Centro de Treinamento Estrangeiro pode abranger:

a. 0s centros de treinamento estrangeiros;

b. 0s centros de treinamento estrangeiros pertencentes a fabricantes de
aeronaves.

3.3.2. O processo de em referencia no item 3.3.1 possui cinco fases, conforme descrito

abaixo:

et
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a. Fase 1 — Contato Inicial;

b. Fase 2 — Recebimento da Solicitagdo do Centro de Treinamento
Estrangeiro

C. Fase 3 — Abertura do Processo

d. Fase 4 — Analise e Parecer Técnico; e

e. Fase 5 — Aprovagéo

O correto entendimento das regras pertinentes e do material de orientacdo é fator
critico para o sucesso de todo o processo de Validagdo de Certificado e das
Especificacbes de Treinamento de Centro de Treinamento Estrangeiro

3.3.3 Para o processo de validacdo do certificado e das especificacdes de treinamento 0s
Centros de Treinamento estrangeiros deverdo encaminhar a seguinte documentacéo:

Local Training Center Certificate;
Training Specifications;

List of Training Center Instructors;
List of Training Examiners;

® oooTp

Simulator Documentation:

Statement of Qualification — SOQ);
Evaluation Report;

Simulator Specification;

Quialification Test Guide and Simulator;
Information Data Sheet.

orwdPE

Os documentos constantes da letra (e) deverdo ser encaminhados a GAAS ou Geréncia
que vier a substitui-la, para validacdo, no caso do(s) dispositivo(s) de treinamento ndo
estar (em) qualificado(s) ou validado(s) pela ANAC.

Devera ser consultado o site www.anac.gov.br/simulador para verificacdo da situacédo
do dispositivo de treinamento ou simulador de voo.

3.3.4. O correto entendimento das regras pertinentes e do material de orientacdo é fator
critico para o sucesso de todo o processo de validacdo do certificado e das especificagcdes de
treinamento dos centros de treinamento estrangeiros.

3.4. Aplicabilidade

Este MPR ¢ aplicavel a todos os Centros de Treinamentos Estrangeiros que requeiram a
Validagdo de Certificado e das Especificacbes de Treinamento de Centro de Treinamento
Estrangeiro conforme o RBHA 142 ou RBAC que venha substitui-lo, no que tange os
aspectos técnico-operacionais.

3.5. Requisitos Legais

3.5.1. Em cumprimento ao previsto no Codigo Brasileiro de Aeronautica, Lei n® 7.565, de
19 de dezembro de 1986, em seu artigo 98, o qual dispde sobre o Sistema de

<
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Formacdo e Adestramento de Pessoal para a Aviacdo Civil, o Regulamento
Brasileiro de Homologacdo Aeronautica 142 - RBHA 142 - "Centros de
Treinamento de Aviacao Civil" estabelece regras que regulamentam a homologacao
e o funcionamento de centros de treinamento que pretendam ministrar cursos no
ambito do Sistema de Aviacdo Civil ou disponibilizar as instalacbes e
equipamentos de treinamento para que empresas de transporte aéreo publico
conduzam o treinamento de seu proprio pessoal, conforme seus respectivos
programas de treinamento aprovados.

et
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4.2.

4.3.

43.1

4.3.2

4.4.

441

442

4.5.

Fases do Processo — (Apéndice A)
Fase 1 — Contato Inicial

Esta fase refere-se a uma manifestacdo da ANAC através de Oficio encaminhado aos
Centros de Treinamento Estrangeiros.

Fase 2 — Recebimento dos documentos do Centro de Treinamento Estrangeiro

O processo de validagédo do certificado e das especificagdes de treinamento inicia-se com o
recebimento pela GPEL — Grupo Centro de Treinamento, dos documentos constantes do
Oficio encaminhado pela ANAC aos Centros de Treinamento estrangeiros, conforme
previsto no item 3.3.3 desse MPR.

Fase 3 — Abertura do Processo

A GPEL - Grupo Centro de Treinamento apds receber tal solicitacdo do Centro de
Treinamento Estrangeiro terd, no maximo, 7 (sete) dias de prazo para autuar um processo
administrativo (Apéndice B) que sera encaminhado ao Inspetor Focal a ser designado pelo
Coordenador.

O Inspetor Focal cadastrara o processo em sistema de controle préprio, e tera prazo
preferencial de 20 dias, a partir da data do recebimento para verificagdo da documentacao
através de Analise e da elaboracdo de Parecer Técnico do processo de validacdo do
certificado e das especificacGes de treinamento do Centro de Treinamento Estrangeiro.

Fase 4 - Analise e Parecer Técnico.

Na analise devera ser verificado:

a. se 0s documentos recebidos estdo de acordo com o previsto no item 3.3.3 desse MPR;

b. a data de validade do Certificado e das Especificacdes de Treinamento emitidos pela
autoridade primaria de certificacdo do referido Centro de Treinamento Estrangeiro;

C. quanto aos dispositivos de treinamento e simuladores o previsto no item 3.3.3 desse MPR.

Caso a documentacdo verificada esteja em conformidade com o previsto devera ser
elaborada Nota Técnica ( anexada a Fase 4) com o parecer “ FAVORAVEL” ao processo
de validacdo do certificado e das especificacbes de treinamento do referido centro de
treinamento estrangeiro e anexado os documentos do Centro de Treinamento, além dos
previstos nesse MPR ao referido processo.

No caso de ser verificada ndo conformidade, devera ser elaborada Nota Técnica ( anexada a
Fase 4) com o parecer “DESFAVORAVEL” e encaminhado Oficio ao Centro de
Treinamento estrangeiro informando a ndo conformidade verificada.

Em ambos os casos, o processo depois de finalizado deverd ser encaminhado ao
coordenador do GPEL — Grupo Centros de Treinamento.

Fase 5 — Aprovacao

45.1 Apbés o recebimento do processo de validacdo do certificado e das especificagdes de

Treinamento dos Centros de Treinamento Estrangeiros, o GPEL- Grupo de Centros de
Treinamento encaminhara o documento de Autorizacdo de Validacdo de Certificado e das

<
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45.2

Especificacbes de Treinamento (Apéndice C) ao centro de treinamento estrangeiro, no
prazo preferencial de 10 dias.

A validade do documento de Autorizacdo de Validacdo de Certificado e das Especificacfes
de Treinamento de Centro de Treinamento Estrangeiro ndo excedera 2 (dois) anos, a contar
da data de emiss&o.

4.5.3 O processo de Validacdo de Certificado e das EspecificacGes de Treinamento de Centro de

Treinamento Estrangeiro citados neste MPR deve ser arquivado, conforme o Apéndice D
deste manual, e mantido na GPEL — Grupo de Centros de Treinamento ou Geréncia que vier
a substitui-la.

Disposicdes Finais

Visando agilizar os procedimentos descritos neste manual, o trdmite de documentos ou
processos na SSO, deve ser realizado atraves do Sistema SIGAD com suas copias
digitalizadas.

Somente os Centros de Treinamento certificados pela autoridade primaria de certificacao
poderdo receber o documento de autorizagdo de Validagcdo de Certificado e as
Especificacdes de Treinamento.

Os casos omissos serdo dirimidos pelo Superintendente de Seguranca Operacional.
Este MPR entra em vigor na data de sua publicagéo.
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APENDICE A: FASES DO PROCESSO

Rio de Janeiro,
A N AC Nota técnica /2011/CT/GPEL/GGAG/SSO.

de 20xx.

e

<

Comunicacao de

DATA

PROCESSO CT 142

ANA Encerramento de Fase
"0 AVIACAG CIVIL PROTOCOLO SSO
ORIGEM E DESTINO F
DE | CT-GPEL A 1
PARA | CT-GPEL E
EMPRESA
PARECER

FASE 1 - CONTATO INICIAL

INSPAC:

Assinatura:
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Comunicacao de

DATA

PROCESSO CT 142

ANAC Encerramento de Fase
IACAG SIVIL PROTOCOLO SSO
ORIGEM E DESTINO =
DE | CT-GPEL A 2
PARA | CT-GPEL E
EMPRESA
PARECER

FASE 2 - RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

INSPAC:

et
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Assinatura:

DATA
(K
/) Comunicagao de
PROCESSO CT 142
ANAC Encerramento de Fase
3 PROTOCOLO SSO
ORIGEM E DESTINO F
DE | CT-GPEL A 3
PARA | CT-GPEL E
EMPRESA
PARECER

FASE 3 - ABERTURA DO PROCESSO

INSPAC:
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Assinatura:

DATA
(K
/) Comunicagao de
PROCESSO CT 142
ANAC Encerramento de Fase
"BE AVIACAG CIvIL PROTOCOLO
ORIGEM E DESTINO F
DE | CT-GPEL A 4
PARA | CT-GPEL E
EMPRESA
PARECER
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APENDICE B: Modelo de Solicitacio de Abertura de Processo
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SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO
Unidade solicitante: Sigla da
Unidade:
Interessado: UF do
Interessado:
Assunto:
Condicdes de acesso:
Sem restricdo ( ) Reservado ( ) Confidencial ( ) Secreto ( ) Ultra-secreto ( )
Informagdes complementares:
Local edata: ................ [ [... | -
Assinatura do solicitante
PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELO PROTOCOLO
N° do Processo: Data de autuacéo:
...... [ovooiiid e
19/21
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APENDICE C: Modelo de Documento de Autorizagio

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
. (FEDERATIVE REPUBLIC OF BRAZIT)
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
(NACIONAL CIVIL AVIATION AGENCT)
AUTORIZACAO DE CENTRO DE TREINAMENTO
(TRAINING CENTER AUTHORIZATION)
NUMERO: XXX -ANAC-8S0/20XX -E
(NUMBER: XXX-ANAC-S50.2011-E)
BASE DE REGULACAO — RBHA/RBAC 142
{REGULATION BASIS - REHARBAC 142)

Esta autorizagio emitida alo) OGS0 LEE LS 0000600004 situadoia) a
IOCOOOOOCOCOOTOOCOIIOIK, atesta que esta organizacio possud os requisitos para validacdo do
seu certificado e das especificagfes de tremnamento pela Agéncia Nacional de Awviagio Civil — ANAC de acordo
com o RBHA/RBAC 142.19(c)(d).

This Authorization, issued to XXXXXXXXXXXXXX whose business address is XXX ANXX,
ackmowledge that this organization has met the requirements for the validation of its’ certificate and training
specifications by the Nacional Civil Aviation Agency — ANAC in accordance with REHARBAC 142.19(c){d).

O detentor da autorizagio podera conduzir treinamentos de acordo com o Cédigo Brasileiro de Aeroniutica,
regulamentos & normas aeroniuticas € com as especificagdes de treinamento emitidas por sua autoridade
primaria de aviagio civil do pais.

The authorization holder shall conduct its training in accordance with the Brazilian Air Code, aerenautical
rules and regulations, conditions and [imitations contained in the approved Training Specifications issued by
vour own Civil dviation Authority (CA44).

O detentor da autorizacio esti autorizado a conduzir tremnamentos, exames tedricos e praticos de acordo com
seu Programa de Treinamento e suas Especificagbes de Tremamento aprovadas pela sua Autonidade de Awiacio
Civil certificadora utilizando seus dispositivos de treinamento e simuladores de wdo ou sob contrato,
qualificados ou validados pela ANAC e com a manutencio assegurada pelos proprietarios dos dispositives de
trethamento.

The authorization holder is authorized to conduct training, testing and'or checking according with its’
Traiming Program and Training Specifications approved by its’ certified Civil Aviation Authority (C .4 A} by
using its” own flight training device and simulator or wnder contract, qualified or validated by ANAC and with
its” maintenance assured by the flight training device owners.

E responsabilidade do (2) 3000CC000000CC000000000CK manter os dispositives de Treinamento e
Simuladores utilizados por pilotos brasileiros qualificados ou wvalidados pela ANAC, do contrario os
treinamentos e/ ou exames praticos nio serdo aceitos pela ANAC.

It is XXXXXXXXX Training Cenier's responsibility to maintain the flight training devices and simulators that
are wsed by Brazilian pilots, qualified or validated by ANAC, otherwise the trainings and’or check rides will not
be accepred by ANAC

Data de Validade: Esta autonizagio & valida até 33X, de X00O0DO0TK | de 3300 a menos que seja cancelada,
suspensa ou revogada.

Expiration Date: This Authovization, issued according to the applicable aeronautical regulation, expires in
XXXNN xx th, 20000 unless it is canceled, suspended or revoked

Rio de Janeiro, xx de xooocooono de 20xx
Rio de Janeiro, XXYXXXY xx th, 20xx

Superintendente de Seguranga Operacional
(Head of Operational Safety Superintendent)

=t
Origem: SSO/GGAG/GPEL - - :
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APENDICE D: Modelo de Arquivamento de Processo a8 GPEL Grupo CT

A A AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL

TERMO DE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO

Aos dias do més de do ano de procedemos ao
arquivamento do processo n° contendo - folhas.

Coordenador da GPEL — Grupo Centro de Treinamento
GPEL

=t
Origem: SSO/GGAG/GPEL — AGENCIA NACIONA
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