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ANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL

PORTARIA N° 1.852, DE 8 DE OUTUBRO DE 2009.

Regula os Convénios com entidades privadas sem fins lucrativos a serem celebrados pela
Agéncia Nacional de Aviagdao Civil — ANAC, no exercicio de 2009, através do Projeto de
Bolsas para a Formacdo de Jovens Pilotos para a Aviagdo Civil.

A DIRETORA-PRESIDENTE DA AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, no
uso das atribui¢des que lhe conferem os arts.16 da Lei n° 11.182, de 27 de setembro de 2005, e 10 do
Regimento Interno aprovado pela Resolucdo n° 110, de 15 de setembro de 2009, e tendo em vista o
disposto no art. 116 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007,
na Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, e na legislacdo aplicdvel a transferéncias
voluntarias, e

Considerando a necessidade de dispor de procedimentos que possam orientar € melhor instruir as
demandas internas e externas;

Considerando a necessidade de uniformizar a linguagem e a forma de desenvolver os trabalhos
internos;

Considerando a necessidade de aprimorar a articulagao entre os setores internos da ANAC;

Considerando a necessidade de aprimorar o processo decisorio de aplicacao e destinagdo dos recursos
publicos, no dmbito desta Agéncia,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a sistemdtica de formalizacao e execu¢@o dos Convénios, na forma dos Anexos desta
Portaria, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros para entidades convenentes, no exercicio de
20009, visando a formagdo de jovens pilotos para aviagdo civil brasileira, com os seguintes objetivos:

I - proporcionar condi¢des para que o publico externo e interno possa visualizar e entender o
processo de formaliza¢do dos Convénios;

II - intensificar e facilitar a articulagdo entre os setores envolvidos neste processo;

IIT - proporcionar transparéncia e melhores condi¢des para que as propostas venham estruturadas e
com dados qualitativos suficientes para uma adequada e tempestiva andlise técnica, financeira e juridica.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 3° Os Anexos referidos no art. 1° encontram-se publicados no Boletim de Pessoal e Servico
desta Agéncia e igualmente disponiveis em sua pagina Legislacdo, na rede mundial de computadores.

SOLANGE PAIVA VIEIRA
Diretora-Presidente

PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO N° 194, S/1, P. 25, DE 9 DE OUTUBRO DE 2009
ENO
BOLETIM DE PESSOAL E SERVICO — BPS, V.4, N° 41, DE 9 DE OUTUBRO DE 2009
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ANEXO1
Rotinas e procedimentos necessarios para a celebracao dos Convénios
CAPITULOI
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 1° O chamamento publico no sitio da ANAC (www.anac.gov.br) e no Portal dos
Convénios — SICONV (www.convenios.gov.br) tem a finalidade de selecionar propostas e entidades que
tornem mais eficaz a execugdo do objeto.

Art. 2° O Edital de Chamamento Publico, elaborado no ambito da ANAC, sob a
responsabilidade da Superintendéncia de Estudos, Pesquisas e Capacitacdo (SEP), com o apoio da
Superintendéncia de Administracdo e Finangas (SAF), bem como da Procuradoria-Geral, contém, no
preambulo, o nimero de ordem em série anual, o nome do projeto e:

I — o seu objetivo;

IT — o objeto dos Convénios a serem celebrados;

IIT — a quantifica¢do das metas;

IV — os critérios de selecdo e caracterizagdo dos proponentes;

V — a forma e os critérios de apresentacao das propostas;

VI - a classificagao orgcamentdria e limite de recursos;

VII - os percentuais de contrapartida, quando for o caso;

VIII - os prazos;

IX — as vedagdes;

X — a forma de acompanhamento e fiscalizacao; e

XI — outras informagdes especificas e anexos, se houver.

§ 1° O Edital esta disponivel no sitio da ANAC e no Portal dos Convénios — SICONV, e seu
extrato foi publicado no Didrio Oficial da Unido N° 163, de 26 de agosto de 2009, Secdo 03, Paginas 18 e
19.

§ 2° Somente estardo habilitadas para apresentar propostas, as entidades privadas sem fins

lucrativos que estiverem credenciadas e cadastradas, inclusive com suas informagdes atualizadas no Portal
dos Convénios — SICONV, e que atendam aos requisitos constantes do Edital de Chamamento Publico.
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CAPITULOTI _
DA FORMALIZACAO

Art. 3° A formalizacdo dos Convénios se dard através da seguinte sistematica:
I — apresentacdo de proposta, pelo proponente;

II — andlise da proposta pela SEP;

III — andlise da proposta pela SAF;

IV — parecer do Gestor de Convénios;
V — andlise pela Procuradoria-Geral; e
VI — celebragdo do Convénio.

Art. 4° As propostas de trabalho serdo apresentadas por meio do Portal dos Convénios —
SICONYV, durante o prazo estabelecido no Edital de Chamamento Publico.

§ 1° O ndo cumprimento do prazo pelo proponente, constante no item 8 do respectivo Edital,
acarretard a rejeicdo da proposta.

§ 2° Enquanto a proposta encontrar-se em andlise pela ANAC, o proponente ndo poderd realizar
alteracdes dos dados informados.

Art. 5° A celebracdo do Convénio serd precedida de anélise da SEP, da SAF, e da Procuradoria-
Geral, segundo suas respectivas competéncias, quanto ao atendimento das exigéncias técnicas, formais e
legais.

Pardgrafo unico. Ficara sob a coordenacao da SEP, através de vistorias, a avaliacdo prévia da
qualificacdo técnica e da capacidade operacional das entidades, fins de emissdo da declaracdo de
atendimento aos requisitos constantes no item 5 do Edital de Chamamento Publico.

Art. 6° Na andlise da proposta, a SEP deverd adotar os seguintes procedimentos:

I — analisar o Plano de Trabalho e o Projeto Basico;

II — elaborar Parecer Técnico detalhado, diretamente no SICONV, conforme as normas de
elaboracdo e conteido do Parecer Técnico sobre viabilidade de propostas, constante do Anexo II desta
Portaria; e

IIT — sugerir, quando necessério, a adequagao do valor da proposta.

Pardgrafo tnico. Serd formada uma Comissao de Avaliacdo para andlise técnica das propostas,
cujos membros serdo indicados pelo Superintendente de Estudos, Pesquisas e Capacitacdo e designados
pela Superintendente de Administracao e Financas, no Boletim de Pessoal e Servico (BPS) da ANAC.

Art. 7° Na andlise da proposta, a SAF devera adotar os seguintes procedimentos:

I — verificar pendéncias, porventura existentes, relativas as prestacdes de contas de outros
Convénios do mesmo proponente;
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II — verificar o adequado enquadramento da proposta, do Plano de Trabalho e do Projeto Basico
as disposicoes contidas no Decreto 6.170, de 25 de julho de 2007, a Portaria Interministerial n® 127, de 29
de maio de 2008 e alteracdes posteriores, bem como as demais legislagdes vigentes aplicaveis; e

IIT — elaborar Parecer Financeiro detalhado, diretamente no SICONYV, conforme as normas de
elaboracdo e conteido do Parecer Financeiro sobre viabilidade de propostas, apresentado no Anexo III
desta Portaria.

Pardgrafo dnico. Serd formada uma Comissdao de Avaliacdo para andlise financeira das
propostas, cujos membros serdo indicados e designados pela Superintendente de Administracdo e Financas,
no Boletim de Pessoal e Servi¢o (BPS) da ANAC.

Art. 8° Embasado na andlise dos pareceres emitidos pelos analistas técnicos e financeiros, o
Gestor de Convénios registrard no Portal dos Convénios — SICONV, através da opcdo “Analisar

Proposta”, uma das seguintes opcoes:

I — “solicitar Complementacdo da Proposta” estabelecendo prazo ao proponente para
regularizacdo da proposta;

IT — “aceita Plano de Trabalho”, quando a proposta, o Plano de Trabalho e o Projeto Basico
atenderem todos os requisitos estabelecidos; e

IIT — “rejeita Proposta”, quando a mesma for indeferida, com as devidas justificativas.

Pardgrafo tnico. O ndo cumprimento do prazo estabelecido pelo Gestor de Convénios nos
termos do inciso I poderd acarretar a rejeicdao da proposta.

Art. 9° Na hipétese do inciso II do artigo anterior, a SAF instruird o respectivo processo e
encaminhara a Procuradoria-Geral para os seguintes procedimentos:

I — verificar os aspectos juridicos da proposta, do Plano de Trabalho, do Projeto Basico e da
minuta do Termo de Convénio;

IT — emitir Parecer Juridico detalhado, diretamente no SICONV; e
III — devolver a SAF o respectivo processo.
Art. 10 Efetuadas as etapas anteriores, a SAF promoverd a assinatura do Convénio pelos

participes (concedente e convenente) e disponibilizard o Termo do Convénio assinado, no Portal dos
Convénios — SICONV, em arquivo digitalizado.

CAPITULO I _
DA PROGRAMACAO E LIBERACAO DE RECURSOS

Art. 11 No cronograma de desembolso do Plano de Trabalho dos Convénios, o recurso da
ANAC sera liberado em parcela tnica, considerando a vigéncia de até 12 (doze) meses.

Art. 12 Os recursos oriundos do resultado da aplicag¢do financeira s6 poderao ser utilizados no
objeto do Convénio, depois de efetuada solicitacio pelo convenente e devidamente autorizada pela ANAC.
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CAPITULO IV
DA CONTRATACAO PELOS AEROCLUBES

Art. 13 Na eventualidade de aquisicdo de bens e contratacdo de servigos, necessirios ao
cumprimento das metas/etapas estabelecidas no Plano de Trabalho, os convenentes deverao realizar, no
minimo, cotagd@o prévia de precos no mercado, nos termos dos artigos 45 ao 47 da Portaria Interministerial
n°® 127, de 29 de maio de 2008, observados os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade.

Pardgrafo unico. Os convenentes fardo a cotacdo de precos no mercado, mediante a
apresentacio de no minimo 03 (tr€s) orcamentos.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Art. 14 O Superintendente de Estudos, Pesquisas e Capacitagdo indicard e a Superintendente de
Administracdo e Finangas designard os servidores responsdveis pela fiscalizacdo dos Convénios, no
Boletim de Pessoal e Servico (BPS) da ANAC.

Pardgrafo unico. O servidor responsdvel pela fiscalizacdo deverd ser acompanhado por
representante da SAF nas fiscalizacdes em campo.

CA~PfTULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 15 A prestacdao de contas final serd apresentada pelos convenentes em até 60 (sessenta)
dias apds o término da vigéncia do Convénio.

Art. 16 A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, o Ordenador de Despesa
da ANAC, com base nos documentos que compdem a prestacdo de contas e a vista do pareceres da SEP e
da SAF, terd o prazo de 90 (noventa) dias para pronunciar-se sobre a aprovagdo ou ndo da prestacdo de
contas, sendo 80 (oitenta) dias para apresentacdo dos pareceres técnico e financeiro e 10 (dez) dias para o
seu pronunciamento.

Parédgrafo unico. A prestacdo de contas final serd analisada e avaliada pela SEP e pela SAF que
emitirdo parecer sob os seguintes aspectos, respectivamente:

I - técnico - quanto a execugao fisica e atingimento do objeto do Convénio, em 40 dias;
IT - financeiro - quanto a correta e regular aplicacao dos recursos do Convénio, em 40 dias.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art.17 A SAF publicard no Boletim de Pessoal e Servico (BPS) da ANAC os servidores

responsaveis pelas rotinas e seus respectivos perfis de acesso ao Portal dos Convénios — SICONV
objetivando a 4gil e eficiente aplicac¢do desta sistematica.
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Pardgrafo Unico. As rotinas que porventura possam provocar alguma interferéncia nos
procedimentos de outra Superintendéncia, bem como dos proponentes/convenentes, deverdo ser
previamente analisadas pelas dreas envolvidas e amplamente divulgadas.

Art.18 As Superintendéncias da ANAC atuardo junto a todos os interessados em firmar
Convénios, no sentido de prestar toda e qualquer orientacdo técnica que se faca necessdria almejando
dirimir ddvidas sobre esta sistemdtica.

Art. 19 A ANAC nio se responsabilizard por problemas técnico-operacionais do Portal dos
Convénios — SICONV, bem como a interface operacional do proponente/convenente com o Sistema.

Art. 20 Aplica-se, no que couber, o disposto na Portaria Interministerial n°® 127, de 29 de maio
de 2008, e demais legislacdes que tratam a matéria para dirimir ddvidas e omissdes.
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ANEXO II

Normas de elaboragdo e itens a serem observados para emissao do Parecer Técnico sobre viabilidade de
proposta (SEP)

1. DA ENTIDADE PROPONENTE
a) qualificacdo técnica e capacidade operacional da entidade para execucao do objeto.
2. DA PROPOSTA

a) que pretende a entidade (breve mengao);
b) valor (ANAC, contrapartida e total); e
¢) descrig¢do detalhada de valores ou bens e servicos mensuraveis.

3. DO OBJETO

a) objetivo da proposta a curto e médio prazos;
b) produtos esperados; e
¢) comentdrios ao objeto; possibilidade (s) de ser (em) alcancado (s).

4. DA JUSTIFICATIVA

Se a justificativa da proposta é convincente, ou seja, se a situagdo atual do proponente podera ser alterada
mediante o Convénio pretendido.

5. DAS METAS

a) informar se a (s) meta (s) esta (3o) clara (s) e compativel (is) com o objeto e se, com a execugdo da (s)
meta(s), o objeto serd alcancado; e
b) relacionar e analisar a (s) meta (s).

6. DA APLICACAO DOS RECURSOS

a) comentar se os valores da hora de voo estdo compativeis com os precos de mercado daquele Estado ou
Regido; e
b) comentar se os itens oferecidos como contrapartida estdo compativeis com os precos de mercado.

7. OUTRAS OBSERVACOES CABIVEIS
8. DO PARECER (Conclusao)

a) capacidade para o Convénio;

b) importancia social da proposta para a comunidade (beneficiarios);

¢) interesse e pertinéncia da proposta com relagdo as metas programaticas da ANAC; e
d) recomendar a celebracao ou ndo do Convénio.
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ANEXO III

Normas de elaboracdo e itens a serem observados para emissdo do Parecer Financeiro sobre viabilidade de
proposta (SAF)

1. DA ENTIDADE PROPONENTE

a) situacdo de prestacdes de contas anteriores com a ANAC;
b) do objeto a ser conveniado; e
c¢) capacidade contébil para apresentacdo da prestacdo de contas.

2. DA PROPOSTA

a) verificar o enquadramento da proposta, do Plano de Trabalho e do Projeto Bdasico nos termos da
legislagcdo pertinente; e
b) verificar certidoes/declaragdes necessarias.

3. OUTRAS OBSERVACOES CABIVEIS

4. DO PARECER (Conclusio)

a) idoneidade da entidade;

b) informar os produtos/informacdes que devem ser enviados junto ao relatério quando da prestacdo de

contas; e
c¢) recomendar a celebragdo ou nao do Convénio.
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ANEXO IV
CELEBRACAO, EXECUGAO, ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS

ATIVIDADE Descricao das Operacoes Responsavel

01 DIVULGA PROGRAMA/AGCAQ/ATIVIDADE DE GOVERNO NO SICONV. SAF

02 ELABORA O PROJETO (OBJETOS) E O EDITAL DE CHAMADA PUBLICA, FAZ NOTA TECNICA E ENCAMINHA SEP
A SAF.

03 ANALISA O PROJETO E O EDITAL DE CHAMADA PUBLICA (ASPECTO FINANCEIRO), ELABORA NOTA SAF
TECNICA E ENCAMINHA A SEP.

04 PROMOVE AS ALTERACOES, FAZ OS DEVIDOS AJUSTES E ENCAMINHA O PROJETO E O EDITAL A SAF. SEP

05 ENCAMINHA O PROJETO E O EDITAL DE CHAMADA PUBLICA A PROCURADORIA. SAF
ANALISA O PROJETO (ASPECTOS JURIDICOS E LEGAIS), ELABORA PARECER E ENCAMINHA A SEP PARA

06 AS PROVIDENCIAS. PROCURADORIA

07 ATENDE AS RECOMENDAGOES DA PROCURADORIA E ENVIA A SAF O PROJETO ASSINADO PELO SEP
SUPERINTENDENTE DA SEP E O EDITAL PARA ASSINATURA DA DIRETORA-PRESIDENTE.

08 ENCAMINHA O PROCESSO A PROCURADORIA PARA CHANCELA DO EDITAL DE CHAMADA PUBLICA. SAF

09 PROVIDENCIA CHANCELA DO EDITAL DE CHAMADA PUBLICA E DEVOLVE O PROCESSO A SAF. PROCURADORIA

10 PROVIDENCIA A ASSINATURA DO EDITAL E ANEXOS, SE HOUVER, PELA DIRETORA-PRESIDENTE. SAF OU SEP

11 DIVULGA O EDITAL DE CHAMADA PUBLICA NO SICONV, NO SiTIO DA ANAC E SEU EXTRATO NO DIARIO SAF
OFICIAL DA UNIAO.

12 CREDENCIA, CADASTRA E APRESENTA PROPOSTA DE TRABALHO/PLANO DE TRABALHO E PROJETO PROPONENTE
BASICO NO SICONV.

13 PROVIDENCIA ANALISE TECNICA DA PROPOSTA DE TRABALHO/PLANO DE TRABALHO E PROJETO SEP
BASICO, ELABORA PARECER TECNICO, JA SUGERINDO O VALOR DO CONVENIO, E COMUNICA A SAF.

14 PROVIDENCIA ANALISE FINANCEIRA DA PROPOSTA DE TRABALHO/PLANO DE TRABALHO E PROJETO SAF
BASICO, ELABORA PARECER FINANCEIRO E COMUNICA AO GESTOR DE CONVENIOS.




INFORMA AO PROPONENTE A REJEICAO (FIM DO PROCESSO) OU O ACEITE DO PLANO DE TRABALHO OU

15 SOLICITA A QOMPLEMENTAQAO DA PROPOSTA, DE ACORDO COM AS INFORMAGOES CONSTANTES NO GESTOR DE
PARECER TECNICO E NO FINANCEIRO. OS ANALISTAS TECNICOS E FINANCEIROS DEVERAO CONVENIOS
ACOMPANHAR O HISTORICO DO TRAMITE DA PROPOSTA NO SICONV.

16 PROVIDENCIA A COMPLEMENTAGAO DA PROPOSTA. PROPONENTE

17

PROVIDENCIAM NOVOS PARECERES TECNICO E/OU FINANCEIRO E INFORMAM AO GESTOR DE
CONVENIOS.

SEP E/OU SAF

; GESTOR DE
18 COMUNICA A SAF SOBRE O ACEITE DO PLANO DE TRABALHO. RN o
o GERA CONVENIO, GERA UGTV, EMITE EMPENHO, GERA A CONTA, ELABORA TERMO DE GONVENIO, SAF
INSTRUI O PROCESSO E ENVIA A PROCURADORIA.
20 ELABORA PARECER JURIDICO QUANTO AO ATENDIMENTO DE TODAS AS EXIGENCIAS LEGAIS E QUANTO
AOS ASPECTOS JURIDICOS DA PROPOSTA DE TRABALHO E DA MINUTA DO TERMO DE CONVENIO PROCURADORIA
DEVOLVE O PROCESSO A SAF COM O TERMO DE CONVENIO CHANCELADO, SE FOR O CASO.
21 ATENDEM AS RECOMENDAGOES DA PROCURADORIA, CASO NECESSARIO. SAF E/OU SEP
oo ELABORA NOVO PARECER JURIDICO, CASO NECESSARIO, E PROMOVE A CHANCELA DO TERMO DE PROCURADORIA
CONVENIO.
PROMOVE A ASSINATURA PELOS PARTICIPES, PUBLICA EXTRATO NO DOU (VIA SICONV), ANEXA O
23 TERMO DE CONVENIO ASSINADO, NO SICONV, EM ARQUIVO DIGITALIZADO E LIBERA RECURSO SAF
FINANCEIRO DE ACORDO COM O CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO.
24 INDICA SERVIDORES PARA FISCALIZAGAO. SEP
25 EMITE PORTARIA DESIGNANDO OS SERVIDORES INDICADOS PELA SEP PARA A FISCALIZAGAO. SAF
26 EXECUTA O OBJETO. CONVENENTE
27 REALIZA FISCALIZAGAO “IN LOCO” E INCLUI RELATORIOS TRIMESTRAIS DE FISCALIZAGAO, NO SICONV. E'gﬁ\‘/\'é,\?lg
PARTICIPA DA FISCALIZACAO “IN LOCO” QUANTO A APLICACAO DOS RECURSOS PACTUADOS NO
28 c SAF
CONVENIO.
29 SOLICITA ALTERAGAO NO CONVENIO, QUANDO NECESSARIO. CONVENENTE
50 ANALISAM SEMPRE QUE FOR PROPOSTA QUALQUER ALTERAGAO NO CONVENIO. SAF ENCAMINHA A SEP E/OU SAF
PROCURADORIA.
ELABORA PARECER JURIDICO QUANTO A PROPOSTA DE ALTERACAO, CHANCELA O TERMO ADITIVO, SE
31 FOR O CASO, E ENCAMINHA A SAF. PROCURADORIA
o PROMOVE A ASSINATURA DO TERMO ADITIVO PELOS PARTICIPES E PROVIDENCIA A SUA PUBLICACAO AP

NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO, VIA SICONV.




33 PRESTA CONTAS. CONVENENTE
34 REGISTRA O RECEBIMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS OU A INADIMPLENCIA, NO SICONV, POR SEP
OMISSAO DO DEVER DE PRESTAR CONTAS.
35 ANALISA E EMITE PARECER TECNICO RELATIVO A EXECUCAO FiSICA E ATINGIMENTO DOS OBJETIVOS SEP
DO CONVENIO. ENCAMINHA A SAF.
36 ANALISA E EMITE PARECER QUANTO A CORRETA E REGULAR APLICACAO DOS RECURSOS DO SAF
CONVENIO. ENCAMINHA AO ORDENADOR DE DESPESAS.
% % % ORDENADOR DE
37 ANALISA PRESTACAO DE CONTAS — APROVAGAO OU REJEIGAOQ. DESPESAS
38 NO CASO DE APROVAGCAO, EFETUA NO SICONV/SIAFI O REGISTRO DA APROVAGCAO, FAZ OFICIO AO SAF
CONVENENTE E ARQUIVA O CONVENIO.
NO CASO DE REJEIQAO E DEPOIS DE EXAURIDAS TODAS AS PROVIDENCIAS CABIVEIS PARA A 3 ORDENADOR DE
39 REGULARIZAGAO DA PENDENCIA OU REPARAGAO DO DANO, SUGERE FORMALMENTE A INSTAURACAO DESPESAS E
DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL E FAZ O REGISTRO NO SICONV/SIAFI DA REJEICAO. SAF
40 INSTRUI E ENCAMINHA O PROCESSO PARA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL AO SETOR DE SAF

CONTABILIDADE.

41

INSTAURA A TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.

CONTABILIDADE
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ANEXO V

FLUXOGRAMA

PROPONENTE
* CREDENCIA, CADASTRA E
APRESENTA:
v PROPOSTA DE TRABALHO

SEP SAF
ELABORA O
PROGRAMA COM ¢ DIVULGA PROGRAMA NO SICONV
EMISSAO DE NOTA

B e REALIZA CHAMAMENTO PUBLICO ¥ PLANO DE TRABALHO
ENCAMINHA A SAF

v PROJETO BASICO

SAF

GESTOR DE CONVENIOS SAF ;
* PROVIDENCIA ANALISE

® ANALISA A PROPOSTA, COM BASE * ELABORA PARECER FINANCEIRO, v PROPOSTA DE TRABALHO
NOS PARECERES TECNICO E DIRETAMENTE NO SICONV v PLANO DE TRABALHO
FINANCEIRO v/ PROJETO BASICO

PROPONENTE SAF E/OU SEP
SOLICTA SIM o PROVIDENCIA A o ELABORA NOVO PARECER
COMPLEMEN- —> COMPLEMENTACAO DA TECNICO E/OU FINANCEIRO

TACAO? PROPOSTA

- SAF
GESTOR DE CONVENIOS o GERA CONVENIO

® REJEITA PROPOSTA DE e GERA UGTV
TRABALHO (REGISTRA e EMITE EMPENHO
INDERIMENTO NO SICONV — e GERA CONTA

FIM DO PROCESSO) * ELABORA TERMO DE CONVENIO
* ACEITA PLANO DE TRABALHO + INSTRUI © PROCESSO

SEP
* PROVIDENCIA ANALISE

v PROPOSTA DE TRABALHO

v/ PLANO DE TRABALHO
v' PROJETO BASICO

SEP

o ELABORA PARECER TECNICO,
DIRETAMENTE NO SICONV

PROCURADORIA

e ELABORA PARECER JURIDICO
QUANTO AO ATENDIMENTO

DE TODAS AS EXIGENCIAS
LEGAIS E QUANTO AOS
ASPECTOS JURIDICOS.




SAF SEP E/OU SAF PROCURADORIA
* ATENDE AS RECOMENDAGOES NECESSITA

CONSTANTES NO PARECER ALTERACAQ?

JURIDICO * PROMOVEM AS ® ANALISA AS ALTERAGOES E

ALTERAGOES ELABORA NOVO PARECER
JURIDICO

e PROMOVE A CHANCELA DO
TERMO DE CONVENIO

SAF
SAF SEP * PROMOVE A ASSINATURA PELOS

PARTICIPES
CONVENENTE o ASSINA O CONVENIO, NO SICONV

e EMITE PORTARIA DESIGNANDO O o INDICA SERVIDORES PARA o PUBLICA EXTRATO NO DOU
e EXECUTA O OBJETO FISCAL DO CONVENIO FISCALIZACAO e ANEXA TERMO DE CONVENIO NO SICONV
o LIBERA RECURSOS FINANCEIROS DE
ACORDO COM O CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

FISCAL DO CONVENIO SAF SEP SAF

HA PROPOSTA
REALIZA FISCALIZAGAO “IN LOCO” ® PARTICIPA DA FISCALIZAGAO “IN DE ALTERACAO ® ANALISA, ELBORA NOTA * ANALISA E ENCAMINHA A
E INCLUI RELATORIOS LOCO” NO CONVENIO? TECNICAE PROCURADORIA
TRIMESTRAIS DE FISCALIZACAO COMUNICA/ENCAMINHA
NO SICONV A SAF

SEP
* REGISTRA O RECEBIMENTO DA PRESTACAO SAF

g PROCURADORIA
SDIEC(C)ﬁI\\lIT;\g:glaIISI\JSI;\‘:\ZI“I;ISLSEN\%ARI;‘EO CONVENENTE - e e ELABORA PARECER
PRESTAR CONTAS; RS JURIDICO QUANTO A

. ® PRESTA CONTAS ADITIVO, SE FOR O CASO, ~
! ! PROPOSTA DE ALTERACAO
: :ENL‘:I:II'IS\‘/AOE: ?;:ESAQE)CFEI'EIZZCE'\"CO E PUBLICA SEU EXTRATO E CHANCELA O TERMOc
¢ NO DOU, VIA SICONV
ATINGIMENTO DOS OBJETIVOS ADITIVO, SE FOR O CASO

e ENCAMINHA A SAF




SAF

SAF ORDENADOR DE DESPESAS o EFETUA, NO SICONV/SIAFI,
e ANALISA E EMITE PARECER A APROVACAO DA
QUANTO A CORRETA E REGULAR AR A TR APROVADA? PRESTACAO DE CONTAS
APLlC/}CAO DOS RECURSOS DO CONTAS e FAZ OFICIO AO
CONVENIO CONVENENTE
¢ ENCAMINHA AO ORD. DE DESPESAS INFORMANDO A
APROVAGAO
¢ ARQUIVA DOCUMENTOS

ORDENADOR DE DESPESAS

SAF E SAF SAF E /OU SEP
¢ SUGERE FORMALMENTE A A CONVENENTE * ESGOTAM AS PROVIDENCIAS
e PROMOVE A INSTRUCAO INSTAURACAO DE TOMADA DE ATENDEU? CABIVEIS PARA
DO PROCESSO E CONTAS ESPECIAL REGULARIZACAO DA
ENCAMINHA AO SETOR * EFETUA, NO SICONV/SIAFI, A PENDENCIA OU REPARACAO
DE CONTABILIDADE REJEICAO DA PRESTACAO DE DO DANO
CONTAS

CONTABILIDADE

® INSTAURA A TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL



