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AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 16, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2008

Estabelece procedimentos para o tratamento e
tramite da documentacdo concernente  a
Organizagdo da Aviagdo Civil Internacional -
OACI no ambito da Agéncia Nacional de Aviagdo
Civil - ANAC.

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE AVIA(;AO CIVIL - ANAC, no uso das
competéncias que lhe conferem o art. 11, inciso V, da Lei n° 11.182, de 27 de setembro de 2005, art.
24, inciso VIII, do Anexo I ao Decreto n° 5.731, de 20 de marco de 2006, e art. 9°, inciso VIII, do
Regimento Interno aprovado pela Resolug¢do n° 38, de 7 de agosto de 2008, e considerando a
deliberag¢do na Reunido da Diretoria realizada em 17 de dezembro de 2008,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DO TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS ORIUNDOS DA OACI

Art. 1° O tratamento da documentacdo da Organizacdo de Aviacdo Civil Internacional -
OACI sera feito por intermédio da Delegacdo Permanente do Brasil junto a OACI, criada pelo Decreto
n° 6.055, de 6 de marco de 2007.

Paragrafo unico. Os documentos oriundos da OACI s3o encaminhados aos Estados
Contratantes por meio de documento denominado Carta ao Estado (State Letter).

Art. 2° O Chefe da Delegacao Permanente do Brasil junto a OACI dispde de um Assessor de
Transporte Aéreo Internacional, indicado pela Diretoria da ANAC, e de um Assessor de Navegacdo
Aérea Internacional, indicado pelo Comando da Aerondutica, de acordo com o Decreto n° 5.731, de 20
de marco de 2006.

Art. 3° E atribuicio do Assessor de Transporte Aéreo Internacional encaminhar 2
Superintendéncia de Relacdes Internacionais - SRI a documentagao recebida da OACI que envolva
assuntos de competéncia da ANAC, assim como providenciar o encaminhamento, pela Delegac¢ado, das
respectivas respostas ao setor competente da OACI.

Pardgrafo tinico. As posicdes brasileiras que envolvam assuntos de competéncia do Comando
da Aerondutica e da ANAC serdo compatibilizadas pelo Assessor de Transporte Aéreo Internacional,
em coordenacdo com o Assessor de Navegacao Aérea Internacional e previamente informadas a SRI,
para manifestacdo, antes do envio de resposta a OACL

Art. 4° O Assessor de Transporte Aéreo Internacional deverd remeter copia a SRI do
documento com as respostas compatibilizadas a que se refere o pardgrafo tnico do art. 3°.



Pardgrafo tnico. A SRI enviard cOpias das respostas compatibilizadas aos setores referidos
no art. 13.

Art. 5° Todos os documentos oriundos da OACI e destinados a ANAC serdo encaminhados a
SRI.

Art. 6° A SRI fard a andlise preliminar dos documentos da OACI, classificando-os de acordo
com o art. 7°, e tomard as providéncias conforme sua classificacao.

Art. 7° Os documentos oriundos da OACI serao classificados, para uso interno, como:
I - informativos; ou
II - consultivos.

CAPITULO 11
DO TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS INFORMATIVOS

Art. 8° Documentos informativos sdo aqueles que t€m como objetivos:

I - divulgar orientagdo relativa a aviagdo civil;

II - informar sobre as atividades da OACI; ou

III - convidar para ou solicitar a participacdo em atividades da OACL

Art. 9° A SRI, apds andlise do assunto tratado nos documentos informativos, fard o
encaminhamento ao setor envolvido, por meio de seu Ponto Focal Administrativo designado de acordo

com o art. 19.

§ 1° Cabera a cada Ponto Focal Administrativo enviar a SRI, dentro do prazo estipulado, a
resposta formal de seu setor, caso seja assim requerido.

§ 2° Ap6s consolidagdo das repostas enviadas pelos setores, a SRI enviard correspondéncia a
Delegacdo Permanente do Brasil junto a OACI com a informagdo pertinente.

CAPITULO 111
DO TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS CONSULTIVOS

Art. 10. Documentos consultivos sdo aqueles que se referem aos Anexos a Convencdo de
Aviacdo Civil Internacional e aos documentos complementares a estes Anexos, podendo ser:

I - proposta de emenda; ou

II - adog¢do de emenda.

Art. 11. Nas Cartas aos Estados referentes as propostas de emenda sdo anexados:
I - os textos propostos; e

II- o formulério de resposta.



Art. 12. Nas Cartas aos Estados referentes a ado¢do de emenda(s) sdo anexados:

I - o texto da emenda a ser adotada;

II- a nota de “notificacdo de diferencas”;

III - o formulério de “notificacdo de desaprovacao parcial ou integral da emenda”; e

IV - o formulario de “cumprimento da emenda”.

Art. 13. Para os fins de aplicac@o desta Instru¢do Normativa, ficam estabelecidos, conforme
Anexo 2, os setores da ANAC responsdveis pela consolidacio dos pareceres sobre os assuntos
tratados, assim como os setores que dardo suporte a elaboracao dos referidos pareceres.

Art. 14. O tramite dos documentos consultivos serd realizado em trés fases:

I - Distribui¢do;

II - Emissao de Parecer; e

III - Consolidacao da Resposta Final.

Art. 15. A Fase I (Distribuic¢do) ficard a cargo da SRL

Pardgrafo dnico. Os documentos consultivos serdo enviados ao setor responsdvel pela
consolida¢do, informando a data limite de resposta a SRI.

Art. 16. A Fase II (Emissao de Parecer) ficard a cargo do setor responsavel pela consolidagao,
que se valerd das informacdes prestadas pelos setores de suporte, quando julgado necessario.

§ 1° O Parecer de que trata o caput deste artigo deverd contar com a aprovacio do Diretor
responsavel pela drea, a quem caberd submeté-lo a aprovagdo da Diretoria da ANAC quando julgar
necessdrio.

§ 2° A resposta consolidada deverd ser encaminhada a SRI com cépia para os setores que
prestaram suporte, utilizando o formuldrio-resposta anexo ao documento consultivo.

Art. 17. A Fase III (Consolidac@o da Resposta Final) ficard a cargo da SRI.
Pardgrafo tinico. A SRI encaminhard a resposta a Delegacdo Permanente do Brasil junto a
OACL
CAPITULO IV
DA ADOCAO DE EMENDA

Art. 18. O setor responsavel pela consolida¢do dos pareceres deverd informar a SRI:

I - no caso de aprovacdo da Emenda, a data em que esta passou a integrar a legislacao
brasileira;

IT - no caso de desaprovacdo total ou parcial, as diferencas entre o texto de emenda aprovada
pela OACI e a legislacdo brasileira; e



IIT - a data de entrada em vigor da publicacdo das diferencas na AIP-Brasil (Aeronautical
Information Publication) quanto ao aprovado pelas Normas e Métodos Recomendados (Standard and
Recommended Practices - SARPs) da OACL

Pardgrafo unico. A SRI encarregar-se-a do preenchimento do formuldrio de notificagcdo a ser
encaminhado a Delegacdo Permanente do Brasil junto a OACI.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DENTRO DA ANAC

Art. 19 As superintendéncias e geréncias gerais auténomas deverdo designar,
respectivamente, um servidor como Ponto Focal Administrativo responsavel pelo recebimento de
documentagao, elaboragdo de parecer e envio de resposta a SRI, no prazo estipulado.

Paragrafo tnico. Para cada servidor designado como Ponto Focal Administrativo, devera ser
nomeado um suplente (alternate), que o substituird em seus impedimentos.

Art. 20. Os servidores da ANAC designados como especialistas para Comités, Painéis e
Grupos de Trabalho da OACI atuardao como Pontos Focais Técnicos e serdo os responsaveis pelo
exame e elaboracdo de pareceres referentes aos documentos consultivos originados naqueles 6rgaos
assessores.

Art. 21 A designacdo dos servidores Pontos Focais e seus suplentes (alternates) devera ser
comunicada formalmente a SRL

Art. 22 Os documentos serdo tramitados formalmente entre as superintendéncias e geréncias
gerais autdbnomas por meio de memorandos.

Pardgrafo unico. Fica autorizada a utilizacdo de correio eletronico entre os setores envolvidos
na tramitacdo informal de documentos, permanecendo obrigatéria a tramitacdo formal, que dard a
validade do seu contetido.

Art. 23. A responsabilidade pelo atendimento aos prazos estabelecidos e da informagdo
prestada € do titular do setor incumbido de elaborar a resposta a SRI.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Art. 25. Ficarevogada a Portaria DAC n° 350/DGAC, de 16 de mar¢o de 2006.

SOLANGE PAIVA VIEIRA
Diretora-Presidente



ANEXO 1

FLUXO DOS DOCUMENTOS
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OACI - Organizacdo da Aviagao Civil Internacional
DECEA - Departamento de Controle do Espaco Aéreo
CENIPA - Centro de Investigag@o e Prevencdo de Acidentes Aeronduticos
SRI — Superintendéncia de Relacdes Internacionais

SSO - Superintendéncia de Seguranca Operacional
SAR — Superintendéncia de Aeronavegabilidade

SIE — Superintendéncia de Infra-Estrutura Aeroportudria

SEP — Superintendéncia de Estudos, Pesquisas e Capacitagao
GGIP — Gerencia Geral de Investigacdo e Prevengdo de Acidentes Aeronduticos




ANEXO 2

DISTRIBUICAO DOS ANEXOS DA OACI NA ANAC

Titulo Consolidacao Suporte
Anexo 1 Licenca de Pessoal SSO SAR
Anexo 5 Unidades de Medlda a serem Usadas SAR SSO/SIE
em Operacgdes em Voo e no Solo
Anexo 6 Operacdo de Aeronaves SSO SAR
Anexo 7 Marcas de Nacionalidade e Matriculas SAR L
de Aeronaves
Anexo 8 Aeronavegabilidade de Aeronaves SAR -—--
Anexo 9 Facilitagdo SIE SSO/SSA
Anexo 13 Investigacdo de Acidentes e Incidentes GGIP SAR/SIE/SSO
de Aeronaves
Anexo 14 Aerédromos SIE -—--
Anexo 16 Protecdo Ambiental SEP SAR/SIE
Anexo 17 Seguranga:‘ Protecdo da AV1ag'ilq Civil SIE SSO/SAR
Internacional contra Atos Ilicitos
Anexo 18 Transporte Seguro de Produtos SIE SSO/SAR
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