ANEXO II Substituido em 02/12/2008 as 10:00,
por ter sido publicado com incorrecao.

6"' INSTRUCAO SUPLEMENTAR - IS

IS N2 00-001

ANAC Revisao A

Aprovacdo:  Resolugdo ANAC ne xxx, de xx de xxx de 2008.

Assunto: Orientacdes para elaboragdo de Instru¢do Suplementar — IS Origem: SAR/GAPN
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4.1

OBJETIVO

Estabelecer orientacdes para a elaboracio de Instru¢do Suplementar — IS, definindo os pro-
cedimentos aplicdveis a sua elaboragdo, aplicacdo, apresenta¢do, numeracdo, formatacao,
conteddo, aprovacdo e publicacdo.

REVOGACAO - N/A

FUNDAMENTOS

A Resolugdo n? 30, de 21 de maio de 2008, institui em seu art. 14, a Instrucdo Suplementar
— IS, com o objetivo de esclarecer, detalhar e orientar a aplicacdo de requisitos existentes
em Regulamentos Brasileiros da Aviagcao Civil — RBACs. O esclarecimento, detalhamento
e orientacdo incluem estabelecimento de meios para demonstragdo e cumprimento de re-
quisitos, ou ainda o estabelecimento de procedimentos visando situagdo especifica.

A Instru¢do Normativa — IN n2 015, 20 de novembro de 2008, em seu art. 23, estabelece
que deverd ser editada uma Instrucdo de Suplementar — IS para orientar a elaboragao dos
textos das secOes e apéndices definidos, respectivamente, nos incisos IX e VI do art. 22, da
referida IN.

A IS é de cumprimento obrigatério a menos que seja adotado de forma expressa outro mé-
todo ou meio alternativo de cumprimento estabelecido e aceito pela ANAC. Este método
ou meio alternativo deve garantir nivel de seguranca igual ou superior ao estabelecido pelo
requisito aplicavel ou concretizar o objetivo do procedimento normalizado em IS.

IS ndo pode contrariar RBAC ou outro ato normativo € nem criar requisitos adicionais aos
estabelecidos pelos RBACs. A IS que estabeleca requisito novo deverd ser considerada
“material incorporado por referéncia” em conformidade ao previsto no Titulo VII da IN
mencionada na subsecdo 3.2 desta IS e nesta circunstancia a mesma fard parte do processo
de consulta publica do RBAC que a incorpora por referéncia.

DEFINICOES
Instrucao Suplementar — IS: norma suplementar, de cariter geral e abstrato com efeito

externo ou externo e interno, objetivando esclarecer, detalhar e orientar a aplicagdo de re-
quisito existente em RBAC.
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Regulamento Brasileiro da Aviacao Civil - RBAC: norma de cariter geral e abstrato
com efeito externo ou externo e interno, visando estabelecer requisitos destinados a avia-
¢ao civil brasileira.

DESENVOLVIMENTO DO ASSUNTO

Identificacao e numeracao

A IS € um documento de apresentacdo simples, identificada pela sigla IS seguida do nime-
ro do RBAC ou grupo de RBACs e um niimero seqiiencial de trés digitos, separados por
hifen, portanto na indicag¢do da “IS ne 25-027”: o termo “IS” denota o tipo do documento,
isto €, Instrucdo Suplementar; “25” se refere ao RBAC ne 25; e “027” é um nimero se-
quencial da referida IS dentro do grupo “25”.

A critério do proponente da IS, o niimero seqiiencial poderd se referir a documento equiva-
lente de autoridade aerondutica internacional em face da relevancia e necessidade de corre-
lagdo a este documento, desde que seja tomado o cuidado de ndo haver repeticdo da nume-
racao.

Na numeracao pode ser acrescentado antes do trago, separado por um ponto, um ndmero
que relaciona a IS com um requisito especifico. Portanto na indica¢do da “IS ne 21.101-
001” o nimero “101” se relaciona ao requisito 21.101 do RBAC n221.

A IS referente a assunto nao ligado diretamente a um RBAC ou a um conjunto de RBACs,
mas aplicdvel genericamente aos mesmos ou ndo, devera ser identificada como segue: a

décima IS desse tipo € identificada como “IS n2 00.010”, onde “00” € um ndmero ndo vin-

culado a nenhum RBAC ou grupo de RBACs e “010” € o ndmero sequencial, isto € a dé-
cima IS.

Controle de revisao da IS

Para o controle de revisao sdo usadas letras maiusculas, em ordem alfabética, utilizando-se
a letra “A” na primeira emissao da IS.

Quando houver necessidade de correcdes menores, tais como, tipogréficas, ortogréaficas ou
de forma, ndo ha necessidade de alteracdo da letra de revisao.

Qualquer outra situacdo que ndo se enquadre no pardgrafo anterior deverd ser feita por
meio da alteracdo de sua respectiva revisao.

Todas as paginas sao identificadas em seu cabecgalho pela letra de revisao aplicdvel, abaixo
da respectiva identificacdo do ndmero da IS.

Formatacao
Na elaboragdo de ISs deve ser utilizado o formulario usado por esta IS.
As paginas da IS e respectivos apéndices devem conter a direita do cabecalho a identifica-

¢do da IS, com a respectiva indicacdo da revisdo e a esquerda a data da emissdo que € a da-
ta de vigéncia. No rodapé a indicacdo no lado esquerdo do 6rgdo de origem da IS; no lado

Origem: SAR/GAPN
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direito a pagina e o total de pagina da IS incluindo as paginas do apéndice ou dos apéndi-
ces; e no centro o logotipo da ANAC de forma a existir a identificacdo da ANAC em todas
as paginas do documento.

A IS deve ser elaborada na configuragdo de papel tamanho A4, com margem superior de
2,5 cm, inferior de 2,5 cm, esquerda de 2,5 cm e direita de 1,5 cm. As paginas devem ser
configuradas com margens sem espelho. Sempre deverd ser escrita em espaco simples e
um espago de separagdo entre as suas respectivas divisoes.

Deve ser usada fonte “Times New Roman” tamanho 12 (doze) no corpo da IS. O conteddo
do cabecalho e do rodapé devera ser em tamanho 10 (dez).

A primeira pagina da IS devera ser identificada no seu inicio pelo(s):

a)  Logotipo da ANAC;

b)  Dizeres:
I- “INSTRUCAO SUPLEMENTAR” em tamanho 24 (vinte e quatro);
II- “IS N° xx-yyy”; e

III- “Revisdo X” em tamanho 16 (dezesseis), onde a letra de revisdo devera ser a a-
plicavel ao caso;

¢)  Numero e data da Resolu¢do de aprovacgdo da IS em tamanho 12 (doze); e
d)  Assunto que trata a IS e respectivo 6rgao de origem em tamanho 12 (doze).

Divisoes da IS

A IS é composta por secoes, subsecdes, pardgrafos e subpardgrafos os quais sdo indicados
por nimeros ardbicos (exemplo: 1., 1.1, 1.1.1, 1.1.1.1).

Secdes, subsecdes, pardgrafos e subpardgrafos, quando necessario, poderdo ser subdividi-
dos em alineas e subalineas. As alineas serdo identificadas por meio de letras mintsculas
seguidas de fechar parénteses. As subalineas serdo identificadas por nimeros romanos se-
guido de hifen, tal como, I-, II- (ver pardgrafo 5.3.5 desta IS).

A secdo da IS deve sempre ser iniciada com um titulo em negrito e com letras maiudsculas.
Para as demais divisdes ndo € obrigatdrio um titulo, porém se o mesmo existir deverd ser
em letra minudscula, negrito e sublinhado.

As secoes 1, 2, 3,4, 5, 6 e 7 terdo sempre os titulos em conformidade ao estabelecido no
art. 22, inciso IX da IN mencionada na subse¢do 3.2 desta IS, mesmo que ndo tenha assun-
to. Neste caso deverd ser colocado “N/A” (Nao aplicavel) ap6s o titulo.

Na secdo 5 devera ser desenvolvido o assunto da IS com as divisdes em funcdo da respec-
tiva complexidade do assunto da IS e a critério do elaborador da mesma para melhor apre-
sentar o respectivo assunto.

Origem: SAR/GAPN ' s 3/7
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ISs extensas com elevado nimero de paginas e subsecdes podem ter no inicio da se¢do 5
uma subsecdo contendo um sumario do contetudo da IS.

Secao ‘“Definicoes”

A secdo de defini¢Oes visa esclarecer conceitos, deverd ser composta por termos (ordena-
dos alfabeticamente) com a respectiva defini¢do aplicavel ao assunto da IS. O termo devera
estar em negrito.

Quando definicdes aplicaveis para a IS estiverem conflitantes com outro documento nor-
mativo da ANAC, devera ser explicitada esta situacdo com um texto como o a seguir:

“NOTA - A definicdo acima é vdlida para os propdsitos desta IS porém o termo é definido
diferentemente no documento xyz”,

onde “xyz” € a identifica¢cdo do documento onde o termo € definido de modo diverso.
As definicoes da IS ndo podem ser conflitantes com o existente em RBAC.

As defini¢des, se existirem, em IS extensas que possuem sumdrio, em conformidade ao
estabelecido no pardgrafo 5.4.6 desta IS, podem ser apresentadas em apéndice especifico
para tal e neste caso deve ser indicado, apds o titulo da secdo “Defini¢des”, a indicacao:

7z

“Ver Apéndice X", onde “X” € a letra do apéndice.

Apéndices

A IS podera ter apéndices, quando necessério,Aidentificados, por letras maidsculas e um
titulo, sublinhado e em negrito. Exemplo: “APENDICE A - <ASSUNTO>". O titulo de-
verd ser centralizado e disposto logo abaixo do cabecalho da IS.

A divisdo do apéndice segue o mesmo critério da IS (sec¢des, subsecdes, pardgrafos, subpa-
ragrafos, alineas e subalineas) sendo acrescida da letra em maidsculo do apéndice antes da
identificacdo da secdo. O apéndice terd tantas divisdes quanto necessdrias para elaborar o
seu conteudo.

A revisao do apéndice é a mesma da IS, isto €, caso seja necessdrio revisar o apéndice toda
a IS terd sua indicacao de revisao alterada. Portanto, o apéndice ndo € um documento autd-

nomo e sim parte integrante da IS.

Na secdo 6 (seis) deverdo ser listados os apéndices existentes de forma a ndo haver davidas
quanto ao texto completo da IS.

Reducoes — siglas e abreviaturas

Reducdes (siglas e abreviaturas) poderdo ser usadas na IS, respeitando o principio de que
na primeira referéncia seja por extenso seguida de um traco e a sigla.

Redug¢des convencionadas internacionalmente (também ditas simbolos) ndo precisam ter
explicacdo quanto ao seu significado.

Origem: SAR/GAPN ' s 477
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5.7.3  Quando o 6rgdao que elaborar a IS considerar que o nimero de reducgdes € significativa,
uma lista das reducdes, em ordem alfabética, poderd ser apresentada no primeiro apéndice
da IS, respeitado o estabelecido nesta subsecao.

5.8 Elaboracao, aprovacao, publicacio, vigéncia e aplicacio

5.8.1  Minuta da IS deverd ser elaborada pelo 6rgdo da ANAC responsdvel e competente pelo
assunto da IS.

5.8.2  Sempre que a matéria de que trata a IS envolver atribui¢des de mais de um Diretor, sera
criado um grupo de trabalho para analisar e propor solugdes para o assunto de que trata a
IS.

5.8.3  Caso nido haja entendimento convergente na hipdtese tratada no caput deste artigo, o tema
serd deliberado pela Diretoria.

5.8.4  Na atividade de elaboracdo da IS poderdo participar, a critério da ANAC, total ou parcial-
mente, regulados que tenham envolvimento ou fardo uso do assunto de que trata a IS.

5.8.5 Todas as minutas de ISs deverdo ter, em forma de marca d’dgua, a seguinte inscricao
transversal:

“RASCUNHO - NAO USAR PARA ATOS OFICIAIS DA ANAC”.

5.8.6  AIS deverd ser elaborada seguindo o estabelecido na IN mencionada na secdo 3.2 desta IS,
bem como, as orientagdes contidas nesta IS, podendo, no que couber, utilizar como refe-
réncia a Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, o Decreto n° 4.176, de 28 de
marco de 2002 e o Manual de Redagao da Presidéncia da Republica.

5.8.7  Durante o processo de elaboracdo de IS deverd ser indicado no cabegalho, por meio de
nimeros ardbicos, a revisdo da minuta, de forma a diferenciar esta identificacao da identi-
ficac@o que a IS receberd quando aprovada.

5.8.8  Quando necessario, a IS podera ser elaborada em lingua portuguesa e em lingua inglesa,
sendo o texto em portugués o texto oficial.

5.8.9  Sempre devera constar na secdo 7 (sete) “Disposicdes Finais” os seguintes textos:

a) “Os casos omissos serdao dirimidos pela ANAC.”; e
b) “Esta IS entra em vigor na data de sua publicagdo.”.

5.8.10 A IS deve ser aprovada por meio resolugao.

5.8.11 A IS aprovada serd colocada a disposi¢do do publico na rede mundial de computadores
(www.anac.gov.br).

5.8.12 Cabe ao 6rgao da ANAC responsavel pelo assunto de que trata a IS, tomar todas as provi-
déncias necessdrias para que a sua aplicacao seja efetivada.

Origem: SAR/GAPN ' r 5/7
@ ANAC
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6. APENDICE
Apéndice A — Lista de reducdes.
7. DISPOSICOES FINAIS
7.1 Os casos omissos serdo dirimidos pela ANAC.
7.2 Esta IS entra em vigor na data de sua publicacgao.
6/7
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APENDICE A - LISTA DE REDUCOES

Al. SIGLAS
a) ANAC - Agéncia Nacional da Aviacao Civil
b) IS — Instru¢do Suplementar
c¢) RBAC - Regulamento Brasileiro da Aviacao Civil
d) RCE - Representante Credenciado em Engenharia
e) RCF — Representante Credenciado em Fabricacao
A2. ABREVIATURAS - N/A
Observacao: Este Apéndice foi elaborado com o objetivo de servir como exemplo na elabora-

cdo de Apéndices de IS, portanto ndo se enquadra no critério mencionado no paragrafo 5.7.3
desta IS em face do niimero de redugdes ndo ser significativo.
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