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Agéncia Nacional de Aviagha Civi

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL - ANAC
INSTRUCAO NORMATIVA N2 05, DE 20 DE SETEMBRO DE 2007.

Regulamenta a expedicdo e uso da
Identidade Funcional, do cracha e do
button por servidores da Agéncia
Nacional de Aviacao Civil - ANAC

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL -ANAC-,
no uso da competéncia que lhe é conferida pelo inciso Il do art. 8° do seu
Regimento Interno, e tendo em vista o disposto no inciso XIlI do art. 24 do
Anexo | do Decreto n©5.731, de 20 de marco de 2006, e no Decreto n< 5.703,
de 15 de fevereiro de 2006, e considerando o que foi deliberado na Reuniao da
Diretoria, ocorrida no dia 29 de agosto de 2007, que aprovou o texto final da
proposta resultante da consolidagdo das sugestdes colhidas nos autos do
Processo n° 60800.037274/2007-45, resolve:

Art. 12 Aprovar o uso do cartdo de identidade funcional, do cracha e do
button por servidores em efetivo exercicio na ANAC, de acordo com as
diretrizes desta Instrucdo Normativa.

MILTON ZUANAZZI|
Diretor-Presidente



e

'’

ANAC

Agéncia Naecional de Avischo Civil - Bravil

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL - ANAC

ANEXO |

1. DO CARTAO DE IDENTIDADE FUNCIONAL

1.1. Ao servidor da ANAC, sera fornecido cartdo de identidade funcional, que
servird como credencial privativa.

1.1.1. O cartao de identidade funcional contera, além do nimero de registro e
a data de expedicdo, a foto do servidor, 0 nome completo, o cargo efetivo ou
em comissao para o qual foi nomeado, a filiagdo, o CPF, o nimero da Carteira
de ldentidade, o 6rgdo expedidor, a UF, a matricula SIAPE, a data de
nascimento, a impressao digital e as assinaturas do Superintendente de
Administracao e Financas - SAF- e do titular.

1.1.2. Para os fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, ndo se consideram
agentes publicos os prestadores de servicos e terceirizados.

1.2. O servidor, munido da credencial a que se refere o item 1.1., tem livre
acesso as dependéncias da ANAC em todo o territrio nacional, nos dias Uteis.
Nos dias ndo Uteis, o ingresso se sujeita a prévio aviso ao Setor de Seguranca.

1.3. Compete a SAF a elaboracdo, expedicdo e controle dos cartbes de
identidade funcional.

1.3.1. A expedicdo dos cartdes de identidade funcional observara o modelo
constante do Anexo Il da presente Instrugdo Normativa.

1.3.2. A identidade funcional sera entregue ao servidor mediante recibo, apds a
colocacdo de sua impressdo digital no local indicado na correspondente
carteira.

2. DO BUTTON

2.1. O button sera concedido ao servidor nomeado para cargo comissionado da
ANAC, sendo de uso exclusivo das autoridades desta Agéncia, investidos em
cargos comissionados, niveis CD I, CD Il, CGE |, CGE Il, CGE lll, CGE IV, CA
I, CAll, e CCT IV e V, conforme Modelo constante do Anexo lll.

3. DO CRACHA

3.1. O cracha sera expedido a todos os profissionais em exercicio na Agéncia
Nacional de Aviacao Civil e obedecera ao modelo constante do Anexo IV,
sendo seu uso obrigatério nas dependéncias desta Agéncia e restrito a estas.
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3.1.1. A impressao dos crachas, de que trata a presente Instrucao Normativa,
serd em cartdo PVC laminado, em tamanho 54x86mm, com espessura 0,75mm
- modelo Extracard.

3.1.2. O cordao do cracha sera confeccionado em tecido azul escuro em dupla
face, com logomarca e abreviatura da ANAC e obedecera ao modelo constante
do Anexo VII.

3.2. No caso de emissdao de 22 via do cracha por perda, extravio ou
danificacao, o servidor devera ter prévia autorizacao da chefia imediata.

3.3. O crachéa devera ser utilizado em lugar visivel, preferencialmente a altura
do térax.

4. DAS DISPOSICOES GERAIS

4.1. O servidor, quando em licenca que implique o afastamento por periodo
igual ou superior a 3 (trés) meses, devera devolver o cracha, que ficara sob a
guarda do Chefe Imediato.

4.2. O servidor que, por esquecimento, comparecer as dependéncias da ANAC
sem o respectivo cracha podera utilizar o cracha provisério, constante do
ANEXO V, até que a situacao anterior seja restabelecida.

4.2.1. O cracha provisorio a que se refere o item anterior sera obtido no
controle de portaria, mediante identificacdo do servidor e consulta ao cadastro
da Agéncia.

4.2.2. O cracha, button e identidade funcional deverao ser, obrigatoriamente,
devolvidos a Geréncia-Geral de Recursos Humanos - GGRH -, em caso de
exoneracao do cargo efetivo ou em comissao.

4.3. Aos prestadores de servigos de curto, médio e/ou longo prazos, inclusive
estagiarios, serdo fornecidos crachas para acesso e circulacdo nas
dependéncias da ANAC durante o periodo em que permanecerem nessa
condicao, conforme modelo constante do Anexo IV.

4.4. O publico externo, quando necessitar circular nas dependéncias da ANAC,
devera ser identificado na portaria de acesso e portar, durante o periodo em
que estiver nas dependéncias da ANAC, adesivo conforme modelo constante
do Anexo VI.

4.5. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO Il — CARTAO DE IDENTIDADE FUNCIONAL
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ANEXO Il -BUTTON
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ANEXO IV — CRACHA

- _—
AGERCLA HACICHAL DE AYVIACAD CVIL

AGENCIA RACIONAL DE AVIACAD CNVIL NOME DO SERVIDOR
Matricula SIAPE:

. dentidade:
¥ Me S ORGAD EXPEDIDOR f ESTADC

“ FOTO I Este crachi & pessonl @ intransferivel.

2. Idertifica o servidor da BHAC, cujas
ANA( atribuigles estlo previstas em legis-
lagio especifica.

3.0brigatiriz = apresertagio de docu-

NOME DO SERVIDOR merto de idertificagio, quarto soli-
citado.
CARGO 4. Ern eazo de extravio, comunicar ime-

diztamerte 3 GGRH / SAF da ANAC

SETOR

Assinatura
Dirwter Prosidents.

AGERCIA i-mamﬁ'mm_rﬁu i

NOME DOJA) ESTAGIARIONA)
Idenfidade:

G EEGR (1A

1. Este crachd & pessoal e intransferivel,
2. ldentifica @ estagifrio na ANAL.

3. Qhrigatoria a apresentagio de documen-
to de identificagio, guando soclicitado,

4. Em caso de extravio, comunicar
imediatamente @ GGRH / SAF da ANAC

ASSINATURA

Diretor-Fresidente

—e ] —
AGERCIA HACIGHAL DE BYIACAD CIVIL

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAD CIVIL
NOME DO TERCEIRIZADO

Identidade:

% G M FORGAD EXPEDIDOR FESTADD
‘ FOTO

1. Este ¢rachd & pessoal e intransferivel.

ANA‘ 2. ldentifica o prestador de servigo na
ANALC.

3. Obrigatoria o apresentacdo de documean-

NOME DO TERCEIRIZADO 1 i A2 520, AVArd SN s
i 4. Em caso de extravio, comunicar imedia-
:FUN‘C-A'Q tamente & GGRH f SAF da ANAC

Fesingtura

' TERCEIRIZADO
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ANEXO V — CRACHA PROVISORIO
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AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
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ANEXO VI — ADESIVO VISITANTE

o

@
ANAC

Visitante
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ANEXO VIl — CORDAO CRACHA




