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AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

PORTARIA N° 907, DE 27 DE JUNHO 2008.

Dispde sobre normas de utilizacao e comprovagdo do
uso do Cartdo de Pagamento do Governo Federal —
CPGF para aquisicdo de materiais e contratacoes de
servicos de pronto pagamento e de entrega imediata
enquadradas como Suprimentos de Fundos.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DA
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, no uso das atribuices que lhe
conferem os artigos 82 a 90 e 102, do Regimento Interno desta Agéncia, aprovado pela Resolucdo
n° 1, de 18 de abril de 2006, da Diretoria Colegiada, resolve:

Art. 1° Regulamentar, consolidar, padronizar e disciplinar os procedimentos relativos
a utilizacdo e comprovacdo das despesas realizadas no ambito da Agéncia Nacional de Aviacao
Civil — ANAC, com compra de material e prestacdo de servigos, nos estritos termos da legislacao
vigente, enquadrados como Suprimento de Fundos, com a utilizagdo do Cartdao de Pagamento do
Governo Federal — CPGF, a fim de atender despesas eventuais que exijam pronto pagamento, em
carater de excepcionalidade, que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar 0 processo
normal de aplicagdo do recurso publico e/ou subordinar-se a ele, observando os principios basicos
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da publicidade, garantindo a aquisi¢io mais
vantajosa para a ANAC.

Parédgrafo tinico. As compras de materiais e contratacdes de servigos com recursos de
Suprimento de Fundos devem ocorrer sempre no interesse da Administracdo, sendo vedada a sua
utilizagdo para outros fins.

CAPITULO I
BASE LEGAL E ADMINISTRATIVA

Art. 2° As despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal da execug¢do orcamentdria seguirdo as diretrizes, especificacdes e regras
definidas nas legislacdes abaixo especificadas:

I - Lei n°. 4.320, de 17 de mar¢o de 1964 (art. 68 e 69);

IT - Decreto-Lei n°. 200, de 25 de fevereiro de 1967 e suas alteracdes (§ 3° do art.
74, § 3° do art. 80, Pardgrafo tnico do art. 81 e art. 83);



III - Decreto n°. 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e suas alteracdes, que dispdem
sobre pagamento de despesas por meio de Suprimento de Fundos (artigos 45 a 47);

IV - Decreto n°. 99.188, de 17 de marco de 1990 e suas alteracdes (art. 22);
V - Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes;

VI - Decreto n°. 6.258, de 19 de novembro de 2007, que dispde sobre a realizacio de
despesas com os deslocamentos do Presidente da Reptiblica, do Vice-Presidente da Republica e dos
Ministros de Estado, no territério nacional;

VII - Instrucao Normativa / STN n°. 5, de 06 de novembro de 1996, que institui o
Manual do SIAFI, nas formas on-line e impressa, com o objetivo de padronizar os conceitos,
normas e procedimentos relacionados com este sistema;

VIII - Portaria / MF n°. 95, de 19 de abril de 2002, que fixa os limites para a
concessdo de Suprimento de Fundos e para os pagamentos individuais de despesas de pequeno vulto
(regulamenta o disposto no inciso III do art. 45 do Decreto n°® 93.872);

IX - Instrucao Normativa / STN n°. 4, de 30 de agosto de 2004, que dispde sobre a
consolidagdo das instru¢des para movimentacdo e aplicacdo dos recursos financeiros da Conta
Unica do Tesouro Nacional, a abertura e manuten¢ao de contas correntes bancérias e outras normas
afetas a administracao financeira dos 6rgdos e entidades da Administracao Publica Federal;

X — Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a utilizacdo do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF, pelos 6rgaos e entidades da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional, para pagamento de despesas realizadas nos termos
da legislacdo vigente.

CAPITULO II

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 3° As atividades de gerenciamento relacionadas a utilizagdo, comprovacio e
controle do uso do Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF para aquisi¢dao de materiais e
contratagdes de servigos de pronto pagamento e de entrega imediata enquadrada como Suprimento
de Fundos na ANAC sdo de competéncia da Geréncia-Geral de Planejamento, Org¢amento e
Financas - GGOF, subordinada a Superintendéncia de Administracao e Finangas.

Pardgrafo tnico. Cabe a GGOF/SAF manter registros das autorizagdes, efetuadas
mediante a implantacao de limite de crédito mensal em Cartdo de Pagamento do Governo Federal —
CPGF, dos agentes supridos e das respectivas prestagdes de contas.

CAPITULO III
DA CONCEITUACAO
Art. 4° Para fins desta Portaria entende-se como:

I — Cartao de Pagamento do Governo Federal — CPGF: instrumento de
pagamento, emitido em nome da Unidade Gestora, com caracteristicas de cartdo corporativo,



operacionalizado por institui¢do financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador nele
identificado, nos casos indicados em ato préprio da autoridade competente;

I — Contratante: A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao;

Il — Contratado: Instituicdo financeira autorizada, signatiria do Contrato
Administrativo com a Unido, para emissao do CPGF;

IV — Titular: Unidade Gestora que aderir ao contrato tinico firmado pela Unido e o
Contratado, para utilizagdo do CPGF;

V — Portador: Servidor autorizado a portar o CPGF emitido em nome da respectiva
Unidade Gestora;

VI — Afiliado: Estabelecimento comercial integrante da rede a que estiver associado
o Contratado, onde podem ser efetivadas transa¢des com o CPGF;

VII — Transacao: operacido efetuada pelo portador junto ao Afiliado, mediante
utiliza¢do do CPGF;

VIII - Limite de Utilizacdo: valor maximo estabelecido pelo Ordenador de
Despesas para a utilizacdo do CPGF;

IX — Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de cardter efetivo ou
de livre provimento submetida ao regime da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e contratado
tempordrio;

X — Unidade Organizacional — UORG: unidades integrantes da Estrutura
Organizacional da ANAC, definidas em Regimento Interno;

XI — Proponente: titular da UORG, ou substituto legal, responsdvel pela solicitagao
de concessao de recursos para utilizacdo do CPGF;

XII — Ordenador de Despesa: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissao de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unidao ou
pela qual esta responda;

XIII — Guia de Recolhimento da Unido - GRU: documento utilizado para
recolhimento, a Conta Unica do Tesouro Nacional, das receitas realizadas pelos 6rgaos, fundos,
autarquias, fundacodes e demais entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social;

XIV - Sistema de Concessio de Diarias e Passagens — SCDP: sistema
informatizado que viabiliza a administracdo das solicitacdes e pagamentos de Didrias e Passagens,
possibilitando que as requisi¢des sejam feitas por meio de terminais eletronicos, diminuindo o
tempo de emissdo e melhorando as condi¢des de atendimento e consulta dos usudrios;

XV - Suprimento de Fundos: regime de adiantamento concedido,
excepcionalmente, a servidor, mediante CPGF ou depdsito em conta-corrente, com a finalidade de
realizar despesas que, pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira
responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao;



XVI — Suprido: servidor em efetivo exercicio na ANAC que detenha autorizagio
para proceder execucdo financeira e responsdvel pela aplicacio e comprovacdo das despesas
realizadas conforme limite de crédito a ser utilizado mediante o uso do CPGF;

XVII — Servicos especiais: sdo as atividades vinculadas a fiscalizacdo, audiéncia
publica, consulta publica, leilao de outorga e a¢des judiciais;

XVIII — Despesas elegiveis: sdo aquelas realizadas na localidade da execugdo da
atividade, de acordo com o objeto, limites estabelecidos e periodos fixados no ato da concessao,
amparadas por documento comprobatério valido e emitido em conformidade com o previsto nesta
Portaria;

XIX — Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a
sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

XX — Relatério de Viagem: relatério emitido com o objetivo de demonstrar o
motivo da viagem com a descri¢do sucinta das atividades desenvolvidas, permitindo a vinculacdo
dos gastos realizados com o objeto da concessdo do suprimento;

XXI — Demonstrativo Mensal: documento emitido pelo contratado contendo a
relacdo das transagdes efetuadas pelos portadores de CPGF da ANAC, langadas na fatura do més,
para efeito de conferéncia e atestacao;

XXII — Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do, ndo podendo exceder o
limite dos créditos concedidos;

XXIII — Pequeno Vulto: despesas cujo valor, em cada caso, nao exceda o limite
estabelecido em Portaria do Ministério da Fazenda;

XXIV - Fracionamento de Despesa: considera-se indicio de fracionamento a
concentracdo excessiva de detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a
concessao de Suprimento de Fundos a vdrios supridos simultaneamente, ndo sendo caracterizado
também pela mesma classificagdo contdbil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma
natureza fisica e funcional;

XXV — Conta Mensal: documento emitido pelo contratado contendo os valores
devidos pela Unidade Gestora, para efeito de pagamento e conta;

XXVI - Limite de Crédito: valor estabelecido pelo Ordenador de Despesa da
Unidade Gestora, junto a BBCARTOES, para utilizagcdo pelo agente suprido por meio do CPGF,
observada a existéncia de prévio empenho com saldo suficiente ao seu atendimento.

CAPITULO IV

DA APLICACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 5° O regime de adiantamento de Suprimento de Fundos ¢ aplicdvel nos casos de
despesas em cardter de excepcionalidade, expressamente definidos em lei, mediante a implantacao
de limite de crédito mensal em CPGF, para utilizagdo pelo agente suprido, sempre precedida de
empenho na dotacdo préopria as despesas a realizar, e que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacdo, nos seguintes casos:



I — para atender despesas eventuais, inclusive de viagens e com servigos especiais,
que exijam pronto pagamento:

II - para atender a despesas eventuais realizadas em atividades sigilosas, conforme se
classificar em regulamento, em atividades de inspec¢do, fiscalizacdo, autuagcdo e outras atividades
relativas ao exercicio do poder de policia da Aviagdo Civil, julgadas imprescindiveis, que, se ndo
forem efetivadas, possam vir a comprometer o alcance dos resultados da missdo, devidamente
justificado e fundamentado;

III - para atender a despesas de pequeno vulto.

§ 1° Os valores de um Suprimento de Fundos poderdo relacionar-se a mais de uma
natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas dotagdes respectivas, respeitados os
valores de cada natureza;

§ 2° Antes da aquisi¢cdo de material de consumo ou da contratacdo de servigos por
meio da utilizacdo de recursos de Suprimentos de Fundos, deve ser verificado e diligenciado em
processo o seguinte:

I - a existéncia, em estoque no Almoxarifado, do material a ser adquirido; ou

IT - a existéncia de empresa ou fornecedor contratado pela ANAC que possa de
forma legal e tempestiva, vir a fornecer o material ou a prestar os servigcos pretendidos.

CAPITULO V
DA ADESAO PARA O USO DO CPGF

Art. 6° A ANAC firmard Contrato de Adesao firmado entre a Unido, por intermédio
do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo e a Institui¢cdo Financeira autorizada, signatdria
do Contrato Administrativo para a emissao do CPGF.

§ 1° O Ordenador de Despesas é a autoridade competente para assinar, em nome da
Unidade Gestora, a Proposta de Adesdo e para indicar outros Portadores do CPGF da respectiva
Unidade.

§ 2° A adesao devera ser precedida de abertura de processo administrativo especifico,
no ambito da Agéncia, do qual constard copia do contrato firmado pelo Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdao com o Contratado.

§ 3° Para formalizar a adesdo ao CPGF, o servidor devera preencher o formulario
Cadastro do Portador constante no Anexo [ desta Portaria, a ser impresso pelo site
www.bancodobrasil.com.br e, depois de preenchido, deverda ser encaminhado por meio de
memorando a Superintendéncia de Administracio e Financas — SAF.

§ 4° A SAF ficara encarregada de dar prosseguimento aos tramites entre a ANAC e o
Banco do Brasil, assim como encaminhar o CPGF ao seu respectivo portador.

§ 5° O Ordenador de Despesas assume inteira responsabilidade pelo cumprimento
das regras contratuais e demais instrugdes relativas ao uso do CPGF, emitido com a titularidade da
Unidade Gestora e identificacdo do Portador, e pelo pagamento das despesas decorrentes de sua
utilizacdo.



§ 6° Nao serd admitido pagamento de taxas de adesdo e manuten¢do, anuidade e
quaisquer outras despesas decorrentes da obten¢ao e/ou uso do CPGF.

I — Nao se aplica o disposto no pardgrafo acima quando se tratar de taxas de
utilizacdo no exterior e de encargos por atraso no pagamento.

§ 7° Para a concessdo do CPGF, nao € necessario o servidor ser correntista do Banco
do Brasil.

§ 8° O prazo de validade do CPGF serd de 36 meses contados a partir de sua
emissao, com renovagdo automadtica 30 dias antes do vencimento.

§ 9° Observado o disposto no § 1° do Art. 10°, do Capitulo IX do presente normativo,
os valores limites para concessao a cada um dos portadores do CPGF, bem como o limite para sua
utilizacdo em relagc@o a natureza de despesa (material de consumo, servicos de terceiros — pessoa
fisica ou servigos de terceiros — pessoa juridica), serdo definidos pelo Ordenador de Despesa,
respeitados os limites fixados pelo Ministério da Fazenda.

§ 10 No sentido de orientar os portadores do CPGF quanto aos gastos a serem
realizados, segue no Anexo II a esta Portaria, detalhamento das naturezas de despesas elegiveis a
ser considerado na utilizacdo do CPGF, em conformidade com a Portaria n® 448. de 13 de setembro
de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

§ 11 Independente do rol a que se refere o pardgrafo anterior, a despesa devera estar
estritamente vinculada ao objeto de sua concessao.

CAPITULO VI

DOS VALORES LIMITES PARA DESPESA DE PEQUENO VULTO

Art. 7° O limite para cada ato de concessdao de Suprimento de Fundos, quando se
tratar de despesa de pequeno vulto, correspondera ao valor de:

I - para obras e servigos de engenharia: 10% (dez por cento) do valor estabelecido na
alinea “a” (convite) do inciso I do artigo 23, da Lei n° 8.666/93, alterada pela Lei n° 9.648/98, sendo
que o limite mdximo para a realiza¢do de cada item de despesa de pequeno vulto, no somatoério das
Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais, serd o correspondente a 1% (um por cento);

Il - para outros servicos e compras em geral: 10% (dez por cento) do valor
estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso II do artigo 23, da Lei n° 8.666/93, alterada pela Lei
n°® 9.648/98, sendo que o limite maximo para a realizacdo de cada item de despesa de pequeno
vulto, no somatério das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais, serd o correspondente a 1%
(um por cento).

§ 1° O valor do Suprimento de Fundos inclui os valores referentes as Obrigacdes
Tributarias e as Contribuicdes, nao podendo, em hipdtese alguma, ultrapassar os limites
estabelecidos nos incisos deste artigo.

§ 2° Os limites definidos pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartdo de
Pagamentos do Governo Federal — CPGF, relativos a utilizacao total pela Unidade Gestora Titular e
por cada um dos portadores por ele autorizado, deverdo subordinar-se ao limite orcamentario.
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§ 3° O limite orcamentdrio fundamenta-se na existéncia de dotacdo or¢amentaria nas
naturezas de despesas especificas do objeto da concessdo do Suprimento de Fundos, e € irregular a
concessao deste utilizando-se natureza de despesa diferente do objeto do suprimento, sendo fato de
restri¢do contdbil e apuracdo de responsabilidade, mesmo que haja posteriormente a regularizagao.

§ 4° Os limites da ANAC e dos Centros de Custos sdo registrados nas agéncias de
relacionamento do Banco do Brasil, mediante autorizacdo expressa assinada pelo Ordenador de
Despesa.

§ 5° Os limites dos portadores sdo registrados por meio do Auto-Atendimento Setor
Publico — AASP, disponibilizados pelo Banco do Brasil para as Unidades Gestoras.

§ 6° O Ordenador de Despesa da ANAC poderd atribuir limites didrio/semanal/
mensal para cada portador do CPGF, para melhor detalhamento e monitoramento das despesas, bem
como para o cumprimento, por parte dos servidores, das politicas fixadas pela ANAC.

§ 7° O somatorio dos limites de utilizacdo estabelecidos para os Portadores do CPGF
ndo podera ultrapassar o limite de utiliza¢do total da ANAC, de acordo com a vinculagdo de
pagamento especifica definida pelo Orgdo Central do Sistema de Administra¢do Financeira

§ 8° O Ordenador de Despesa deverd comunicar ao Contratado a alteragdo dos
limites de utilizacao estabelecidos para a ANAC e para os respectivos Portadores do CPGF.

§ 9° Todo o procedimento de concessdo de suprimento de fundos por meio de limite
de utilizacao do cartdo deve ser repetido a cada nova concessio, bem como a revogacao do limite de
utilizacdo do cartdo, apds expiragdo do prazo de utilizacao.

§ 10 O limite de utilizacao do cartdo serd concedido de acordo com o valor constante
no ato de concessdo de suprimento de fundos e revogado tdo logo o prazo de utilizacdo seja
expirado.

CAPITULO VII
DA PROPOSTA DE CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 8° A proposta de concessao de suprimento de fundos devera ser formalizada por
meio de processo administrativo devidamente instruido, contendo Memorando a SAF e o
Formulario de Concessao de Suprimento de Fundos, constantes no Anexo III, no qual o titular da
UORG a que pertence o proposto submeterd ao Ordenador de Despesa, observando principalmente
0s seguintes aspectos:

I — finalidade da concessdo;
IT — valor limite a ser utilizado em cada natureza de despesa;
IIT — possibilidade ou ndo de efetuar saques com o cartdo:

IV - justificativa de forma circunstanciada, da motivacdo para a liberacao do cartdo
para efetuar saques, se for o caso.



§ 1° As defini¢des da proposta de suprimento de fundos constantes do caput deste
artigo deverdo se pautar no principio da prudéncia, de modo a garantir uma boa margem de
seguranca para o alcance dos resultados da missao.

§ 2° Somente serd concedido um suprimento de fundos a cada servidor.
§ 3° E vedada a concessdo de Suprimento de Fundos:

I - a responsédvel por dois Suprimentos de Fundos em fase de aplicacdo e/ou de
Prestacdo de Contas;

IT - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir ,
salvo quando ndo houver na reparti¢do, outro servidor que retina condi¢des de receber o Suprimento
de Fundos;

III - a servidor declarado em alcance, assim entendido aquele que ndo prestou contas
no prazo regulamentar ou que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de apropriagcdo
indevida, extravio, desvio, desfalque, falta ou ma aplica¢do dos recursos recebidos ou que esteja em
processo de Tomada de Contas Especial.

§ 4° No caso de o agente suprido ser o titular da unidade solicitante, o proponente
devera ser o seu substituto legal.

§ 5° Caberd ao Ordenador de Despesa ou ao seu substituto legal autorizar a
concessdo e o valor de cada Suprimento de Fundos, em cumprimento ao disposto no inciso XIX,
combinado com o inciso XX, ambos do art. 24, do Anexo I, do Decreto n® 5.731, de 20 de margo de
2006.

§ 6° O Ordenador de Despesa aprovard o limite solicitado, parcial ou totalmente, e
restituira o processo a UORG demandante, apds realizar todos os procedimentos de atribui¢do da
SAF.

§ 7° Caso seja necessdria alguma justificativa adicional para a concessdo do
suprimento, o Ordenador de Despesa emitird despacho a UORG demandante, indicando as
pendéncias e condicionando sua aprovacgdo as devidas correcoes.

§ 8° Para a concessdo, a autoridade competente determinard a emissdo do empenho
ou fard referéncia ao empenho estimativo, solicitando a anexacdo de uma cépia da NE — Nota de
Empenho, a proposta de concessdo do Suprimento.

§ 9° O Ordenador de Despesa é responsavel pela autorizacdo de uso, defini¢io e
controle de limites do CPGF, sem prejuizo da responsabilidade pela comunicagdo de roubo, furto ou
extravio de cartdo que esteja em sua posse.

CAPITULO VIII
DA ENTREGA DO NUMERARIO

Art. 9° A entrega de numerdrio ao suprido serd mediante definicdo de limite de
utilizacdo no Cartdo de Pagamento do Governo Federal, ap6s a liquidacdo do empenho.



§ 1° O valor do limite de utilizacao langcado no cartdo serd o valor total da liquidacao,
dividido entre a modalidade de fatura e, se for o caso, de saque.

§ 2° A nota de empenho informada devera possuir modalidade de licitagao.

§ 3° O saque para pagamento das despesas enquadradas como Suprimento de Fundos
devera ser justificado pelo suprido, que indicard os motivos da ndo-utilizacdo da rede afiliada do
CPGF.

§ 4° Nenhum saque ou transacdo com o CPGF podera ser efetivado sem que haja
saldo suficiente para o atendimento da despesa especificada na respectiva Nota de Empenho emitida
pela ANAC.

§ 5° O limite de saque total da ANAC nao podera ser maior do que o limite de saque
autorizado a Conta Unica do Tesouro Nacional em vinculacdo de pagamento especifica definida
pelo Orgao Central do Sistema de Administracdo Financeira.

§ 6° Observado o disposto no pardgrafo 5°, o Ordenador de Despesa definird, para
fins de registro junto ao Contratado, o limite de utilizag¢do total desta Agéncia, bem como o limite
de utilizacdo a ser concedido a cada um dos portadores do CPGF por ele autorizado, e a natureza
dos gastos permitidos.

CAPITULO IX
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 10 Na entrega de numerdrio mediante limite do CPGF, a despesa deve ser
efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado, utilizando-se a modalidade de Nota
Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal. Somente na impossibilidade da utilizacdo em estabelecimento
afiliado é que deve haver o saque, desde que autorizado em cada concessdo de Suprimento de
Fundos, sempre sendo evidenciado que se trata de procedimento excepcional e carente de
justificativa formal.

§1° Nos casos em que nio for possivel a utilizacio do CPGF na modalidade de
crédito para pagamento de despesa enquadrada como suprimento de fundos, serd permitido o saque,
desde que justificado pelo Portador na correspondente prestacdo de contas, na qual indicard os
motivos da ndo-utilizagao da rede afiliada do CPGF.

§ 2° Quando o suprido efetuar saques por meio de CPGF, o valor do saque devera ser
o da despesa a ser realizada.

§ 3° Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o valor excedente
deverd ser devolvido, por intermédio de GRU, cédigo de recolhimento 68808-8 — anulacdo de
despesa no exercicio, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis a partir do dia seguinte ao da data do
saque, diminuindo o valor limite a ser utilizado.

§ 4° Quando o valor excedente dos saques a que se refere o pardgrafo anterior, nao
for maior que R$ 30,00 (trinta reais), podera o portador permanecer com o valor excedente além do
prazo estipulado. Na data em que o valor excedente somar R$ 30,00 (trinta reais), o suprido devera
efetuar a devolucao conforme o disposto no pardgrafo anterior deste artigo.



§ 5° Nos casos em que o suprido ausentar-se por prazos extensos ou estiver
impossibilitado de efetuar saques por periodos longos, podera permanecer com valores em espécie
acima do prazo do caput do §3° deste artigo, justificando formalmente as circunstincias que
impediram os procedimentos normais.

§ 6° Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem justificativa formal,
por prazo maior que o indicado no caput do §3°, deste artigo, o Ordenador de Despesa adotard as
medidas cabiveis para a devida apuracdo de responsabilidade.

§ 7° O pagamento aos afiliados devera ser efetivado na data da compra, exigindo-se
assinatura no respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor final da operagao,
ou mediante imposta¢ao de senha do portador, conforme o caso.

§ 8° O pagamento deve ser realizado pelo valor do documento fiscal.

§ 9° Em nenhuma hipétese serd admitida a utilizacdo do CPGF na modalidade
assinatura em arquivo, entendendo-se como tal, aquela em que o portador adquire bens e servico,
via telefone ou outro meio, sem assinar o correspondente comprovante de compras, salvo o saque
em moeda corrente.

§ 10 E vedada a aceitacio de qualquer acréscimo de valor em funcdo do pagamento
por meio do CPGF.

§ 11 O portador poderd efetuar gastos com o CPGF junto aos afiliados, de acordo
com sua respectiva bandeira, observando se o seu CPGF estd liberado, pelo Ordenador de Despesa,
para aquele tipo de despesa especifica, em conformidade com as informacdes constantes do
formulario Cadastro do Portador.

§ 12 O prazo para a realizagdo de despesas pelo Portador € de até 90 (noventa) dias a
contar da data do ato de concessdo do suprimento de fundos e ndo ultrapassard o término do
exercicio financeiro.

§ 13 No caso de nao-utilizacdo dos limites autorizados, parcial ou total, o Portador
deverd encaminhar a prestacdo de contas normalmente a SAF, que se encarregard de cancelar os
valores remanescentes.

§ 14 As contas realizadas por meio do CPGF niao poderdo ser parceladas.

§ 15 Da mesma forma que no processo licitatorio, a despesa realizada deverd
observar os principios bésicos da legalidade, da impossibilidade, da moralidade e da publicidade,
além de garantir, sempre que possivel, a aquisi¢do mais vantajosa para a administracao publica.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 11 No ato em que autorizar a concessao de suprimento, a autoridade ordenadora

fixard o prazo da prestacdo de contas, que deverd ser apresentada dentro dos 30 (trintas) dias
subseqiientes ao término do periodo de aplicacao.
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§ 1° O servidor portador do CPGF, na forma do artigo anterior, é obrigado a prestar
contas de sua aplicacao.

§ 2° Caso as despesas constantes da prestacdo de contas ndo sejam elegiveis, o
Ordenador de Despesa impugnara as contas do Portador, parcial ou totalmente, sendo obrigatério ao
suprido restituir, por meio de GRU, os valores das despesas ndo aprovadas, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

§ 3° A prestacdo de contas devera ser realizada por meio do formulério constante no
Anexo IV.

§ 4° No més de dezembro, o Ordenador de Despesa definird os prazos para a
prestacdo de contas, em conformidade com a Norma de Encerramento de Exercicio, editada
anualmente pela Secretaria do Tesouro Nacional.

§ 5° A comprovacdo das despesas realizadas devera estar devidamente atestada pelo
proponente, em comprovante original cuja emissdo tenha ocorrido dentro do periodo fixado para
aplicacao.

§ 6° Compde a Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos:

I - a Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos;

IT - copia da NE — Nota de Empenho da despesa;

III - cépia da Ordem Banciria;

IV - o formulério de Prestacdo de Contas;

V - os documentos originais (nota fiscal/fatura/recibo/cupom fiscal) devidamente
atestados e emitidos em nome do 6rgdo, comprovando as despesas realizadas, organizados por
elemento de despesa;

VI - a Guia de Recolhimento da Unido — GRU -, referente as devolucdes de valores
sacados e ndo gastos no prazo de trés dias e aos recolhimentos dos saldos nao utilizados por ocasido
do término do prazo de gasto, se for o caso;

VII - a cépia da GPS — Guia da Previdéncia Social, se for o caso;

VIII - a copia da NS — Nota de Sistema de reclassificagdo e baixa dos valores ndo
utilizados.

IX - demonstrativos mensais;
X — copia(s) da(s) fatura(s);

XI — o formulério de justificativa dos saques realizados, constante no Anexo V, se
for o caso; e

XII - relatdrio de viagem, constantes no Anexo VI, se for o caso.
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§ 7° As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento comprobatério
especifico, devidamente atestado, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou
prestador de servigo, a declaragdo de recebimento da importancia paga:

I — na aquisicdo de material de consumo: Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal
de Venda ao Consumidor ou Cupom Fiscal;

IT — na prestacdo de servicos realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestacdo
de Servigos; e

III — na prestacao de servico realizado por pessoa fisica: Recibo de Servigo Prestado
por Pessoa Fisica, em que constard obrigatoriamente, de forma clara, nome, CPF e nimero de
inscri¢do no INSS do prestador de servico.

§ 8° Todos os documentos deverdo ter a data de emissdo compreendida no periodo
fixado para aplicacdo dos recursos.

§ 9° As notas fiscais com prazo limite para a emissdo expirado sdo considerados
inidoneas para fins de prestacdo de contas.

§ 10 Os documentos comprobatérios das despesas relativas a aquisicdo de material
ou a prestagdo de servicos devem ser emitidos sem rasuras em nome da Agéncia Nacional de
Aviagdo Civil - ANAC, fazendo neles constar, em especial, a data, o endereco e a discriminagdo da
despesa efetivamente realizada, ndo se admitindo a generalizacdo ou abreviaturas que
impossibilitem a identificacao da despesa.

§ 11 Despesa inelegivel, paga com recurso proprio do suprido, ocorrida em favor da
ANAC, poderd ser objeto de reembolso pela SAF, desde que autorizado pelo titular da UORG,
mediante processo especifico devidamente instruido com o comprovante da despesa e a justificativa
das circunstancias que impossibilitaram a utilizacao do CPGF.

§ 12 Esta despesa ndo poderd constar da prestacdo de contas do suprimento de
fundos.

§ 13 O reembolso somente poderd ocorrer em cardter excepcional, desde que,
comprovadamente, por motivos de for¢a maior, nao for possivel a utilizacdo do CPGF.

§ 14 Decorrido o prazo estabelecido na notificagdo, sem que a Prestacdo de Contas
seja apresentada, a GGOF/SAF procederd a competente Tomada de Contas Especial, sem prejuizo
da instauragao do Processo Administrativo Disciplinar.

§ 15 No caso da prestacdo de contas conter irregularidades, bem como quando nao
for recolhido no prazo regulamentar o saldo ndo aplicado, o agente suprido serd igualmente
notificado para regularizagao imediata do processo.

§ 16 Decorrido o prazo estabelecido, sem que o agente suprido tenha sanado as
falhas, impropriedades ou irregularidades apontadas, a GGOF/SAF providenciard de imediato, por
meio da Geréncia Geral de Recursos Humanos — GGRH, na préxima folha de pagamento do
servidor, o desconto em sua remunera¢do do valor correspondente a irregularidade, comunicando-
lhe, previamente, a medida adotada, sem prejuizo da adocao de medida disciplinar cabivel ao caso.
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§ 17 A GGOF/SAF dispde do prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento da
Prestacdo de Contas Mensal, para proceder a andlise do processo, com vista a submeté-la a
aprovacao do ordenador de despesa e a conseqiiente baixa nos registros contdbeis.

§ 18 No caso da data da apresentacdo da Prestacdo de Contas ocorrer em qualquer
dia do més de dezembro, a sua andlise deverd acontecer, obrigatoriamente, até o ultimo dia util do
respectivo exercicio.

§ 19 Quando da andlise do processo de Prestacdo de Contas, em nenhuma hipétese,
serdo aceitas despesas realizadas relativas a materiais adquiridos e a servigos prestados por meio de
telefone ou outro meio que nao possibilite a assinatura do correspondente comprovante de venda.

§ 20 O Ordenador de Despesa, no mesmo despacho em que aprovar a Prestacdo de
Contas, deve determinar a remessa do respectivo processo a GGOF/SAF para ado¢do dos seguintes
procedimentos:

I - efetuar o registro de apresentacdo da Prestacdo de Contas;

II - providenciar a baixa nos registros contabeis;

III - analisar demonstrativo das despesas, classificando-as por elementos de despesa
adequados, procedendo aos ajustes contdbeis necessarios no sistema SIAFI, quando for o caso.

§ 21 A Prestagdo de Contas Mensal somente poderd conter os documentos
comprobatdrios devidamente atestados que tenham sido emitidos em data igual ou posterior a do
recebimento do numerdrio e até a data limite fixada pelo Ordenador de Despesa.

§ 22 Para a realizacdo de despesas no exterior, o Suprimento de Fundos deverd ser
concedido em moeda nacional (Real), e esta serd convertida pelo Banco do Brasil S/A em moeda
estrangeira, cujo valor serd o do dia da Ordem Bancdria de Cambio, vigente no pais em que se
realizar a despesa.

CAPITULO XI
DO PAGAMENTO

Art. 12 O pagamento aos afiliados deverd ser efetivado mediante assinatura no
respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor final da operacdo, registro de
senha do Portador ou assinatura em arquivo.

§ 1° O pagamento deve ser realizado pelo valor da nota fiscal.

§ 2° E vedada a aceitagdo de qualquer acréscimo de valor em func¢io do pagamento
por meio do CPGF.

§ 3° O Contratado disponibilizard, em quaisquer de suas agéncias, até o dia 04 de

cada més ou primeiro dia util subseqiiente, os demonstrativos e respectivas contas mensais,
fisicamente e/ou por meio eletronico, para acesso da Unidade Gestora.
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§ 4° Em caso de divergéncia entre dados constantes da conta mensal e os
comprovantes de venda, a Unidade Gestora deverd notificar o Contratado para prestar os
esclarecimentos ou realizar os acertos cabiveis.

§ 5° O Contratado registrard, no ato da notificac@o, as ocorréncias que ndo puderem
ser esclarecidas naquele momento e informard o ndmero do registro que devera ser citado e anexado
ao processo de pagamento.

§ 6° Os valores contestados e ndo esclarecidos pelo Contratado serdo glosados na
fatura correspondente, pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo do cumprimento do prazo
estabelecido para pagamento da fatura.

§ 7° O pagamento da fatura deverd ocorrer até o dia 10 (dez) de cada més, desde que
cumprido, pelo Contratado, o prazo estabelecido no § 3° deste artigo.

§ 8° Na hipétese de descumprimento do prazo estabelecido no pardgrafo anterior o
pagamento ocorrerd em até cinco dias udteis contados da disponibilizacdo dos documentos referidos
no § 3° deste artigo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 O agente suprido deve aplicar os recursos do Suprimento de Fundos
exclusivamente no interesse da Administracdo, em conformidade com as leis, regulamentos e
normas emanados pelas autoridades competentes, e justificar o seu bom e regular emprego, sendo-
lhe vedado efetuar o pagamento de despesas que contrariem as instrucdes contidas nesta Portaria.

§ 1° E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério para
adequacdo do limite correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) sobre o somatério das Notas
Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais.

§ 2° O fracionamento de despesa ndao € caracterizado pela mesma classificacio
contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma natureza fisica e funcional.

§ 3° Na eventualidade de o Agente Suprido deixar de exercer esta fung¢do ou se vier a
ser desligado da ANAC, deve ele, prontamente, prestar contas do Suprimento de Fundos que se
encontra em seu poder e restituir, de imediato, a GGOF/SAF o CPGF que lhe foi entregue, uma vez
que ele somente serd liberado quando nio houver qualquer pendéncia com relagdo a Prestagdo de
Contas e apds aprovagdo da autoridade competente.

§ 4° O Portador identificado no CPGF respondera pela guarda, pelo bom uso e pela
prestacdo de contas.

§ 5° Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio de cartdes, caberd ao Portador
comunicar, de imediato, o ocorrido ao Contratado e ao Ordenador de Despesa.

§ 6° No ato da comunicacdo de roubo, furto, perda ou extravio do CPGF o
Contratado deveré fornecer confirmacao e identificagdo do pedido de bloqueio do cartdo.
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§ 7° A GGOF/SAF compete prestar informagdes e orientagdes complementares ao
Agente Suprido para a correta aplicagido e comprovagao dos recursos que lhe forem concedidos.

§ 8° O Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao disponibilizara o contrato
firmado com a institui¢do financeira autorizada, com cldusula de adesdo para as Unidades Gestoras
dos 6rgdos e entidades da Administragdao Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

§ 9° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao disponibilizard, no Portal de
Compras do Governo Federal — Comprasnet, sitio www.comprasnet.gov.br, os termos do contrato
para subsidiar decisdo e instru¢do dos processos de adesao.

§ 10° Os casos omissos e as duvidas com relacio a esta Portaria devem ser
resolvidos pela Geréncia-Geral de Planejamento, Orcamento e Financas — GGOF/SAF.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ADRIANO PEREIRA DE PAULA
Superintendente

ANEXOS:

I — Formulério Cadastro do Portador.

IT — Detalhamento das Naturezas de Despesas Elegiveis — STN.
III — Concessao de Suprimento de Fundos.

IV — Prestacao de Contas.

V — Justificativa de Saques Realizados.

VI — Relatério de Viagens.
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ANEXO II

DETALHAMENTO DAS NATUREZAS DE DESPESAS
Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de 2002

339030 — Material de Consumo

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a
combustdo interna de veiculos rodovidrios, tratores em geral,
embarcacdes diversas e grupos geradores estacionados ou transportaveis
e todos os Oleos lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos,
hidramaticos, de caixa de transmissao de forga e graxas grafitadas para
altas e baixas temperaturas, tais como: aditivos, dlcool hidratado, fluido
para amortecedor, fluido para transmissdo hidraulica, gasolina, graxas,
6leo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio hidraulico e afins.

COMBUSTEVEIS E LUBRIFICANTES
DE AVIACAO

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a
qualquer tipo de aeronave, tais como: aditivos, gasolina, graxas, 6leos e fluidos
em geral, querosene e afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
PARA OUTRAS FINALIDADES

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras
finalidades que nfo se classificam em itens anteriores carbureto, carvio mineral,
carvdo vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso
ferroviario e afins.

GAS ENGARRAFADO

Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de
agua, de iluminacdo, destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso
médico, bem como os gases nobres para uso em laboratério cientifico, tais
como: acetileno, carbonico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petrdleo,
nitrogénio, oxigénio e afins.

EXPLOSIVOS E MUNICOES

Registra o valor das despesas com as cargas de projecdo utilizadas em
pecas de artilharia, misseis guiados e ndo guiados cédpsulas ou estojos
ara recarga e explosivos de uso militar e paramilitar; balas e similares,
estopim, explosivos, tais como: artefatos explosivos, artigos
pirotécnicos, cdpsulas de detonagdo, dinamite, espoleta, fogos de
artificio, granada, p6lvora e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino,
eqiiino, muar e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer
espécie, como também para animais silvestres em cativeiro (jardins
zoolégicos ou laboratérios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim
verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em grdo, ragdo
balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

GENEROS DE ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com géneros de alimenta¢do ao natural,
beneficiados ou conservados, tais como: actcar, adocante, 4gua mineral,
bebidas, café, carnes em geral, cereais, chds, condimentos, frutas, gelo,
legumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins.

ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE

Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate.
Incluem-se nesta classificacdo os peixes e mariscos, todas as espécies de
mamiferos, abelhas para estudos, pesquisa e producdo de mel, bem
assim qualquer outro animal destinado a estudo genético ou
alimentagdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco, rato, rd e
afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO

Registra o valor das despesas com medicamentos ou componentes
destinados a manipulagdo de drogas medicamentosas, tais como:
medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na
drea odontolégica, bem como os utilizados indiretamente pelos
protéticos na confeccdo de proteses diversas, agulhas, amdilgama,
anestésicos, broca, cimento odontoldgico, espatula odontolégica, filmes
para raios-X, platina, seringas, sugador e afins.
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339030 — Material de Consumo

MATERIAL QUIMICO

Registra o valor das despesas com todos os elementos ou compostos
quimicos destinados ao fabrico de produtos quimicos, andlises
laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou
epizootias, tais como: 4cidos, inseticidas, produtos quimicos para
tratamento de &4gua, reagentes quimicos, sais, solventes, substincias
utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE COUDELARIA OU DE
USO ZOOTECNICO

Registram o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento
de animais destinados a montaria, com exce¢do da sela, como também
aqueles destinados ao adestramento de cdes de guarda ou outro animal
doméstico, tais como: argolas de metal, arreamento, barrigueiras,
briddes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para animais, estribos,
ferraduras, mantas de pano, material para apicultura, material de
ferragem e contengdo de animais, peitorais, raspadeiras e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e pesca
de animais, tais como: anzéis, cordoalhas para redes chumbadas, iscas,
linhas de nylon, méscaras para visdo submarina, molinetes, nadadeiras
de borracha, redes, roupas e acessorios para mergulho, varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E
ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos
diretamente nas atividades educativas e esportivas de criangas e adultos,
tais como: apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos,
cal¢des, camisas de malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas,
materiais pedagdgicos, meias, Oculos para motociclistas, patins,
quimonos, raquetes, redes para pritica de esportes, té€nis e sapatilhas,
tornozeleiras, touca para natagdo e afins.

MATERIAL PARA FESTIVIDADES E
HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em
festividades e homenagens, incluindo artigos para decoracdo e buffet,
tais como: arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os
trabalhos administrativos, nos escritérios publicos, nos centros de
estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc, tais como:
agenda, alfinete de ago, almofada para carimbos, apagador, apontador de
lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho
bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e
processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola,
colchete, corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de
grampos, fita adesiva, fita para mdquina de escrever e calcular, giz,
goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderecamento postal, impressos e formuldrio em geral, intercalador
para fichdrio, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e
de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinca,
placas de acrilico, plasticos, porta-ldpis, registrador, régua, selos para
correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO
DE DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no
funcionamento e manutencdo de sistemas de processamento de dados,
tais como: cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e
impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formuldrio
continuo, fita magnética, fita para impressora, formuldrio continuo,
mouse PAD pecas e acessdrios para computadores e periféricos, recarga
de cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartdes magnéticos e
afins.

MATERIAIS E MEDICAMENTOS
PARA USO VETERINARIO

Registra o valor das despesas com materiais € medicamentos para uso
veterinario, vacinas, medicamentos e afins.
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MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas
preservacdes, acomodagdes ou embalagens de qualquer produto, tais
como: arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldo e isopor,
cordas, engradados, fitas de aco ou metdlicas, fitas gomadoras, garrafas
e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

339030 — Material de Consumo

MATERIAL DE CAMA, MESA E
BANHO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitérios
coletivos, residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como: cobertores,
colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, len¢dis, toalhas, travesseiros
e afins.

MATERIAL DE COPA E COZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de
qualquer tipo, cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas,
de universidades, de fédbricas etc, tais como: abridor de garrafa,
agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres,
copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos,
garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio,
pratos, recipientes para dgua, suportes de copos para cafezinho, tigelas,
velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE LIMPEZA E
PRODUCAO DE HIGIENIZACAO

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizagdo
pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais etc, tais como: dlcool
etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartdvel, balde pldstico,
bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme dental,
desinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente, escova para
roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-
modveis, mangueira, naftalina, pd para lixo, palha de aco, panos para
limpeza, papel higi€nico, pasta para limpeza de utensilios, porta-sabao,
removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponiceo, soda
cdustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES, TECIDOS E
AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou
material sintético que se destine a confec¢do de roupas, com linhas de
qualquer espécie destinadas a costuras e afins materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confecg¢do de roupas, tais como:
agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botdes, cadargos,
calcados, calcas, camisas, capas, chapéus, cintos, eldsticos, gravatas,
guarda-pds, linhas, macacdes, meias, tecidos em geral, uniformes
militares ou de uso civil, ziperes e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO E
BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo,
manuten¢do e reposicdo de qualquer bem publico, tais como: amianto,
aparelhos sanitdrios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de
lobo, bdia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, cerAmica, cimento,
cola, condutores de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro,
gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos,
janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira, marcos de
concreto, massa corrida, niple, papel de parede, parafusos, pias,
pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa
para vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta,
torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO E
BENS MOVEIS

Registra o valor das despesas com componentes, pecas, acessorios e
sobressalentes para aplicacdo, manutencdo e reposi¢do em bens mdveis
em geral, tais como: cabos, chaves, cilindros para maquinas copiadoras,
compressor para ar condicionado, esferas para miquina datilografica,
mangueira para fogdo margaridas, pecas de reposicdo de aparelhos e
maquinas em geral, materiais de reposi¢cdo para instrumentos musicais e
afins.

MATERIAL ELETRICO E
ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo,
manuten¢do e reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos
elétricos e eletronicos, tais como: benjamins, bocais, calhas, capacitores
e resistores, chaves de ligacdo, circuitos eletrdnicos, condutores,
componentes de aparelho eletronico, diodos, disjuntores, eletrodos,
eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita
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isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e lumindrias, pilhas e baterias,
pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, recepticulos, resisténcias,
starts, suportes, tomada de corrente e afins.

339030 — Material de Consumo

MATERIAL DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em
campanha militar ou paramilitar, em manobras de tropas, em
treinamento ou em ac¢do em patrulhamento ostensivo ou rodovidrio, em
campanha de satdde publica etc, tais como: bindculo, carta ndutica,
cantil, cordas, flamulas e bandeiras de sinalizacdo, lanternas,
medicamentos de pronto-socorro, mochilas, piquetes, sacolas, sacos de
dormir, sinaleiros e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E
SEGURANCA

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados
diretamente na protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de
pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e embarcacdes
assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de
sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em sinistros diversos, tais
como: botas, cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos,
coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona,
mascaras, oculos e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego
direto em filmagem e revelagdo, ampliagdes e reprodugdes de sons e
imagens, tais como: aetze especial para chapa de papel, dlbuns para
retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravag¢do em acetato, filmes
virgens, fitas virgens de dudio e video, lampadas especiais, material para
radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para
revelacdo de fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL PARA COMUNICACOES

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicac¢des
assim como os componentes, circuitos impressos ou integrados, pegas
ou partes de equipamentos de comunicacdes, como materiais para
instalagdes, tais como: radiofonicas, radiotelegraficas, telegraficas e
afins.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E
INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada
ao plantio e mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como
todos os insumos utilizados para fertilizacdo, tais como: adubos, argila,
plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas
envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e fins.

Registra o valor das despesas com aquisicao de materiais empregados na

SUPRIMENTO DE AVIACAO manutengdo e reparo de aeronaves, tais como: acessorios, pegas de
reposicdo de aeronaves, sobressalentes e afins.

MATERIAL PARA PRODUCAO Registra o ~Valor dE.lS. despesas com mgtene}s-prlmas utlhzadas' na

INDUSTRIAL transformagdo, beneficiamento e industrializagdo de um produto final,

tais como: borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios e afins.

SOBRESSALENTES, MAQUINAS E
MOTORES DE NAVIOS E
EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com a aquisi¢do de material utilizado na
manutengdo e reparo de maquinas e motores de navios, inclusive da
esquadra e de embarcacdes em geral.

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em
andlises laboratoriais, tais como: almofarizes, bastdes, bico de gis,
célices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra
metdlica, ldminas de vidro para microscépio, lampadas especiais, luvas
de borracha, metais e metaldides para andlise, pingas, rolhas, vidraria,
tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta,
proveta, termdmetro, tubo de ensaio e afins.
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Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo
utilizados na drea hospitalar ou ambulatorial, tais como: agulhas

MATERIAL HOSPITALAR hipodérmicas, algoddo, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos,
esparadrapo, fios cirdrgicos, ldminas para bisturi, luvas, seringas,
termOmetro clinico e afins.

SOBRESSALENTES DE Koo o valr o depes com i de it e

ARMAMENTO ¢ P ’ ' ¢

e armamento, pecas de reposi¢do e afins.

339030 — Material de Consumo

SUPRIMENTO DE PROTECAO AO
vOO

Registra o valor das despesas com pecas de reposi¢do de radares e
sistema de comunicagao.

MATERIAL PARA MANUTENCAO
DE VEICULOS

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagdo e
manuten¢do de veiculos rodovidrios, viaturas blindadas e tratores em
geral, tais como: 4gua destilada, amortecedores, baterias, borrachas,
buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem, camara de ar,
carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e
platinado, correias, disco de embreagem, igni¢cdo, junta homocinética,
lampadas e lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio,
mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de
reposicdo, pdrabrisa, pdra-choque, platd, pneus, reparos, retentores,
retrovisores, rolamentos, tapetes, vdlvula da marcha-lenta etermostatica,
velas e afins.

MATERIAL BIOLOGICO

Registra o valor das despesas com amostras e afins itens de materiais
bioldgicos utilizados em estudos e pesquisas cientificas em seres vivos e
inseminacao artificial, tais como: meios de cultura, s€men e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO EM
GRAFICA

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso
gréfico, tais como: chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos,
logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e afins.

FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas
utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins etc, tais como: alicate, broca,
caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espdtulas,
ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa4,
picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL PARA REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de
reabilitacdio profissional. bastdes, bengalas, joelheiras, meias eldsticas e
assemelhados, 6culos, érteses, pesos, proteses e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO
VISUAL E AFINS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para
identificacdo, sinalizacdo visual, enderecamento e afins, tais como:
placas de sinalizacdo em geral, tais como, placas indicativas para os
setores e secdes, placas para veiculos, plaquetas para tombamento de
material, placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de transito,
crachds, botons identificadores para servidores e afins.

MATERIAL TECNICO PARA ELECAO
E TREINAMENTO

Registra o valor das apropriagdes das despesas com materiais técnicos
utilizados em processos de sele¢do e treinamento pela prépria unidade
ou para distribuicdo nfo gratuita, tais como: apostilas e similares,
folhetos de orientacdo, livros, manuais explicativos para candidatos e
afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO
IMOBILIZAVEL

Registra o valor das despesas com material bibliografico nao destinado a
bibliotecas, cuja defasagem ocorre em um prazo miximo de dois anos,
tais como: jornais, revistas, periddicos em geral, anudrios médicos,
anudrio estatistico e afins (podendo estar na forma de CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE
BASE

Registra o valor das despesas com aquisicdo de softwares de base (de
prateleira) que sdao aqueles incluidos na parte fisica do computador
(hardware) que integram o custo de aquisicdo desse no Ativo
Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles adquiridos no
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mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificagdes do comprador. (Embargo declaratério em recurso
extraordinario n° 199.464-9 STF).

BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS

Registra o valor das despesas com aquisicdo de bens méveis de natureza
permanente ndo ativdveis, ou seja, aqueles considerados como despesa
operacional, para fins de dedu¢@o de imposto de renda, desde que atenda
as especificagdes contidas no artigo 301 do RIR (Regulamento de
Imposto de Renda). Conta utilizada exclusivamente pelas unidades
regidas pela Lei n® 6.404/76.

339030 — Material de Consumo

BILHETES DE PASSAGEM

Registra o valor das despesas com aquisico de bilhetes de passagem
para guarda em estoque.

BANDEIRAS, FLAMULAS E
INSIGNIAS

Registra o valor das despesas com aquisicio de bandeiras, flamulas e
insignias, a saber, tais como: brasdes, escudos, armas da republica, selo
nacional e afins.

MATERIAL DE CONSUMO - PAGTO
ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacdes das despesas, referentes ao pagamento
de suprimento de fundos, para posterior prestagdo de contas, onde o
saldo excedente a 5% do total do agrupamento deverd ser classificado
nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.

OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

Registra o valor da apropriagdo da despesa com outros materiais de
consumo ndo classificadas nos subitens anteriores.

339036 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

CONDOMINIOS

Registra o valor das apropriacdes das despesas com taxas condominiais
a conta do locatdrio, quando previstas no contrato de locagao.

DIARIAS A COLABORADORES
EVENTUAIS NO PAIS

Registra o valor das despesas com didrias, no pafs, pagas a prestadores
de servigcos, de carater eventual, sem vinculo com a administracio
publica.

DIARIAS A COLABORADORES
EVENTUAIS NO EXTERIOR

Registra o valor das despesas com didrias, no exterior, pagas a
prestadores de servicos de cardter eventual, sem vinculo com a
administracdo publica.

COMISSOES E CORRETAGENS

Registra o valor das apropriacdes das despesas com comissdes e
corretagens decorrentes de servicos prestados por, tais como: corretores,
despachantes, leiloeiros e afins.

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras

DIREITOS AUTORAIS cientificas, literdrias ou em que a divulgacdo seja de interesse do
governo
Registra o valor das despesas com servicos prestados por profissionais
SERVICOS TECNICOS técnicos, nas seguintes dreas, tais como:administracdo, advocacia,
PROFISSIONAIS arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica, informatica
e outras.
ESTAGIARIOS Registra o valor das despesas com servigos prestados por estudantes na

condi¢do de estagidrios ou monitores.
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SALARIOS DE INTERNOS EM
PENITENCIARIAS

Registra o valor das despesas com remuneragdo a presos e internos, de
acordo com a Lei n°® 3.274, de 02/10/57.

PRO-LABORE A CONSULTORES
EVENTUAIS

Registra o valor das apropriacdes de despesas com pré-labore a
consultores eventuais, inclusive referente ao programa PADCT
(membros do colegiado do PADCT, exceto servidores publicos), nos
termos do parecer da Advocacia Geral da Unido n° 60-76, de
30/06/1995.

CAPATAZIA, ESTIVA E PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos utilizados na
movimentacao e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

339036 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

CONFERENCIAS E EXPOSICOES

Registra os valores referentes as despesas com o pagamento direto aos
conferencistas e/ou expositores pelos servigos prestados.

Registra o valor das despesas com remunerag¢do de servicos de aluguel
de galpdes, silos e outros locais destinados a armazenagem de

ARMAZENAGEM mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos
estoques armazenados.
LOCACAO DE IMOVEIS Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel

de prédios, salas e outros iméveis de propriedade de pessoa fisica.

LOCACA/O DE BENS MOVEIS E
INTANGIVEIS

Registra o valor das despesas com servigos de aluguéis de maquinas,
equipamentos, telefone fixo e celular e outros bens moéveis de
propriedade de pessoa fisica.

MANUTENCAO E CONSERVACAO
DE EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes de, tais como: mdquinas e equipamentos de
processamento de dados e periféricos, maquinas e equipamentos
gréficos, aparelhos de fax, aparelhos de medicdo e aferi¢do, aparelhos
médicos, odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomésticos, miquinas de escrever e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO E
VEICULOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e
revisdes de veiculos, tais como: estofamento, funilaria, instalacio
elétrica, lanternagem, mecanica, pintura e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO E
BENS MOVEIS DE OUTRAS
NATUREZAS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes de bens moéveis ndo classificados em subitens
especificos.

MANUTENCAO E CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes de bens imdveis, tais como: pedreiro, carpinteiro e
serralheiro, pintura, reparos em instalacdes elétricas e hidraulicas,

DE BENS IMOVEIS < ~ ; o
reparos, recuperacdes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisérias e
lambris e afins.

FORNECIMENTO DE Registra o valor das despesas com aquisicdo de refei¢cdes preparadas,

ALIMENTACAO inclusive lanches e similares.

SERVICOS DE CARATER SECRETO
OU RESERVADO

Registra o valor das despesas com servigcos de cardter sigiloso constantes
em regulamento do 6rgdo.

SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servigos de limpeza e conservacio de
bens imoveis, tais como: dedetizacdo, faxina e afins.
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SERVICOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por
pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de
roupas e afins.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM
GERAL

Registra o valor das despesas com servigos de comunicacdo geral
prestados por pessoa fisica, tais como: confeccio de material para
comunicagdo visual; geracdo de materiais para divulgacdo por meio dos
veiculos de comunicagdo; e afins.

Registra as despesas prestadas nas dreas de instrucdo e orientacdo

SERVICO DE SELECAO E profissional, recrutamento e selecdo de pessoal e treinamento, por
TREINAMENTO pessoa fisica.

SERVICOS MEDICOS E Registra o valor das despesas com servicos médicos e odontolégicos
ODONTOLOGICOS prestados por pessoa fisica, sem vinculo empregaticio, tais como:

consultas, Raio-X, tratamento odontolégico e afins.

339036 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

SERVICOS DE REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitagcdo
profissional prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais
como: transporte e locomog¢do urbana, alimentagdo e inscrigdo em
cursos profissionalizantes, instrumentos de trabalho e implementos
profissionais de Ortese e protese

SERVICOS DE ASSISTENCIA SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia
social prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio a servidores,
segurados carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais
como: ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios, documentacio,
transporte e sepultamento.

SERVICOS DE PERICIAS MEDICAS
POR BENEFICIOS

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de pericias
médicas por beneficios devidos aos médicos credenciados, para exames
realizados em segurados e/ou servidores.

SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual
prestados por pessoa fisica, tais como: assisténcia técnica, capina,
jardinagem, operadores de mdaquinas e motoristas, recepcionistas,
servigos auxiliares e afins.

SERVICO DE CONSERVACAO E
REBENEFICIAMENTO DE
MERCADORIAS

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual
prestados por pessoa fisica na conservacdo e rebeneficiamento de
mercadorias.

CONFECCAO DE MATERIAL DE

Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa fisica

ACONDICIONAMENTO E feccio de. tai - bol . hil ) fi
EMBALAGEM na confecgdo de, tais como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.
CONFECCAO DE UNIFORMES, Retglstra Sl'vahor das desp(;sas ~corr(; serv1.9fos de costm(r;el?as, aléiuatels e
BANDEIRAS E FLAMULAS outros utilizados na confec¢do de uniformes, bandeiras, flamulas,
brasdes e estandartes.
Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica,
FRETES E TRANSPORTES DE tais como: fretes e carretos, remessa de encomendas, transporte de
ENCOMENDAS ! o g > (ransp
mercadorias e produtos e afins.
ENCARGOS FINANCEIROS Regllstm~ 0 Valor'das despesas com corregao m(?netarlas incidente sobre
D obrigacdes devidas a pessoa fisica (considerada como despesa
DEDUTIVEIS : . ~ oo
operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).
Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes
MULTAS DEDUTIVEIS devidas a pessoas fisicas (consideradas como despesa operacional para
efeito de apuragdo do lucro tributdvel).
JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacdes

decorrentes de cldusula contratual ou pagamento apds vencimento.
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Registra o valor das despesas com correcdo monetdria incidente sobre

ENCARGOS FINANCEIROS . . - z .
7 obrigacdes, devidos a pessoas fisicas (ndo considerada como despesa
INDEDUTIVEIS : . ~ oo
operacional para efeito de apuracdo do lucro tributdvel).
Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes,
MULTAS INDEDUTIVEIS devidas a pessoas fisicas (ndo consideradas como despesa operacional
para efeito de apuracdo do lucro tributdvel).
JETONS A CONSELHEIROS Registra o valor das despesas realizadas a titulo de remuneragdo (jetons)

a membros de 6rgdos de deliberagdo coletiva (conselhos).

DIARIAS A CONSELHEIROS

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de pagamento de didrias
a membros de 6rgaos de deliberagdo coletiva (conselhos).

339036 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravagdes e
fotografias, prestados por pessoa fisica.

MANUTENCAO DE REPARTICOES,
SERVICO EXTERIOR

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na manutencio de
embaixadas, consulados, vice-consulados, missdes diplomadticas e outras
reparti¢des sediadas no exterior.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PF-PAGTO ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacdes das despesas, referentes ao pagamento
de suprimento de fundos, para posterior prestacio de contas, onde o
saldo excedente a 5% do total do agrupamento deverd ser classificado
nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.

OUTROS SERVICOS DE PESSOA
FISICA

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventuais
prestados por pessoa fisica, ndo classificados nos subitens especificos.

339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

ASSINATURAS DE PERIODICOS E
ANUIDADES

Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura
(TV a cabo), jornais, inclusive didrio oficial, revistas, recortes de
publicacdes, podendo estar na forma de disquete, cd-rom, boletins e
outros, desde que ndo se destinem a cole¢des ou bibliotecas.

CONDOMINIOS

Registra o valor das despesas com taxas condominiais a conta do
locatério, quando previstas no contrato de locacio.

COMISSOES E CORRETAGENS.

Registra o valor das despesas com comissdes e corretagens
decorrentes de servigcos prestados por empresas de intermediacdo e
representacio comercial.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras
cientificas, literdrias ou em que a divulgacdo seja de interesse do
governo.

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

Registra o valor das despesas com servigos prestados por empresas
especializadas nas seguintes dreas, tais como: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica e outras.
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CAPATAZIA, ESTIVA E PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos utilizados
na movimentacao e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

DESCONTOS FINANCEIROS
CONCEDIDOS

Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a
clientes em virtude de bonificacio decorrente da venda de
mercadorias ou prestacao de servicos.

MANUTENCAO DE SOFTWARE

Registra o valor das despesas com servicos, atualizagdo e adaptacdo
de softwares, suporte técnico, manutengdo, revisdo, correcdo de
problemas operacionais, andlise para acrescentar novas fungdes,
aumento da capacidade de processamento, novas fungdes e
manutengdo de software.

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel
de galpdes, silos e outros locais destinados a armazenagem de

ARMAZENAGEM mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos
estoques armazenados.

~ Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel

LOCACAO DE IMOVEIS de prédios, salas e afins imdveis de interesse da administragcdo

publica.
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LOCACAO DE SOFTWARES

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel
de programas de processamento de dados.

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remuneracdo de servigos de
aluguel de maquinas e equipamentos, tais como: aparelhos de medigdo

e afericdo, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e
laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax, calculadoras,
eletrodomésticos, equipamentos de processamento de dados e

periféricos, equipamentos graficos, miquinas de escrever, turbinas e
afins.

LOCACAO BENS MOVE[S E OUTRAS
NATUREZAS E INTANGIVEIS

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel
de bens mdveis ndo contemplados em subitens especificos e bens
intangiveis, como, tais como:loca¢@o de linha telefonica e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO. DE
BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes de bens imdveis. pintura, reparos e reformas de
imdveis em geral, reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas,
reparos, recuperacdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisdrias e
lambris, manuten¢do de elevadores, limpeza de fossa e afins.

M/}XNUTEN(;AO E CONSERVACAO DE
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes de maquinas e equipamentos. aparelhos de fax e

telex, aparelhos de medicdo e afericdo, aparelhos médicos,
odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomésticos, equipamentos de prote¢do e  seguranga,
equipamentos gréaficos, equipamentos agricolas, maquinas de

escrever, turbinas e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE
VEICULOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e
revisdes de veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento,
estofamento, funilaria, instalagdo elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura, franquia e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE
BENS MOVEIS DE OUTRAS
NATUREZAS

Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos,
revisdes, inspecdes e adaptacdes de bens moveis ndo classificados em
subitens especificos.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE
ESTRADAS E VIAS

Registra o valor das despesas com servigos de reparos, recuperacdes e
adaptagdes de estradas, ferrovias e rodovias.

25




EXPOSICOES, CONGRESSOS E
CONFERENCIAS

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na instalagdo e
manuten¢do de, tais como: conferéncias, congressos, exposicdes,
feiras, festejos populares, festivais e afins.

FESTIVIDADES E HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na organizacao
de eventos, tais como: coquetéis, festas de congragcamento, recepgdes
e afins.

MULTAS DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes,
devidas a pessoas juridicas (consideradas como despesa operacional
para efeito de apuragdo do lucro tributdvel), bem como aquelas
decorrentes de penalidades aplicadas em funcdo de infracdo a uma
legislagdo existente.

MULTAS INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes
devidas a pessoas juridicas (ndo consideradas como despesa
operacional para efeito de apuracdo do lucro tributdvel), bem como
aquelas decorrentes de penalidades aplicadas em funcdo de infragdo a
uma legislacdo existente

JUROS

Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacdes
decorrentes de cldusula contratual ou pagamento apds vencimento.
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Registra o valor das despesas com corre¢do monetdria incidente sobre

ENCARGOS FINANCEIROS . . S .
D obrigacdes, devidas a pessoas juridicas (considerada como despesa
DEDUTIVEIS : . ~ o
operacional para efeito de apuracdo do lucro tributdvel).
ENCARGOS FINANCEIROS Rgglstrel o Va(ljor .d;s despesas com '001:(1;?9&10 rz10~netar1a 1p§1de;te sobre
INDEDUTIVEIS obrigacdes, devidas a pessoas juridicas (ndo considerada como

despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

PROGRAMA DE ALIMENTACAO DO
TRABALHADOR

Registra o valor das despesas com o fornecimento de alimentagdo a
empregados, em que a pessoa juridica possua programa de
alimentagdo aprovado pelo Ministério do Trabalho e possa usufruir
beneficio fiscal.

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de refeicdes preparadas,
inclusive lanches e similares.

SERVICOS DE CARATER SECRETO OU
RESERVADO

Registra o valor das despesas com servigos de cardter sigiloso
constantes em regulamento do érgdo.

SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacio dos
servigos de energia elétrica.

SERVICOS DE AGUA E ESGOTO

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacio dos
servicos de dgua e esgoto.

SERVICOS DE GAS Rfeglstra 0 valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo de
gds canalizado.
Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por
SERVICOS DOMESTICOS pessoa juridica, sem vincula empregaticio, tais como: cozinha,

lavagem de roupas e afins.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM
GERAL

Registra o valor das despesas com servigos de comunicaco, prestados
por pessoa juridica, tais como: correios e telégrafos, publicagdo de
editais, extratos, convocagdes e assemelhados desde que ndo tenham
cardter de propaganda e afins.
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SERVICO DE SELECAO E
TREINAMENTO

Registra o valor das despesas com servigos prestados nas dreas de
instrucdo e orienta¢do profissional, recrutamento e selecdo de pessoal
(concurso publico) e treinamento.

PRODUCOES JORNALISTICAS

Registra o valor das apropriacdes das despesas com a edi¢do de
jornais revistas, noticidrios e materiais jornalisticos para videos.

SERVICO MEDICOHOSPITAL,
ODONTOLOGICO E LABORATORIAIS

Registra o valor das despesas com servicos médico-hospitalares,
odontoldgicos e laboratoriais, prestados por pessoas juridicas sem
vinculo empregaticio, tais como: andlises clinicas, cirurgias,
consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem,esteriliza¢do, exames
de laboratério, Raio-X, tomografias, tratamento odontolégico, ultra-
sonografias e afins.

SERVICOS DE ANALISES E
PESQUISAS CIENT{FICAS

Registra o valor das despesas com servicos de andlises fisico-quimicas
e pesquisas cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais
como: andlise mineral, andlises de solo, andlises quimicas, coleta de
dados em experimentos, tratamento e destinacao de residuos e afins.

SERVICOS DE REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitacdo
profissional, tais como: transporte e locomog¢do urbana, alimentacio e
inscricdo em cursos profissionalizantes, instrumentos de trabalho e
implementos profissionais e Ortese e protese devidas aos segurados
em programa de reabilita¢do profissional.
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SERVICOS DE ASSISTENCIA SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia
social prestada a servidores, segurados carentes, abrigados, internados
e a seus dependentes, tais como: ajuda de custo supletiva, géneros
alimenticios, documentagdo, transporte e sepultamento e afins.

SERVICOS DE CRECHES E
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

Registra o valor das despesas com servigos prestados por entidades de
assisténcia social para atender os dependentes de servidores do 6rgao,
habilitados a usufruirem desse beneficio.

SERVICOS DE PERICIAS MEDICAS
POR BENEFICIOS

Registra o valor das despesas com servicos de pericias médicas por
beneficio, devidas a entidades médicas credenciadas, para exames
realizados em segurados e/ou servidores.

SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE
DADOS

Registra o valor das despesas com servicos de processamento de
dados prestados por empresas especializadas na area de informética.

SERVICOS DE TELECOMUNICACOES

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacao
esses servicos, inclusive telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de
habilitag3o.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com servigos de filmagens, gravagdes,
revelacdes, ampliagdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como:
confeccdo de 4lbuns, confeccdo de crachds funcionais por firmas
especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de satélites,
revelacdo de filmes, microfilmagem e afins.

Registra o valor das despesas com servigos utilizados com o objetivo

SERVICOS DE MANOBRA E de dar suporte as operagdes especiais realizadas por 6rgaos das forcas
PATRULHAMENTO armadas.
Registra o valor das despesas com servicos prestados para proteco,
giizfﬁgl\?EOSOCORRO E socorro e salvamento de pessoas e bens publicos. servigos prestados
por, tais como:, ambulancias particulares — UTI Méveis e afins.
% Registra o valor das despesas com servigos utilizados na
ISI\I;:]l;[\%?[‘Cli? A]?_,E PRODUCAO transformag@o beneficiamento e industrializacdo de matérias-primas

que resultardo em um produto final.
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SERVICOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com servigos de artes graficas prestados
por pessoa juridica, tais como: confec¢do de impressos em geral,
encadernagdo de livros jornais e revistas, impressdo de jornais,
boletins, encartes, folder e assemelhados e afins.

SERVICOS DE APOIO AO ENSINO

Registra o valor das despesas de todos os servigos utilizados com o
objetivo de proporcionar o desenvolvimento e o aperfeicoamento do
ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias e
assemelhados.

Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de

< acoes judiciais, diligéncias (inclusive conducdo) saldrios e honordrios

SERVICOS JUDICIARIOS dos avaliadores, peritos judiciais e oficiais de justica e servicos de
cartdrio.

SERVICOS FUNERARIOS Registra o valor das despesas com servicos de remocdes,

sepultamentos e transladagdes.

SERVICO DE CONSERVACAO E

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na conservacdo

REBENEFICIAMENTO DE e rebeneficiamento de mercadorias
MERCADORIAS '

Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de
SEGUROS EM GERAL qualquer natureza, inclusive cobertura de danos causados a pessoas ou

bens de terceiros, prémios de seguros de bens do estado ou de
terceiros, seguro obrigatorio de veiculos.
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CONFECCAO DE UNIFORMES,
BANDEIRAS E FLAMULAS

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confec¢do
de, tais como: bandeiras, brasdes, estandartes, flamulas, uniformes
(inclusive as despesas relacionadas com auxilio fardamento descritos
nalein®8.237/91) e afins.

CONFECCAO DE MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confecgdo de
materiais destinados a preserva¢do, acomodacdo ou embalagem de
produtos diversos, tais como: Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

CONFECCAO DE MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confec¢do de
materiais destinados a preservagdo, acomodac¢do ou embalagem de
produtos diversos, tais como: Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

VALE-TRANSPORTE

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de vale-transporte para os
servidores.

TRANSPORTE DE SERVIDORES

Registra o valor das despesas com servi¢os prestados por empresas
para transportar servidores no percurso residéncia-local de trabalho,
mediante a utilizacdo de 6nibus, micro-6nibus e afins.

FRETES E TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS

Registra o valor das despesas com servicos de transporte de
mercadorias e produtos diversos, prestados por pessoa juridica, tais
como: fretes e carretos, remessa de encomendas e afins.

CLASSIFICACAO DE PRODUTOS

Registra o valor das despesas com servicos de classificacdo de
produtos de origem animal, mineral e vegetal.

VIGILANCIA OSTENSIVA

Registra o valor das despesas com servigos de vigilancia e seguranca
de reparti¢es publicas, de autoridades (nos casos em que o contrato
ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).

LIMPEZA E CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servi¢os de limpeza, higienizacao,
conservagdo e asseio dos Orgdos publicos (nos casos em que o
contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser
utilizado).

28




SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa
juridica a titulo de apoio as atividades administrativas, técnicas e
operacionais dos 6rgdos publicos, nos casos em que o contrato ndo
especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado, a saber:
assisténcia técnica, comissdria aérea e apoio solo, jardinagem,
operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas e afins.

Registra o valor das despesas com servicos de hospedagens e
alimentagdo de servidores e convidados do governo em viagens

HOSPEDAGENS oficiais pagos diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo
houver pagamento de didrias).
Registra o valor das despesas com comissdes, tarifas e remuneragdes

SERVICOS BANCARIOS decorrentes de servicos prestados por bancos e outras instituicdes
financeiras.

SERVICOS DE COPIAS E Registra o valor das despesas com servigos de cdpias xerograficas e

REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

reproducdo de documentos, inclusive a loca¢do e a manutencdo de
equipamentos reprogréficos.

SERVICOS EM ITENS REPARAVEIS DE
AVIACAO

Registra o valor das apropriacdes das despesas com a contratacdo de
servigos especificos para a manutengdo de itens repardveis de aviacao,
tais como: asas, motores, fuselagem, equipamento de bordo,
recuperacdo de material de aviacdo e afins.

SERVICOS RELACIONADOS A
INDUSTRIALIZACAO AEROESPACIAL

Registra o valor das despesas com servigcos de lancamento e colocagdo
em Orbita de satélites.
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SERVICOS DE PUBLICIDADE E
PROPAGANDA

Registra o valor das despesas com servicos de publicidade e
propaganda, prestados por pessoa juridica, incluindo a geragdo e a
divulgagdo por meio dos veiculos de comunicagdo.

MANUTENCAO DE REPARTICOES —
SERVICO EXTERIOR

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manutencdo
de embaixadas, consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e
outras reparti¢des sediadas no exterior.

AQUISICAO DE SOFTWARES DE
APLICACAO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de programas de
processamento de dados.

MANUTENCAO CONSERVACAO DE
EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas com servigos manutengdo e conservagao
de equipamentos de processamento de dados — hardware.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PJ- PAGTO ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacdes das despesas, referentes ao
pagamento de suprimento de fundos, para posterior prestagdo de
contas, onde o saldo excedente a 5% do total do agrupamento deverd
ser classificado nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.

DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO

Registra o valor das despesas com servicos de teleprocessamento, tais
como: locacdo de circuito de dados locais ou interurbanos para
atendimento de nos de comutagdo, concentracdo e nos de acesso da
rede de comunicacdo, servicos de rede privativa virtual, SLDD,
topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IPdireto, STM400,
fastnet, rernav e afins.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS,
PESSOA JURIDICA

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual, ndo
classificados em subitens especificos.

449052 — Equipamentos e Material Permanente
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AERONAVES

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de aeronave de asa fixa
ou asa rotativa, tais como: avido, baldo, helicéptero, planador, ultraleve
e afins.

APARELHOS DE MEDICAO E
ORIENTACAO

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medi¢do ou
contagem. Quando estes aparelhos forem incorporados a um
equipamento maior serdo os mesmos considerados componentes, tais
como: amperimetro, aparelho de medicdo meteoroldgica, balangas em
geral, biussola, calibrador de pneus, crondmetro, hidrémetro,
magnetdometro, manometro, medidor de gds, mira-falante, niveis
topograficos, osciloscépio, paquimetro, pirdmetro, planimetro,
psicrometro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro,
telémetro, teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

Registra o valor das despesas com todo material considerado
permanente, portatil ou transportavel, de uso em comunicagdes, que nao
se incorporem em instalagdes, veiculos de qualquer espécie, aeronaves
ou embarcacdes, tais como: antena parabdlica, aparelho de telefonia,
bloqueador telefonico, central telefonica, detector de chamadas
telefonicas, fac-simile, fondgrafo, interfone, PABX, ridio receptor,
rddio telegrafia, rddio telex, radio transmissor, secretaria eletronica,
telespeaker e afins.
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APARELHOS, EQUIPAMENTOS,
UTENSILIOS
MEDICOODONTOLOGICO,
LABORATORIAL E .HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou
equipamento de uso médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar que
ndo se integrem a instalagdes, ou a outros conjuntos monitores. No caso
de fazerem parte de instalagdes ou outros conjuntos, deverdo ser
considerados componentes, tais como: afastador, alargador, aparelho de
esterilizagcdo, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue,
aparelho infravermelho, aparelho para inala¢do, aparelho de ultravioleta,
balanga pediétrica, ber¢o aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista,
cadeira de rodas, camara de infravermelho, cimara de oxigénio, cAmara
de radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro-analisador,
eletrocardiografico, estetoscépio, estufa, maca, medidor de pressdo
arterial (esfignomandmetro), megatoscopio, mesa para exames clinicos,
microscépio, tenda de oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS
PARA ESPORTES E DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios
destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer
natureza, desde que ndo integrados a instalacdes de gindsios de esportes,
centros esportivos, teatro, cinema, etc, tais como: arco, baliza, barco de
regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira,
carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo, peso,
placar, remo, vara de salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS
DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de eletrodomésticos em
geral e utensilios, com durabilidade superior a dois anos, utilizados em
servicos domésticos, tais como: aparelhos de copa e cozinha, aspirador
de pd, batedeira, botijdo de gés, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha
elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (mével), conjunto de
ché/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de
dgua, fogdo, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador,
mdquina de lavar louca, mdquina de lavar roupa, maquina de moer café,
mdiquina de secar pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas,
torneira elétrica, torradeira elétrica, umidificador de ar e afins.
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ARMAMENTOS

Registra o valor das despesas com armas de porte, portiteis
transportaveis autopropulsionadas, de tiro tenso, de tiro curvo, central de
tiro, rebocdveis ou motorizadas, rampas lancadoras de foguetes
motorizadas e outros apetrechos bélicos, tais como: Fuzil, metralhadora,
pistola, revolver e afins.

COLE(;CN)ES, E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colegdes bibliograficas de obras
cientificas, romanticas, contos e documentarios histéricos, mapotecas,
diciondrios para uso em bibliotecas, enciclopédias, periddicos
encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais como: dlbum de
cardter educativo, colecdes e materiais bibliograficos informatizados,
diciondrios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que
constitua documentdrio), livro, mapa, material folcldrico, partitura
musical, publicacdes e documentos especializados destinados a
bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS

Registra o valor das despesas com discos, CD e colecdes de fitas
gravadas com musicas e fitas cinematogréficas de cardter educativo,
cientifico e informativo, tais como: disco educativo, fita de audio e
video com aula de carater educativo, microfilme e afins

EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com todas as embarcacdes fluviais,
lacustres ou maritimas exceto os navios graneleiros, petroleiros e
transportadores de passageiros que sdo considerados como bens
imoveis, tais como: canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio,
rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes
utilizados em manobras militares e paramilitares, bem assim, aqueles
utilizados em qualquer patrulhamento ostensivo, tais como: barraca,
bloqueios, cama de campanha, farol de comunicacio — mesa de
campanha, para-quedas, pistola de sinalizacdo, sirene de campanha e
afins.
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EQUIPAMENTO DE PROTECAO,
SEGURANCA E SOCORRO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes
utilizados na protecdo e seguranga de pessoas ou bens publicos, como
também qualquer outro utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia
em qualquer ecossistema, tais como: alarme, algema, arma para
vigilante, barraca para uso ndao militar, bdia salva-vida, cabine para
guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, pdra-raio, sinalizador de
garagem, porta giratdria, circuito interno de televisdo e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E
ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas,
sopro ou percussio, como também outros instrumentos utilizados pelos
artistas em geral. clarinete, guitarra, pistdo, saxofone, trombone,
xilofone e afins.

MAQUINAS E EQUIPAM. DE
NATUREZA INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com qualquer mdquina, aparelho ou
equipamento empregado na fabricagdo de produtos ou no
recondicionamento de afins, tais como: balcdo frigorifico, betoneira,
exaustor industrial, forno e torradeira industrial, geladeira industrial,
mdquina de fabricag¢do de laticinios, miquina de fabricac@o de tecidos e
afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

Registra o valor das despesas com mdaquinas, aparelhos e equipamentos
ndo incorpordveis a instalacdes, destinados a geracdo de energia de
qualquer espécie, tais como: alternador energético, carregador de
bateria, chave automadtica, estabilizador, gerador, haste de contato, NO-
BREAK, poste de iluminacdo, retificador, transformador de voltagem,
trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as madquinas, aparelhos e
equipamentos utilizados em reprografia ou artes gréficas, tais como:
aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora
de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina,
linotipo, mdquina de OFF-Set, operadora de ilhoses, picotadeira,
teleimpressora e receptadora de paginas e afins.
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EQUIPAMENTOS PARA AUDIO,
VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com aquisicio de equipamentos de
filmagem, gravacdo e reproducdo de sons e imagens, bem como o0s
acessorios de durabilidade superior a dois anos, tais como: amplificador
de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de som,
filmadora, flash eletronico, fone de ouvido, gravador de som, miquina
fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio,
rebobinadora, retro-projetor, sintonizador de som, tanques para
revelacdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projecdo, toca-discos,
video-cassete e afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com mdquinas, aparelhos e equipamentos
que ndo estejam classificados em grupo especifico, tais como: aparador
de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira,
container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de
coluna e de mesa e afins.

EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas com todas as madquinas, aparelhos e
equipamentos utilizados em processamento de dados de qualquer
natureza, exceto quando for aquisicdo de pecas destinadas a reposicdo
diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como: caneta
optica, computador, controladora de linhas, data show — fitas e discos
magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e
minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video,
placas, processador, scanner, teclado para micro, urna eletronica e afins.

449052 — Equipamentos e Material Permanente

MAQUINAS, INSTALACOES E
UTENS. DE ESCRITORIO

Registra o valor das despesas com todas as madquinas, aparelhos e
utensilios utilizados em escritério e destinados ao auxilio do trabalho
administrativo, tais como: aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa),
caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo para
desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa), mdaquina
autenticadora, maquina de calcular, miaquina de contabilidade, maquina
de escrever, mdquina franqueadora, normdgrafo, pantégrafo, quebra-luz
(lumindria de mesa), régua de precisdo, régua T, reldgio protocolador e
afins.

MAQUINAS, FERRAMENTAS E
UTENSILIOS DE OFICINA

Registra o valor das despesas com maquinas, ferramentas e utensilios
utilizados em oficinas mecanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria,
ndo incluindo ferramentas que ndo facam parte de um conjunto, nem tao
pouco materiais permanentes utilizados em oficinas graficas, tais como:
analisador de motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de
tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de solda,
conjunto para lubrificacdo, desbastadeira, desempenadeira, elevador
hidraulico, esmerilhadeira, extrator de precisdo, forja, fundidora para
confec¢do de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco
mecanico e hidraulico, mandril, marcador de velocidade, martelo
mecanico, niveis de aco ou madeira, pistola metalizadora, polidora,
prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-pino,
serra de bancada, serra mecanica, talhas, tanques para dgua, tarracha,
testadora, torno mecanico, vulcanizadora e afins.
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EQUIPAMENTOS E QTENSfLIOS
HIDRAULICOS E ELETRICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalag@o,
conservacdo e manutencdo de sistemas hidraulicos e elétricos, tais
como: bomba d’dgua, bomba de desentupimento, bomba de irrigacdo,
bomba de lubrificacdo, bomba de sucgdo e elevacdo de dgua e de
gasolina carneiro hidrdulico, desidratadora, maquina de tratamento de
dgua, maquina de tratamento de esgoto, maquina de tratamento de lixo,
moinho, roda d’dgua e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS E RODOVIARIOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e
equipamentos utilizados na agricultura, na constru¢do e conservagdo de
estradas, tais como: arado, carregadora, ceifadeira, compactador,
conjunto de irrigacdo, conjunto motobomba para irrigagdo, cultivador,
desintegrador, escavadeira, forno e estufa de secagem ou
amadurecimento, miquinas de beneficiamento, microtrator — misturador
de racdo, moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador,
picador de forragens, plaina terraceadora, plantadeira, pulverizador, de
tracdo animal ou mecanica, rolo compressor, rogadeira, semeadeira, silo
para depdsito de cimento, sulcador, trator de roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM GERAL

Registra o valor das despesas com mdéveis destinados ao uso ou
decoragdo interior GERAL de ambientes, tais como: abajur, aparelho
para apoiar os bracos, armdrio, arquivo de aco ou madeira, balcdo (tipo
atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira, cama,
carrinho fichdrio, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com
pedestal, criadomudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado,
estante de madeira ou ago, estofado, flipsharter, guarda-louca, guarda
roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta
para desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro para editais e
avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofd, suporte para tv e
video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

449052 — Equipamentos e Material Permanente

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA
MUSEU

Registra o valor das despesas com objetos de valor artistico e histérico
destinados a decoracdo ou exposi¢cdo em museus, tais como: alfaias em
louga, documentos e objetos histéricos, esculturas, gravuras, molduras,
pecas em marfim e cerimica, pedestais especiais e similares,
pinacotecas completas, pinturas em tela, porcelana, tapecaria, trilhos
para exposi¢do de quadros e afins.

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS E
MONTARIA

Registra o valor das despesas com animais para trabalho, produgao,
reproducdo ou exposicdo e equipamentos de montaria, tais como:
animais ndo destinados a laboratério ou corte, animais para jardim
zoolégico, animais para produgdo, reproducdio e guarda, animais para
sela e tragdo, selas e afins.

VEICULOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com veiculos ndo classificados em
subitens especificos, tais como: bicicleta, carrinho de mao, carroga,
charrete, empilhadeira e afins.

VEICULOS FERROVIARIOS

Registra o valor das despesas com veiculos empregados em estradas de
ferro, tais como: locomotiva, prancha, reboque, tender, vagdo para
transporte de carga ou passageiros e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais empregados em iméveis e
que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos, carpetes
(primeira instalag@o), cortinas, divisérias removiveis, estrados,
persianas, tapetes, grades e afins.
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VEICULOS DE TRACAO MECANICA

Registra o valor das despesas com veiculos de tracdo mecanica, tais
como: ambulancia, automodvel, basculante, cacamba, caminhdo, carro-
forte, consultdério volante, furgdo, lambreta, microdnibus, motocicleta,
Onibus, rabecdo, vassoura mecinica, veiculo coletor de lixo e afins.

CARROS DE COMBATE

Registra o valor das despesas com veiculos utilizados em manobras
militares, tais como: autochoque, blindado, carro-bomba, carro-tanque e
afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS AERONAUTICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas € acessOrios
aeronduticos, tais como: hélice, microcomputador de bordo, turbina e
afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS B
ACESSORIOS DE PROTECAO AO
voOo

Registra o valor das despesas com equipamentos, pegas e acessorios de
protecdo ao vdo, tais como: radar, radio e afins.

ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS

Registra o valor das despesas com acessOrios para automéveis que
possam ser desincorporados, sem prejuizo dos mesmos, para aplicacdo
em outro veiculo, tais como: ar condicionado, capota, rddio/toca-fita e
afins.

EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E
SALVAMENTO

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados as
atividades de mergulho e salvamento maritimo.escafandro, jet-ski,
tanque de oxigénio e afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS MARITIMOS

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios
maritimos, tais como: instrumentos de navegagado, instrumentos de
medi¢do do tempo, instrumentos 6ticos, instrumentos geograficos e
astrondmicos, instrumentos e aparelhos meteorolégicos e afins.

EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE
PROTECAO E VIGILANCIA
AMBIENTAL

Registra o valor das despesas com equipamentos e sistema de protecio e
vigilancia ambiental.

EQUIPAMENTOS, .
SOBRESSALVENTES DE MAQUINAS,
MOTOR DE NAVIOS DE ESQUADRA

Registra o valor das despesas com componentes de propulsdo de navios
da esquadra e maquinarias de convés.

OUTROS MATERIAIS
PERMANENTES

Registra o valor das despesas com materiais e equipamentos nao
classificados em subitens especificos.
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