ANEXO1

ESPECIFICACAO DAS CLASSES DE FORMACAO E MULTIPLICADORES DE GECC

CLASSE CRITERIOS MULTIPLICADOR
DE GECC

CLASSE | Titulo de Doutor em qualquer area de formacéo e experiéncia na 100

A area de conhecimento do evento de capacitacao. ’
CLASSE | Titulo de Mestre em qualquer area de formac&o e experiéncia na 0.90

B area de conhecimento do evento de capacitacao. ’

Diploma ou certificado de concluséo de curso de especializagéo

CLASSE | de, no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, em qualquer 0.80

C area de formacdo e experiéncia na area de conhecimento do
evento de capacitacdo,
Diploma de curso de graduacdo ou tecnélogo em qualquer area

CL%SSE de formacéo e experiéncia na area de conhecimento do evento 0,70
de capacitacao,
Diploma ou certificado de conclusdo do Ensino Médio ou de
CLASSE . e . - A
E curso técnico ou profissional de Nivel Médio e experiéncia na 0,60

area de conhecimento do evento de capacitacao.

ANEXO II

FATORES DE NATUREZA E COMPLEXIDADE (FNC) E LIMITES MAXIMOS DE HORAS
TRABALHADAS (HT), POR TIPO DE ATIVIDADE

GRUPO DE N

ATIVIDADES FUNCAO FNC LHT
FACILITADOR DE INSTRUTORIA EM CURSO DE

APRENDIZAGEM DE DESENVOLVIMENTO E 1,10 CH
EVENTO DE APERFEICOAMENTO

CAPACITACAO -

INTERNO COORDENAGCAO TECNICA 110 CH

(EVENTO EM DESENVOLVIMENTO)

COORDENAGCAO TECNICA

(EVENTO RECORRENTE) 110 CH/0
COORDENACAO PEDAGOGICA 1,10 CH
COORDENACAO TECNICO- 115 CH

PEDAGOGICA

DESENVOLVEDOR TRAINAIR PLUS 1,15 CH




ELABORACAO DE MATERIAL

CH do componente

DIDATICO (POR COMPONENTE 1,00 curricular x3
CURRICULAR)
TUTORIA EM CURSOS A
DISTANCIA 100 cH
BANCA EXAMINADORA | BANCA EXAMINADORA OU
OU COMISSAO PARA COMISSAO DE EXAMES 1,00 CH
EXAMES
LOGISTICA DE APOIO LOGISTICO A
PREPARACAO E DE CAPACITACAO
REALIZACAO DE
CURSO, CONCURSO 0:50 cH
PUBLICO OU PROCESSO
SELETIVO INTERNO
APLICACAO, COORDENADOR DE EXAMES OU 0.80 CcH
FISCALIZACAO OU CONCURSOS PUBLICOS '
AVALIACAO DE
PROVAS DE CONCURSO | SUPERVISOR DE EXAMES OU 0.70 CH
PUBLICO CONCURSOS PUBLICOS '
FISCAL DE EXAMES OU 0.30 CH
CONCURSOS PUBLICOS ’
APLICADOR DE EXAMES OU 0.95 CH

CONCURSOS PUBLICOS

FNC - Fatores de natureza e complexidade

LHT — Limite méximo de horas trabalhadas para efeitos de GECC

CH — Carga horaria do evento de capacitacao




ANEXO IIl - FORMULARIO DE ATUACAO EM ATIVIDADES DE CURSO OU CONCURSO

NOME:

CARGO: | SIAPE:

UORG:

FUNCAO A SER DESENVOLVIDA

O INSTRUTOR

O TUTOR DE CURSO A DISTANCIA

O CONTEUDISTA (ELABORACAO DE MATERIAL DIDATICO)
00 COORDENADOR TECNICO

0 COORDENADOR PEDAGOGICO

00 BANCA EXAMINADORA OU DE COMISSAO

O APOIO LOGISTICO A CAPACITAGAO

00 COORDENADOR DE EXAMES OU CONCURSOS PUBLICOS
O SUPERVISOR DE EXAMES OU CONCURSOS PUBLICOS

O FISCAL DE EXAMES OU CONCURSOS PUBLICOS

O APLICADOR DE EXAMES OU CONCURSOS PUBLICOS

CRITERIOS QUANTO A FORMACAO ACADEMICA COMPROVADA E EXPERIENCIA

[1 CLASSE A: Titulo de Doutor.
[1 CLASSE B: Titulo de Mestre

(1 CLASSE C: Diploma ou certificado de concluséo de curso de especializacdo de, no minimo, 360 (trezentos e
sessenta) horas.

(1 CLASSE D: Diploma de curso de graduagéo ou tecndlogo.

[J CLASSE E: Diploma ou certificado de conclusdo do Ensino Médio ou de curso técnico ou profissional de Nivel
Médio.

Declaro, sob minha inteira responsabilidade e sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal, que o
servidor possui experiéncia na &rea de conhecimento do evento de capacitacdo quando se tratar de atividades que

requeiram conhecimento técnico.

Data e local.

Assinatura e carimbo de identificacdo do chefe imediato

DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADE —

Declaro ter participado, no ano em curso, das atividades abaixo relacionadas, previstas no art. 76-A da Lei n°
8112/90 e no Decreto n° 6114/07, totalizando ___ horas.

PERIODO ATIVIDADE EVENTO DE CAPACITACAO HORAS

RELATORIO SUCINTO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

. ] HORAS
ATIVIDADE DESCRICAO DIA HORARIO | TRABALHA
DAS




DECLARAGCAO DE LIBERACAO E APRESENTACAO DE CRONOGRAMA DE COMPENSACAO DE
HORAS DO SERVIDOR -

Declaro para os fins de pagamento da gratificacdo por encargo de curso ou concurso, que o(a) servidor(a) NOME
COMPLETO, matricula SIAPE n°® XXXXX, atualmente lotado(a) na GERENCIA, esté liberado durante o seu
expediente de trabalho para realizar a(s) atividade(s) indicada(s) no Relatério acima.

Declaro ainda que o servidor apresentou cronograma de compensacao dessas horas em até 1(um) ano, contado a partir
da conclusdo da atividade e que a mesma ndo esta incluida entre as atribuicGes regimentais da GERENCIA OU
SUPERINTENDENCIA, nem entre as atribuicdes do servidor.

Sob minha inteira responsabilidade, declaro serem exatas e verdadeiras as informagfes aqui prestadas, sob pena de
responsabilidades administrativa, civil e penal.

Data e local

Assinatura e carimbo de identificacdo do chefe imediato

DECLARACAO DO SERVIDOR

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes contidas no Formulario de

atuacdo em atividade de capacitacdo, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Data e local

Assinatura do servidor




ANEXO IV - DECLARACAO DE NECESSIDADE DE ELABORACAO DE MATERIAL DIDATICO

Declaramos a necessidade de elaboracdo de material didatico relativos aos componentes curriculares: [RELACIONAR O
(S) COMPONENTE(S) CURRICULARE(S)], referentes ao evento de capacitacdo [DESCREVER O EVENTO],
realizado em [LOCAL E DATA DE REALIZACAO], por ndo constar do repositorio da SGP. Do material a ser elaborado
deverdo constar os seguintes topicos: [DESCREVER TOPICOS].

Coordenador Técnico do evento Coordenador Pedagogico do evento

De acordo. Elabore-se 0 material supracitado.

Gerente Técnico de Capacitagdo



ANEXO V - DECLARACAO DE AUTENTICIDADE E CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Eu xxxx, matricula SIAPE xxxx, ocupante do cargo xxxx, lotado na (informar UORG), pelo presente termo de
cessdo, na condicao legal de autor (a) e de detentor(a) dos direitos autorais sobre os contelidos produzidos para
0s materiais didaticos dos componentes curriculares: [RELACIONAR O (S) COMPONENTE(S)
CURRICULARE(S)], referentes ao evento de capacitacdo [DESCREVER O EVENTOQ], realizado em [ LOCAL
E DATA DE REALIZACAOQ], decido pelo presente Termo, ceder a Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, os
direitos autorais referentes a obra (s) supramencionadas, com fundamento nos artigos 28 a 33 da Lei Federal n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais), para a finalidade especifica de utilizacdo em
processos de treinamento e capacitagcdo. Ademais, responsabilizo-me por sua atualizacdo pelo prazo minimo de
02 (dois) anos, conforme solicitacdo da area técnica e mediante autorizacao da SGP.

Em relacdo ao contetido do material produzido, declaro, sob minha inteira responsabilidade, que o material ndo
esta registrado em nenhuma editora, ndo foi objeto de cessdo de direitos celebrado com terceiros, bem como nédo
contém nenhuma forma de plagio ou transcrigdo indevida, isto é, copia de frases de outros autores sem a devida
e correta citacao de cada obra e publicacéo utilizada. Sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal,

declaro serem verdadeiras as informagdes acima prestadas.

Local e Data

Assinatura do Servidor

Declaro, sob minha inteira responsabilidade e sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal, que o
material instrucional supramencionado ndo foi elaborado durante o expediente de trabalho do servidor e que ndo

faz parte do acervo de documentos e materiais desta UORG.

Local e Data

Assinatura e carimbo de identificagdo do chefe imediato



